Fundusze Europejskie

ZAPYTANIE OFERTOWE nr dzp.262.56.2024
1. Zamawiajgcy:

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji z siedzibg w Warszawie, al. Jerozolimskie 142 A, 02-305
Warszawa przesyla zapytanie ofertowe na zaméwienie wylaczone z obowigzku stosowania przepisow
ustawy Prawo zaméwien publicznych na: Swiadczenie ustug dla zespolu FERS VET przez osobg
odpowiedzialng za wsparcie merytoryczno-administracyjne zespohu.

Zamawiajacy informuje, ze podpisze umowe z jednym Wykonawca, ktory zlozy najkorzystnieisza
oferte w eriach: cena i rozmowa kwalifikacyina, oraz speli warunki magane przez
Zamawiajacego.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Do osoby zatrudnionej naleze¢ bedzie wykonywanie zadan:

. organizacja, udziat w spotkaniach, szkoleniach, warsztatach i konferencjach
zwigzanych z ofertg i zasadami programu oraz upowszechnianiem rezultatow programu, w
tym wspolpraca przy promocji i upowszechnianiu programu;

. udzielanie konsultacji dot. oferty programu;

. wspolpraca przy organizacji i udziat w miedzynarodowych wydarzeniach zwiazanych
ze specyfikg obstugiwanego projektu;

. obstuga procesu kontraktowania;

. obstuga, ujednolicenie i sprawdzenie poprawnosci baz danych;

. prowadzenie wewngtrznego obiegu dokumentéw (EZD), prowadzenie statystyk oraz
obstuga wewnetrznych systemow informatycznych;

. konsultacje indywidualne z beneficjentami, obstuga telefoniczna i mailowa;

. prowadzenie procesu archiwizacji dokumentacji zwiazanej z projektem

. obstuga systemow, aplikacji i innych narzedzi IT przeznaczonych do komunikacji

wewnetrzne] 1 zewngtrznej, obiegu dokument6w i platnosci oraz realizacji zadar na
stanowisku zgodnych ze specyfika komoérki organizacyjnej

Zamawiajgcy na przedmiot zamdéwienia zamierza przeznaczy¢ maksymalnie 30,00 z} brutto za podzine
pracy. Wynagrodzenie bedzie rozliczane w systemie miesiecznym, godzinowym.,

3. Wymagania dotyczace Wykonawcow:

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spelnia warunki udziahi w postepowaniu, jezeli wykaze, ze
dysponuje osobg ktéra posiada:

— wyksztalcenie min. $rednie,

— znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym (B2);

— bardzo dobra znajomosci pakietu MS Office;

— umiej¢tno$c tworzenia i redagowania tekstéw w jezyku polskim:;

— rozwinigte umiejgtnosci komunikacyjne oraz fatwosci nawiazywania kontaktow;

— umigjetnosci analitycznego myslenia i wyciggania wnioskdw, tworzenia prezentacji i raportéw;
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— umiejetnosé organizacji pracy wlasnej, samodzielnosci i dyscypliny w przestrzeganiu terminéw
i procedur, w tym procedur finansowych, wysokiej jakosci wykonywania powierzonych zadan,
zwlaszcza rzetelnosci, doktadnosci i terminowosci;

4. Termin wykonania zamdéwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2024 r.

5. Miejsce realizacji zaméwienia: Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji, al. Jerozolimskie 142 A
(siedziba Fundacji) oraz miejsca wskazane przez Dyrektora Biura

6. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

1)  cena— 50% (max. 50 pkt.), wg wzoru:
cenanajnizsza

liczha punktébw Pa=______________ +50
cena badana

2)  rozmowa kwalifikacyjna — 50% (max. 50 pkt.), w tym:

a) Kwalifikacje zawodowe; wiedza z zakresu projektow prowadzonych w Fundacji (25

pkt.).
W ramach tego kryterium ocenie podlega (ocena zostanie przyznana po rozmowie
kwalifikacyjnej, na ktorej zleceniodawca zweryfikuje wiedze na temat projektow i
programéw prowadzonych w FRSE oraz na podstawie przestanego zgloszenia (CV)w
skali: 0 pkt — brak doswiadczenia i wiedzy, 10 pkt — minimalne [ponizej roku]
doswiadczenie i posiadana wiedza ; 15 pkt co najmniej roczne doswiadczenie i
posiadana wiedza; 25 pkt doswiadczenie powyzej 2 lat i posiadana wiedza):

e Posiadanie wiedzy na temat programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spolecznego 2021-2027 (FERS) szczegdlnie projektu ,, Zagraniczna mobilnosé
edukacyjna uczniow i absolwentow oraz kadry ksztalcenia zawodowego™;

e Posiadanie wiedzy na temat programu Erasmus+;

e Posiadanie doswiadczenia zawodowego zwiazanego z pracg przy projektach unijnych
lub przy pracy administracyjnej/biurowej ;

b) Ogoélnorozwojowe cechy pracownika (25 pkt.).

W ramach tego kryterium ocenie podlega (ocena zostanie przyznana po rozmowie
kwalifikacyjnej oraz na podstawie przestanego zgtoszenia (CV)):

e dyspozycyjnos¢ czasowa: zadeklarowanie czasu pracy powyzej 32 godzin w tygodniu
15 pkt; zadeklarowanie czasu pracy od 32 godzin do 24 godzin w tygodniu 10 pkt;
zadeklarowanie czasu pracy od 24 godzin do 16 godzin w tygodniu 5 pkt ponizej 16
godzin 0 pkt

e znajomos$¢ jezykow obeych: znajomosé dwoch i wigcej jezykéw obeych w mowie i
pi$mie na poziomie co najmniej B2 — 10 pkt; znajomos¢ jednego jezyka obcego w
mowie i piSmie na poziomie co najmniej B1 — 5 pkt; brak znajomosci jgzyka — 0 pkt

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych zaréwno w siedzibie

Zamawiajacego, jak i rowniez online.

7. Oferty na formularzu stanowigcym zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego nalezy
sklada¢ w formie elektronicznej (w postaci zeskanowanej wersji) na adres e-mail: dzp@frse.org.pl
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8. Do oferty nalezy dolaczyé aktualne CV. Prosimy o dopisanie w CV nastepujacej klauzuli:

“Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji, zgodnie z przepisami ustawy z dn. 29.08.1997 o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 2015. poz. 2135 z pézn. zm.). Przyjmuj¢ do wiadomosci, ze przyshiguje mi prawo wgladu
do tresci moich danych oraz ich poprawiania.”

9. Osoby prywatne prosimy o wypelnienie zalgcznika mr 2a do zapytania ofertowego. Osoby
prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza sa proszone o wypehienie zalacznika nr 2b.

10.Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany bedzie do
podpisania umowy zlecenie na wzorze Zamawiajacego, stanowigcym zalacznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

11. Termin skfadania ofert uplywa dnia 16 lipca 2024 r. do godziny 11:00.
12. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia zlozenia oferty.
13. Osoba uprawniona do kontaktéw z wykonawcami:
Beata Lipinska, tel. +48 573-441-884, w godz. 8:00 — 16:00, e-mail: beata.lipinska@frse.org.pl

14. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ofert oraz uzupehienia
zadanych dokumentdéw.

15. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie Wykonawcy: oczywistych omylek
pisarskich, rachunkowych oraz innych omylek niepowodujacych istotnych zmian.

16. Oferty zlozone po terminie oraz oferty wariantowe zostana odrzucone.

17. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca oraz osoby uprawnione do reprezentowania go, wspélnicy,
wlasciciele udziatow, itp. nie mogg byé powiazani z Zamawiajacym — FRSE osobowo, lub
kapitalowo w zakresie okreslonym w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnogei wydatkéw na
lata 2021-2027.

18. Zamo6wienie jest finansowane z Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spolecznego 2021-
2027.

19. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z obowigzujacym prawem niniejsze Zapytanie ofertowe nie

stanowi oferty w rozumieniu przepisu art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz.U. z 2023 r., poz. 1610).

FUNDAC]A ROZWOJU SYSTEMU EDUKACHE
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Nominik Kozanowski
Warszawa, 11.07.2024 r.

miejscowosé, data podpis
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