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UMOWA O  ŚWIADCZENIE USŁUG 

NR ……. 

(dalej: „Umowa”) 

 

Zawarta [w formie elektronicznej, z chwilą jej opatrzenia kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez 
ostatnią ze Stron] / [w Warszawie w dniu …….. r.] 

 

pomiędzy 

Fundacją Rozwoju Systemu Edukacji z siedzibą w Warszawie (02-305) w Alejach Jerozolimskich 142A, 
posiadającą NIP 526-10-00-645, REGON 010393032, zarejestrowaną w rejestrze stowarzyszeń, innych 
organizacji społecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zakładów opieki 
zdrowotnej Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy 
w Warszawie, XII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000024777,  

reprezentowaną zgodnie ze swoją reprezentacją prawną przez osobę wskazaną przy podpisie 

zwaną dalej „Dającym zlecenie” lub „FRSE” 

a 

Panią/Panem: ………., zamieszkałą/łym w ……………, (kod pocztowy)………  przy ul. ………….., posiadającą/ym 
nr PESEL ……. [, prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą „………….” z siedzibą w ………….. przy ul. 
…………………, wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, posiadającym nr 
NIP ……….., REGON …………..], 
zwaną/ym dalej „Ekspertem”   

 

zwanymi dalej łącznie „Stronami” lub indywidualnie „Stroną” 

 

§ 1 

Przedmiot Umowy 

1. Przedmiotem Umowy jest ocena wniosków i raportów w programie [Erasmus+, w sektorze ..............]] / 
[Europejski Korpus Solidarności] przydzielonych przez Dającego zlecenie oraz, w miarę potrzeb udział w 
wizytach monitorujących lub kontrolnych w siedzibie beneficjenta. 

2. Ekspert zobowiązany jest działać zgodnie z wytycznymi i na zasadach zawartych w załączniku nr 1 [EKS: 
oraz załączniku nr 1a] oraz zgodnie z wytycznymi, które będą przekazywane Ekspertowi podczas szkoleń 
organizowanych przez Dającego zlecenie, a w szczególności: 

a) przed przystąpieniem do oceny wniosków/ raportów wziąć udział w szkoleniu 
przygotowanym przez FRSE; 

b) zachować poufność w stosunku do informacji, w tym danych osobowych zawartych we 
wnioskach/ raportach powierzonych mi do oceny oraz informacji powziętych w związku 
z wykonywaniem Umowy; 

c) bezzwłocznie poinformować FRSE o zaistnieniu potencjalnego konfliktu interesów podczas 
wykonywania obowiązków objętych Umową; 
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d) respektować wytyczne przekazywane przez Dającego zlecenie. 

3. Każdorazowo czynności będą zlecane Ekspertowi za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres 
stosowany przez Eksperta jako „EU Login”: ………………@.............. (dalej: „Zlecenie”). Zlecenie określać 
będzie co najmniej rodzaj, zakres i termin jego wykonania.  

4. Ekspert oświadcza, że jest merytorycznie i organizacyjnie przygotowany do należytego i kompletnego 
wykonania Zleceń, według swojej najlepszej wiedzy i posiadanego doświadczenia, zgodnie z treścią 
Umowy, z uwzględnieniem wskazówek właściwych dla danego konkursu wniosków. 

5. Ekspert bezzwłocznie po otrzymaniu Zlecenia, nie później niż w terminie 3 dni, potwierdzi przyjęcie 
Zlecenia lub uzasadni odmowę jego przyjęcia.  

6. W razie przyjęcia Zlecenia termin jego wykonania biegnie od dnia zlecenia czynności Ekspertowi przed 
Dającego zlecenie, jak określono w ust. 3. 

 

§ 2 

Okres obowiązywania Umowy 

1. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia [jej zawarcia] / [……...2026 r.] do dnia 31.12.2028 r.  

2. Dający zlecenie ma prawo wypowiedzieć Umowę w każdym czasie ze skutkiem natychmiastowym bez 
podawania przyczyny wypowiedzenia. 

3. Ekspert ma prawo wypowiedzieć Umowę z zachowaniem 14-dniowego okresu wypowiedzenia.  

4. W wypadku wypowiedzenia Umowy przez Eksperta, powinien on przed upływem terminu 
wypowiedzenia wykonać Zlecenie, którego przyjęcie potwierdził, zgodnie z §1 ust. 5. W przeciwnym 
razie wynagrodzenie za to Zlecenie nie przysługuje. 

5. W wypadku wypowiedzenia Umowy przez Dającego zlecenie, Ekspertowi przysługuje wynagrodzenie 
za częściowe wykonanie Zlecenia. 

 

§ 3 

Obowiązki Eksperta 

1. Ekspert zobowiązany jest do wykonywania Umowy z należytą starannością.   

2. Przy realizacji Zlecenia, Ekspert jest zobowiązany do stosowania zasad określonych w załączniku nr 1 
[EKS: oraz załączniku nr 1a] do Umowy w odniesieniu do sektora, akcji oraz rodzaju Zlecenia. 

3. Ekspert nie może być osobiście zaangażowany w działania, propozycje lub projekty, do których odnoszą 
się przydzielone mu Zlecenia, ani być zatrudniony w organizacji, której dotyczy Zlecenie, współpracować 
z nią lub doradzać jej.  

4. Jeżeli zajdzie okoliczność, o której mowa w ust. 3, Ekspert bezzwłocznie poinformuje o tym fakcie 
Dającego zlecenie. W przypadku wykonania Zlecenia mimo zaistnienia okoliczności, o których mowa 
w ust. 3,  wynagrodzenie z tytułu realizacji danego Zlecenia, nie jest należne.  

5. Powierzenie wykonania Zlecenia osobie trzeciej wymaga uprzedniej pisemnej zgody Dającego zlecenie 
pod rygorem nieważności. W przypadku wykonywania Umowy przez osobę trzecią, Ekspert ponosi 
odpowiedzialność za jej działania i zaniechania jak za swoje działania i zaniechania. 

6. W przypadku zmiany danych Eksperta - nazwiska, adresu zamieszkania, adresu korespondencyjnego, 
adresu email, numeru rachunku bankowego, statusu ubezpieczeniowego Ekspert niezwłocznie 
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zawiadomi FRSE o zmianie danych poprzez złożenie podpisanego oświadczenia w formie pisemnej lub 
elektronicznej.  

7. Brak zawiadomienia o zmianie adresu email, adresu zamieszkania lub adresu korespondencyjnego ma 
rygor skuteczności doręczenia pod adres dotychczasowy. W razie nadania korespondencji listem 
poleconym za pośrednictwem operatora publicznego, będzie ona uznawana za doręczoną z chwilą 
faktycznego odbioru, a w razie jej awizowania – z upływem 14 dni od dnia pierwszego awizowania. 

8. W wypadku braku złożenia zawiadomienia, o którym mowa w ust. 6, FRSE obciąży Eksperta kosztami 
wynikającymi z konieczności dokonania przez FRSE korekty rozliczenia składek na ubezpieczenia 
społeczne, zdrowotne lub innych należności dotyczących Eksperta wynikających z niepowiadomienia 
Dającego zlecenia o zmianie danych. 

9. Ekspert jest zobowiązany do współpracy z FRSE w zakresie działań związanych z ewaluacją programu 
[Erasmus+] / [Europejski Korpus Solidarności] dokonywanych przez FRSE, Komisję Europejską, resorty 
właściwe ds. edukacji, kształcenia i młodzieży, narodowe agencje programu [Erasmus+] / [Europejski 
Korpus Solidarności] lub inne podmioty działające na ich zlecenie. 

10. Ekspert ponosi koszty wyposażenia w materiały niezbędne do wykonania Umowy.  

11. Ekspert ponosi koszty podróży i zakwaterowania związane z wykonaniem Umowy, chyba że w toku 
realizacji Umowy Dający zlecenie poinformuje inaczej drogą e-mailową i przedstawi warunki refundacji 
kosztów podróży lub zakwaterowania.  

§ 4 

Prawa autorskie 

1. Ekspert oświadcza, że w wypadku gdy w związku z wykonaniem Umowy wytworzone zostaną utwory 
w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawach autorskich i prawach pokrewnych 
(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 24 ze zm.) Ekspertowi przysługują wyłączne i nieograniczone autorskie prawa 
majątkowe do tych utworów. 

2. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1, z chwilą zapłaty wynagrodzenia za Zlecenie, 
Ekspert przenosi na Dającego Zlecenie całość autorskich praw majątkowych do utworów powstałych 
w ramach realizacji Przedmiotu Umowy, bez ograniczeń terytorialnych i czasowych, do korzystania 
i rozporządzania nim na wszystkich znanych polach eksploatacji, a w szczególności: 

a) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania – wytwarzania dowolną techniką egzemplarzy utworu 
powstałych w ramach realizacji Przedmiotu Umowy, w tym techniką drukarską, reprograficzną, 
zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową, a także do wprowadzania do pamięci komputera;  

b) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których utwory utrwalono – 
wprowadzania do obrotu, użyczania, najmu lub dzierżawy oryginału albo egzemplarzy;  

c) w zakresie rozpowszechniania utworów w sposób inny niż określony w lit. b – publicznego 
wykonania, wystawienia, wyświetlenia, a także publicznego udostępniania w taki sposób, aby 
każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym poprzez 
udostępnianie go w sieci Internet; 

3. Przeniesienie przez Eksperta autorskich praw majątkowych na polach eksploatacji wskazanych w ust. 2 
obejmuje również prawo do zezwalania na wykonywanie praw zależnych do utworów w zakresie pól 
eksploatacji określonych w ust. 2, a także wyłączne prawa do rozpowszechniania oraz zezwalania 
na rozpowszechnianie wszelkich opracowań utworów powstałych w ramach realizacji Przedmiotu 
Umowy, w szczególności ich adaptacji lub przeróbek, a nadto do wykorzystywania fragmentów 
(elementów) utworów powstałych w ramach realizacji przedmiotu Umowy w innych utworach. 
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4. Ekspert zezwala Dającemu Zlecenie na dokonywanie opracowań utworów, w tym na ich obróbkę 
i utrwalanie na każdym nośniku, niezależnie od standardu, systemu i formatu oraz na rozporządzanie 
i korzystanie z nich, a także na ich pierwszą publikacją, anonimowe użycie oraz na wykonywanie przez 
Dającego Zlecenie nadzoru nad sposobem korzystania z utworów lub ich opracowań.  

5. W przypadku wystąpienia przez osoby trzecie z roszczeniami wobec FRSE z tytułu naruszenia ich praw 
autorskich, w związku z korzystaniem przez FRSE zgodnie z postanowieniami Umowy z utworu, do którego 

przeniesiono prawa autorskie, Ekspert zobowiązuje się ponieść wyłączną odpowiedzialność, a także 
zaspokoić roszczenia osób trzecich, których prawa zostały naruszone, wskutek niezgodności ze stanem 
rzeczywistym oświadczeń Eksperta.  

6. Ekspert przenosi na Dającego Zlecenie własność nośników na których utwory zostały utrwalone 
i przekazane Dającemu Zlecenie. 

§ 5 

Wynagrodzenie 

1. Z tytułu wykonywania Zlecenia Ekspertowi należne jest wynagrodzenie według stawek określonych 
w załączniku nr 2 do Umowy. Stawki wynagrodzenia są stawkami wyrażonymi w złotych i stanowią 
kwoty brutto.  

2. Warunkiem koniecznym do wystawienia [rachunku jest przyjęcie przez Dającego zlecenie wykonania 
Zlecenia. Ekspert upoważnia Dającego Zlecenie do wystawiania rachunku w jego imieniu i na jego rzecz] 
/ faktury jest przyjęcie przez Dającego zlecenie wykonania Zlecenia]. 

3. Wynagrodzenie jest płatne w terminie 30 dni od dnia [wygenerowania rachunku] / [otrzymania faktury 
za pośrednictwem KSEF lub na adres efaktura@frse.org.pl, dla podatników wyłączonych ze stosowania 
KSEF na podstawie ustawy o podatku od towarów i usług. Płatność wynagrodzenia następuje na 
następujący rachunek bankowy wskazany przez Eksperta: ……………………………….. 

4. Za dzień zapłaty wynagrodzenia przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Dającego Zlecenie. 

5. Wynagrodzenie nie przysługuje, jeżeli Zlecenie zostało wykonane niezgodnie z Umową, w tym również 
niezgodnie z wytycznymi  przekazywanymi przez Dającego zlecenie.  

6. W związku z wykonywaniem Umowy, poza wynagrodzeniem, o którym mowa w ust. 1,  Ekspertowi nie 
przysługują żadne inne świadczenia związane z wykonywaniem Umowy, w szczególności Ekspertowi nie 
jest należny zwrot kosztów, z zastrzeżeniem § 3 ust. 11.   

7. W przypadku umowy zawartej na czas dłuższy niż 1 miesiąc wypłata wynagrodzenia na podstawie 
Umowy dokonywana jest raz w miesiącu. Ekspert zobowiązany jest do przedstawienia Dającemu 
zlecenie informacji dotyczącej liczby godzin w danym miesiącu kalendarzowym przeznaczonych na 
ocenę wniosków/raportów – do ostatniego dnia miesiąca, którego dotyczy informacja. Informacja 
powinna zawierać co najmniej następujące dane: imię i nazwisko, miesiąc którego dotyczy informacja, 
nr umowy, liczbę godzin wykonywania zlecenia w danym miesiącu. W miesiącu, w którym Ekspert nie 
wykonywał Umowy, konieczne jest złożenie informacji o braku wykonywania Umowy w danym miesiącu.  

 

§ 6 

Kary umowne 

1. W przypadku niedotrzymania przez Eksperta terminu wykonania Zlecenia, Dającemu Zlecenie należna 
jest kara umowna w wysokości 50 zł za każdy dzień zwłoki. 

2. W przypadku naruszenia przez Eksperta wykonania obowiązków wynikających z § 3 Dającemu Zlecenie 
należna jest kara umowna w wysokości 2 000 zł za każdy projekt, którego dotyczy naruszenie, z tym 
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zastrzeżeniem, że jeżeli naruszenie dotyczy § 3 ust. 4 zdanie pierwsze, Dający zlecenie może żądać kary 
umownej w wysokości 10 000 zł za jedno naruszenie.  

3. W przypadku naruszenia przez Eksperta obowiązku, o którym mowa w § 7 ust. 2, Dający zlecenie może 
żądać kary umownej w wysokości 2 000 zł za jedno naruszenie. 

4. W przypadku przekroczenia terminu płatności wynagrodzenia przez Dającego zlecenie, Ekspert ma 
prawo do naliczenia odsetek ustawowych za każdy dzień zwłoki. 

5. Stronom przysługuje prawo do żądania odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonej kary 
umownej na zasadach ogólnych.   

6. Dającemu Zlecenie przysługuje prawo potrącenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Eksperta.  

 

§ 7  

Poufność 

1. Ekspert oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść Umowy, a w szczególności dotyczące go dane 
identyfikujące i przedmiot Umowy, stanowią informację publiczną w rozumieniu art.1 ust.1 ustawy 
z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902), która 
podlega udostępnieniu w trybie przedmiotowej ustawy. 

2. Wszystkie wiadomości i informacje nie będące informacją publiczną dotyczące bezpośrednio lub 
pośrednio każdej ze Stron Umowy uzyskane przez drugą ze Stron w związku ze realizacją Umowy, 
Strony zobowiązują się traktować jako poufne bezterminowo i bezwarunkowo. 

3. Strony zobowiązują się do dołożenia wszelkich starań w celu zapewnienia, aby środki łączności 
wykorzystywane do przekazywania i przechowywania danych, gwarantowały ich zabezpieczenie przed 
dostępem osób trzecich nieupoważnionych do zapoznania się z ich treścią. 

4. Obowiązek zachowania poufnego charakteru informacji określony w niniejszym paragrafie nie narusza 
obowiązku żadnej ze Stron do udzielania informacji na podstawie obowiązujących przepisów prawa, 
orzeczenia sądu lub decyzji organu władzy publicznej, jak również informacji, które: 

a) zostały ogłoszone publicznie, w sposób niestanowiący naruszenia Umowy, 
b) są znane Stronom z innych źródeł, bez obowiązku utrzymywania ich w tajemnicy, 
c) mogą zostać ogłoszone publicznie na podstawie wyrażonej na to pisemnej zgody drugiej 

Strony. 

5. Wykonawca oświadcza, że w związku ze zobowiązaniami wynikającymi z ust. 2, pozyskane dane nie 
będą wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane, bez pisemnej zgody FRSE, w innym celu 
niż wykonanie Umowy. 

6. Jeżeli Ekspert naruszy obowiązki określone w ust. 2, FRSE ma prawo do żądania naprawienia 
wyrządzonej szkody bez względu na to, czy Wykonawca naruszył inne postanowienia Umowy.  

 

§ 8  

Postanowienia końcowe 

1. Ekspert oświadcza, że w efekcie zawartej Umowy, nie zawiera z Dającym Zlecenie umowy o pracę. 

2. Zmiany Umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej, pod rygorem nieważności, 
z zastrzeżeniem przypadków wyraźnie wskazanych w Umowie.  



 

Strona 6 z 6 
 

3. Spory powstałe w związku z Umową, o ile nie zostaną rozwiązane polubownie w terminie 30 dni 
od dnia zainicjowania sporu przez jedną ze Stron, rozstrzygane będą przez sąd właściwy miejscowo dla 
siedziby Dającego Zlecenie. 

4. Umowę sporządzono [w formie elektronicznej i opatrzono kwalifikowanymi podpisami 
elektronicznymi obu Stron] / [w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 
Stron]. 

5. Integralną część Umowy stanowią Załączniki: 

− załącznik nr 1: Zasady współpracy z Ekspertami zewnętrznymi oceniającymi wnioski i raporty 
składane w [programie Erasmus +] / [Europejski Korpus Solidarności oraz prowadzącymi 
monitoring],  

− [załącznik nr 1a: Szczegółowy wykaz zadań eksperta – Przeprowadzenie procesu przyznawania 
Znaku Jakości] 

− załącznik nr 2: Stawki wynagrodzenia. 

 

 Dający zlecenie  Ekspert 


