ZAPYTANIE OFERTOWE nr ZO/15/MD/2019
1. Zamawiajacy:

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji z siedzibg w Warszawie, Al. Jerozolimskie 142A, 02-305 Warszawa
przesyla zapytanie ofertowe na zaméwienie wylaczone z obowiazku stosowania przepisdw ustawy Prawo
zamo6wien publicznych na:

pracownika administracyjno-technicznego do prac zwiazanych z obslugs fundacji, Helpdesk

Zamawiajacy informuje, 7ze podpisze umowe z jednym Wykonawca, ktory zlozy najkorzystnieijsza oferte
w kryterium cena oraz speini warunki w zapytaniu.

2. Opis przedmiotu zamowienia:

W ramach umowy zlecenia Wykonawca zobowiazany bedzie wykonywaé nastepujgce zadania w godz.
8.00 - 18.00 (w dni powszednie) — wedlug aktualnych potrzeb Zamawiajacego:
e rozwigzywanie probleméw zgloszonych przez uzytkownikéw poprzez Helpdesk;
e przygotowywanie dokumentow zwiazanych z biezacym funkcjonowaniem dziatu;
e wspolpraca z zespolem Helpdesk podczas obshugi technicznej imprez organizowanych przez
FRSE;

Zamawiajacy na przedmiot zamOwienia zamierza przeznaczy¢ maksymalnie 23.00 zl brutto za eodzine
pracy. Wynagrodzenie bedzie rozliczane w systemie miesiecznym, godzinowym.

3. Wymagania dotyczace Wvkonawcow:

Zamawiajacy uzna, ze¢ Wykonawca speinia warunki udzialu w postepowaniu, jezeli wykaze, ze dysponuje
osoba ktdra posiada*:

e posiada wyksztalcenie min. srednie,

e posiada praktyczne umiejetnosci obstugi komputera,

e posiada praktyczne umiejetnosci konfigurowania zestawdéw komputerowych,

e posiada praktyczne umiejgtnosci obstugi urzadzen biurowych (fax, ksero),

e gotowos¢ do pracy fizycznej (zatadunek, roztadunek, praca magazynowe, itp.),

e korzysta w pelni z praw publicznych,

e ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

e nie byla karana za przestgpstwo umyslne lub przestepstwo skarbowe jak rowniez osoby, ktore nie
zostaty skazane prawomocnym wyrokiem za przestepstwo zwiazane z ich dziatalnoscia lub sa
winne powaznego wykroczenia zawodowego lub byly przedmiotem postepowania zakonczonego
prawomocnym wyrokiem za naduzycia finansowe, korupcje, przynaleznos¢ do organizacji
przestgpcezej lub jakiejkolwiek innej nielegalnej dzialalnosci szkodliwej dla intereséw finansowych
Wspolnoty.

*Zamawiajacy zapewnia sobie mozliwosé przeprowadzenia rozmoéw rekrutacvinych w celu weryfikacii
wiedzy i doswiadczenia Wykonawcy.

4. Termin wykonania zamoéwienia: od dnia 22 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 .

5. Miejsce realizacji zamOwienia: Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji, Al. Jerozolimskie 142A
(siedziba Fundacji) oraz inne miejsca zwigzane z wydarzeniami organizowanymi przez FRSE na terenie
catego kraju oraz za granica.

6. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: cena — 100%.
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Warszawa, 17.01.2019 r.

Oferty na formularzu stanowigcym zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego nalezy
sktada¢ w formie elektronicznej (w postaci zeskanowanej wersji) na adres e-mail: dzp@frse.org.pl lub
w formie papierowej w siedzibie zamawiajacego (Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji,
Al Jerozolimskie 142A, 02-305 Warszawa).

Do oferty nalezy dotaczyé zalacznik nr 1 i 2 do niniejszego zapytania ofertowego oraz aktualne CV
Wykonawcy.

Projekt umowy/Istotne postanowienia umowy (gwarancja, platnosci, przewidywane zmiany w umowie
oraz warunki tych zmian): Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza,
zobowigzany bedzie do podpisania umowy zlecenie na wzorze Zamawiajacego.

Termin skfadania ofert uplywa dnia 21.01.2019 r. do godziny 15.00.

Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni od dnia zlozenia oferty.

Osoba uprawniona do kontaktéw z wykonawcami:

Pawel Zanin, tel. (22) 224-631-199, w godz. 9:00 — 16:00 w dni powszednie od poniedziatku do piatku
e-mail: glazowski@frse.org.pl

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym jego etapie,
bez podawania przyczyny.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ofert oraz uzupetnienia
zadanych dokumentow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie Wykonawcy: oczywistych omytek
pisarskich, rachunkowych oraz innych omytek niepowodujacych istotnych zmian.

Oferty zlozone po terminie oraz oferty wariantowe zostang odrzucone.

Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z obowiazujagcym prawem niniejsze Zapytanie ofertowe nie
stanowi oferty w rozumieniu przepisu art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.

U.z 2016 r., poz. 38).
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