Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

na świadczenie  usługi hotelarsko-gastronomicznej,  transportu, wynajmu sal konferencyjnych oraz organizacji wydarzeń towarzyszących na potrzeby organizacji wydarzenia warsztatowo-konferencyjnego „POWER MASTER – SEKTOR INFORMATYCZNY. Warsztaty podnoszące kompetencje zespołów projektowych – Skuteczność, Jakość, Innowacyjność w projektach POWER VET” 
Termin/Okres świadczenia usługi:  21.11.2018 – 23.11.2018
Planowana liczba osób/uczestników: 50 uczestników 
· Zamawiający wymaga, aby Wykonawca zapewnił na terenie obiektu możliwość zorganizowania imprez dodatkowych: 
· 21 listopada 2018 – Zamawiający przewiduje organizację wycieczki tramwajem parowym dla 50 uczestników ze zwiedzaniem obszarów przyrodniczo miejskich oraz zabytków, wraz z obsługą przewodnika czas przewidziany na zorganizowanie wycieczki to 3 godziny.
· 22 listopada 2018 – Zamawiający przewiduje organizację wieczoru integracyjnego z muzyką na żywo w sali przystosowanej do organizacji tego typu wydarzeń – oświetlenie, nagłośnienie, miejsce do tańczenia oraz do siedzenia, dostęp do toalety. Integrację ma poprowadzić Dj przez 5 godzin.
Zakwaterowanie:  
Przewiduje się, że zakwaterowanie uczestników wydarzenia rozpocznie się o godzinie 14.00 w dniu 21 listopada 2018 r. a wymeldowanie nastąpi w dniu 23 listopada do godziny 11.00. Zamawiający w porozumieniu z Wykonawcą w poszczególnych przypadkach może zmienić godziny doby hotelowej. Usługa hotelowa obejmuje zakwaterowanie w dniach 21-23 listopada 2018 r. (2 doby) dla 50 osób. Zamawiający wymaga, aby uczestnicy byli zakwaterowani w pokojach do jednoosobowego wykorzystania z łazienką, wyposażonych w telewizor, ręczniki, mydło w płynie, bezprzewodowy dostęp do Internetu, jedną butelkę wody gazowanej o pojemności 500 ml oraz jedną butelkę wody niegazowanej o pojemności 500 ml.
Sale konferencyjne:
Zapotrzebowanie na salę konferencyjną:

· 21-22 listopada 2018 – 1 duża sala konferencyjna na  55 osób w ustawieniu teatralnym z dostępem do światła słonecznego i posiadająca bezpośredni dostęp do miejsca, gdzie będzie serwowana kawa podczas przerwy. Ponadto sala powinna być wyposażona w ekran, rzutnik multimedialny, dostęp do Internetu, nagłośnienie (min. jeden mikrofon przewodowy i jeden bezprzewodowy) oraz flipchart wraz z papierem. 
· 21-22 listopada 2018 – 2 małe sale konferencyjne na 20 osób każda w ustawieniu warsztatowym (wyspowym) z dostępem do światła słonecznego i posiadająca bezpośredni dostęp do miejsca, gdzie będzie serwowana kawa podczas przerwy. Ponadto sala powinna być wyposażona w ekran, rzutnik multimedialny, dostęp do Internetu oraz flipchart wraz z papierem.
Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany ustawienia sali i uzgodni z Wykonawcą konfigurację sali konferencyjnej z 7-dniowym wyprzedzeniem.
Wykonawca jest zobowiązany zapewnić miejsce na umieszczenie materiałów informacyjno-promocyjnych oraz miejsce na recepcję wydarzenia przed główną salą konferencyjną. 

Wyżywienie:  
W ramach świadczonej usługi Wykonawca zapewni wyżywienie dla uczestników wydarzenia:
· 21 listopada 2018 – wyżywienie dla 50 osób: obiad, całodzienna przerwa kawowa oraz kolacja. 

· 22 listopada 2018 – wyżywienie dla 50 osób: śniadanie, obiad, kolacja, całodzienna przerwa kawowa
· 23 listopada 2018- śniadanie dla 50 osób
Szczegóły dotyczące wyżywienia uzgodni wskazany przez Zamawiającego pracownik z Wykonawcą lub osobą wskazaną przez niego. Ostateczne wymogi dotyczące ilości posiłków i ich składu zostaną podane na trzy dni przed terminem wydarzenia. Wymienione w szczegółowej specyfikacji (załącznik nr 1) rodzaje posiłków są jedynie przykładowym menu, jakie Wykonawca powinien zapewnić w swojej ofercie. Jakość serwowanych potraw powinna charakteryzować się wysoką estetyką podania. 
Wykonawca na prośbę Zamawiającego zapewni także wyżywienie oparte na diecie specjalnej dla wybranych uczestników. W skład usługi wchodzi także zapewnienie serwisu kelnerskiego. Śniadanie uczestników wliczone w cenę noclegu. Każda z propozycji menu musi zawierać opcję wegetariańską. 
Transport uczestników: 

Wykonawca zorganizuje transport dla 30 uczestników z Częstochowy dworzec PKP do Obiektu w dniu  21 listopada 2018 w godzinach od 11.00 do 13.00. W dniu 23 listopada 2018 w godzinach od 9.00 do 10.00 Wykonawca zorganizuje transport powrotny z  obiektu do Częstochowy dworzec PKP.
Część kalkulacyjna:
	Opis pozycji zamówienia
	  1 dzień

(21.11.2018)
	2 dzień

(22.11.2018)
	3 dzień

(23.11.2018)
	Łącznie

	Pokój do jednoosobowego wykorzystania 
	50
	50
	0
	100

	Sala konferencyjna na 55 osób
	1
	1
	0
	2

	Sala konferencyjna na 20 osób
	2
	2
	0
	4

	Całodzienna przerwa kawowa
	50
	50
	0
	100

	Obiad
	50
	50
	
	100

	Kolacja
	50
	50
	0
	100

	Śniadanie
	0
	50
	50
	100

	Organizacja wycieczki krajnoznawczo-przyrodniczej dla 50 osób 
	50
	0
	0
	50

	Organizacja wieczoru integracyjnego (dj, nagłośnienie) 5 godziny 
	0
	1
	0
	1

	Transport uczestników Częstochowa – obiekt 
	1
	0
	0
	1

	Transport uczestników 
Obiekt - Częstochowa
	0
	0
	1
	1


Załączniki:

Załącznik 1 – Specyfikacja menu
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