ZAPYTANIE OFERTOWE nr Z0/16/KS/2018
1. Zamawiajacy:

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji z siedzibg w Warszawie, Al. Jerozolimskie 142A, 02-305 Warszawa
przesyla zapytanie ofertowe na zaméwienie wylaczone z obowiazku stosowania przepisow ustawy Prawo
zamdwien publicznych na:

pomoc merytoryczna w obstudze wydarzen FRSE.

Zamawiajacy informuje, ze podpisze umowe zlecenie z jednym Wykonawca, ktéry zlozy najkorzystniejsza
oferte w kryterium cena oraz do§wiadczenie kandydata oraz speini warunki w zapvtaniu.

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

W ramach umowy zlecenia Wykonawca zobowigzany bedzie  wspiera¢  merytoryczno-
administracyjnie Biuro Promocji i wykonywaé nastepujace zadania:

* udzielanie informacji na temat wydarzen zarzadzanych przez Fundacje;

e przygotowywanie dokumentacji finansowej i merytorycznej wydarzen;

e obstuga uméw;

e archiwizacja dokumentéw;

e obsluga stron internetowych i social mediow;

® pomoc w organizacji wydarzen edukacyjnych.

Zamawiajacy na przedmiot zamowienia zamierza przeznaczyé maksymalnie 20,00 z} brutto za godzine
pracy. Wynagrodzenie bedzie rozliczane w systemie miesiecznym, godzinowym.

3. Wymagania dotyczace Wykonawcow:

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postgpowaniu, jezeli wykaze, ze dysponuje
osobg ktéra posiada:

® znajomos¢ zasad funkcjonowania programéw Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji;

* podstawowa znajomos¢ ustawy o zaméwieniach publicznych;

e znajomosc obstugi systeméw informatycznych typu CMS,

® podstawowa wiedzg z zakresu prawa i administracji,

e bardzo dobrg znajomosé MS Office.

*Zamawiajacy zapewnia sobie mozliwoéé przeprowadzenia rozméw rekrutacyjnych w celu wervfikacji
wiedzy i doswiadczenia Wykonawcey.

4. Termin wykonania zam6wienia: od momentu podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2018 r.

5. Miejsce realizacji zamoéwienia: Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji, Al. Jerozolimskie 142A
(siedziba Fundacji) oraz inne miejsca zwigzane z wydarzeniami organizowanymi przez FRSE.

6. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
1) cena- 60 % (max. 60 pkt.),

2)  dodwiadczenie kandydata — 40% (max. 40pkt)., w tym doswiadczenie w organizacji
wydarzen edukacyjnych typu konferencje (w terminie ostatnich 2 lat od dnia skiadania
oferty). Zamawiajacy przyzna 40 pkt. za pomoc worganizacji 5 i wiece] wydarzen
edukacyjnych, 30 pkt. za pomoc w organizacji 4 wydarzen edukacyjnych, 20 pkt. za pomoc
W organizacji 3 wydarzefi edukacyjnych, 10 pkt. za pomoc w organizacji 2 wydarzen
edukacyjnych.

7. Oferty na formularzu stanowigcym zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego nalezy skladaé
w formie elektronicznej (w postaci zeskanowanej wersji) na adres e-mail: dzp@frse.org.pl lub w formie



papierowej w siedzibie zamawiajacego (Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji, Al. Jerozolimskie 142A,
02-305 Warszawa).

8. Do oferty nalezy dolaczy¢ informacje na temat doswiadczenia stanowiaca zalaczmik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego oraz aktualne CV Wykonawcy.

9. Osoby prywatne prosimy o wypehnienie zalgcznika nr 2 do zapytania ofertowego.

10. Projekt umowy/Istotne postanowienia umowy (gwarancja, ptatnosci, przewidywane zmiany w umowie
oraz warunki tych zmian): Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza,
zobowiazany bedzie do podpisania umowy zlecenie na wzorze Zamawiajacego.

11.Termin skladania ofert uptywa dnia 15.01.2018 r. do godziny 10.00.
12. Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni od dnia ztozenia oferty.

13.0soba uprawniona do kontaktéw z wykonawcami: Ewelina Milon, tel. 728 480 702, w godz. 8:30 -
16:30, e-mail: emilon@frse.org.pl

14.Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym jego etapie,
bez podawania przyczyny.

15.Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych tresci ofert oraz uzupetnienia
zadanych dokumentow.

16.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie Wykonawcy: oczywistych omylek
pisarskich, rachunkowych oraz innych omylek niepowodujacych istotnych zmian.

17. Oferty ztozone po terminie oraz oferty wariantowe zostang odrzucone.

18. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z obowiazujgcym prawem niniejsze Zapytanie ofertowe nie
stanowi oferty w rozumieniu przepisu art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.
U. 22016 1., poz. 38).
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