ZAPYTANIE OFERTOWE nr Z0/120/KS/2017
1. Zamawiajacy:

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji z siedzibg w Warszawie, ul. Aleje Jerozolimskie 142A przesyla
zapytanie ofertowe na zamoéwienie wylaczone z obowiazku stosowania przepiséw ustawy Prawo
zamoOwien publicznych na  wybér pracownika do wykonania prac organizacyjno-
administracyjnych zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem krajowego biura eTwinning.

Zamawiajacy informuje, ze podpisze umowe z 1 wykonawca, ktéry zlozy najkorzystniejsza oferte w
kryterium cena oraz spelnia warunki w zapytaniu.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

W ramach umowy zlecenia wykonawca bedzie zobowiazany wykonywagé nastg¢pujace zadania w godz.
8.00 — 16.00 w dni powszednie oraz wolne od pracy — wedtug aktualnych potrzeb Zamawiajgcego:

- porzadkowanie baz danych i praca z platforma eTwinning;

- walidacja rejestracji na platformie eTwinning;

- pomoc przy organizacji wydarzen promocyjno-szkoleniowych;
- pomoc biurowa.

3. Termin wykonania zaméwienia: Wykonawca zobowigzany jest do gotowosci realizacji zamowienia w
terminie od dnia podpisania umowy do dnia 30 czerwca 2018 r.

4. Wymagania dotyczace Wykonawcow:
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunki udzialu w postgpowaniu, jezeli wykaze, ze
dysponuje osoba ktora:

- posiada wyksztatcenie min. $rednie,

- posiada doswiadczenie w obstudze narzedzi dostepnych na platformie eTwinning,

- posiada praktyczne umiejetnosci obstugi komputera,

- posiada umiejgtnosci obstugi pakietu MS Office na poziomie sredniozaawansowanym,
- posiada umiejg¢tnosci obstugi urzadzen biurowych,

- korzysta w pelni z praw publicznych.

*Zamawiajacy zapewnia sobie mozliwo$é przeprowadzenia rozmow rekrutacyjnych w celu weryfikacji
wiedzy i doswiadczenia Wykonawcy.

5. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
cena — 100%

6. Projekt umowy: Wykonawcy ktorych oferty zostang wybrane jako najkorzystniejsze podpisza umowe
na wzorze Zamawiajacego.

7. Oferty na formularzu stanowigcym zalgcznik do niniejszego zapytania ofertowego nalezy sktada¢ w
formie elektronicznej (w postaci zeskanowanej wersji) na adres e-mail: dzp@frse.org.pl.

8. Do oferty nalezy dolaczyé¢ aktualne CV,

9. Osoby prywatne prosimy o wypetnienie zalacznika nr 2 do zapytania ofertowego.
10. Termin skfadania ofert uptywa dnia 8 grudnia 2017 r. o godzinie 15.00.

11. Termin zwiazania ofertg wynosi 30 dni od dnia zlozenia oferty.

12. Osoba uprawniona do kontaktéw z wykonawcami: Pawel Czaplinski tel. (22) 224-631-225, w godz.
8.00-16.00 w dni powszednie od poniedziatku do piatku, e-mail: pczaplinski@frse.org.pl




13. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym jego etapie,
bez podawania przyczyny.

14. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcodw wyjasnien dotyczacych tresci ofert oraz uzupeienia
zadanych dokumentow.

15. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie Wykonawcy: oczywistych omylek
pisarskich, rachunkowych oraz innych omylek niepowodujacych istotnych zmian.

16. Oferty zlozone po terminie oraz oferty wariantowe zostang odrzucone.

17. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z obowiazujacym prawem niniejsze Zapytanie ofertowe nie
stanowi oferty w rozumieniu przepisu art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.
U.z 2016 ., poz. 38).
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