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ZAPYTANIE OFERTOWE Z0/64/PS/2017
Zamawiajacy:

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji z siedzibg w Warszawie, ul. Mokotowska 43, 00-551 Warszawa
przesyla zapytanie ofertowe na zamodwienie wylaczone z obowiazku stosowania przepisdw ustawy
Prawo zamowien publicznych na:

wybor pracownika administracyjno-biurowego do prac zwiazanych z obstugg fundacji, Help Desk oraz
pomoca archiwizacyjna

Zamawiajacy informuje, Zze podpisze umowe z_1 wykonawca, ktéry zlozy najkorzystniejsza oferte w
kryterium cena oraz speinig warunki w zapytaniu.

Opis przedmiotu zaméwienia:

W ramach umowy zlecenia wykonawca bedzie zobowigzany wykonywaé nastepujace zadania w godz.
8.00 — 18.00 (w dni powszednie) — wedtug aktualnych potrzeb Zamawiajacego:

- pomoc techniczna IT oraz Hepl Desk
- pomoc przy pracach archiwizacyjnych
- pomoc biurowa

- prace magazynowe

- prace administracyjno-konserwacyjne
Termin wykonania zaméwienia:

Wykonawca zobowigzany jest do gotowosci realizacji zaméwienia w terminie: od dnia
9 czerwca 2017 r. do 31 grudnia 2017 r.

Wymagania dotyczace Wykonawcow:

Zamawiajacy uzna, Zze Wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu, jezeli wykaze, Ze:

- posiada wyksztalcenie min. $rednie,

- posiada praktyczne umiejetnosci obstugi komputera,

- posiada praktyczne umiejetnosci konfigurowania zestawéw komputerowych,

- posiada praktyczne umiejetnosei obshugi urzadzen biurowych (fax, ksero),

- gotowosc¢ do pracy fizycznej (zaladunek, rozladunek, praca magazynowe, itp.)

- korzysta w pehni z praw publicznych,

- ma petng zdolnoséé do czynnosci prawnych,

- nie byla karana za przestgpstwo umysine lub przestepstwo skarbowe (z konkursu wykluczone sg
osoby, ktore zostaly skazane prawomocnym wyrokiem za przestepstwo zwiazane z ich dziatalnoscig
lub s winne powainego wykroczenia zawodowego lub byly przedmiotem postepowania
zakonczonego prawomocnym wyrokiem za naduzycia finansowe, korupcj¢, przynaleznos¢ do
organizacji przestgpczej lub jakiejkolwiek innej nielegalnej dzialalnosci szkodliwej dla interesow
finansowych Wspdlnoty).

Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
cena — 100%

. Projekt umowy: Wykonawca ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza podpisze umowg
na wzorze Zamawiajgcego.

Oferty na formularzu stanowiacym zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego nalezy skladaé¢ w
formie elektronicznej (w postaci zeskanowanej wersji) na adres e-mail: dzp@frse.org.pl lub w formie
papierowej w siedzibie zamawiajacego (Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji, ulica Mokotowska 43,
00-551 Warszawa, pok. 507).

Do oferty nalezy dotaczy¢ aktualne CV.
Termin sktadania ofert uplywa dnia 09.06.2017 o godzinie 16.00

10. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od dnia zlozenia oferty.

11. Osoba uprawniona do kontaktéw z wykonawcami:



Pawet Zanin tel. (22) 224-631-182, w godz. 9.00-16.00 w dni powszednie od poniedziatku do piatku,

e-mail: pzanin@frse.org.pl

12. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym jego etapie,
bez podawania przyczyny.

13. Zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci ofert oraz uzupehnienia
zgdanych dokumentdw.

14. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie Wykonawey: oczywistych omylek
pisarskich, rachunkowych oraz innych omylek niepowodujacych istotnych zmian.

15. Oferty zlozone po terminie oraz oferty wariantowe zostang odrzucone.

16. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z obowigzujacym prawem ninigjsze Zapytanie ofertowe nie
stanowi oferty w rozumieniu przepisu art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.
U.z2016r., poz. 38).

Zamawiajacy zapewnia sobie mozliwos$é_przeprowadzenia rozméw rekrutacyjnych w celu weryfikacji

wiedzy i do§wiadczenia Wykonawcy
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