Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

na świadczenie  usługi hotelarsko-gastronomicznej,  transportu, wynajmu sal konferencyjnych oraz organizacji imprez towarzyszących, na potrzeby organizacji wydarzenia konferencyjno-integracyjnego: 
“POWERGEDON – Ponadnarodowa mobilność edukacyjna wsparciem w kształtowaniu kompetencji niezbędnych na rynku pracy” 
Termin/Okres świadczenia usługi:  08.06.2017 – 10.06.2017
Planowana liczba osób/uczestników: 110  uczestników 
Miejsce: 
Przedmiot zamówienia musi być zrealizowany w obiekcie konferencyjno-hotelowym świadczącym usługi konferencyjne, gastronomiczne i hotelarskie stanowiącym jeden, zamknięty kompleks zabudowań zawierający część hotelową. Na terenie ośrodka powinien znajdować się teren zadrzewiony umożliwiający przeprowadzenie gier w stylu militarnym. Ponadto na terenie obiektu powinien znajdować się parking dla min. 100 samochodów i 2 autokarów.
Zamawiający wymaga aby Wykonawca zapewnił na terenie obiektu możliwość zorganizowania imprez dodatkowych:

· 8 czerwca 2017 – Zamawiający przewiduje organizację wieczoru integracyjnego dla uczestników wydarzenia w ramach którego planowane jest wyświetlenie prezentacji/filmów uczestników na rzutniku multimedialnym i malowanie bander. Wykonawca zapewni na potrzeby organizacji wieczoru jeden rzutnik multimedialny, ekran, min. 3 mikrofony bezprzewodowe, nagłośnienie oraz 20 kompletów przyborów niezbędnych do malowania bander drużynowych (farby, kije, płótno). Wykonawca zapewni na potrzeby organizacji wieczoru adekwatne miejsce na terenie obiektu.

· 9 czerwca 2017 – Zamawiający przewiduje organizację POWERGEDONU tj. zawody drużyn w stylu wojskowym. W grach terenowych weźmie udział 20 czteroosobowych drużyn. Czas na przeprowadzenie gier (łącznie z obiadem plenerowym) to 7 godzin. Wykonawca zapewni organizację i obsługę min. 14 różnych stanowisk, na których będą prowadzone gry w stylu militarnym. Przed rozpoczęciem zawodów wykonawca przeprowadzi odprawę uczestników polegającą na przedstawieniu regulaminu oraz zasad gier. Wymienione w szczegółowej specyfikacji (załącznik nr 2) rodzaje gier są propozycją, jakie Wykonawca powinien zapewnić w swojej ofercie.
Wykonawca na ten czas udostępni mundury ochronne (moro) dla uczestników w barwach maskujących oraz zapewni oznakowanie drużyn w formie naklejki na mundury w ilości 80 sztuk w formacie A5 (nazwa instytucji, numer drużyny oraz 10 pustych). 

Wykonawca podczas trwania zawodów będzie prowadzić na bieżąco punktację drużynową aktualizowaną na tablicy punktowej, która zostanie umieszczona w widocznym miejscu po zakończeniu zawodów. Wykonawca zapewni również oprawę wręczenia nagród i ogłoszenia wyników po zakończeniu zawodów w tym medale i puchar (szczegółowe informacje w załączniku 3). 

Po zakończeniu zawodów Wykonawca udostępni dla chętnych uczestników pole do minigolfa (min. 3 godziny) i min. 5 atrakcji realizowanych w ramach zawodów. 

Po kolacji wykonawca zapewni uczestnikom DJ-a wraz z salą i odpowiednim nagłośnieniem – 6 godzin. 
Na terenie obiektu Wykonawcy powinno się znajdować zadaszone miejsce w którym możliwe jest zorganizowanie ogniska wraz z kolacją grillową na 100 osób przy zbiorniku wodnym z pomostem i możliwością organizacji atrakcji wodnych (np. pontony, kajaki). 

Wykonawca zapewni uczestnikom bezprzewodowy dostęp do Internetu na terenie obiektu: część hotelowa, gastronomiczna oraz konferencyjna.

Wykonawca zobowiązany jest posiadać stronę internetową obiektu (w języku polskim i angielskim) z galerią zdjęć, opisem standardu i wyposażenia pokoi oraz sal konferencyjnych oraz mapą dojazdu. 

Zakwaterowanie:  
Zakwaterowanie i wymeldowanie uczestników wydarzenia zgodnie z obowiązującą dla obiektu dobą hotelową. Zamawiający w porozumieniu z wykonawcą w poszczególnych przypadkach może zmienić godziny doby hotelowej. Usługa hotelowa obejmuje zakwaterowanie w dniach 8 – 10 czerwca 2017 r. (2 doby hotelowe) dla 100 osób. Zamawiający wymaga aby uczestnicy byli zakwaterowani w pokojach o standardzie odpowiadającym *** trzem gwiazdkom. 
Baza noclegowa (śniadanie wliczone w cenę noclegu):

· 47 pokoi dwuosobowych z łazienką i pojedynczymi łóżkami,

· 6 pokoi do jednoosobowego wykorzystania z łazienką. 

Sale konferencyjne:
Zapotrzebowanie na salę konferencyjną:

· 8 czerwca 2017 – 1 sala konferencyjna na 150 osób w ustawieniu teatralnym z dostępem do światła słonecznego i posiadająca bezpośredni dostęp do miejsca gdzie będzie serwowany lunch             i przerwa kawowa.  

Sala powinna być wyposażona w ekran, rzutnik multimedialny, dostęp do Internetu, nagłośnienie, min. 3 mikrofony bezprzewodowe. 
Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany ustawienia Sali na potrzeby przeprowadzenia warsztatów w ustawieniu wyspowym i uzgodni z Wykonawcą konfigurację Sali konferencyjnej z 7 dniowym wyprzedzeniem.
Wykonawca jest zobowiązany zapewnić miejsce na umieszczenie materiałów informacyjno – promocyjnych oraz miejsce na recepcję wydarzenia przed główną salą konferencyjną. 

Wyżywienie:  
W ramach świadczonej usługi, Wykonawca zapewni wyżywienie dla uczestników wydarzenia.
· 8 czerwca 2017 – wyżywienie dla 110 osób: lunch w formie bufetu, jednorazowa przerwa kawowa oraz kolacja. 

· 9 czerwca 2017 – wyżywienie dla 100 osób: śniadanie, obiad plenerowy w stylu wojskowym, prowiant dla uczestników, kolacja grillowa. 

· 10 czerwca 2017 – wyżywienie dla 100 osób: śniadanie. 

Szczegóły dotyczące wyżywienia uzgodni wskazany przez Zamawiającego pracownik z Wykonawcą lub osobą wskazaną przez niego. Ostateczne wymogi dotyczące ilości posiłków i ich składu zostaną podane na trzy dni przed terminem wydarzenia. Wymienione w szczegółowej specyfikacji (załącznik nr 1) rodzaje posiłków są jedynie przykładowym menu, jakie Wykonawca powinien zapewnić w swojej ofercie. 
Jakość serwowanych potraw powinna charakteryzować się wysoką estetyką podania. 
Wykonawca na prośbę Zamawiającego zapewni także wyżywienie oparte na diecie specjalnej dla wybranych uczestników. W skład usługi wchodzi także zapewnienie serwisu kelnerskiego. Śniadanie uczestników wliczone w cenę noclegu. Każda z propozycji menu musi zawierać opcję wegetariańską. 
Transport uczestników: 

Wykonawca zorganizuje transport uczestników spod wejścia do sali koncertowej spod Pałacu Kultury i Nauki w Warszawie do obiektu w dniu 8 czerwca 2017 o godzinie 11.00. Transport dla 50 osób.
W dniu 10 czerwca 2017 o godzinie 10.00 Wykonawca zorganizuje transport powrotny z obiektu pod wejście do Sali koncertowej w Pałacu Kultury i Nauki w Warszawie dla 50 osób. 
Zamawiający przewiduje możliwość zwiększenia zapotrzebowania na transport. Wykonawca zostanie powiadomiony o tym zdarzeniu w terminie 7 dni przed rozpoczęciem wydarzenia. 

Gadżety związane z wydarzeniem: 

Wykonawca zapewni Zamawiającemu na potrzeby organizacji wydarzenia:

· jeden puchar za I miejsce w klasyfikacji generalnej. 

· Trzy komplety medali za zajęcia I, II i III miejsca w klasyfikacji generalnej: 
· 4 medale w kolorze złotym za zajęcie 1 miejsca. Medale ze wstążką w kolorze moro
· 4 medale w kolorze srebrnym za zajęcie 2 miejsca. Medale ze wstążką w kolorze moro
· 4 medale w kolorze brązowym za zajęcie 3 miejsca. Medale ze wstążką w kolorze moro
· 100 medali pamiątkowych. Medale ze wstążką w kolorze moro

· 100 czapek z daszkiem typu bejsbolowa z kolorowym nadrukiem loga. 

Wymienione w szczegółowej specyfikacji (załącznik nr 3) rodzaje gadżetów to propozycja, jaką Wykonawca powinien zapewnić w swojej ofercie. Wybór gadżetów powinien być uzgodniony z Zamawiającym najpóźniej na 7 dni przed rozpoczęciem imprezy.

Zabezpieczenie medyczne: 

Wykonawca zapewni zabezpieczenie medyczne imprezy 6 godzin.
Część kalkulacyjna:
	Opis pozycji zamówienia
	1 dzień
(8.06.2017)
	2 dzień
(9.06.2017)
	3 dzień
(10.06.2017)
	Łącznie

	Pokój jednoosobowy
	6
	6
	0
	12

	Pokój do dwuosobowego wykorzystania
	47
	47
	0
	94

	Sala konferencyjna na 150 osób
	1
	0
	0
	1

	Jednorazowa przerwa kawowa
	110
	0
	0
	110

	Obiad/lunch
	110
	0
	0
	110

	Kolacja
	110
	0
	0
	110

	Śniadanie
	0
	100
	100
	200

	Prowiant 
	0
	100
	0
	100

	Obiad plenerowy
	0
	100
	0
	100

	Kolacja grillowa
	0
	100
	0
	100

	Organizacja wieczoru integracyjnego (sala, zestaw do malowania bander, sprzęt multimedialny)
	1
	0
	0
	1

	Organizacja gier zespołowych w stylu militarnym (20 x 4 osoby)
	0
	1
	0
	1

	Transport uczestników (Warszawa – obiekt – Warszawa)/os
	1
	0
	1
	2

	Gadżety – puchar 
	0
	1
	0
	1

	Gadżety – medale
	0
	112
	0
	112

	Gadżety – czapki z daszkiem
	0
	100
	0
	100

	Gadżety –naklejki na koszulki/mundury
	0
	90
	0
	90

	Zabezpieczenie medyczne (6 godz.)
	0
	1
	0
	1


Załączniki:

Załącznik 1 – Specyfikacja menu

Załącznik 2 – Specyfikacja zawodów drużynowych

Załącznik 3 – Specyfikacja gadżetów
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