ZAPYTANIE OFERTOWE ZO/38/PS/2017
1. Zamawiajacy:

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji z siedzibg w Warszawie, ul. Mokotowska 43, 00-551 Warszawa
przesyla zapytanie ofertowe na zamdéwienie wylaczone z obowigzku stosowania przepiséw ustawy
Prawo zaméwien publicznych na:

wybdr pracownikéow

Czgd¢ 1: praca administracyjno-biurowa oraz pomoc archiwizacyjna,

Czes¢ 2: wsparcie organizacyjno-administracyjne wydarzen organizowanych w  Zespole
Upowszechniania rezultatéw i Narzedzi Wspierajacych.

Zamawiajacy informuije, e podpisze umowe z 1 wykonawcy, ktéry zlozy najkorzystniejsza oferte w
kryterium cena oraz spelnia warunki w zapytaniu — w kazdej z czesci.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Cz¢s¢ 1: W ramach umowy zlecenia wykonawca bedzie zobowigzany wykonywaé nast¢pujace
zadania w godz. 8.00 — 18.00 (w dni powszednie) — wedlug aktualnych potrzeb Zamawiajacego:

- pomoc przy pracach archiwizacyjnych;
- pomoc biurowa;

- prace magazynowe;

- prace administracyjno-konserwacyjne.

Czgs¢ 2: W ramach umowy zlecenia wykonawca bedzie zobowigzany wykonywaé nastepujace
zadania w godz. 8.00 — 18.00 (w dni powszednie) — wediug aktualnych potrzeb Zamawiajacego:

- wspdlpraca przy organizacji wydarzen promocyjno-upowszechniajacych (konferencje, warsztaty,
seminaria);

- opracowanie, korekta i thumaczenie publikacji;
- opracowanie bazy dobrych praktyk programu Erasmus+ (wszystkie sektory);
- obstuga e-czytelni,
- prace administracyjno-biurowe.
3. Termin wykonania zamoéwienia:
Wykonawca zobowiazany jest do gotowosci realizacji zaméwienia w terminie:
Czesé 1: od dnia podpisania umowy do dnia 20 grudnia 2017 r.
Cze¢$¢ 2: od dnia podpisania umowy do dnia 31 maja 2017 r.
4. Wymagania dotyczace Wykonawcow:
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spelia warunki udzialu w postepowaniu, jezeli wykaze, Ze
dysponuje osobg ktéra:
- posiada wyksztalcenie min. srednie,
- posiada praktyczne umiejetnosci obstugi komputera,
- posiada praktyczne umiejetnosci obshugi urzadzen biurowych (fax, ksero),
- korzysta w pelni z praw publicznych.

- gotowos¢ do pracy fizycznej (zaladunek, roztadunek, praca magazynowe, itp.) — dot. czescei 1,
- posiada praktyczne umiej¢tnosci opracowywania, korekty i umaczenia publikacji — dot. czesci 2.

5. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
Czesc 1:
cena — 100%

Czesé 2:
a) cena— 60 %,



b) doswiadczenie kandydata — 40% (max. 40pkt)., w tym doswiadczenie w organizacji wydarzen
edukacyjnych typu konferencje (w terminie ostatnich 2 lat od dnia skladania oferty). Zamawiajacy
przyzna 40 pkt. za pomoc w organizacji 5 i wigcej wydarzen edukacyjnych, 30 pkt. za pomoc w
organizacji 4 wydarzef edukacyjnych, 20 pkt. za pomoc w organizacji 3 wydarzen edukacyjnych, 10
pkt. za pomoc w organizacji 2 wydarzef edukacyjnych.

6. Projekt umowy: Wykonawcy ktorych oferty zostana wybrane jako najkorzystniejsze podpisza umowe
na wzorze Zamawiajacego.

7. Oferty na formularzu stanowigcym zafgeznik do niniejszego zapytania ofertowego nalezy skladaé w
formie elektronicznej (w postaci zeskanowanej wersji) na adres e-mail: dzp@frse.org.pl lub w formie
papierowej w siedzibie zamawiajacego (Fundacji Rozwoju Systernu Edukacji, ulica Mokotowska 43,

00-551 Warszawa, pok. 507).

8. Do oferty nalezy dotgczy¢ informacjg na temat doswiadczenia stanowigcg zalaeznik nr 2 do zapytania
ofertowego oraz aktualne CV.

9. Termin skfadania ofert uptywa dnia 17.03.2017 o godzinie 10.00
10. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od dnia zlozenia oferty.
I1. Osoba uprawniona do kontaktéw z wykonawcami:

Cz¢s¢ 1: Pawet Zanin tel. (22) 224-631-182, w godz. 9.00-16.00 w dni powszednie od poniedziatku do
pigtku, e-mail: pzanin@frse.org.pl

Czgs¢ 2: Ewa Kozbial tel. (22) 224-631-268, w godz. 9.00-16.00 w dni powszednie od poniedziatku
do piatku, e-mail: ekozbial@frse.org.pl

12. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym jego etapie,
bez podawania przyczyny.

13. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych treéci ofert oraz uzupelnienia
zadanych dokumentéw.

14. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie Wykonawcy: oczywistych omylek
pisarskich, rachunkowych oraz innych omylek niepowodujacych istotnych zmian.

15. Oferty ztozone po terminie oraz oferty wariantowe zostang odrzucone.

16. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z obowigzujgcym prawem niniejsze Zapytanie ofertowe nie
stanowi oferty w rozumieniu przepisu art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.
U.z2016r., poz. 38).

Zamawiajacy zapewnia sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia rozmdéw rekrutacyinych w celu weryfikacji

wiedzy i doswiadczenia Wykonawcy

Wykonawca moze zlozyé oferte tylko na jedna czesé.

FUNDAC]A ROZWOJU SYSTEMU EDUKAC]I
____ Warszawa, dnia 14.03.2017 r. C ?L ——

?iej.s'cowos'é, data B podpis pracownika realizujgeego zaméwienie
Piotr Sosnowski




