Dot. wniosku Nr 009-U2015-01-03, 018-U-2015-01-01

ZAPYTANIE OFERTOWE
1. Zamawiajacy:
Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji z siedzibg w Warszawie, ul. Mokotowska 43, 00-551 Warszawa

przesyla zapytanie ofertowe na zamoéwienie wylaczone z obowigzku stosowania przepiséw ustawy
Prawo zaméwien publicznych na:

Przeprowadzeniu badania i sporzadzeniu raportu na temat prawidlowosci oraz rzetelnosci
wydatkowania i ewidencji srodkéw przyznanych przez The Eduaction, Audiovisual and Culture
Executive Agency, dzialajacej w imieniu Komisji Europejskiej, w podziale na czgsci:

Czg$¢ 1: o przyznaniu grantu na wsparcie dziatan akcji eTwinning, w ramach projektu nr 386966-EPP-
1-2014-1-PL-EPPKA2-eTWNSS, decyzja nr 2014-0235/001-001.

Czg¢$¢ 2: o przyznaniu grantu na wsparcie dziatan Krajowego Centrum Europass, w ramach projektu nr
553638-EPP-1-2014-1-PL-EPPKAS3, decyzja nr 2014-1159/001-001.

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

Cz¢s¢ 1: o przyznaniu grantu na wsparcie dzialan akcji eTwinning w ramach projektu nr 386966-
EPP-1-2014-1-PL-EPPKA2-eTwNSS, decyzja nr 2014-0235/001-001.

Przyznany grant wynosi 782.000,00 € (80% wkiad Komisji Europejskiej), a calo$¢ przyznanych
srodkéw na wsparcie dziatan akcji eTwinning poddanych badaniu 977.500,00 € (20% wkiad krajowy —
MEN); czas obowigzywania umowy 01.01-31.12.2014.

Wydatki ponoszone w ramach przyznanych $rodkow zawieraja koszty osobowe, koszty podrozy
stuzbowych krajowych i zagranicznych, koszty przygotowywania konferencji, druk publikacji,
produkcje materiatdbw promocyjnych, koszty dziatan zwigzanych z promocja programu, koszty
administracyjne. Program eTwinning w czasie realizacji zadania korzystat z trzech kont bankowych,
dwoch w walucie EUR i trzeciego w PLN. Oryginaty dokumentéw finansowych znajduja sie w
siedzibie Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji.

Badanie powinno obejmowac:

e  kontrole kwalifikowalnosci kosztéw (pod wzgledem czasu ich poniesienia i pod wzglgdem rodzaju
kosztéw), sposobu ich dokumentowania i ujecia dwuwalutowego w ksiggach rachunkowych, na
wyodrebnionych kontach Zamawiajacego;

e kontrolg zasadnosci poniesienia kosztdw w powigzaniu z dzialaniami zrealizowanymi w badanym
okresie;

e  kontrol¢ ptatnosci wydatkéw z wyodrgbnionych rachunkéw bankowych Zamawiajacego;
e  sprawdzenie wysokos$ci wktadu krajowego do umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia badania zgodnie z wytycznymi okreslonymi w
Guidance Notes - Report of Factual Findings on the Final Financial Report (Type II) stanowiacy
zalgcznik do niniejszego zapytania ofertowego. Przewodnik jest dodatkowo do pobrania pod adresem:

http://eacea.ec.europa.eu/about/documents/guidance notes audit type ii 01.08.2012 en.pdf

Jednoczesnie Wykonawca zobowiazuje si¢ do przeprowadzenia badania zgodnie z zasadami
rachunkowosci oraz zasadami wykonywania zawodu biegtego rewidenta.

Efektem badania maja by¢:

a) sporzadzona w jezyku polskim opinia bieglego rewidenta na temat prawidlowosci oraz rzetelnosci
wydatkowania i ewidencjonowania przyznanych w ramach decyzji srodkéw;

b) raport z badania sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowiacym Annex 3 w Guidance Notes - Report
of Factual Findings on the Final Financial Report (Type 1I); w dwoch wersjach jezykowych: polskiej i
angielskiej, po trzy egzemplarze kazdej z nich;



c) w przypadku stwierdzenia uchybien — wystapienie do Zarzadu Fundacji zawierajace wykaz uchybien
w systemie rachunkowosci i kontroli wewnetrzne;j;

d) w przypadku wydania opinii negatywnej - uzasadnienie w jezyku polskim i jezyku angielskim (po
trzy egz.).

Termin przystapienia do realizacji zadania - 02.02.2015 r.
Termin zakoriczenia realizacji - 20.02.2015 r. (raport ostateczny)

Cz¢$¢é 2: o przyznaniu grantu na wsparcie dzialan Krajowego Centrum Europass, w ramach
projektu nr 553638-EPP-1-2014-1-PL-EPPKA3, decyzja nr 2014-1159/001-001.

Przyznany grant wynosi 100.000,00 € (59,88% wkiad Komisji Europejskiej), a cato$¢ przyznanych
srodkéw na wsparcie dziatan Krajowego Centrum Europass poddanych badaniu 167.000,00 € (40,12%
wkiad krajowy — MEN); czas obowigzywania umowy 26.03.2014-31.12.2014.

Wydatki ponoszone w ramach przyznanych srodkéw zawierajg koszty osobowe, koszty podrdzy
stuzbowych krajowych i zagranicznych, koszty przygotowywania konferencji, druk publikacji,
produkcje materialbw promocyjnych, koszty dziatafi zwigzanych z promocja programu, koszty
administracyjne. Program Europass w czasie realizacji zadania korzystat z trzech kont bankowych,
dwoch w walucie EUR i trzeciego w PLN. Oryginaty dokumentéw finansowych znajdujg si¢ w
siedzibie Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji.

Badanie powinno obejmowagé:

e  kontrole kwalifikowalnosci kosztow (pod wzgledem czasu ich poniesienia i pod wzgledem rodzaju
kosztéw), sposobu ich dokumentowania i ujecia dwuwalutowego w ksiggach rachunkowych, na
wyodrebnionych kontach Zamawiajacego;

e kontrole zasadnosci poniesienia kosztow w powigzaniu z dziataniami zrealizowanymi w trakcie
trwania umowy;

e  kontrolg ptatnosci wydatkéw z wyodrebnionych rachunkéw bankowych Zamawiajacego;
e  sprawdzenie wysokosci wkladu krajowego do umowy.

Wykonawca zobowiazany jest do przeprowadzenia badania zgodnie z wytycznymi okreslonymi w
Guidance Notes - Report of Factual Findings on the Final Financial Report (Type I) stanowigcy
zalgcznik do niniejszego zapytania ofertowego. Przewodnik jest dodatkowo do pobrania pod adresem:

http://eacea.ec.europa.eu/about/documents/guidance-notes-audit-type-i_11.2012 en.pdf

Jednoczesnie Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia badania zgodnie z zasadami
rachunkowosci oraz zasadami wykonywania zawodu biegtego rewidenta.

Efektem badania majg by¢:

a) sporzadzona w jezyku polskim opinia biegtego rewidenta na temat prawidtowosci oraz rzetelnosci
wydatkowania i ewidencjonowania przyznanych w ramach decyzji srodkéw;

b) raport z badania sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym Annex 3 w Guidance Notes - Report
of Factual Findings on the Final Financial Report (Type I); w dwoch wersjach jezykowych: polskiej i
angielskiej, po trzy egzemplarze kazdej z nich;

c¢) w przypadku stwierdzenia uchybien — wystapienie do Zarzadu Fundacji zawierajace wykaz uchybien
w systemie rachunkowosci i kontroli wewnetrznej;

d) w przypadku wydania opinii negatywnej - uzasadnienie w jezyku polskim i jezyku angielskim (po
trzy egz.).
Termin przystapienia do realizacji zadania od dnia 09.02.2015 r.

Termin zakonczenia realizacji do dnia 20.02.2015 r. (raport ostateczny)

. Wymagania dla Wykonawcow:

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy dysponuja co najmniej 2 ekspertami, z
ktérych kazdy przeprowadzil kontrol¢ dokumentacji merytorycznej co najmniej 3 projektow



finansowych ze S$rodkéw Unii Europejskiej (polegajacej na weryfikacji zgodnosci projektu z
postanowieniami umowy) o wartosci nie mniejszej niz 500 000,00 zt kazdy, niezaleznie na ile czesci
sktada oferte (1 i 2). Osoby te musza posiada¢ uprawnienia podmiotu do badania sprawozdan
finansowych, zgodnie z roz. 5, art. 47 ustawy z dnia 7 maja 2009 r. o bieglych rewidentach i ich
samorzadzie, podmiotach uprawnionych do badania sprawozdan finansowych oraz nadzorze
publicznym, Dz. U. Nr 77, poz. 649 (wpis do Rejestru bieglych rewidentow prowadzonego przez
Krajowa Rad¢ Bieglych Rewidentéw) — w tym celu Wykonawca wypehni i zalaczy do Formularza
Oferty Zatacznik nr 2 — Wykaz oséb.

4. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie

Kryterium I: Cena - 60%
Skala pkt: 0 — 60
Cena najnizsza
Hos¢ pkt (xy) = x 60
Cena badana

Kryterium II: do§wiadczenie w certyfikacji uméw zawartych z Komisja Europejska przez jednostki
publiczne i organizacje pozarzadowe o wartosci min. 50.000, 00 zl kazda — 40%

a) W ramach niniejszego kryterium Wykonawcy przyzna punkty za wykazanie liczby i rodzaju
przebadanych umow:

4 —10 przebadanych uméw — 10 pkt.,
11 — 15 przebadanych uméw — 20 pkt.,
16 — 20 przebadanych uméw — 30 pkt.

Liczba uméw oferty badane;j
llos¢ pkt (xz) = x 30
Oferta z najwyzsza liczba przebadanych uméw

b) Dodatkowe 10 pkt. zostanie przyznane Wykonawcy ktory wykaze iz min 5 przebadanych

umoéw dotyczylo projektéw zrealizowanych w dziedzinie edukaciji - (x3).

Zamawiajacy dokona oceny w kryterium II na podstawie wypetnionego i zalaczonego do
Formularza Oferty zalacznika nr 3 — Wykaz przebadanych umow.

Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryterium oceny ofert okreslonych
powyzej i zgodnie ze wzorem: (x1)+ (x2)+ (x3).

5. Projekt umowy / Istotne postanowienia umowy (gwarancja, warunki odbioru i ptatnosci, przewidywane zmiany w
umowie oraz warunki tych zmian) stanowia zalacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

6. Oferty na formularzu stanowigcym zalacznik do niniejszego zapytania ofertowego nalezy sktadaé
w siedzibie Zamawiajacego pok. 401, w oryginale lub w formie elektronicznej (zeskanowane podpisane
dokumenty) na adres mailowy: dzp@frse.org.pl.

7. Do oferty nalezy dotagczyé:

1) aktualne zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
w formie wydruku ze strony internetowej CEIDG ( w odniesieniu do przedsigbiorcéw bedgcych
osobami fizycznymi) lub odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego( w odniesieniu do podmiotéw, na
ktore przepisy nakladajg obowigzek uzyskania wpisu do tego rejestru).

2) wpis na list¢ Bieglych Rewidentow- kopia po$wiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez
wykonawce

3) Zatacznik nr 2 do Formularza Oferty — Wykaz oséb

4) Zatacznik nr 3 do Formularza Oferty — Wykaz przebadanych uméw



8. Termin skiadania ofert uptywa dnia 15.01.2015r. o godzinie 13.00
9. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od dnia ztoZenia oferty.
10. Osoba uprawniona do kontaktéw z wykonawcami:

Krzysztof Bartosiak tel. 22 46 31 095, w godz. 9-15

e-mail: kbartosiak@frse.org.pl
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