Narodowa Agencja Programu Erasmus+ - EUROPEJSKS
i Europejskiego Korpusu Solidarnosci Erasmus+ SOLIDARNOSCI
Edukacja, Szkolenia, Mtodziez Zmienia zycie, otwiera umysty RAZEM MOZEMY WIECEJ

ZAPYTANIE OFERTOWE nr DZP.262.21.2023

1. Zamawiajacy:

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji z siedzibg w Warszawie, al. Jerozolimskie 142 A, 02-305 Warszawa
przesyla zapytanie ofertowe na zamowienie wylaczone z obowigzku stosowania przepiséw ustawy Prawo
zamowien publicznych na:

Specjaliste ds. stron internetowych i prowadzenia SM

Zamawiajacy informuje, ze podpisze umowe z jednym Wykonawcg, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte
w_Kkryterium cena, doswiadczenie W realizacji projektéw funkcjonujacych stron internetowych oraz
do$wiadczenie w realizacji projektow funkcjonujacych social media przygotowanych przez Wykonawce
oraz speini warunki w zapytaniu ofertowym.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

W ramach umowy zlecenia Wykonawca begdzie odpowiadat za administracje stron internetowych i prowadzit
SM w Zespole Promocji i Komunikacji oraz wykonywac nastepujace zadania:

e Prowadzenie i obstuga social mediow (FB, Twitter, Instagram);

e Administracj¢ podlegtymi stronami www, zarzadzanie trescig w systemach CMS (wprowadzanie
tresci, tworzenie nowych podstron, modyfikacja danych, tworzenie prostych aplikacji webowych,
modyfikacja grafiki);

e Administrowanie Intranetem;

e Testowanie produktow IT — aplikacje, platformy streamingowe;

e Pozycjonowanie stron internetowych;

e Przygotowywanie materiatdbw promocyjno-informacyjnych na potrzeby organizacji wydarzen FRSE
(we wspotpracy z grafikami);

e Poszukiwanie innowacyjnych rozwigzan w zakresie upowszechniania produktéw projektow;

e Kontrolowanie prowadzonych dziatan zgodnie z przeznaczonym na dane wydarzenie budzetem,
a takze z wewngtrznymi procedurami firmy, oraz w zgodnosci z prawem zamowien publicznych.

o Korekta i redakcja tresci w jezyku polskim i angielskim,

e Przygotowywanie tre$ci promocyjno-informacyjnych,

e Prace administracyjno-biurowe.

Wynagrodzenie bedzie rozliczane w systemie miesiecznym, godzinowym.

3. Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spelnia warunki udzialu w postepowaniu, jezeli wykaze, ze dysponuje
osoba ktéra posiada:

e  Wyksztalcenia wyzsze;

e Doswiadczenie w budowaniu stron internetowych;

e Umiejetnos¢ wyszukiwania niestandardowych rozwigzan;

e Wysoki poziom kreatywnos$ci i umiejetno$¢ organizacji pracy wilasne;j;

e Dobra znajomos¢ jezyka angielskiego;

e Bardzo dobra znajomos$¢ pakietu MS Office;

e Bardzo dobra znajomo$¢ $rodowiska programistycznego zwigzanego z budowaniem stron
internetowych typu WordPress.
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*Zamawiajacy zapewnia sobie mozliwo$§¢ przeprowadzenia rozmoOw rekrutacyjnych w celu weryfikacji
wiedzy 1 doswiadczenia Wykonawcy.

**Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zazadania od Wykonawcy poSwiadczen w formie Kkopii
zawieranych umow, zaswiadczen pracodawcy o zatrudnieniu itp. na potwierdzenie spelnienia warunkow
udziatu.

4. Termin wykonania zamowienia: 11 miesigcy od dnia zawarcia umowy (3 dni w tygodniu po 8h).

5. Migjsce realizacji zamowienia: spotkania on-line z Zamawiajagcym minimum 4 razy w miesiacu zgodnie z
zapotrzebowaniem.

6. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
1)  cena— 70 % (70 pkt.),

2)  doswiadczenie w realizacji projektow funkcjonujgcych stron internetowych przygotowanych przez
Wykonawce — 15% ( 15pkt.)

3)  dos$wiadczenie w realizacji projektow funkcjonujgcych social mediow przygotowanych przez
Wykonawce — 15% ( 15pkt.)

Za spelnienie jednego z ponizszych wymagah dotyczacych Kryterium oceny okre$lonego w pkt 6
ppkt 2) przyznana zostanie nastepujaca liczba punktow:

» realizacja 3 projektéw funkcjonujacych stron internetowych - za kazda zaprezentowana strone
internetowg Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 5 pkt. — maksymalnie 15 pkt

» realizacja 2 projektéw funkcjonujacych stron internetowych - za kazda zaprezentowana strone
internetowg Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 5 pkt. — maksymalnie 10 pkt

» realizacja | projektu funkcjonujgcej strony internetowej — za zaprezentowana strong internetowa
Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 5 pkt

* niedolgczenie do oferty projektu/projektéow - O pkt

Za spelnienie jednego z ponizszych wymagan dotyczacych kryterium oceny okreslonego
w_pkt 6 ppkt 3) przyznana zostanie nastepujaca liczba punktow:

* realizacja 3 projektow funkcjonujacych social mediéw za kazdy zaprezentowany projekt
Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 5 pkt. — maksymalnie 15 pkt.

» realizacja 2 projektéw funkcjonujgcych social mediéw za kazdy zaprezentowany projekt
Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 5 pkt.- maksymalnie 10 pkt.

» realizacja 1 projektéw funkcjonujgcych social medidow za zaprezentowany projekt Wykonawca
moze otrzyma¢ maksymalnie 5 pkt.

* niedolgczenie do oferty projektu/projektéow - O pkt

Projekty powinny byé¢ dolgczone do oferty w formie plikow w formacie JPG, PDF, PNG itd. lub w innej
elektronicznej formie. Projekty majg charakter poglgdowy, majq potwierdzi¢ zdobyte doswiadczenie
Wykonawcy.
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7. Oferty na formularzu stanowigcym zalgeznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego nalezy sktada¢
w formie elektronicznej (w postaci zeskanowanej wersji) na adres e-mail: dzp@frse.org.pl lub w formie
papierowej w siedzibie zamawiajacego (Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji, al. Jerozolimskie 142 A,
02-305 Warszawa).

8. Do oferty nalezy dolaczy¢é projekty funkcjonujacych stron internetowych oraz social mediow
przygotowanych przez Wykonawce oraz aktualne CV Wykonawcy.

W przypadku niedostarczenia wraz z ofertg projektow Wykonawca otrzyma 0 punktow we wskazanych

kryteriach oceny ofert.

9. Osoby prywatne prosimy o wypehienie zalgcznika nr 2a do zapytania ofertowego, osoby prowadzace
dzialalno$¢ gospodarcza sa proszone o wypetnienie zalacznika nr 2b.

10. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowiazany bedzie do podpisania
umowy zlecenie na wzorze Zamawiajacego, stanowigcym zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

11. Termin sktadania ofert uptywa dnia: 16.02.2023 o godzinie 10:00.

12. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia zlozenia oferty.

13. Osoba uprawniona do kontaktéw z  wykonawcami: Paulina Domanska, tel. 505 433 469,
pdomanska@frse.org.pl

14. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym jego etapie, bez
podawania przyczyny.

15. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ofert oraz uzupehienia zagdanych
dokumentow.

16. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie Wykonawcy: oczywistych omylek pisarskich,
rachunkowych oraz innych omytek niepowodujacych istotnych zmian.

17. Oferty ztozone po terminie oraz oferty wariantowe zostang odrzucone.

18. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z obowigzujacym prawem niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi
oferty w rozumieniu przepisu art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz. U. z 2022 ., poz. 1360).

Warszawa,14.02.2023 r. Data: 2023.02.14110:39:12 CET

miejscowos¢, data podpis pracownika realizujgcego zamowienie

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Narodowa Agencja Programu Erasmus+

i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

Al. Jerozolimskie 142A, 02-305 Warszawa

tel. +48 22 46 31 000 | e-mail: kontakt@frse.org.pl
erasmusplus.org.pl | eks.org.pl


mailto:pdomanska@frse.org.pl

		2023-02-14T10:39:12+0100




