Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (OPZ)	

Przedmiotem zamówienia jest usługa udostępnienia wirtualnej przestrzeni konferencyjnej.
1. Wirtualna przestrzeń konferencyjna

Wirtualna przestrzeń konferencyjna zostanie wykorzystana na potrzeby DiscoverEU Pre-departure meeting, którego uczestnikami będą polscy laureaci konkursu DiscoverEU, zaproszeni prelegenci i pracownicy oddelegowani przez Zamawiającego. 

Zamawiający podpisze umowę z 1 Wykonawcą, którego oferta otrzyma najwyższą liczbę punktów w kryterium oceny ofert.

Określenie wielkości lub zakresu zamówienia:
Zamawiający przewiduje jednorazowe wykorzystanie przestrzeni konferencyjnej przez maksymalnie 300 osób. Wykonawca dodatkowo przeszkoli wszystkich uczestników spotkania oraz zapewni wsparcie techniczne i organizacyjne w użytkowaniu wirtualnej przestrzeni konferencyjnej w czasie przygotowań do wydarzenia oraz w czasie jego trwania.
Czas udostępnienia wirtualnej przestrzeni konferencyjnej
to minimum pięć godzin na wydarzenie organizowane przez Zamawiającego oraz czas potrzebny do przeszkolenia uczestników, nie mniej niż trzy godziny.
Szczegółowe zasady współpracy Zamawiającego z Wykonawcą określa Załącznik nr 1 do Opisu przedmiotu zamówienia – Zasady współpracy.
Preferowany termin realizacji zamówienia: od dnia zawarcia umowy do 5.07.2022

ZASADY WSPÓŁPRACY
Organizacja wydarzenia:
Termin zostanie ostatecznie zaplanowany przez Narodową Agencję zgodnie z zapotrzebowaniem oraz opierając się na doświadczeniu Narodowej Agencji w organizowaniu wydarzeń.
Sytuacje awaryjne:
W sytuacjach awaryjnych (np. zbyt mała liczba uczestników: mniej niż 100 osób, inne przyczyny niezależne) NA może odwołać zlecenie wynajmu wirtualnej przestrzeni konferencyjnej, zgodnie z zapisami umowy.
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