Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
na:
 świadczenie usługi gastronomiczno-hotelarskiej w dniach 06-08.06.2022r., wynajmu sal konferencyjnych, organizacji imprez towarzyszących, na potrzeby organizacji wydarzenia konferencyjno-integracyjnego: 
“POWERGEDON 2022 – kurs na sukces – etap przygotowania uczestników mobilności podstawą efektywności projektów” 


Termin/Okres świadczenia usługi:  6.06.2018 – 8.06.2022
Planowana ilość osób/uczestników: 105  uczestników 
Standard obiektu: 
Przedsięwzięcie musi być zrealizowane w obiekcie zlokalizowanym nad zalewem Sulejowskim. 
Obiekt świadczący usługi konferencyjne, gastronomiczne i hotelarskie musi stanowić jeden, samodzielny, zamknięty kompleks zabudowań zawierający część hotelową, boisko piaszczyste (do piłki plażowej) z możliwością przeprowadzenia gier terenowych, tereny zielone, parking dla ok. 100 samochodów osobowych i dwóch autokarów, zwany dalej Obiektem. Z uwagi na specyfikę wydarzenia obiekt musi mieć bezpośredni dostęp do zbiornika wodnego, na którym będzie możliwe rozegranie regat żeglarskich dla na minimum 10 łodzi jachtowych oraz zawodów kajakowych na minimum 10 kajaków. Na terenie obiektu Wykonawcy powinno się znajdować zadaszone miejsce, w którym możliwe jest zorganizowanie kolacji grillowej.
Wykonawca zapewni uczestnikom bezprzewodowy dostęp do Internetu na terenie obiektu: część hotelowa, gastronomiczna oraz konferencyjna.
Wykonawca zobowiązany jest posiadać stronę internetową obiektu z galerią zdjęć, opisem standardu i wyposażenia pokoi i sal konferencyjnych oraz mapą dojazdu. 
Zakwaterowanie:  
Zakwaterowanie i wymeldowanie uczestników wydarzenia zgodnie z obowiązującą dla obiektu dobą hotelową. Zamawiający w porozumieniu z wykonawcą w poszczególnych przypadkach może zmienić godziny doby hotelowej. Usługa hotelowa obejmuje zakwaterowanie w dniach 6 – 8 czerwca 2022 r. (2 doby hotelowe) dla 105 osób.  
Baza noclegowa (śniadanie wliczone w cenę noclegu):
· 40 pokoi dwuosobowych z łazienką i pojedynczymi łóżkami,
· 25 pokoi jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania z łazienką. 
Sale konferencyjne:
Zapotrzebowanie na salę konferencyjną:
6 czerwca 2022 
1 sala konferencyjna na 130 osób w ustawieniu teatralnym z dużą ilością światła słonecznego, przeszklona i posiadająca bezpośredni dostęp do miejsca gdzie będzie serwowany lunch i przerwa kawowa.  Sala powinna być wyposażona w ekran, rzutnik multimedialny, dostęp do Internetu, nagłośnienie, min. 3 mikrofony bezprzewodowe. 
1 sala warsztatowa na 40 osób: wyposażona w dwa flipchart z papierem, rzutnik ekran i mikrofon .
Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany ustawienia Sal na potrzeby przeprowadzenia warsztatów w ustawieniu wyspowym i uzgodni z Wykonawcą konfigurację Sali konferencyjnej z 7 dniowym wyprzedzeniem.
Wykonawca jest zobowiązany zapewnić miejsce na umieszczenie materiałów informacyjno – promocyjnych oraz miejsce na recepcję wydarzenia przed główną salą konferencyjną. 

Wyżywienie:  
W ramach świadczonej usługi, Wykonawca zapewni wyżywienie dla uczestników wydarzenia.
· 6 czerwca 2022 – wyżywienie dla 105 osób: obiad, całodzienna  przerwa kawowa oraz kolacja, organizacja wieczornego warsztatu networking
· 7 czerwca 2022 – wyżywienie dla 100 osób: śniadanie, obiad, prowiant dla uczestników, całodzienna przerwa kawowa, kolacja grillowa. 
· 8 czerwca 2022– wyżywienie dla 100 osób: śniadanie. 
Szczegóły dotyczące wyżywienia uzgodni wskazany przez Zamawiającego pracownik z Wykonawcą lub osobą wskazaną przez niego. Ostateczne wymogi dotyczące ilości posiłków i ich składu zostaną podane na trzy dni przed terminem wydarzenia. Wymienione w szczegółowej specyfikacji (załącznik nr 1) rodzaje posiłków są jedynie przykładowym menu, jakie Wykonawca powinien zapewnić w swojej ofercie. 
Jakość serwowanych potraw powinna charakteryzować się wysoką estetyką podania. 
Wykonawca na prośbę Zamawiającego zapewni także wyżywienie oparte na diecie specjalnej dla wybranych uczestników. W skład usługi wchodzi także zapewnienie serwisu kelnerskiego. Śniadanie uczestników wliczone w cenę noclegu. Każda z propozycji menu musi zawierać opcję wegetariańską. 
Imprezy towarzyszące: 
· 6 czerwca 2022 – Zamawiający przewiduje organizację wieczoru integracyjnego dla uczestników wydarzenia w ramach którego planowane jest malowanie bander. Wykonawca zapewni na potrzeby organizacji wieczoru 2 mikrofony bezprzewodowe, nagłośnienie oraz 20 kompletów przyborów niezbędnych do malowania bander drużynowych (płótno białe o wymiarach minimum 65x40, farby wielokolorowe, pędzle, sznurek minimum 120 cm ). Wykonawca zapewni na potrzeby organizacji wieczoru adekwatne miejsce na terenie obiektu. 
· 7 czerwca 2022 – Zamawiający przewiduje organizację POWERGEDONU tj. zawody drużyn w formie regat żeglarskich oraz wyścigów zręcznościowych kajaków. W  rozgrywkach wodnych weźmie udział 20 czteroosobowych drużyn. Czas na przeprowadzenie gier) to 6 godzin. Wykonawca zapewni organizację i obsługę min. regat i zawodów kajakowych. Przed rozpoczęciem zawodów wykonawca przeprowadzi odprawę uczestników polegającą na przedstawieniu regulaminu oraz zasad regat i zawodów. Wymienione w szczegółowej specyfikacji (załącznik nr 2) rozegranie zawodów są propozycją, jakie Wykonawca powinien zapewnić w swojej ofercie.
Wykonawca podczas trwania zawodów będzie prowadzić na bieżąco punktację drużynową aktualizowaną na tablicy punktowej, która zostanie umieszczona w widocznym miejscu po zakończeniu zawodów. Wykonawca na podstawie przyznanej punktacji drużynowej wyłoni zwycięzcę oraz stworzy klasyfikację generalną. Wykonawca zapewni również oprawę wręczenia nagród i ogłoszenia wyników po zakończeniu zawodów w tym medale i puchar (szczegółowe informacje w załączniku 3). 
Po kolacji wykonawca zapewni uczestnikom: wieczorną integrację. Podczas wieczoru wykonawca zapewni rzutnik oraz ekran na którym zostaną wyświetlone zdjęcia z pierwszego dnia konferencji oraz drugiego dnia rozgrywek.  Wykonawca zapewni DJ-a wraz z salą i odpowiednim nagłośnieniem – 6 godzin. 
Fotograf:
Wykonawca zapewni fotografa na pierwszy dzień  6 czerwca 2022 od godziny 13 do godziny 21 oraz 7 czerwca od godziny 9 do godziny 16. W ramach materiału fotograf zapewni zdjęcia tradycyjne oraz z drona. Fotograf będzie posiadał umiejętności fotografowania sportowego – regaty oraz zawody kajakowe. Cały materiał zostanie przekazany wykonawcy wraz z wszelkimi prawami do zdjęć. Fotograf przygotuje wstępny materiał zdjęciowy na wieczorną kolację w dniu 7 czerwca która będzie miała miejsce o godzinie 20.00. Materiał zostanie przekazany na pendrive. Materiał wykonawca wyświetli podczas kolacji w dniu 7 czerwca.
[bookmark: _Hlk100743071]Wykonawca zapewni Zamawiającemu na potrzeby organizacji wydarzenia:
· jeden puchar za I miejsce w klasyfikacji generalnej. 
· Trzy komplety medali za zajęcia I, II i III miejsca w klasyfikacji generalnej: 
· 4 medale w kolorze złotym za zajęcie 1 miejsca. Medale ze wstążką.
· 4 medale w kolorze srebrnym za zajęcie 2 miejsca. Medale ze wstążką.
· 4 medale w kolorze brązowym za zajęcie 3 miejsca. Medale ze wstążką.
· 88 medali pamiątkowych. Medale ze wstążką.
· 120  strojów regatowych, niezbędnych do zawodów 
· 120 wodoodpornych pojemników na żagle 
· 120 medalionów żeglarskich
Są one wymienione w szczegółowej specyfikacji (załącznik nr 3), to propozycja, jaką Wykonawca powinien zapewnić w swojej ofercie. Ich wybór powinien być uzgodniony z Zamawiającym najpóźniej na 10 dni przed rozpoczęciem imprezy.
Zabezpieczenie medyczne: 
Wykonawca zapewni zabezpieczenie medyczne imprezy 6 godzin.
Część kalkulacyjna:
	[bookmark: _Hlk103066405]Opis pozycji zamówienia
	1 dzień
(6.06.2022)
	2 dzień
(7.06.2022)
	3 dzień
(8.06.2022)
	Łącznie

	Pokój jednoosobowy lub dwuosobowy do pojedynczego wykorzystania
	25
	20
	0
	45

	Pokój do dwuosobowego wykorzystania
	40
	40
	0
	80

	Sala konferencyjna na 130 osób
	1
	0
	0
	1

	Sala warsztatowa 40 osób
	1
	0
	0
	1

	Całodzienna przerwa kawowa
	105
	100
	0
	205

	Obiad/lunch
	105
	100
	0
	205

	Kolacja
	105
	0
	0
	105

	Open soft do kolacji 
	105
	0
	0
	105

	Śniadanie
	0
	105
	100
	205

	Prowiant 
	0
	90
	0
	90

	Kolacja  grillowa 
	0
	100
	0
	100

	Open soft do kolacji grillowej 
	0
	100
	0
	100

	Organizacja wieczoru integracyjnego (sala, zestaw do malowania bander, sprzęt multimedialny)
	1
	0
	0
	1

	Organizacja regat żeglarskich i zawodów kajakowych(20 x 4 osoby)
	0
	1
	0
	1

	Organizacja wieczoru żeglarskiego DJ
	0
	1
	0
	1

	puchar 
	0
	1
	0
	1

	medale
	0
	100
	0
	100

	stroje regatowe 
	0
	120
	0
	120

	medalion żeglarski 
	0
	120
	0
	120

	wodoodporny pojemnik na żagle
	0
	120
	0
	120

	Zabezpieczenie medyczne (6 godz.)
	0
	1
	0
	1

	Obsługa fotograficzna wydarzenia
	1
	1
	0
	2



Załączniki do OPZ:
Załącznik 1 – Specyfikacja menu
Załącznik 2 – Specyfikacja zawodów drużynowych
Załącznik 3 – Specyfikacja 







