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ZAPYTANIE OFERTOWE nr DZP.262.25.2022
1. Zamawiajacy:

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji z siedzibg w Warszawie, al. Jerozolimskie 142 A, 02-305 Warszawa
przesyta zapytanie ofertowe na zamdowienie wylaczone z obowiazku stosowania przepisow ustawy Prawo
zamoOwien publicznych na: pomoc merytoryczna w Zespole European Language Label.

Zamawiajacy informuje, ze podpisze umowe z jednym Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte
w kryterium cena oraz do$wiadczenie kandydata oraz spetni warunki w zapytaniu.

2. Opis przedmiotu zamowienia:

W ramach umowy zlecenia Wykonawca zobowigzany bedzie wspiera¢  merytoryczno-
administracyjnie Zesp6t European Language Label oraz wykonywac nastepujace zadania:

e pomoc przy wydarzeniach organizowanych przez Zespo6t European Language Label;

e archiwizacja dokumentow;

e tworzenie zestawien, wykresow, przenoszenie tresci (publikacje);

e pomoc administracyjno-biurowa (umowy cywilnoprawne, rozliczanie faktur, delegacji, wnioski

wszczecia, sprawy budzetowe)

e pomoc przy spotkaniach z prelegentami

e aktualizowanie baz danych

e przesylanie materiatéw edukacyjnych

Zamawiajacy na przedmiot zamoOwienia zamierza przeznaczy¢ maksymalnie 25,00 zt brutto za godzine
pracy. Wynagrodzenie bedzie rozliczane w systemie miesiecznym, godzinowym.

3. Wymagania dotyczace Wykonawcow:

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, jezeli wykaze, ze dysponuje
osobg ktora posiada:

e doswiadczenie w pracy z dokumentacjg biurowa lub obstugg klienta

e doswiadczenie w pracy podczas organizacji wydarzen

e znajomos$¢ obstugi programu Microsoft Office

e znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym

*Zamawiajacy zapewnia sobie mozliwo$é przeprowadzenia rozmow rekrutacyjnych w celu weryfikacji
wiedzy 1 doSwiadczenia Wykonawcy.

4. Termin wykonania zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2022 r.

5. Migjsce realizacji zamowienia: Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji, al. Jerozolimskie 142 A (siedziba
Fundacji) oraz inne miejsca zwigzane z wydarzeniami organizowanymi przez FRSE.

6. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
1)  cena-—60 % (max. 60 pkt.),

2)  doswiadczenie kandydata — 40% (max. 40pkt)., w tym doswiadczenie w pracy biurowej lub
pracy z klientem (w terminie ostatnich 2 lat od dnia sktadania oferty). Zamawiajacy przyzna
20 pkt. za doswiadczenie zwigzane z organizacjg wydarzen, 10 pkt. za doswiadczenie
w archiwizacji dokumentow, 10 pkt. za doswiadczenie w aktualizowaniu baz danych.

Nalezy wypehi¢ zatacznik nr 1.
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7. Oferty na formularzu stanowigcym zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego nalezy sktadac¢
w formie elektronicznej (w postaci zeskanowanej wersji) na adres e-mail: dzp@frse.org.pl lub w formie
papierowej w siedzibie zamawiajacego (Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji, al. Jerozolimskie 142 A,
02-305 Warszawa).

8. Do oferty nalezy dotaczy¢ informacj¢ na temat do§wiadczenia stanowigca zalacznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego oraz aktualne CV Wykonawcy.

9. Osoby prywatne prosimy o wypeltnienie zalgcznika nr 2 do zapytania ofertowego.

10.Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany bedzie do podpisania
umowy zlecenie na wzorze Zamawiajacego, stanowigcym zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego.

11. Termin sktadania ofert uptywa dnia 16.03.2022 r. do godziny 08.00.
12.Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od dnia zlozenia oferty.
13.0soba uprawniona do kontaktow z wykonawcami:

Elzbieta Grymuza, tel. 728 455 359, w godz. 8:00 — 16:00, e-mail: elzbieta.grymuza@frse.org.pl

14. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym jego etapie,
bez podawania przyczyny.

15. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych tresci ofert oraz uzupelnienia
zadanych dokumentow.

16. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie Wykonawcy: oczywistych omylek
pisarskich, rachunkowych oraz innych omytek niepowodujacych istotnych zmian.

17. Oferty ztozone po terminie oraz oferty wariantowe zostang odrzucone.

18. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z obowigzujagcym prawem niniejsze Zapytanie ofertowe nie
stanowi oferty w rozumieniu przepisu art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.
U. z 2020, poz.1740).

Karolina Brodatka
Warszawa, 14.03.2022 r. Data: 2022.03.44 12:45:51 CET

miejscowosé, data podpis
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