Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego                                                                                                             


OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi hotelarsko-gastronomicznej w dniach 
24-27.11.2021r. oraz transportowej na potrzeby warsztatów „POWER Skills – Moc umiejętności” organizowanych w dniach 25-26.11.2021 r. w Gdańsku.
I. CZĘŚĆ OGÓLNA ZAMÓWIENIA.
Standard obiektu: obiekt kategorii minimum 4 gwiazdki w rozumieniu przepisów § 2 ust.2 pkt. 1 rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie (Dz. U. Nr 188  z 2004 r., poz. 1945). Zakwaterowanie i wyżywienie musi być świadczone w jednym obiekcie; obiekt powinien ponadto dysponować parkingiem. 
Położenie obiektu: obiekt musi być usytuowany w odległości nie większej niż 1000 m od Dworca Gdańsk Główny oraz w odległości nie większej niż 500 m od przystanku tramwajowego. Odległość liczona będzie na podstawie najkrótszej trasy pieszej wyznaczonej przy użyciu Google Maps.
Termin świadczenia usługi: 24-27 listopada 2021 r.
II. ZAKWATEROWANIE

1. Zakwaterowanie i wymeldowanie z pokoi hotelowych uczestników warsztatów: zgodnie z obowiązującą dla obiektu dobą hotelową. Zamawiający w porozumieniu z Wykonawcą w poszczególnych przypadkach może zmienić godziny doby hotelowej.

2. Zakwaterowanie w dniach 24-26 listopada 2021 r. (dwie doby) – 120 pokoi jednoosobowych z łazienką (śniadanie wg standardowej oferty obiektu min. w godz. 7:00-9:00 i dostęp do Internetu w każdym pokoju wliczone w cenę noclegu).
3. Zakwaterowanie w dniach 26-27 listopada 2021 r. (jedna doba) – 10 pokoi jednoosobowych 
z łazienką (śniadanie wg standardowej oferty obiektu min. w godz. 7:00-9:00 i dostęp do Internetu w każdym pokoju wliczone w cenę noclegu).
4. Dokładną liczbę pokoi (nie więcej niż 120) Zamawiający przedstawi Wykonawcy z siedmiodniowym wyprzedzeniem, przy czym Zamawiający zobowiązuje się do wynajęcia co najmniej 100 pokoi.
III. WYŻYWIENIE

1. W ramach świadczonej usługi, Wykonawca zapewnieni wyżywienie dla uczestników warsztatów. Szczegóły dotyczące wyżywienia uzgodni wskazany przez Zamawiającego pracownik z Wykonawcą lub osobą wskazaną przez niego. Ostateczne menu dotyczące posiłków i ich ilości zostaną podane na 6 dni przed terminem warsztatów;
2. Wyżywienie nie powinno odbiegać negatywnie od standardów stosowanych przez obiekt w swojej regularnej działalności czy standardowej ofercie konferencyjnej. W przypadku wątpliwości pracownika Zamawiającego dot. spełnienia standardów, Wykonawca przedstawi propozycje potraw tego samego typu, które będą zgodne ze standardami lub je przewyższające;
3. Wykonawca zapewni bezpłatną obsługę niezbędną do regularnego uzupełniania napoi i potraw dla uczestników;
4. Obsługa powinna składać się z wykwalifikowanych kelnerów ubranych w stosowne do okazji stroje. Wymagana jest przez Organizatora stała obecność kelnerów w wyznaczonych godzinach świadczenia usługi. Obowiązek bieżącej dbałości kelnerów o czystość i porządek na stołach (w tym m.in. usuwanie zabrudzonych naczyń, zanieczyszczeń itd.);
5. Wyżywienie będzie się składać (poza śniadaniem zawartym w cenie pokoju) z 2 kolacji;
6. Kolacja w dniu 24.11.2021r.:

a. świadczona w formie bufetu szwedzkiego dla 120 osób – na terenie obiektu lub bezpośrednio do niego przylegającym w godzinach wynikających z agendy warsztatów przekazanej przez Zamawiającego, w przestrzeni umożliwiającej realizacje działań integracyjnych uczestników warsztatów i wyposażonej w stoły lub stoliki, przy których 120 osób jednocześnie będzie mogło spożyć kolację;
b. W ramach kolacji serwowane będą: dwa rodzaje przystawek na zimno do wyboru (w tym min. 1 wegeteriańska), trzy rodzaje dań głównych do wyboru (w tym 1 wegetariańskie), 2 rodzaje deserów do wyboru, napoje: kawa, herbata (min. 0,25 l/os.), woda mineralna gazowana i niegazowana, soki owocowe (min. 0,3 l/os.);
7. Uroczysta kolacja w dniu 25.11.2021r:
a. świadczona w formie serwowanej oraz bufetu szwedzkiego dla 120 osób – na terenie obiektu lub bezpośrednio do niego przylegającym w godzinach wynikających 
z agendy warsztatów przekazanej przez Zamawiającego, w przestrzeni umożliwiającej realizacje działań integracyjnych uczestników warsztatów i wyposażonej w stoły lub stoliki, przy których 120 osób jednocześnie będzie mogło spożyć kolację;
b. W ramach kolacji serwowane będą: zupa, sześć rodzajów przystawek na zimno do wyboru (w tym min. 2 wegeteriańskie), dwa rodzaje dań głównych do wyboru (w tym 1 wegetariańskie), trzy rodzaje deserów do wyboru, napoje: kawa, herbata (min. 0,25 l/os.), woda mineralna gazowana i niegazowana, soki owocowe (min. 0,3 l/os.); live cooking z Szefem Kuchni.
8. Wykonawca zapewni oprawę muzyczną podczas kolacji uroczystej. Oprawa muzyczna powinna być dostosowana do typu wieczoru (np. DJ) i trwać około 5 godzin.
9. Naczynia i sztućce oraz serwetki dostosowane do liczby uczestników. Zamawiający nie dopuszcza stosowania naczyń i sztućców jednorazowych oraz wykonanych z plastiku lub innych tworzyw sztucznych;

10. Najpóźniej na 7 dni roboczych przed wydarzeniem, Wykonawca przekaże Zamawiającemu propozycję menu;
IV.  TRANSPORT UCZESTNIKÓW

W dniach 25-26.11.2021 r. Wykonawca zorganizuje dla ok. 100 uczestników transport spod Obiektu do miejsca odbywania warsztatów (Centrum Wystawienniczo-Kongresowe AMBEREXPO  ul.  Żaglowa 11,  80-560  Gdańsk)  w godz. 9:00-10:00 i z powrotem w ok. godz. 16:30. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zapotrzebowania na transport. Wykonawca zostanie poinformowany 
o ewentualnych zmianach nie później niż na 7 dni przed rozpoczęciem wydarzenia.

DODATKOWE INFORMACJE.
1. Wykonawca zapewni obsługę organizacyjno-techniczną warsztatów polegającą na zapewnieniu stałego kontaktu i opieki osoby, która będzie odpowiedzialna za kompleksowy nadzór nad wydarzeniem 
2. Do zadań Wykonawcy należy stała kontrola przebiegu wydarzenia, w tym m.in.: pracy osób 
z obsługi technicznej, czystości pomieszczeń i jakości posiłków.
3. Wykonawca powinien dysponować co najmniej 30 miejscami parkingowych nie dalej niż 250 m od wejścia do budynku,  które w razie potrzeby zostaną udostępnione uczestnikom – 
za dodatkową opłatą. Ilość miejsc parkingowych zostanie zgłoszona Wykonawcy na 5 dni przed planowanym terminem warsztatów.
4. Wykonawca oświadcza, że obiekt jest przystosowany lub może go przystosować do potrzeb osób niepełnosprawnych.
5. Ostateczny harmonogram wydarzenia zostanie przekazany Wykonawcy na 7 dni przed jego planowanym terminem.
6. Wykonawca zapewni zamykane lub stale strzeżone/monitorowane pomieszczenie, w którym uczestnicy będą mogli przechować bagaż i odzież wierzchnią w dn. 25.11.2021 (przed rozpoczęciem zameldowania) oraz w dn. 26.11.2021 (po wymeldowaniu uczestników 
do czasu odjazdu).
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