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ZAPYTANIE OFERTOWE nr DZP.102.50.2021
1. Zamawiajacy:

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji z siedzibg w Warszawie, al. Jerozolimskie 142 A, 02-305
Warszawa przesyta zapytanie ofertowe na zamowienie wylaczone z obowiazku stosowania przepisow
ustawy Prawo zamowien publicznych na:

obshluge techniczng II naboru wnioskow w Programie Edukacja
2. Opis przedmiotu zamowienia:
W ramach umowy zlecenia Wykonawca zobowigzany begdzie wykonywac¢ nastepujace zadania:

archiwizacja dokumentow;

przygotowanie pism i weryfikacja dokumentacji projektowej nadsytanej przez wnioskodawcow;
obstluga poczty przychodzacej i wychodzace;;

przygotowywanie statystyk i innych informacji zleconych przez Zleceniodawce.

3. Wymagania dotyczace Wykonawcow:
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spelnia warunki udzialu w zapytaniu, jezeli o$wiadczy, ze
dysponuje osobg ktora posiada:

e znajomos$¢ zasad funkcjonowania Programu Edukacja (MF EOG 20214-2021);

e znajomos¢ podstawowych zasad realizacji projektow edukacyjnych — w szczegolnosci Programu
Edukacja;

e znajomos¢ obstugi systemow pocztowych i obiegu dokumentow;

e znajomos$¢ jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym (min.B1);

e bardzo dobrg znajomosci pakietu MS Office;

e umiejetnos¢ w tworzeniu i redagowania tekstow w jezyku polskim i angielskim;

e rozwiniete umiejetnosci komunikacyjnych oraz tatwosci nawigzywania kontaktow;

e podstawowa wiedzg z zakresu administracji,

e korzysta w peli z praw publicznych,

oraz

e ma pelng zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych,

e nie byta karana za przestepstwo umyslne lub przestepstwo skarbowe (z konkursu wykluczone sa
osoby, ktore zostaty skazane prawomocnym wyrokiem za przestepstwo zwigzane z ich
dziatalno$cig lub sa winne powaznego wykroczenia zawodowego lub byty przedmiotem
postgpowania zakonczonego prawomocnym wyrokiem za naduzycia finansowe, korupcje,
przynalezno$¢ do organizacji przestepczej lub jakiejkolwiek innej nielegalnej dziatalnosci
szkodliwej dla intereséw finansowych Wspolnoty).

Potwierdzeniem speliania warunkow udzialu w zapytaniu ofertowym jest o$wiadczenia zawarte w
zalaczniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego (formularz oferty) wraz z CV, ktore Wykonawca
zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty. Oferta bez ww. dokumentu zostanie odrzucona.
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*Zamawiajacy zapewnia sobie mozliwos¢ przeprowadzenia rozmow rekrutacyjnych w celu weryfikacji
wiedzy i do§wiadczenia 0soby skierowanej przez Wykonawce do realizacji zamowienia.

4. Termin wykonania zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2021 r.

5. Miejsce realizacji zamowienia: Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji, al. Jerozolimskie 142 A
(siedziba Fundaciji), praca zdalna z miejsca zamieszkania oraz miejsca wskazane przez Dyrektora Biura
Programow Zewngtrznych i Migdzysektorowych.

6. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
1) Cena-100 % (max. 100 pkt.) liczba punktéw =

cenanajnizsza
———— % 100

cena badana

Za najkorzystniejsza zostanie uznana wazna oferta Wykonawcy, ktory uzyska najwieksza liczbe
punktow w okreslonych kryterium oceny ofert.
7. Oferty na formularzu stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego nalezy sktadac¢
w formie elektronicznej (w postaci zeskanowanej wersji) na adres e-mail: dzp@frse.org.pl.

8. Do oferty nalezy dotaczy¢ aktualne CV osoby skierowane przez Wykonawcg do realizacji zamowienia.

9. Projekt umowy: Wykonaweca ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza podpisze umowe
zlecenie na wzorze obowigzujacym u Zamawiajgcego.

10. Termin sktadania ofert uptywa dnia 7 pazdziernika 2021 r.
11. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od dnia ztozenia oferty.
12.0soba uprawniona do kontaktow z wykonawcami:

Malgorzata Medrala, tel.: 507-939-584, w godz. 8:00 — 16:00, e-mail: mmedrala@frse.org.pl
13. Osoby prywatne prosimy o wypetnienie zalacznika nr 1 do zapytania ofertowego.
14.Klauzula informacyjna RODO stanowi zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

15.Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym jego etapie,
bez podawania przyczyny.

16.Zamawiajagcy moze zada¢ od wykonawcoOw wyjasnien dotyczacych tresci ofert oraz uzupetnienia
zadanych dokumentow.

17.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie Wykonawcy: oczywistych omytek
pisarskich, rachunkowych oraz innych omytek niepowodujgcych istotnych zmian.

18.Oferty ztozone po terminie oraz oferty wariantowe zostang odrzucone.

19.Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z obowiazujacym prawem niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi
oferty w rozumieniu przepisu art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020
r., poz. 1740)

Signature Not, :IF’;m
Warszawa, 04.10.2021 r. PIOTR SOMGIS

Data: 2021.10.04111:12:59 CEST
miejscowos¢, data podpis  pracownika  realizujgcego

zamowienie
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