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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

Opis Przedmiotu Zamówienia
Przedmiot zamówienia:  Organizacja kampanii informacyjnej w formule on-line Ogólnopolskiego Dnia Informacyjnego FRSE (zwanego dalej ODI FRSE) tj. kompleksowej organizacji wydarzenia on-line, między innymi, wyposażenia technicznego, nagrań materiałów, zapewnienie platformy streamingowej, streaming na żywo wcześniej przygotowanych materiałów oraz pozostałych elementów wynikających z OPZ.

Zamawiający wskaże termin realizacji ODI FRSE niezwłocznie po podpisaniu umowy. Zamawiający zakłada, że wydarzenie odbywać się będzie w 6 różnych wariantach terminowych I. 11.03.2021 r. 10:00 – 14:30 / 
II. 18.03.2021 r. 10:00 – 14:30 / III. 25.03.2021 r. 10:00 – 14:30 / IV. 01.04.2021 r. 10:00 – 14:30 / V. 08.04.2021 r. 10:00 – 14:30 / VI. 15.04.2021 r. 10:00 – 14:30, w całości w formie online. Wcześniejsze nagrania materiału odbędą się w 17 miejscach w całej Polsce, wskazanych przez Zamawiającego. Niniejsze zapytanie ofertowe zostało podzielone na dwie części – Każdy z wybranych Wykonawców odpowiadać będzie za wskazaną, niżej dokładnie wyszczególnioną, część (Pojęcie „Wykonawcy” tyczy się obu wyłonionych zwycięzców w wyniku niniejszej procedury; Poszczególni Wykonawcy natomiast zwani są dalej „Wykonawca 1” oraz „Wykonawca 2”).

Każda firma może złożyć zarówno ofertę na jedną część, jak i również na organizację całości wydarzenia.

Wykonawca składając ofertę potwierdza, że:

- zapoznał się z  zapytaniem ofertowym i uznaje jego postanowienia;

- gotów jest ewentualnie realizować Zamówienie, przy dokładnie określonej współpracy, z innym Wykonawcą wybranym w niniejszej procedurze;

- przedmiotowe zamówienie zrealizuje zgodnie z poniższymi wytycznymi zawartymi w zapytaniu ofertowym oraz w opisie przedmiotu zamówienia, określonymi przez Zamawiającego;

- dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym, wiedzą oraz osobami zdolnymi do wykonania usługi.
Oferta winna być złożona do 22.01.2021 r. do godziny 15.00, drogą elektroniczną na adres e-mail: dzp@frse.org.pl  
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I. Informacje o Zamawiającym

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarności

Aleje Jerozolimskie 142A

02-305 Warszawa

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji (FRSE) jest Narodową Agencją Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarności, europejskiego programu wsparcia i rozwoju wolontariatu międzynarodowego. Więcej informacji o innych działaniach i programach administrowanych przez FRSE znajduje się pod adresem https://www.frse.org.pl/o-nas
Ogólnopolski Dzień Informacyjny Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji to jedna z największych konferencji poświęconych europejskim programom edukacyjnym, organizowana od 2014 r. Rokrocznie bierze w niej udział ponad 1000 uczestników. Są to osoby, które realizowały już unijne projekty edukacyjne oraz te, które dopiero planują rozpocząć działania w ramach np. programu Erasmus+. Wśród nich są m.in. nauczyciele, pracownicy uczelni, osoby pracujące z młodzieżą oraz praktycy zajmujący się kształceniem dorosłych. Uczestnicy wydarzenia mogą wziąć udział w sesjach tematycznych dotyczących: szkolnictwa wyższego, edukacji młodzieży i dorosłych, szkoleń zawodowych czy mobilności uczniów. Jest też możliwość rozmowy 

z ekspertami o szansach i korzyściach, jakie dają program Erasmus+ oraz inne inicjatywy edukacyjne. Podczas spotkania zostaną także uhonorowani laureaci konkursu Selfie+.

Zapraszamy do zapoznania się z tematyką ODI FRSE realizowanych w poprzednich latach przez Zamawiającego oraz do galerii zdjęć:

· https://www.frse.org.pl/odi-frse-2020/
· https://www.flickr.com/photos/frse_pl/albums/72157712590888088

Wydarzenie ODI FRSE jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej.
II. Osoby uprawnione do kontaktów z Wykonawcą

Kacper Nowak, email: knowak@frse.org.pl, kom. 664 902 374

Maja Nowak, email: mnowak@frse.org.pl, kom. 509 222 070

III. Termin wykonania Zamówienia 

Próba generalna ODI: 

dzień przed wydarzeniem 10:00 – 14:30

Gotowość do realizacji ODI: 

w dniu wydarzenia 8:00

Realizacja ODI: 

I. 11.03.2021 r. 10:00 – 14:30 

II. 18.03.2021 r. 10:00 – 14:30 

III. 25.03.2021 r. 10:00 – 14:30 

IV. 01.04.2021 r. 10:00 – 14:30 

V. 08.04.2021 r. 10:00 – 14:30 

VI. 15.04.2021 r. 10:00 – 14:30
Nagrania materiałów filmowych: 

od dnia podpisania umowy  – do 21 dni przed datą wydarzenia
Odbiór gotowych materiałów filmowych: 

15 dni przed datą wydarzenia
Wybór tłumaczy migowych (do realizacji materiałów filmowych): 

5 dni od podpisania umowy

IV. Założenia ODI

Wykonawca zapewni studio telewizyjne, z którego będzie prowadzone ODI FRSE. Całe wydarzenie dla uczestników dostępne będzie w formie zdalnej poprzez dedykowaną platformę  umożliwiającą jednoczesny, bezawaryjny dostęp dla  4000 osób. Wydarzenie rozpoczyna się  na platformie na kanale głównym. 
Po odtworzeniu kilku materiałów, wcześniej przygotowanych przez Wykonawców,  zostaje otwarte 
16 kolejnych kanałów – będą tam streamingowane wcześniej nagrane sesje warsztatowe. Każdy 
z uczestników dowolnie może wybierać sesje warsztatowe (kanały), które go interesują. Po zakończeniu sesji warsztatowych wszyscy uczestnicy przełączani są z powrotem na kanał główny gdzie odbywa się streaming pozostałych, wcześniej nagranych część wydarzenia. Następnie ponownie zostaje otwartych około 8  kanałów z moderowanym chatem, gdzie na żywo osoby wyznaczone przez Zamawiającego odpowiadają na pytania uczestników i udzielają porad. Poszczególne etapy wydarzenia poprzedzać będą krótkie przerwy w postaci pokazu kulinarnego lub koncertu – przygotowanie merytoryczne oraz wynagrodzenie występującego leżą po stronie Zamawiającego. 

Wszystkie elementy realizacji Zamówienia wymagają zatwierdzenia przez Zamawiającego.

Zamawiający ze swojej strony zapewnia:

1) Rejestrację uczestników

2) Wkład merytoryczny (prezentacje, przemówienia, prelegentów)

3) Fotografa

4) Promocję wydarzenia

5) Materiały audio-video do Gali Selfie 

6) Materiały audio-video z Komisji Europejskiej

7) Zapewnienie koncertu w studio lub pokazu kulinarnego 

V. Opis przedmiotu zamówienia (OPZ)

V.I. Przedmiot zamówienia

Organizacja kampanii informacyjnej w formule on-line Ogólnopolskiego Dnia Informacyjnego FRSE (zwanego dalej ODI FRSE) tj. kompleksowej organizacji wydarzenia on-line, między innymi, wyposażenia technicznego, nagrań materiałów, zapewnienie platformy streamingowej, streaming na żywo wcześniej przygotowanych materiałów oraz pozostałych elementów wynikających z OPZ. Na przedmiot zamówienia, dla poszczególnych Wykonawców, składa się:

V.I.I. Wykonawca 1

1. Zapewnienie platformy streamingowej – Wykonawca 1  przygotuje platformę dla uczestników wydarzenia (max. 4000 osób), z możliwością wyboru 16 sesji warsztatowych (materiał audio-wideo warsztatów zostanie przygotowany przez Wykonawcę 1,.Wykonawca w trakcie wydarzenia przekaże Zamawiającemu liczbę osób uczestniczących w całym wydarzeniu, jak również, w poszczególnych warsztatach. W trakcie drugiego otwarcia kanałów Wykonawca 1 uruchomi około 8 kanałów 
z moderowanym czatem na żywo, pozwalających na komunikację uczestników wydarzenia 
z prowadzącym w danym pokoju. Wykonawca 1 jest zobowiązany do nagrania całości wydarzenia, jak również poszczególnych warsztatów oraz czatów i przekazania ich Zamawiającemu. Po zakończeniu wydarzenia Wykonawca 1 sporządzi raport ze statystykami liczby osób zarejestrowanych oraz uczestniczących oraz czasu ich aktywności w poszczególnych częściach wydarzenia.

2. Nagranie, montaż i postprodukcja 16 sesji warsztatowych – Wykonawca 1 nagra, zmontuje  
i dokona postprodukcji  16 sesji warsztatowych (każda trwająca 90 min) na terenie całej Polski. Miejsca nagrań zostaną wskazane wcześniej przez Zamawiającego. Nagrania  powinny być realizowane 
z uwzględnieniem najwyższej staranności i technik produkcji, przy pomocy licznych elementów technicznych (greenscreen oświetlenie udźwiękowienie, elementy scenograficzne), jak również obsługi technicznej (technicy, dźwiękowcy, filmowcy). Wykonawca 1 zobowiązuje się niezwłocznie po podpisaniu umowy przedstawienia propozycji jednolitego tła wirtualnego dla nagrania uwzględniającego niezbędne logotypy, nazwę RPI i województwo lub propozycję jednolitej scenografii prezentacji. 
Wykonawca 1 zapewni wszelkie zabezpieczenia związane z realizacją zamówienia w czasie pandemii 
i w sytuacji dodatkowych obostrzeń, zaproponuje alternatywne rozwiązania zapewniające jakość jego realizacji w kosztorysie zgłoszonym w ramach wymagań Zamawiającego. Zamawiający, ze względu na sytuację wywołaną przez pandemię, wyraża zgodę aby nagrania zrealizować w sposób alternatywny – 
w studiu, przygotowanym przez Wykonawcę 1, na terenie Warszawy. Nie mniej jednak wszelkie zmiany podstawowej koncepcji niniejszego OPZ wymagają pisemnej zgody Zamawiającego, pod rygorem nieważności.

3. Nagranie i montaż tłumaczeń migowych – Wykonawca 1 zobowiązuje się wybrać tłumacza migowego, po uprzedniej akceptacji Zamawiającego, którego zadaniem będzie przetłumaczenie wszystkich materiałów, których streaming odbywać się będzie podczas wydarzenia. Specyfikacja tłumaczenia zawarta jest w dalszej części OPZ.

4. Oprawa wizualna wydarzenia - przygotowanie kompleksowej oprawy wizualnej wydarzenia dla wszystkich wystąpień, nagrań zgodnie z Księgą znaków FRSE, Erasmusa+ i Europejskiego Korpusu Solidarności, logotypu ODI i wytycznymi Zamawiającego.

5. Przygotowanie oraz realizacja ODI – przedstawienie formuły wydarzenia przez Wykonawcę 1, praca nad przygotowaniem ODI poprzez wybór koordynatora wydarzenia, reżysera wydarzenia oraz producenta. Wykonanie prób przed wydarzeniem (przygotowanie oprawy multimedialnej, scenariusza wydarzenia) oraz realizacja samego wydarzenia.  

6. Montaż i postprodukcja 30 sekundowego filmu podsumowującego wydarzenie. Wykonawca 1 z nagrań całego wydarzenia przygotuje 30 sekundowy film podsumowujący wydarzenie i promujący perspektywę na lata 2021 - 2027. Materiał powinien być wykorzystany przy użyciu najlepszych znanych Wykonawcy 1 technik oraz narzędzi.
V.I.II. Wykonawca 2

1. Zapewnienie studia telewizyjnego – Wykonawca 2 zobowiązany jest zapewnić Zamawiającemu studio telewizyjne, na okres 2 dni nagrań. W zakres niniejszego punktu zawiera się również dostosowanie przestrzeni uwzględniające zapotrzebowanie Zamawiającego. Dotyczy to elementów technicznych (ekrany LED, greenbox, prompter, oświetlenie, nagłośnienie studia, elementy scenograficzne), jak 
i również zapewnienie obsługi technicznej (technicy, dźwiękowcy).
2. Nagranie, montaż i postprodukcja materiału (podpunkt 4 ze scenariusza technicznego V.III.) – Wykonawca 2 zobowiązany jest nagrać, zmontować i postprodukować 45 minutowy wykład osoby wskazanej przez Zamawiającego w studiu, o którym mowa w podpunkcie 1. Punktu V.I.II. Nagranie  powinny być realizowane z uwzględnieniem najwyższej staranności i technik produkcji, przy pomocy licznych elementów technicznych (greenbox oświetlenie, prompter, udźwiękowienie, elementy scenograficzne), jak również obsługi technicznej (technicy, dźwiękowcy, filmowcy). Wykonawca 2 zapewni wszelkie zabezpieczenia związane z realizacją zamówienia w czasie pandemii 
i w sytuacji dodatkowych obostrzeń, zaproponuje alternatywne rozwiązania zapewniające jakość jego realizacji w kosztorysie zgłoszonym w ramach wymagań Zamawiającego. 

3. Transmisja na żywo ze studia głównego (podpunkty 1,3,5,6,8,9,10,12 ze scenariusza technicznego V.III.). Wykonawca 2 zobowiązany jest przygotować transmitować na żywo rozpoczęcie, zakończenie i wskazane przez Zamawiającego elementy wydarzenia, w studiu o którym mowa w podpunkcie 1. Podpunktu V.I.II. Nagrania powinny być realizowane z uwzględnieniem najwyższej staranności i technik produkcji, przy pomocy licznych elementów technicznych (oświetlenie, prompter, udźwiękowienie, elementy scenograficzne), jak również obsługi technicznej (technicy, dźwiękowcy, filmowcy). Wykonawca 2 zapewni wszelkie zabezpieczenia związane z realizacją zamówienia w czasie pandemii i w sytuacji dodatkowych obostrzeń, zaproponuje alternatywne rozwiązania zapewniające jakość jego realizacji w kosztorysie zgłoszonym w ramach wymagań Zamawiającego. 
4. Nagranie, montaż i postprodukcja materiału (podpunkt 2 ze scenariusza technicznego V.III.) – Wykonawca 2 zobowiązany jest nagrać, zmontować i postprodukować maksymalnie 3 wywiady 
z gośćmi honorowymi wskazanymi przez Zamawiającego w miejscu wskazanym przez Zamawiającego na terenie Warszawy. Nagrania  powinny być realizowane z uwzględnieniem najwyższej staranności 
i technik produkcji, przy pomocy licznych elementów technicznych (greenscreen, oświetlenie, prompter, udźwiękowienie, elementy scenograficzne), jak również obsługi technicznej (technicy, dźwiękowcy, filmowcy). 

5. Zapewnienie prowadzącego wydarzenie – Wykonawca 2 zapewni prowadzącego wydarzenie (uczestniczącego w nagraniach o którym mowa w podpunkcie 2 i 3 punktu V.I.II), mającego co najmniej 5-letnie doświadczenie w prowadzeniu programów w studiu telewizyjnym z zaawansowaną oprawą multimedialną oraz wyposażeniem wnętrza.

V.II. Program ramowy

9:30 - 10:00 - Rejestracja (logowanie na platformę streamingową)

10:00 - 10:15 - Otwarcie wydarzenia wraz z wystąpieniami gości honorowych ODI | Na żywo 

10:15 - 11:00 - Wykład: Trendy w zdalnej edukacji | Nagrane

11:00 - 11:10 - Przerwa: pokaz kulinarny lub koncert | Na żywo
11:10 - 12:40 - Równoległe Sesje tematyczne na 16 kanałach | Nagrane

12:40 - 12:50 - Przerwa: pokaz kulinarny lub koncert | Na żywo
12:50 - 13:35 - Wręczenie nagród laureatom konkursu Selfie +, (animacja przygotowana przez Zamawiającego) | Nagrane

13:35 - 13:50 - Podsumowanie wydarzenia | Na żywo
13:50 - 14:50 - Stoliki eksperckie na żywo w około 8 (maksymalnie 16) pokojach z czatem| Na żywo
V.III. Scenariusz techniczny wydarzenia (ramowy)
	L.p.
	Czas
	Wydarzenie

	1.
	00:00:00
	Powitanie uczestników ODI przez Dyrektora Generalnego FRSE i Prowadzącego wydarzenie | krótkie wprowadzenie do ODI. | Na żywo

	2.
	00:03:00
	Wystąpienie gości honorowych | Nagrane

	3.
	00:14:00
	Podziękowanie za wywiad, zaproszenie na wykład przez Prowadzącego. | Na żywo

	4.
	00:15:00
	Wykład: Trendy w zdalnej edukacji | Nagrane

	5.
	00:59:00
	Podziękowanie za wykład, zaproszenie na krótki przerywnik (koncert lub pokaz kulinarny) | Na żywo

	6.
	01:09:00
	Podziękowanie za koncert/ pokaz. Zaproszenie na warsztaty przez Prowadzącego. | Na żywo

	7.
	01:10:00
	Warsztaty tematyczne – 16 równoległych sesji warsztatowych | Nagrane

	8. 
	02:40:00
	Krótki przerywnik (koncert lub pokaz kulinarny) | Na żywo

	9.
	02:50:00
	Prowadzący razem z Dyrektorem Generalnym FRSE ponownie witają uczestników ODI ze Studia. | Na żywo
Zaproszenie na galę wręczenia nagród laureatom konkursu Selfie+

Wyświetlenie animacji dostarczonej przez Zamawiającego. 

	10. 
	03:35:00
	Podsumowanie wydarzenia przez Prowadzącego oraz Dyrektora Generalnego FRSE | Na żywo

	11.
	03:48:00
	Podziękowania i pożegnanie przez gości specjalnych oraz Dyrektora Generalnego FRSE. Zaproszenie do kontaktu z ekspertami i zadawania pytań w około 8 pokojach. | Nagrane + Na żywo

	12.
	03:50:00
	Otwarcie około 8 pokoi z ekspertami na żywo i czatem – stoliki eksperckie. | Na żywo

	13.
	04:50:00
	Zakończenie wydarzenia 


V.IV. Szczegółowe zadania Wykonawców 

V.IV.I. Wykonawca 1

1. Szczegółowy Scenariusz wydarzenia

Do obowiązków Wykonawcy 1 należy opracowanie szczegółowego, minutowego scenariusza wydarzenia (zwanego dalej scenariuszem wydarzenia) dotyczącego działań realizowanych na platformie streamingowej. Scenariusz zostanie opracowany przez Wykonawcę na podstawie wytycznych Zamawiającego. Scenariusz ma zostać przedstawiony Zamawiającemu do 10 dni kalendarzowych od podpisania umowy. Wykonawca 
1 opiera się na przedstawionym w przedmiocie zamówienia „scenariuszu wydarzenia” (punkt V.III.) dodając elementy niezbędne do realizacji wydarzenia takie jak:

•
Imię i nazwisko osób występujących podczas wydarzenia;

•
Formę prezentowanej części wydarzenia. Wykonawca 1 przy każdym punkcie scenariusza wydarzenia opisze  (dodatkowa kolumna) formę prezentowania, z uwzględnieniem oprawy multimedialnej;

•
Sposób wyświetlania danego elementu wydarzenia. Wykonawca 1 określi (dodatkowa kolumna) jaki chce uzyskać efekt końcowy każdego punktu scenariusza wydarzenia (z uwzględnieniem użycia kamer, oświetlenia, jingiel czy fanfary);

•
Miejsce realizacji poszczególnych elementów wydarzenia.

 Ostateczne zatwierdzenie scenariusza przez Zamawiającego nastąpi najpóźniej na 5 dni przed zaplanowaną datą wydarzenia przed wydarzeniem, w formie elektronicznej oraz papierowej przekazanej Zamawiającemu – bezpośrednio w siedzibie Zamawiającego, w celu omówienia oraz zatwierdzenia przez Zamawiającego. Scenariusz ma zostać również przekazany osobie prowadzącej wydarzenie, uzupełniony o szczegółowe informacje, które powinny być podawane podczas wydarzenia.

Wykonawca 1 zobowiązuje się w pełni zrealizować wydarzenie, na podstawie przygotowanego 
i zatwierdzonego przez Zamawiającego scenariusza.

2. Platforma streamingowa:

· Dostęp dla uczestników wydarzenia – Wykonawca 1 musi przygotować  bezawaryjną platformę streamingową dla uczestników wydarzenia (max. 4000 osób), z możliwością wyboru 1 z 16 sesji warsztatowej wskazanej w formularzu rejestracyjnym (materiał audio-wideo zostanie przygotowany przez tego samego Wykonawcę, i zaakceptowany przez Zamawiającego)

· Po skończonym wydarzeniu oraz w trakcie platforma będzie mogła wskazać liczbę osób uczestniczących w całym wydarzeniu, jak również, w poszczególnych warsztatach. Wykonawca 1 zobowiązany jest 
do przygotowania raportu podsumowującego aktywność uczestników oraz szczegółowe dane dotyczące liczby osób w danym województwie, pozostania online podczas poszczególnych etapów wydarzenia. Szczegółowe dane, które będą wymagane przez Zamawiającego w raporcie: płeć, województwo, liczba osób zalogowanych, rzeczywisty czas spędzony przez użytkowników na platformie. 

· Wykonawca 1 jest zobowiązany do nagrania całości wydarzenia, jak również poszczególnych warsztatów oraz czatów i przekazania ich Zamawiającemu.

· Zamawiający przekaże Wykonawcy 1 listę osób zarejestrowanych w dwóch etapach. W pierwszym etapie Zamawiający wyśle wygenerowaną listę nawet 6 000 zarejestrowanych osób. Po otrzymaniu listy Wykonawca 1, doda zarejestrowanych uczestników do platformy streamingowej i wyśle maila 
z informacją o ODI i prośbą o potwierdzenie rejestracji. Treść e-maila będzie ustalona z Zamawiającym. Wykonawca 1, trzy dni przed ustaloną datą wydarzenia, poinformuje Zamawiającego o liczbie osób, które potwierdziły zaproszenie do platformy streamingowej, wtedy Zamawiający wyśle listę rezerwową uczestników do zarejestrowania się na platformę.

· Przygotowana przez Wykonawcę 1 interaktywna platforma streamingowa musi zawierać następujące elementy/funkcjonalności:

· Stałą, niezakłóconą transmisję online na żywo z Wydarzenia.

· Możliwość swobodnego przełączania się uczestników między sesjami warsztatowymi oraz stolikami eksperckimi.

· Poszczególne elementy platformy muszą zawierać logotypy przekazane przez Zamawiającego. Zamawiający przekaże Wykonawcy 1 księgę znaku FRSE.

· Możliwość uruchomienia czatu na żywo podczas stolików eksperckich.

· Platforma streamingowa musi umożliwić wygenerowanie przez uczestników zaświadczeń o udziale w wydarzeniu (potwierdzeń delegacji). Zaświadczenie o udziale w wydarzeniu, będzie wydawane 
na podstawie obecności online uczestnika podczas ODI. Wykonawca jest zobowiązany do przesłania na adres e-mailowy uczestnika wydarzenia zaświadczenia o udziale, podanego na etapie rejestracji 
do 2 dni po zakończeniu wydarzeniu.

· Wykonawca 1 przedstawi 3 propozycje tła bazowego (layout) do platformy streamingowej. Zamawiający, może odrzucić przedstawione propozycję, wtedy Wykonawca 1 jest zobowiązany przedstawić kolejne propozycje. Gotowy projekt tła bazowego zatwierdzony przez zamawiającego Wykonawca 1 przygotuje najpóźniej do 15 dni przed datą wydarzenia
· Powinna dawać możliwość ewentualnego, na prośbę Zamawiającego, wygenerowania linku umożliwiającego osadzenie transmisji online na dowolnej stronie internetowej oraz na kanałach social media. 

· Wykonawca 1 zobowiązuje się do przygotowania instrukcji obsługi platformy streamingowej dla uczestników obejmującą: logowanie, przełączanie między pokojami oraz wskazówki dot. sytuacji awaryjnych. Przed wydarzeniem oraz w jego trakcie, Wykonawca 1 powinien zapewnić zespół obsługi technicznej platformy, który zapewni wsparcie użytkownikom w przypadku napotkania jakichkolwiek problemów technicznych na platformie. Wykonawca 1, w ramach wspomnianej pomocy, udostępni użytkownikom adres e-mail oraz telefon kontaktowy. 

· Wykonawca 1 zobowiązuje się do przeprowadzenia testów platformy streamingowej. Testy muszą być przeprowadzone nie później niż 7 dni przed datą wydarzenia W testach weźmie udział min. 3 osoby wskazane przez Zamawiającego. Ewentualne uwagi naniesione po testach muszą być wdrożone w ciągu 2 dni roboczych od momentu ich przekazania. Wykonawca 1 zobowiązuje się do przeprowadzenia próby generalnej wszystkich komponentów wydarzenia 

3. Nagranie, montaż i postprodukcja sesji warsztatowych - 16 nagrań w terminie od dnia podpisania umowy  – do 21 dni przed datą wydarzenia 
3.1 Wykonawca 1 kompleksowo przygotuje i zrealizuje nagrania  16 sesji warsztatowych (około 90 minutowych) na terenie całej Polski. Zamawiający wymaga, aby nagrania odbyły 
się od od dnia podpisania umowy  – do 21 dni przed datą wydarzenia
3.2 Wykonawca 1 przedstawi scenariusz, formę i wizualizację warsztatów, do akceptacji Zamawiającego w terminie 7 dni od podpisania umowy. W nagraniu Wykonawca 1 umieści informacje takie jak: BELKA - Imię i Nazwisko/ Instytucja Prowadząca oraz umieszczenie tłumaczenia migowego.

3.3 Wykonawca 1 przygotuje nagrania, montaż i postprodukcję z użyciem najlepszych znanych mu technik oraz narzędzi. 

3.4 Zamawiający w załączniku nr 2 do ZO załącza listę instytucji w których odbywać się będą nagrania (instytucja, miejscowość, województwo).  Wykonawca 1 zobowiązany jest 
do powiadomienia instytucji o terminie nagrań, sposobie przygotowania i realizacji nagrań oraz o dostarczenie materiałów potrzebnych do przygotowania oprawy wizualnej. 

3.5 Po realizacji nagrań, Wykonawca 1 przygotowuje oprawę wizualną do każdego materiału oraz poprzez postprodukcję i montaż przedstawi nagrane warsztaty Zamawiającemu 
do akceptacji. Odbiór gotowych nagrań nastąpi 15 dni przed datą wydarzenia.
3.6 Wykonawca 1 zapewni usługę make up-u oraz opracuje wskazówki dotyczące ubioru dla osób biorących udział w nagraniach. 

3.7 Wykonawca 1 w ramach oferty zapewnia możliwość wprowadzenia na nagrania fotografa opłacanego przez Zamawiającego. Wykonane zdjęcia Zamawiający prześle Wykonawcy 1, 
w celu jego zgody na ich publikacje.

3.8 Zamawiający, ze względu na sytuację wywołaną przez pandemię, wyraża zgodę aby nagrania zrealizować w sposób alternatywny – w studiu, przygotowanym przez Wykonawcę 1, na terenie Warszawy. Nie mniej jednak wszelkie zmiany podstawowej koncepcji niniejszego podpunktu wymagają pisemnej zgody Zamawiającego, pod rygorem nieważności. 

4. Tłumaczenie migowe

Wykonawca 1 zapewni usługę tłumaczenia migowego na wszystkich materiałach wyświetlanych podczas wydarzenia (nagrywanych i na żywo), przedstawiając 3 propozycje osób do danej usługi do 5 dni po podpisaniu Umowy. Osoby zaproponowane przez Wykonawcę 1 muszą posiadać certyfikat tłumacza języka migowego wydawany przez Polski Związek Głuchych oraz być aktywni zawodowo 
w ciągu ostatniego roku. Osoba zatwierdzona przez Zamawiającego, będzie odpowiedzialna 
za tłumaczenie migowe wszystkich materiałów filmowych streamingowanych podczas wydarzenia (nagrania sesji warsztatowych wykonane przez Wykonawcę 1, stoliki eksperckie na żywo oraz nagrania przekazane przez Wykonawcę 2). Wykonawca 1 przedstawi tłumaczowi wszystkie niezbędne dokumenty i informacje do kompleksowego tłumaczenia. 

5. Montaż i postprodukcja 30 sekundowego filmu podsumowującego wydarzenie

Wykonawca 1 z nagrań całego wydarzenia przygotuje 30 sekundowy film podsumowujący wydarzenie oraz nową perspektywę na lata 2021 - 2027. Materiał powinien być wykonany przy użyciu najlepszych znanych Wykonawcy 1 technik oraz narzędzi. Wykonawca 1 przedstawi materiał Zamawiającemu 
do akceptacji w przeciągu 14 dni kalendarzowych od zakończenia wydarzenia. W przypadku braku akceptacji Wykonawca 1 naniesie poprawki zasugerowane przez Zamawiającego / na nowo przygotuje kolejny materiał do akceptacji Zamawiającego. 

Materiał referencyjny stanowi reklama III Kongresu Rozwoju Systemu Edukacji organizowanego przez FRSE w 2020 r. w formule on-line ze studia telewizyjnego: https://youtu.be/ZDpnNSNciR8
6. Oprawa multimedialna wydarzenia: 

Wykonawca 1 jest zobowiązany do przygotowania oprawy wizualnej całego wydarzenia. Za kontakt z Zamawiającym jest odpowiedzialny koordynator wydarzenia, o którym mowa w dalszej części OPZ. Zamawiający przekaże Wykonawcy 1 księgę znaku FRSE, logo ODI FRSE, Inspiration book dla Erasmusa+ o Europejskiego Korpusu Solidarności. Wykonawca 1 jest zobowiązany do przygotowania poszczególnych elementów:

6.1 Oprawa  główna:

· Key Visual wydarzenia – Wykonawca 1 przygotuje 3 propozycje motywu przewodniego wydarzenia, odnoszącego się do wcześniejszych edycji ODI. Zamawiający, może odrzucić przedstawione propozycje, wtedy Wykonawca 1 jest zobowiązany przedstawić kolejne propozycje. Wykonawca 1 przedstawi key visual w terminie 10 dni od podpisania umowy.

· Projekt animowanego tła oraz plansze techniczne zawieszane przed, w trakcie przerw wydarzenia i bezpośrednio po nim – Wykonawca 1 przygotuje 3 propozycje  projektu animowanego tła o rozdzielczości 4x4K odnoszącego się do wcześniejszych edycji ODI. Zamawiający, może odrzucić przedstawione propozycje, wtedy Wykonawca 1 jest zobowiązany przedstawić kolejne propozycje. Wykonawca 1 przedstawi projekt w terminie 10 dni od podpisania umowy. 

· Animacja wydarzenia – Wykonawca 1 przygotuje 3 propozycje głównej animacji wydarzenia,  skrót w postaci zmiany obrazu oraz jingiel wizyjny wraz z udźwiękowieniem całości.  Animacja musi nawiązywać  do wcześniejszych edycji ODI oraz do animacji zapraszającej na tegoroczne ODI. Wykonawca 1 może wykorzystać motyw animacji, do którego Zamawiający dysponuje nieograniczoną licencją. Zamawiający, może odrzucić przedstawione propozycje, wtedy Wykonawca 1 jest zobowiązany przedstawić kolejne propozycje.

6.2 Oprawa green screen:

· Wykonawca 1 przygotuje 3 propozycje wirtualnej scenografii w technologii VIZRT albo UNREAL ENGINE 4. Wirtualna scenografia nawiązuje do wcześniejszych edycji ODI oraz do animacji zapraszającej na tegoroczne ODI. Wykonawca 1 może wykorzystać motyw animacji, do którego Zamawiający dysponuje nieograniczoną licencją. Zamawiający, może odrzucić przedstawione propozycje, wtedy Wykonawca jest zobowiązany przedstawić kolejne propozycje.

6.3 Oprawa multimedialna 2D:

· Logotypy – Wykonawca 1 przygotuje pakiet logotypów Zamawiającego oraz jego partnerów przesłany przez Zamawiającego w formie 2D. Zamawiający ma prawo do wysłania dowolnej liczby logotypów, które chce, aby pojawiły się podczas ODI.

· Wizytówki - Wykonawca 1 przygotuje pakiet wizytówek osób oraz innych elementów, występujących podczas ODI. Dotyczy to wszystkich elementów opisu przedmiotu zamówienia (wizytówek filmowych, nagranych wydarzeń ). Zamawiający, może odrzucić przedstawione propozycje, wtedy Wykonawca 1 jest zobowiązany przedstawić kolejne propozycje.

· Animowana oprawa prezentacyjna – Wykonawca 1 przygotuje na potrzeby wydarzenia animowaną oprawę prezentacyjną dotyczącą stworzenia wykresów, statystyk oraz infografik. 

6.4 Oprawa multimedialna 3D:

· Intro Augmentd Reality – przygotowanie elementu przestrzennego do animacji wydarzenia 
w formie przestrzennej, przy użyciu technologii Augmentd Reality. Wykonawca 1 przedstawi 
3 propozycje wzbogacenia animacji wydarzenia poprzez dodanie elementu przestrzennego. Zamawiający może odrzucić przedstawione propozycje, wtedy Wykonawca 1 jest zobowiązany przedstawić kolejne propozycje.

· Logotypy - Wykonawca 1 przygotuje pakiet logotypów Zamawiającego oraz jego partnerów przesłany przez Zamawiającego (max 5 sztuk.), w formie przestrzennej, przy użyciu technologii Augmentd Reality. 

· Wizytówki - Wykonawca 1 przygotuje pakiet wizytówek osób oraz innych elementów (max 
5 sztuk), występujących podczas ODI (osoby i dane występujące) w formie przestrzennej, przy użyciu technologii Augmentd Reality.

· Wirtualne szablony – Wykonawca 1 przygotuje dwa szablony do social media, w formie przestrzennej, przy użyciu technologii Augmentd Reality. Pierwszy szablon będzie przygotowany ze zdjęciem, drugi ograniczy się do samej treści. Wykonawca 1 zobowiązany 
do uzupełnienia treści oraz przygotowania przestrzennego ekranu do wyświetlania treści.

· Wirtualne oprawy dekoracyjne – Wykonawca 1 przedstawi propozycje 3 wirtualnych opraw dekoracyjnych w formie przestrzennej, przy użyciu technologii Augmentd Reality. Wirtualne oprawy dekoracyjne (max. 3 szt.) mają na celu urozmaicenie całości wydarzenia. Elementy przestrzenne będą wyświetlane we wskazanych miejscach przez Zamawiającego. Zamawiający, może odrzucić przedstawione propozycje, wtedy Wykonawca 1 jest zobowiązany poprawić zgodnie z wytycznymi Zamawiającego.
7. Współpraca z Zamawiającym

7.1 Zespół Wykonawcy 1

Wykonawca 1 jest zobowiązany w ramach zapytania ofertowego zapewnić zespół realizujący zamówienie z koordynatorem. Zespół ten, odpowiedzialny za przygotowanie 
i realizację sesji warsztatowych, będzie składał się z koordynatora wydarzenia, reżysera wydarzenia, kierownika planu, redaktora, specjalisty ds. oprawy multimedialnej oraz zespołu odpowiedzialnego za obsługę techniczną: wizja, oświetlenie 
i nagłośnienie (ilość osób odpowiedzialnych za obsługę techniczną ustala Wykonawca 
1 na podstawie opisu przedmiotu zamówienia). Dodatkowo Wykonawca 1 jest zobowiązany do zapewnienia zespołu odpowiedzialnego za nagrania wytypowanych miejsc przez Zamawiającego, związanych z realizacją nagrań – osoby będą odpowiedzialne za nagranie warsztatów prowadzonych przez Zamawiającego, zgodnie z wytycznymi Zamawiającego. 
W skład zespołu musi wchodzić operator kamery, dźwiękowiec. Wykonawca 1 jest zobowiązany do wskazania danych koordynatora wydarzenia, reżysera, kierownika planu, redaktora oraz specjalisty ds. oprawy multimedialnej  na etapie składania zapytania ofertowego, z podaniem: imienia, nazwiska, e-maila, telefonu komórkowego. Koordynator wydarzenia będzie w ciągłym kontakcie z osobami odpowiedzialnymi za realizację ODI 
ze strony Zamawiającego wskazanymi w opisie przedmiotu zamówienia, od dnia podpisania umowy do zakończenia i rozliczenia wydarzenia.

Wykonawca 1 jest zobowiązany w ramach zapytania ofertowego zapewnić koordynatora oraz zespół ds. wsparcia technicznego platformy streamingowej w trakcie trwania wydarzenia. Wykonawca 1 jest zobowiązany do wskazania danych koordynatora na etapie składania zapytania ofertowego, z podaniem: imienia, nazwiska, e-maila, telefonu komórkowego. Koordynator wydarzenia będzie w ciągłym kontakcie z osobami odpowiedzialnymi za realizację ODI ze strony Zamawiającego wskazanymi w opisie przedmiotu zamówienia, od dnia podpisania umowy do zakończenia i rozliczenia wydarzenia.

Niektóre z opisanych powyżej funkcji można łączyć lub dzielić, o ile nie wpłynie 
to na sprawną realizację imprezy i wszystkich opisanych działań.

7.2 Spotkania robocze

Do obowiązków Wykonawcy 1 będzie należał udział w cyklicznych, odbywających się nie rzadziej niż raz na dwa tygodnie albo według rzeczywistych potrzeb Zamawiającego spotkaniach z przedstawicielami Zamawiającego i/lub wyznaczonymi przez Zamawiającego osobami odpowiedzialnymi za realizację ODI.

Spotkania odbywać się będą w siedzibie Zamawiającego lub online na platformie zapewnionej przez Wykonawcę (dopuszczalne są inne lokalizacje po uzgodnieniu ich 
z  Zamawiającym).

Spotkania będą dotyczyły wybranych lub wszystkich punktów OPZ dotyczących Wykonawcy 1. Wykonawca 1 zorganizuje również co najmniej jedno (lub więcej w razie potrzeby) spotkanie z osobą prowadzącą ODI.

Przed każdym spotkaniem Wykonawca 1 zobowiązany będzie przygotować agendę spotkania uwzględniającą jego cel. Po każdym spotkaniu Wykonawca 1 sporządzi notatkę zawierającą co najmniej elementy wymienione poniżej. 
7.3 Wzór notatki ze spotkania roboczego

	Tytuł: Organizacja Ogólnopolskiego Dnia Informacyjnego FRSE

	Temat:

	Data:

	Miejsce spotkania:

	Cel spotkania:

	Ustalenia:

	Imiona i nazwiska osób uczestniczących w spotkaniu:
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Wykonawca 1 będzie przekazywał notatki do zatwierdzenia przez Zamawiającego 
za pośrednictwem poczty elektronicznej najpóźniej dzień roboczy po spotkaniu.

7.4 Prawa autorskie

Wykonawca 1 przekaże wszystkie przygotowane elementy opisane powyżej w opisie przedmiotu zamówienia na rzecz Zamawiającego na podstawie protokołu zdawczo – odbiorczego na nośniku elektronicznym (dysk zewnętrzny). Mowa tutaj o całym nagraniu wydarzenia oraz nagraniach sesji warsztatowych (ostateczne nagrania zamknięte oraz pliki otwarte), oprawie multimedialnej ( pliki otwarte oraz pliki do podglądu). Wykonawca 
1 przekaże, zgodnie z treścią umowy prawa autorskie do wszystkich wyprodukowanych materiałów na dystrybucję materiałów na potrzeby działań promujących ODI, jak również wykorzystywane w dalszej pracy Fundacji. Materiały wyprodukowane przez Wykonawcę 
1 zostaną przekazane Zamawiającemu na podstawie protokołu zdawczo – odbiorczego, 
a poszczególne nazwy plików zgodne ze scenariuszem wydarzenia będą odpowiadały nazwom na nośniku elektronicznym. Protokół zdawczo – odbiorczy będzie załącznikiem 
nr 5 do Zapytania Ofertowego (ZO). Wykonawca po realizacji ODI będzie zobowiązany 
do przesłania plików zgodnie z zawartymi informacjami w protokole zdawczo – odbiorczym oraz ewentualnej modyfikacji po rozbudowaniu przez Wykonawcę scenariusza wydarzeniowego.
V.IV.II. Wykonawca 2

1. Zapewnienie studia telewizyjnego wraz z wymaganym sprzętem i obsługą techniczną – łącznie 2 dni nagrań 

W celu realizacji nagrań Zamawiający wymaga od Wykonawcy 2 następujących elementów:

· Ściana wizyjna LED, z systemem graficznym Vizrt: oprawa graficzna, obsługa ściany wizyjnej;

· Ramię/wysięgnik kamerowy MovieBird 24 (7,3m). Zamawiający dopuszcza inny wysięgnik MovieBird, min. 3 metry, zaproponowany przez Wykonawcę 2.
· Greenbox z kluczem chrominancyjnym.

· Oświetlenie studyjne – pełne oświetlenie studyjne pozwalające na kreatywne podejście 
do planowania produkcji oraz swobody w kwestii liczby uczestników programu.
· Nagłośnienie – profesjonalne nagłośnienie wraz z zestawem mikrofonów i mikroportów, konsolą, torami odsłuchowymi i bezprzewodową komunikacją.
· Kamery telewizyjne – zapewnienie 6 kamer (Zamawiający dopuszcza, aby liczba kamer wynosiła 4 lub 5) spełniających wysokie wymogi jakości obrazu jakie stosuje się na rynku telewizyjnym, uwzględniając technologii Stype Redspy, kamery SteadyCam oraz technokran MovieBird.
· Reżyserka – wielostanowiskowa reżyserka pozwalająca na pełną kontrolę kolejnych punktów programu i komunikację z uczestnikami wydarzenia. Obejmuje również obsługę techniczną (oświetlenie, wizja, nagłośnienie).
· Wykonawca 2 w ramach umowy zapewni obsługę techniczną niezbędną do użytkowania wyżej wymienionych sprzętów. 
· Zapewnienie podczas nagrań usług stylisty, makijażysty oraz fryzjera.

· Wykonawca 2 w ramach oferty zapewnia możliwość wprowadzenia na nagrania fotografa opłacanego przez Zamawiającego. Wykonane zdjęcia Zamawiający prześle Wykonawcy 2, w celu jego zgody na ich publikacje.

· Wykonawca 2 przygotowuje na potrzeby nagrań pomieszczenie techniczne dla Zamawiającego 
z podstawowym cateringiem (kawa, herbata, ciastka, kanapki).

2. Nagrania

2.1 Wykonawca 2 kompleksowo przygotuje i zrealizuje nagranie wskazane przez Zamawiającego (podpunkt 4 ze scenariusza technicznego V.III.) na terenie studia telewizyjnego, o którym mowa w podpunkcie 1 punktu V.IV.II. Wykonawca 2 powinien zrealizować nagranie przy użyciu  greenboxa i części elementów wymienionych w  podpunkcie 1 punktu V.IV.II. Zamawiający wymaga, aby nagrania odbyły się od dnia podpisania umowy  – do 21 dni przed datą wydarzenia
2.2 Wykonawca 2 kompleksowo przygotuje i zrealizuje nagrania wywiadów z gośćmi honorowymi wskazanymi przez Zamawiającego w miejscu wskazanym przez Zamawiającego na terenie Warszawy (podpunkt 2 ze scenariusza technicznego V.III.) Wykonawca 2 powinien zrealizować nagranie przy użyciu greenscreena i między innymi części elementów wymienionych w podpunkcie 1 punktu V.IV.II. Zamawiający wymaga, aby nagrania odbyły się od od dnia podpisania umowy  – do 21 dni przed datą wydarzenia
2.3 Wykonawca 2 kompleksowo transmituje na żywo elementy wskazane przez Zamawiającego (podpunkty 1,3,5,6,8,9,10,12,13 ze scenariusza technicznego V.III.) na terenie studia telewizyjnego, o którym mowa w podpunkcie 1 punktu V.IV.II. Wykonawca 2 powinien zrealizować nagrania przy użyciu elementów wymienionych w  podpunkcie 1 punktu V.IV.II.
2.4 Wykonawca 2 przedstawi scenariusz, formę i wizualizację powyższych nagrań, do akceptacji Zamawiającego w terminie 7 dni od podpisania umowy.

2.5 Wykonawca 2 przygotuje nagrania, montaż i postprodukcję z użyciem najlepszych znanych 
mu technik oraz narzędzi.  

2.6 Po realizacji nagrań, Wykonawca 2 przygotowuje oprawę wizualną do każdego materiału oraz poprzez postprodukcję oraz montaż przedstawi nagrane warsztaty Zamawiającemu 
do akceptacji. Odbiór gotowych nagrań nastąpi 15 dni przed datą wydarzenia
2.7 Wykonawca 2 zapewni usługę make up-u oraz opracuje wskazówki dotyczące ubioru dla osób biorących udział w nagraniach.

2.8 Wykonawca 2 ponosi wszelkie koszty transportu, noclegów oraz diet osób biorących udział przy nagraniu.

3. Wybór osoby prowadzącej wydarzenie 

Wykonawca 2, przed rozpoczęciem nagrań, przedstawi 3 propozycje osoby prowadzącej wydarzenie (uczestniczącej w nagraniu), mającej co najmniej 5-letnie doświadczenie 
w prowadzeniu programów w studiu telewizyjnym z zaawansowaną oprawą multimedialną oraz wyposażeniem wnętrza. Wykonawca 2 złoży z propozycjami zdjęcie, krótki biogram i uzasadnienie wyboru, a decyzję podejmie Zamawiający. Możliwa jest późniejsza zmiana personalna, pod warunkiem uzgodnienia jej z Zamawiającym i za jego zgodą. Jeżeli zamawiający nie zaakceptuje zaproponowanych osób, Wykonawca 2 jest zobowiązany do zaproponowania kolejnych osób.

4. Oprawa multimedialna wydarzenia: 

Wykonawca 2 jest zobowiązany do przygotowania oprawy wizualnej całego wydarzenia. Za kontakt 
z Zamawiającym jest odpowiedzialny koordynator wydarzenia. Zamawiający przekaże Wykonawcy 
2 księgę znaku FRSE. Wykonawca 2 jest zobowiązany do przygotowania poszczególnych elementów:

· Projekt animowanego tła – Wykonawca 2 przygotuje 3 propozycje  projektu animowanego tła 
o rozdzielczości 4x4K odnoszącego się do wcześniejszych edycji ODI. Zamawiający, może odrzucić przedstawione propozycje, wtedy Wykonawca 2 jest zobowiązany przedstawić kolejne propozycje. Wykonawca przedstawi projekt w terminie 10 dni od podpisania umowy. 

· Wykonawca 2 przygotuje 3 propozycje wirtualnej scenografii w technologii VIZRT albo UNREAL ENGINE 4. Wirtualna scenografia nawiązuje do wcześniejszych edycji ODI.

5.  Współpraca z Zamawiającym

5.1 Zespół Wykonawcy 2

Wykonawca 2 jest zobowiązany w ramach zapytania ofertowego zapewnić zespół realizujący zamówienie z koordynatorem na czele. Zespół ten, odpowiedzialny za przygotowanie 
i realizacje sesji warsztatowych, będzie składać się z   koordynatora wydarzenia, reżysera wydarzenia, kierownika planu, redaktora, specjalisty ds. oprawy multimedialnej oraz zespołu odpowiedzialnego za obsługę techniczną: wizja, oświetlenie i nagłośnienie (liczby osób odpowiedzialnych za obsługę techniczną ustala Wykonawca 2 na podstawie opisu przedmiotu zamówienia). Dodatkowo Wykonawca 2 jest zobowiązany do zapewnienia zespołu odpowiedzialnego za nagrania wytypowanych miejsc przez Zamawiającego, związanych 
z realizacją nagrań – osoby będą odpowiedzialne za nagranie gościa honorowego wskazanego przez Zamawiającego, zgodnie z wytycznymi Zamawiającego. W skład zespołu musi wchodzić operator kamery, dźwiękowiec, technicy.

Wykonawca 2 jest zobowiązany do wskazania danych koordynatora wydarzenia, reżysera, kierownika planu, redaktora oraz specjalisty ds. oprawy multimedialnej  na etapie składania zapytania ofertowego, z podaniem: imienia, nazwiska, e-maila, telefonu komórkowego. 

Niektóre z opisanych powyżej funkcji można łączyć lub dzielić, o ile nie wpłynie to na sprawną realizację imprezy i wszystkich opisanych działań.

Koordynator wydarzenia będzie w ciągłym kontakcie z osobami odpowiedzialnymi za realizację ODI ze strony Zamawiającego wskazanymi w opisie przedmiotu zamówienia, od dnia podpisania umowy do zakończenia i rozliczenia wydarzenia.

5.2 Spotkania robocze

Do obowiązków Wykonawcy 2 będzie należał udział w cyklicznych, odbywających się nie rzadziej niż raz na dwa tygodnie albo według rzeczywistych potrzeb Zamawiającego spotkaniach z przedstawicielami Zamawiającego i/lub wyznaczonymi przez Zamawiającego osobami odpowiedzialnymi za realizację ODI.

Spotkania odbywać się będą w siedzibie Zamawiającego lub online na platformie zapewnionej przez Wykonawcę, ewentualnie w razie potrzeby, na terenie studia telewizyjnego Wykonawcy 
2 (dopuszczalne są inne lokalizacje po uzgodnieniu ich z Zamawiającym).

Spotkania będą dotyczyły wybranych lub wszystkich punktów OPZ dotyczących Wykonawcy 
2. Wykonawca 2 zorganizuje również co najmniej jedno (lub więcej w razie potrzeby) spotkanie z osobą prowadzącą ODI.

Przed każdym spotkaniem Wykonawca 2 zobowiązany będzie przygotować agendę spotkania uwzględniającą jego cel. Po każdym spotkaniu Wykonawca 2 sporządzi notatkę zawierającą 
co najmniej elementy wymienione poniżej.

5.3 Wzór notatki ze spotkania roboczego

	Tytuł: Organizacja Ogólnopolskiego Dnia Informacyjnego FRSE

	Temat:

	Data:

	Miejsce spotkania:

	Cel spotkania:

	Ustalenia:

	Imiona i nazwiska osób uczestniczących w spotkaniu:
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Wykonawca 2 będzie przekazywał notatki do zatwierdzenia przez Zamawiającego 
za pośrednictwem poczty elektronicznej najpóźniej dzień roboczy po spotkaniu.

5.4 Prawa autorskie 

Wykonawca 2 przekaże wszystkie przygotowane elementy opisane powyżej w opisie przedmiotu zamówienia na rzecz Zamawiającego na podstawie protokołu zdawczo – odbiorczego na nośniku elektronicznym (dysk zewnętrzny). Mowa tutaj o całym nagraniu wydarzenia (ostateczne nagrania zamknięte oraz pliki otwarte), oprawie multimedialnej ( pliki otwarte oraz pliki do podglądu). Wykonawca 2 przekaże, zgodnie z treścią umowy prawa autorskie do wszystkich wyprodukowanych materiałów na dystrybucję materiałów na potrzeby działań promujących ODI, jak również wykorzystywane w dalszej pracy Fundacji. Materiały wyprodukowane przez Wykonawcę 2 zostaną przekazane Zamawiającemu na podstawie protokołu zdawczo – odbiorczego, a poszczególne nazwy plików zgodne ze scenariuszem wydarzenia będą odpowiadały nazwom na nośniku elektronicznym. Protokół zdawczo – odbiorczy będzie załącznikiem nr 5 do ZO. Wykonawca po realizacji ODI będzie zobowiązany 
do przesłania plików zgodnie z zawartymi informacjami w protokole zdawczo – odbiorczym oraz ewentualnej modyfikacji po rozbudowaniu przez Wykonawcę scenariusza wydarzeniowego.
