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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa usługa przygotowania scenariuszy produkcja, montaż, postprodukcja 14 nagrań trwających każde ok. 35 minut audio-wideo sesji warsztatowych z oprawą multimedialną 2D i  3D na potrzeby III Kongresu Rozwoju Systemu Edukacji organizowanego  2.10.2020 r.
Termin realizacji: Miejscem nagrania (3 dni nagraniowe) będzie Studio telewizyjne „Łubinowa” o powierzchni 700 m2  (zwane dalej studiem telewizyjnym), którym w dniach 9-12 września 2020 r.  Zamawiający dysponuje. Zamawiający określi w późniejszym terminie, dokładną datę nagrania (3 dni) z zaproponowanych 4 dni. Istnieje możliwość zmiany realizacji terminu za zgodą Zamawiającego.

Ostateczny termin na akceptację materiału przez Zamawiającego z przekazaniem plików zamkniętych i otwartych Zamawiającemu: 25 września 2020 r.
Przedmiot zamówienia obejmuje całkowitą usługę i obsługę ekipy realizującej nagranie, w tym stylistę i fryzjera, podstawowy catering podczas nagrań dla prelegentów i organizatorów ok. 40 osób (kawa, herbata, woda, kanapki w tym wegetariańskie).
W ramach oferty Wykonawca zapewni możliwość wprowadzenia do studia w trakcie trwania nagrania fotografa wskazanego przez Zamawiającego. Zamawiający prześle Wykonawcy zdjęcia wykonane przez fotografa Zamawiającego, w celu uzyskania zgody Wykonawcy oraz osoby dysponującej miejscem, w którym odbyło się nagranie na upublicznienie zdjęć wykonanych przez fotografa Zamawiającego.
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I. CZĘŚĆ OGÓLNA ZAMÓWIENIA

Informacja o Zamawiającym 

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Narodowa Agencja Programu Erasmus+

Aleje Jerozolimskie 142A

02-305 Warszawa

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji (FRSE) jest Narodową Agencją Programu Erasmus + ,
 a od 2018 roku pełni również funkcję Narodowej Agencji Europejskiego Korpusu Solidarności, europejskiego programu wsparcia i rozwoju wolontariatu międzynarodowego. Więcej informacji o innych działaniach i programach administrowanych przez FRSE znajduje się pod adresem https://www.frse.org.pl/o-nas 

Kongres Rozwoju Systemu Edukacji odbył się po raz pierwszy w 2018 roku z inicjatywy Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji i podjął wówczas tematykę kompetencji, w jakie powinna wyposażać ucznia/studenta szkoła i uczelnia. II Kongres poświęciliśmy szczególnej kategorii kompetencji społecznych i obywatelskich.
Hasłem tegorocznego spotkania jest: Erasmus + FRSE. Edukacja przyszłości + Przyszłość edukacji. 
Z uwagi na zaistniałą sytuację Kongres organizujemy w formie wirtualnego wydarzenia. 

Podczas III Kongresu podsumujemy rezultaty programów zarządzanych przez FRSE, osiągniętych 
w bieżącym okresie finansowania (2014-2020) oraz zaprezentujemy plany finansowania międzynarodowych programów edukacyjnych w kolejnej perspektywie finansowej (2021-2027). Zaprezentujemy, jak udział instytucji i organizacji w międzynarodowych programach, projektach i inicjatywach – a takimi zarządza FRSE – pomaga im poprawiać jakość i atrakcyjność kształcenia, między innymi poprzez wdrażanie nauczania zdalnego.

Źródłem wszystkich informacji o III Kongresie Rozwoju Systemu Edukacji jest strona internetowa: https://kongres.frse.org.pl/
Osoby uprawnione do kontaktów z Wykonawcą:

Paweł Putkowski, email: pputkowski@frse.org.pl, kom. 798 756 489
Jacek Dudrak, jdudrak@frse.org.pl, tel.: 22 46 31 638

godziny urzędowania: 8:30 – 16:30

Miejsce wydarzenia: 

Studio telewizyjne „Łubinowa” – ul. Łubinowa 4a, 03-878 Warszawa

Wydarzenie finałowe odbędzie się w dniu 2 października 2020 r., w systemie online. Natomiast miejscem nagrania  warsztatów będzie Studio telewizyjne „Łubinowa” o powierzchni 700 m2  (zwane dalej studiem telewizyjnym), które Zamawiający wynajął na 3 dni nagraniowe w okresie 
9-12 września 2020 r. 

https://www.studialubinowa.pl/studia/

Terminy wykonania zamówienia: 

Przygotowanie gotowego scenariusza wszystkich warsztatów: do 31 sierpnia 2020 r.
Scenariusz zostanie przygotowany na podstawie przesłanych przez Zamawiającego wytycznych uwzględniających scenariusz prelegentów w tym liczbę osób, grafiki, prezentacje czy publikację filmów. Wykonawca zobowiązuje się do ujednolicenia wszystkich materiałów do jednego zatwierdzonego wzoru oprawy multimedialnej uwzględniającej opisy sesji, prelegentów, logotypów itp.

Przygotowanie oprawy multimedialnej warsztatów: do 31 sierpnia 2020 r.
Nagranie warsztatów: 3 dni nagraniowe w okresie 9-12 września 2020 r. Zamawiający określi dokładny termin nagrania do 31 lipca 2020 r.
Postprodukcja oraz montaż nagranych warsztatów: do 22 września 2020 r. 
Akceptacja ze strony Zamawiającego gotowych warsztatów: do 25 września 2020 r.
II. PROGRAM RAMOWY WYDARZENIA

2.10.2020 r.
15:00-15:15 Otwarcie Kongresu

Wystąpienie gościa honorowego

Wprowadzenie do problematyki Kongresu 
15:15-15:45 Wystąpienie 
Jak wygląda edukacja przyszłości – prezentacja dobrych praktyk FRSE w latach 2014-2020 
15:45-16:30 Równoległe warsztaty
Warsztat 1. – obszar sektora Erasmus+ Edukacja szkolna 

Warsztat 2. – obszar sektora Erasmus+ Kształcenie i szkolenie zawodowe (oraz konkursu WorldSkills) 

Warsztat 3. – obszar sektora Erasmusa+ Szkolnictwo wyższe 

Warsztat 4. – obszar sektora Erasmus+ Edukacji dorosłych 

Warsztat 5. – obszar sektora Erasmus+ Projekty Centralne i Sport 

Warsztat 6. – obszar programu eTwinning 

Warsztat 7. – obszar Europejskiego Korpusu Solidarności 

Warsztat 8. – obszar Programu Edukacja 

Warsztat 9. – obszar Programów Bilateralnych 

Warsztat 10. – obszar zespołu PO WER
Warsztat 11. – obszar European Language Label 1 

Warsztat 12. – obszar European Language Label 2 

Warsztat 13. – obszar European Language Label 3 
Warsztat 14. – obszar European Language Label 4
16:30-16:45 Prezentacja nowej perspektywy budżetowej na lata 2021-2027 

16:45-17:25 Wręczenie nagród laureatom konkursów ELL i EDUinspiracje 

17:25-17:30 Podsumowanie Kongresu 
III. OBOWIĄZKI WYKONAWCY

Przedmiotem zamówienia jest produkcja audio-wideo 14 nagrań sesji warsztatowych, trwających każda po 35 minut na potrzeby III Kongresu Rozwoju Systemu Edukacji 2.10.2020 r. Nagrania warsztatów odbędą się na terenie studia telewizyjnego Polsat „Łubinowa”, z wykorzystaniem wirtualnej technologii oraz elementów 3D.
Wykonawca, musi wyprodukować 14 nagrań sesji warsztatowych na terenie Studia telewizyjnego „Łubinowa”, z racji podjęcia decyzji przez Zamawiającego o wyborze tego miejsca na zorganizowanie wydarzenia w Studiu telewizyjnym „Łubinowa”.
Wykonawca udziela Zamawiającemu licencji nieograniczonej na korzystanie z nagrań sesji warsztatowych na czas nieokreślony od dnia jej otrzymania przez Zamawiającego, dla celów promocyjnych, na następujących polach eksploatacji:

a. w zakresie utrwalania i zwielokrotniania – wytwarzanie nieograniczonej liczby egzemplarzy techniką zapisu magnetycznego, techniką cyfrową, na dowolnych nośnikach, w tym taśmach, nośnikach cyfrowych, magnetycznych, kościach pamięci, niezależnie, czy nośnik wykorzystywany jest w urządzeniu stacjonarnym czy przenośnym, a także poprzez wprowadzanie do pamięci ROM lub innego rodzaju pamięci trwałej komputera i do pamięci nietrwałej RAM oraz do serwerów sieci komputerowych i telekomunikacyjnych, także ogólnie dostępnych w rodzaju Internet i GSM, UMTS, LTE, umożliwiających w szczególności eksploatację nagrań sesji warsztatowej samodzielnie bądź przy wykorzystaniu innego urządzenia, na potrzeby emisji i wyświetlania, oraz przepisywanie dokonanych utrwaleń na inną technikę/system/rodzaj zapisu dla celów. Możliwość dzielenia nagrań na dowolne części, na potrzeby Zamawiającego, jak również pełna modyfikacja filmu z dodaniem elementów dodatkowych do nagrań (np. Dodatkowe nagranie wideo);
b. publiczne wykonywanie, wystawianie, wyświetlanie, odtwarzanie, nadawanie i reemitowanie, za pomocą wizji lub fonii, przewodowo lub bezprzewodowo, przez stacje naziemne i za pośrednictwem satelity, za pomocą platform cyfrowych, w sieciach kablowych, dla wszelkich typów odbioru telewizji, w tym telewizji mobilnej, telewizji dostępnej za pośrednictwem telefonii komórkowej, Internetu, sieci komputerowych, telekomunikacyjnych i multimedialnych, w tym w obiektach zamkniętych;
c. publiczne udostępnianie nagrań sesji warsztatowych w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niej dostęp w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w tym prawo do odpłatnego 
i nieodpłatnego udostępniania, po uprzednim wprowadzeniu do pamięci komputerów 
i serwerów sieci komputerowych, sieci telekomunikacyjnych, sieci multimedialnych, zarówno w otwartym, jak i zamkniętym obiegu, oraz na stronach i portalach internetowych, social media.
IV. SZCZEGÓŁOWE INFORMACJE 
	L.p.
	Przedmiot zamówienia
	Wymagania
	Uwagi

	1.
	
Wyposażenie studia
	Wykonawca zobowiązany jest wyposażenia studia telewizyjnego „Łubinowa” Hala 700 w następujące elementy:
· reżyserka z sześcioma torami kamerowymi;

· ściana wizyjna 72m2 (24m x 3m);

· system graficzny Vizrt: oprawa graficzna, obsługa ściany wizyjnej, rzeczywistość rozszerzona;

· system analizy z ekranem dotykowym 85";

· ramię/wysięgnik kamerowy MovieBird 24 (7,3m);

· greenbox z kluczem chrominancyjnym;

· zapewnienie oświetlenia studyjnego;

· zapewnienie profesjonalnego nagłośnienia wraz z zestawem mikroportów (3 szt.),  konsolą, torami odsłuchowymi
 i bezprzewodową komunikacją z planem.

· zapewnienie 6 kamer studyjnych oczujnikowane w technologii Stype Redspy, kamery SteadyCam oraz technokran MovieBird.

· zapewnienie wielostanowiskowej reżyserki.
	3 dni nagraniowe 
w godzinach: 8:00-20:00 

	2.
	Przygotowanie formatu nagrania sesji warsztatowych oraz scenariuszy
	Zamawiający otrzyma wytyczne od Zamawiającego wytyczne do scenariuszy 14 warsztatów, 
z uwzględnieniem czasu 35 minutowego
(z uwzględnieniem szczegółowego harmonogramu minutowego do poszczególnych elementów warsztatu). Wytyczne będą zawierały opis dodatkowych elementów takich jak: liczbę prelegentów (maks. 2 osoby na warsztat), oprawa multimedialna wymieniony treści, przygotowanie wykresów  w formacie 2D  i 3D oraz zmontowanie przygotowanych nagrań wideo przez Zamawiającego do warsztatu. W niektórych przypadkach Zamawiający oczekuje nagrania gości specjalnych przez Wykonawcę.
Na tej podstawie Wykonawca przygotuje format dla wszystkich warsztatów, zawierający wspólny layout oraz wszystkie elementy zawarte w wytycznych  OPZ 
i przedstawia do akceptacji Zamawiającemu. Zamawiający ma prawo nanieść swoje poprawki dotyczące formatu nagrań sesji warsztatowych, które Wykonawca musi wprowadzić.
	

	3.
	Realizacja nagrań sesji warsztatowych

	Wykonawca w umówionym terminie przystępuje do nagrania sesji warsztatowych po zaakceptowaniu wszystkich elementów przez Zamawiającego. Wykonawca zobowiązuje się przygotować harmonogram realizacji nagrań sesji warsztatowych, 
z uwzględnieniem podziału poszczególnych warsztatów na dni i przesłać go do Zamawiającego, który po zgłoszeniu poprawek akceptuje go.
	3 dni nagraniowe w godzinach: 8:00-20:00

	4.
	Oprawa multimedialna
	Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania kompleksowej oprawy multimedialnej uwzględniającej:

Oprawa multimedialna 2D:

· Logotypy – Wykonawca przygotuję pakiet logotypów Zamawiającego oraz jego partnerów przesłany przez Zamawiającego 
w formie 2D. Zamawiający ma prawo do wysłania dowolnej liczbę logotypów, które chce, aby pojawiły się podczas Kongresu.

·   Wizytówki- Wykonawca przygotuje pakiet wizytówek osób oraz innych elementów, występujących podczas sesji warsztatowych. Zamawiający, może odrzucić przedstawione propozycje, wtedy Wykonawca jest zobowiązany przedstawić kolejne propozycje.

· Projekt wirtualnego tła – Wykonawca przygotuje 3 propozycje  projektu animowanego tła o rozdzielczości 4x4K odnoszącego się do wcześniejszych edycji Kongresu Rozwoju Systemu Edukacji. Zamawiający, może odrzucić przedstawione propozycje, wtedy Wykonawca jest zobowiązany przedstawić kolejne propozycje.

· Animowana oprawa prezentacyjna – Wykonawca przygotuje na potrzeby warsztatów animowaną oprawę prezentacyjną dotyczącą stworzenia wykresów, statystyk oraz infografik na podstawie wytycznych Zamawiającego po podpisaniu umowy.
· Szablon power point – Wykonawca przygotuje 3 propozycje szablonu prezentacji ppt dla prelegentów prowadzących warsztaty. Po umieszczeniu treści, zdjęć, wykresów wysłanych przez prelegentów jest zobowiązany do korekcji szablonu.

Oprawa multimedialna 3D:

· Animowana oprawa prezentacyjna – Wykonawca przygotuje na potrzeby warsztatów oraz wydarzenia na żywo animowaną oprawę prezentacyjną w formie przestrzennej, przy użyciu technologii Augmentd Reality. Dotyczy stworzenia wykresów, statystyk oraz infografik 
(max. 5 sztuk dla wszystkich sesji warsztatowych). Zamawiający wskaże Wykonawcy 5 wykresów, wybranych do przygotowania w formie 3D.
	Zamawiający przekaże Wykonawcy księgę znaków FRSE, dodatkowo Wykonawca powinien się wzorować również na stronie internetowej wydarzenia: 

https://kongres.frse.org.pl/
Wykonawca przedstawi 
3 propozycje, każdego z elementów oprawy graficznej. Jeżeli Zamawiający nie zaakceptuje żadnej propozycji Wykonawca zobowiązany jest przygotować kolejne propozycje.



	5.
	Montaż,
postprodukcja oraz odbiór przez Zamawiającego nagrań sesji warsztatowych
	Wykonawca w wyznaczonym terminie ( do 18 września 2020 r.) zobowiązany jest do obróbki (montaż, postprodukcja) nagranych sesji warsztatowych.  Po przygotowaniu materiału, przesyła wszystkie warsztaty Zamawiającemu, który wprowadza poprawki. Wykonawca do 25 września, przygotowuje nagrania gotowe do  emisji na Kongresie. Zatwierdzone przez Zamawiającego warsztaty Wykonawca przekazuje (pliki otwarte i zamknięte, z nałożonym tłumaczeniem migowym) na nośniku elektronicznym (dysk zewnętrzny) Zamawiającemu oraz podpisuje protokół zdawczo – odbiorczy.
	Wykonawca udziela Zamawiającemu licencji nieograniczonej  na korzystanie z nagrań sesji warsztatowych na warunkach opisanych w przedmiocie zamówienia.

	6.
	Elementy dodatkowe
	Wykonawca zapewni usługę tłumaczenia migowego podczas sesji warsztatowych, przedstawiając 3 propozycję osób do danej usługi do 14 sierpnia 
2020 r.

 Zapewnienie usługi stylisty oraz fryzjera podczas nagrań sesji warsztatowych.

Zapewnienie podstawowego cateringu podczas nagrań dla prelegentów i organizatorów ok. 40 osób  obejmującego:
· Napoje ciepłe: kawa, herbata;
· Napoje zimne: woda;

· Kanapki (z uwzględnieniem kanapek wegetariańskich);
	Tłumaczenia migowe wymagane na każdym warsztacie przez Zamawiającego.

	7.
	Zespół realizujący zamówienie
	Zespół odpowiedzialny za realizację wydarzenia:

· Koordynator wydarzenia – osoba odpowiedzialna za kontakt z Zamawiającym, przygotowywanie harmonogramów oraz nadzorująca całość prac opisanych 
w zapytaniu ofertowym.
· Reżyser wydarzenia – osoba odpowiedzialna za kształt i format sesji warsztatowych pod względem audiowizualnym. 

· Kierownik Planu – osoba nadzorująca pracę odbywające się w studiu telewizyjnym, pod względem technicznym oraz organizacyjnym. Pozostaje w bezpośrednim kontakcie 
z Zamawiającym, w celu sprawnego przeprowadzenia nagrania;

· Redaktor – osoba zajmująca się postprodukcją nagrań sesji warsztatowych oraz przygotowaniem 
i nadzorowaniem prób.

· Zespół odpowiedzialny za obsługę techniczną – liczba osób wskazuję Wykonawca na podstawie opisu przedmiotu zamówienia;

· Zespół odpowiedzialny za wizję, nagłośnienie i oświetlenie –  liczba osób wskazuje Wykonawca na podstawie opisu przedmiotu zamówienia.

· Stylista, Fryzjer – usługa stylisty oraz fryzjera dla osób znajdujących się podczas nagrania (40 osób) 
	Wykonawca jest zobowiązany do wskazania Koordynatora wydarzenia oraz Reżysera na etapie składania zapytania ofertowego, z podaniem: imię, nazwisko, e-mail, telefon.
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