Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

na świadczenie usługi konferencyjno-gastronomicznej w celu organizacji Spotkania Przedstawicieli Regionalnych Punktów Informacyjnych 
Termin świadczenia usługi:  5 grudnia 2019 r. w godzinach 08:00-18:00.
Planowana ilość osób/uczestników: 32 uczestników 
Wykonawca zapewni uczestnikom bezprzewodowy dostęp do Internetu na terenie hotelu: część gastronomiczna oraz konferencyjna.
Wykonawca zapewni uczestnikom konferencji nieodpłatnie szatnie wraz z obsługą.
Sale konferencyjne:
- sala konferencyjna, w której w ustawieniu teatralnym zmieści się 32 uczestników konferencji 
- sala zawiera: projektor, laptop z dostępem do Internetu, pilot do prezentacji,  flipchart, po 3 mikrofony, nagłośnienie,
Wyżywienie:  
W ramach świadczonej usługi, Wykonawca zapewni wyżywienie dla uczestników konferencji. Szczegóły dotyczące wyżywienia uzgodni wskazany przez Zamawiającego pracownik z Wykonawcą lub osobą wskazaną przez niego. Ostateczne wymogi dotyczące ilości posiłków i ich składu zostaną podane na trzy dni przed terminem konferencji. Niżej wymienione rodzaje posiłków są jedynie wymogiem minimalnym, jakie Wykonawca powinien zapewnić w swojej ofercie:

- przerwę kawową całodzienną uwzgledniającą minimum 3 rodzaje słodkich przekąsek, świeże owoce, kawę z ekspresu, herbatę oraz wodę dla 32 osób,
- lunch uwzględniający minimum 3 rodzaje przystawek (na przykład sałatki i sery), 2 rodzaje zupy, 3 rodzaje gorących dań (w tym 1 wersję wegetariańską) z gorącymi przystawkami, wybór minimum 3 deserów dla 32 osób,
Jakość serwowanych potraw powinna charakteryzować się wysoką estetyką podania. Wykonawca na prośbę Zamawiającego zapewni także wyżywienie oparte na diecie specjalnej dla wybranych uczestników. 
Dodatkowo Wykonawca zapewni:

- przestrzeń dookoła Sali konferencyjnej,
- wsparcie techniczne.
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