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Weryfikacja pogtebiona wnioskéw o ptatnosé, dotyczacych realizacji przedsiewzie¢ w
ramach konkurséw ,Utworzenie i wsparcie funkcjonowania 120 branzowych centréw
umiejetnosci, realizujgcych koncepcje centrow doskonatosci zawodowej (CoVEs)” oraz
»Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych dziatan na rzecz
ksztalcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez cale zycie, w tym
uczenia sie dorostych” w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci —
szacowanie wartosci zamoéwienia

1. Na potrzeby Opisu Przedmiotu Zamodwienia oraz umowy przyjmuje sie, ze:

a) ,Program” albo ,KPO” oznacza Krajowy Plan Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci;

b) ,Weryfikacja poglebiona” oznacza weryfikacje dokumentéw przeprowadzang przez
Wykonawce, zgodnie z wymaganiami i terminami okreslonymi w niniejszym OPZ oraz w
zgodzie z dokumentami programowymi, o ktérych mowa w OPZ;

c) ,Wykonanie jednej weryfikacji pogtebionej” oznacza dokonanie cato$ciowej weryfikaciji
pogtebionej w ramach jednego wniosku o ptatnos¢ lub sprawdzenie poprawnosci udzielenia
zamowienia podlegajgcego weryfikacji na etapie realizacji irozliczania projektu oraz
sporzadzenie raportu z badania postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, listy
sprawdzajgcej do weryfikacji pogtebionej, zgodnie z wymaganiami i dokumentami
programowymi okreslonymi przez Zamawiajgcego w niniejszym OPZ;

d) CST - aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego.

2. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie maksymalnie 272 weryfikacji pogtebionych wnioskow
o ptatnos¢, dotyczacych realizacji przedsiewzie¢ w ramach konkurséw ,Utworzenie i wsparcie
funkcjonowania 120 branzowych centréw umiejetnosci, realizujagcych koncepcje centrow
doskonatosci zawodowej (CoVEs)” oraz ,Zbudowanie systemu koordynacji i
monitorowania regionalnych dzialan na rzecz ksztalcenia zawodowego, szkolnictwa
wyzszego oraz uczenia sie przez cale zycie, w tym uczenia si¢ dorostych” w ramach
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci w okresie od dnia podpisania umowy do
30 czerwca 2026 r., jednak nie dtuzej niz do wyczerpania maksymalnej kwoty umowy, w
zaleznosci, ktére ze zdarzen nastgpi pierwsze.

3. Wykonawca jest zobowigzany zrealizowaé zamdwienie, zgodnie z dokumentami programowymi,
w szczegolnosci z:

a) obowigzujgcg ustawg z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych;

b) ustawag z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny

c) dokumentem ,Ogodlne wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci kosztow realizowanych
Inwestycji w MEIN w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci”

d) ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320);

e) ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781)
oraz Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
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i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/\WWE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

4. Probe pozycji z zestawienia wydatkdw do weryfikacji pogtebionej dla kazdego wniosku
o ptatnos¢ wybiera Zamawiajgcy. Weryfikacja wydatkbw we wniosku o ptatnosé obejmuje
nastepujgcg prébe pozycji:

a) w przypadku projektow rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow —
5% rozliczanych we wniosku pozycji wydatkow.

Proba 5% stawek lub wydatkéw stanowi nie mniej niz 3 i nie wiecej niz 10 pozycji wykazanych

we wniosku, przy czym w przypadku wykazania mniej niz 3 pozycji nalezy zweryfikowac

wszystkie pozycje wykazane we wniosku.

5. Zamawiajgcy, po otrzymaniu od Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia elektronicznej wersji
dokumentéw potrzebnych do sporzadzenia weryfikacji pogtebionej, udostepnia je Wykonawcy
wraz z zamoéwieniem stanowigcym zatgcznik nr 3 do umowy. Udostepnienie nastepuje poprzez
wystanie dokumentow jako zatgcznikow do wiadomosci e-mailowej na wskazane przez
Wykonawce adresy poczty elektronicznej lub na elektronicznym nosniku danych (rt.. ptyta CD,
pendrive) lub poprzez dedykowane rozwigzanie chmurowe z uwzglednieniem szyfrowania
danych. Za moment udostepnienia dokumentéow Strony uznajg dzien, w ktérym Zamawiajgcy
wystat ze swojego konta poczty elektronicznej wiadomos¢ e-mailowg na adresy poczty
elektronicznej Wykonawcy albo dzien, w ktérym Wykonawca (jego przedstawiciel) osobiscie
odebrat od Zamawiajgcego elektroniczny nosnik danych albo dzien, w ktérym Wykonawca
odebrat wystang do niego przez Zamawiajgcego, na adres Wykonawcy podany w umowie,
przesytke zawierajgcg elektroniczny nosnik danych z dokumentami, lub udostepnienia
dokumentéw w dedykowanym rozwigzaniu chmurowym.

6. Dokumentami udostepnianymi Wykonawcy moga by¢ w szczegolnosSci:

a) dokumentacja dotyczgca rozliczen finansowych (m. in. Skany dowodéw ksiegowych, dowody
zaptaty i inne dokumenty potwierdzajgce fakt zakupu zamoéwionych towardéw i ustug,
protokoty odbioru),

b) dokumentacja dotyczgca personelu projektu (m. in. Akta oséb zatrudnionych na potrzeby
projektu, ewidencje godzin pracy oséb zaangazowanych),

c) dokumentacja dotyczgca stosowania ustawy Prawo Zamoéwien  Publicznych
(w szczegolnosci: ogloszenie o wszczeciu zamowienia, SWZ/zaproszenie do negocjaciji,
protokot z postepowania, dokumentacja dotyczgca ewentualnych Srodkéw ochrony prawnej,
oferty ztozone przez wykonawcow, umowa z wykonawcg wraz z aneksami jezeli byly
zawarte),

d) dokumentacja dotyczgca udzielenia pomocy publicznej/pomocy de minimis,

e) dokumentacja dotyczaca stosowania zasady konkurencyjnosci (w szczegodlnosci zapytanie
ofertowe, protokét postepowania o udzielenie zamodwienia, informacje o wyniku
postepowania, umowa z Wykonawcg wraz z aneksami jezeli byly zawarte).

7. Dodatkowo, na potrzeby weryfikacji wydatkow wybranych w prébie do weryfikacji pogtebione;j,
Zamawiajgcy moze udostepni¢ Wykonawcy:

a) wniosek o dofinansowanie projektu,

b) umowe o dofinansowanie projektu/porozumienie o dofinansowaniu,

c) regulamin konkursu,
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d) wniosek o ptatnosé projektu.

W ramach weryfikacji pogtebionej, Wykonawca bedzie zobowigzany do weryfikaciji:

f) prawidtowosci rozliczen finansowych w ramach projektu — weryfikacja kwalifikowalnos$ci
i prawidtowosé ponoszenia wydatkéw w ramach przedsiewziecia pod kagtem ich zgodnosci
z zapisami ,Ogolne wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci kosztow realizowanych Inwestyciji
w MEIN w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci”’, wniosku o
dofinansowanie projektu, dokumentacji konkursowej i umowy o dofinansowanie,

a) kwalifikowalnosci wydatkéw dotyczgcych personelu projektu — weryfikacja pod katem
zgodnosci z zapisami ,,Ogolne wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci kosztéw realizowanych
Inwestycji w MEIN w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci”,
wniosku 0 dofinansowanie projektu, dokumentacji konkursowej i umowy o
dofinansowanie/porozumienia o dofinansowaniu,

b) prawidtowego stosowania ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych,

c) prawidtowego stosowania zasady konkurencyjnosci — weryfikacja pod katem zgodnosci
z zapisami ,Ogolne wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci kosztow realizowanych Inwestyciji
w MEIN w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci”

d) poprawnosci przeprowadzenia i udokumentowania rozeznania rynku w przypadku
zamowien, do ktorych nie majg zastosowania zapisy ustawy Prawo Zamdwien Publicznych i
zasady konkurencyjnosci,

e) zapewnienia wiasciwej $ciezki audytu — poprzez sprawdzenie, czy poszczegdblne obszary
realizowanego projektu udokumentowane sg w sposéb pozwalajgcy na przesledzenie
przebiegu danego procesu i jego oceny.

Weryfikacja pogtebiona i dokonywana w jej ramach weryfikacja dokumentoéw zrodtowych przez

Wykonawce odbywac sie bedzie w formie raportu stanowigcego zatgcznik nr 1 do OPZ oraz na

podstawie i w ramach obowigzujgcej Listy sprawdzajgcej do weryfikacji pogtebionej, stanowigcej

zatgcznik nr 1a do OPZ.

Catosciowa weryfikacja pogtebiona w ramach jednego wniosku o ptatnos¢ polega na weryfikaciji

wszystkich wersji wniosku o ptatno$¢. Zamawiajgcy nie przewiduje weryfikacji wiecej niz 5 wers;ji

whiosku o pfatnosé.

Catosciowa weryfikacja pogtebiona w ramach sprawdzenia poprawnosci udzielenia zaméwienia

polega na weryfikacji poprawnosci udzielenia zamdwienia publicznego podlegajgcego

weryfikacji na etapie realizacji i rozliczania projektu.

Maksymalny termin dla Wykonawcy na sporzadzenie weryfikacji pogtebionej, o ktérej mowa w

pkt 10 i 11, wynosi 8 dni roboczych od momentu udostepnienia Wykonawcy dokumentow, w

sposéb wskazany w pkt 5.

Maksymalny termin dla Wykonawcy na sporzadzenie weryfikacji pogtebionej w ramach kazdej

kolejnej wersji wniosku o ptatnos¢ wynosi 5 dni roboczych od momentu udostepnienia

Wykonawcy dokumentéw, w sposéb wskazany w pkt 5.

Jezeli Wykonawca w trakcie wykonywania weryfikacji stwierdzi, ze dokumenty przekazane mu

przez Zamawiajgcego sg niekompletne, zwroci sie do Zamawiajgcego o ich uzupetnienie

i wskaze brakujgce dokumenty. Jezeli w trakcie wykonywania weryfikacji zaistnieje koniecznosé

uzyskania wyjasnien od beneficjenta, Wykonawca wystgpi za posrednictwem Zamawiajgcego
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do beneficienta o zilozenie wyjasnien. Do czasu uzupetnienia przez Zamawiajgcego

dokumentéw/przekazania wyjasnien terminy, o ktorych mowa w pkt 12-13, ulegajg zawieszeniu.

Zamawiajacy dopuszcza jednokrotng mozliwos¢ zwrécenia sie przez Wykonawce

0 uzupetnienie dokumentacji oraz jedng prosbe Wykonawcy o ztozenie wyjasnien przez

beneficjenta, w zwigzku ze sporzgdzang weryfikacjg pogtebiong (ponowne zwrdcenie sie

0 uzupetnienie dokumentacji lub o zlozenie wyjasnien nie powoduje zawieszenia terminow

0 ktérych mowa w pkt 12-13).

Procedura, o ktérej mowa w pkt 15, nie moze by¢ zastosowana przez Wykonawce w ostatnim

dniu terminéw wskazanych w pkt 12-13 (W przypadku zwrécenia sie przez Wykonawce

0 uzupetnienie dokumentac;ji lub o ztozenie wyjasnien w ostatnim dniu terminéw wskazanych w

pkt 12-13, nie powoduje to zawieszenia terminow, o ktérych mowa w pkt 12-13).

W przypadku, gdy przekazane Wykonawcy przez Zamawiajgcego uzupetnione dokumenty, o

ktorych mowa w pkt 15, bedg niekompletne, Wykonawca zwréci sie do Zamawiajgcego o ich

uzupetnienie i wskaze brakujgce dokumenty. Do czasu uzupetnienia przez Zamawiajgcego
dokumentéw terminy, o ktérych mowa w pkt 12-13, ulegajg zawieszeniu.

Do procedury wskazanej w pkt 17 stosuje sie odpowiednio zapisy pkt 15-16.

Terminy, o ktérych mowa w pkt 12-13, dla poszczegodinych weryfikacji pogtebionych biegng

réwnolegle (mogg pokrywac sie ze sobg).

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych

otrzymanych i uzyskanych od Zamawiajgcego w zwigzku z wykonaniem zobowigzan

wynikajgcych z zamowienia.

Przekazywanie, ujawnianie oraz wykorzystywanie informacji otrzymanych przez Wykonawce od

Zamawiajgcego bedacych przedmiotem niniejszego Szczegotowego Opisu Przedmiotu

Zamoébwienia, moze nastgpi¢ wytgcznie wobec podmiotéw uprawnionych w zakresie okreslonym

przez Zamawiajgcego.

Wykonawca odpowiada za szkode wyrzgdzong Zamawiajgcemu przez ujawnienie, przekazanie,

wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiajgcego,

wbrew postanowieniom umowy. Zobowigzanie to wigze Wykonawce réwniez po wykonaniu
przedmiotu umowy lub jej rozwigzaniu, bez wzgledu na przyczyne.

Wykonawca, na 1 dzien przed rozpoczeciem weryfikacji pogtebionej dostarczy kazdorazowo

w formie elektronicznej, tj. na wskazany przez Zamawiajgcego adres poczty elektronicznej,

skany podpisanych przez kazdego z cztonkdéw zespotu weryfikujgcego deklaracji bezstronnosci

lub deklaracje bezstronnosci podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, zgodnie ze
wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do OPZ. W przypadku deklaracji podpisanych odrecznie,
podpisane oryginalty Deklaracji bezstronnosci, muszg by¢ dostarczone do siedziby

Zamawiajgcego wraz z dokumentami, o ktérych mowa w pkt 26 OPZ.

W skfad zespotu weryfikujgcego, o ktorym mowa w pkt 23, musi wchodzi¢ co najmniej 5 osdéb, z

ktorych:

a. co najmniej 1 osoba koordynujgca petnigca funkcje kierownika zespotu weryfikujgcego,
odpowiedzialna za wynik i ostateczny ksztatt listy sprawdzajgcej, posiadajgca: uprawnienia
radcy prawnego albo adwokata i co najmniej 5-letnie doswiadczenie w okresie ostatnich 7
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, w doradztwie prawnym w zakresie stosowania
ustawy Prawo zamdéwien publicznych;
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b. co najmniej 3 osoby wchodzace w sktad zespotu weryfikujgcego, poza wymienionymi w lit. a
i ¢, posiadajgcymi minimum 5-letnie dodwiadczenie w okresie ostatnich 7 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, w zakresie stosowania:

i. ustawy Prawo zaméwien publicznych lub
ii. przepisow finansowo-ksiegowych lub
iii. prawa pracy;

c. co najmniej 1 osoba wchodzgca w sktad zespotu weryfikujgcego posiadajgca doswiadczenie
polegajagce na przeprowadzeniu, w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, co
najmniej 5-ciu kontroli projektow wspétfinansowanych z funduszy Unii Europejskiej, z ktérych
co najmniej 2 projekty byty wartosci o nie mniejszej niz 3 000 000,00 zt (stownie ztotych: trzy
miliony) brutto kazdy.

Kazda z os6b wskazanych w ust. 24 lit. b musi posiada¢ wymagane do$wiadczenie w co najmniej

jednym z zakreséw wymienionych w ust. 24 lit. b ppkt i-iii, a fgczne doswiadczenie tych osob

musi obejmowac wszystkie zakresy wskazane w ust. 24 lit. b.

Wykonawca, po wykonaniu kazdej weryfikacji pogtebionej, sporzadzi raport z badania

postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, liste sprawdzajgcg do weryfikacji

pogtebionej zgodnie z obowigzujgcymi wzorami. Wzory obowigzujgce na dzien zawarcia umowy
stanowig zatgczniki do niniejszego OPZ. Zmiana wzoréw nie wymaga aneksu do umowy,

w przypadku zmiany wzoréw Zamawiajgcy niezwiocznie przekaze Wykonawcy ich aktualne

wersje. Wykonawca zobowigzuje sie stosowa¢ aktualne wzory przekazane przez

Zamawiajgcego od dnia ich otrzymania (dotyczy to Zlecen kitdére bedg zlecane od dnia

otrzymania, a te ktére sg w toku bedg na wzorach z dnia podpisania Zlecenia).

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu pocztg elektroniczng, kazdorazowo po wykonaniu kazdej

weryfikacji pogtebionej, elektroniczng wersje dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 26 OPZ,

najpézniej w terminach, o ktérych mowa w pkt 12-13.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgtoszenia Wykonawcy, w trybie roboczym, uwag lub

zastrzezeh do tresci raportow, list sprawdzajgcych do weryfikacji pogtebionej oraz list

sprawdzajgcych do weryfikacji wnioskdw o pfatnosé¢ w terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania ich elektronicznych wersji.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu poprawione wersje elektroniczne raportéw, list

sprawdzajgcych do weryfikacji pogtebionej oraz list sprawdzajgcych do weryfikacji wnioskow

o ptatnos¢ w terminie 2 dni roboczych od otrzymania uwag lub zastrzezen, o ktérych mowa w

pkt 28 OPZ. Procedura zgtaszania uwag lub zastrzezen przez Zamawiajgcego bedzie trwata do

momentu ostatecznego zaakceptowania przez Zamawiajgcego raportéw i list sprawdzajgcych
do weryfikacji pogtebionej oraz list sprawdzajgcych do weryfikacji wnioskdéw o ptatnosé.

Wykonawca przekaze w formie pisemnej raport z badania postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego oraz listy sprawdzajgce do weryfikacji pogtebionej, podpisane przez co

najmniej 2 cztonkoéw zespotu weryfikujgcego w tym kierownika Zespotu weryfikujgcego

a) kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

b) podpisane podpisem odrecznym

(z zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy moze zazgdaé podpiséw wiekszej ilosci cztonkéw zespotu
weryfikujgcego a Wykonawca zobowigzany jest zastosowac sie do tego zgdania), w terminie 5 dni
roboczych od dnia zakonczenia kazdej weryfikacji.
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W przypadku dokumentdéw podpisanych odrecznie Wykonawca jest zobowigzany przekazaé¢ w
formie pisemnej, muszg by¢ nadane przed uptywem terminu w placéwce pocztowej lub
podmiotowi $wiadczgcemu ustugi pocztowe (za potwierdzeniem nadania przesytki) lub
doreczone do Recepcji Gtéwnej Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji (FRSE) mieszczgcej sie w
budynku przy al. Jerozolimskie 142a w Warszawie od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00-
16:00.

W celu usprawnienia wspétpracy Zamawiajgcy dopuszcza roboczg komunikacje pomiedzy
Wykonawcg a Zamawiajgcym za posrednictwem poczty elektronicznej.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli realizacji zamowienia przez upowaznionego
przedstawiciela Zamawiajgcego na kazdym jego etapie a Wykonawca zobowigzuje sie umozliwi¢
przeprowadzenie kontroli i wspoétpracowa¢ przy jej wykonaniu. Celem kontroli bedzie
potwierdzenie realizacji ustugi zgodnie ze ztozong Ofertg oraz podpisang umowa.

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
[E[f] @@ Al. Jerozolimskie 142A, 02-305 Warszawa
tel. +48 22 463 11 01 | e-mail: kpo-lli@frse.org.pl

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji www.frse.org.pl/kpo-lll



