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Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Stownik podstawowych poje¢

Beneficjent
Dofinansowanie
projektu

Komitet Selekcyjny

Krajowy Punkt
Kontaktowy (KPK)

Operator Programu

Panstwa - Darczyncy

Instytucja Partnerska
Programu z Norwegii
Partner projektu

Whnioskodawca

Whniosek

Whioskodawca, z ktorym Operator Programu podpisat Umowe finansowa,
wystepujacy jako koordynator projektu;

Dofinansowanie przyznane Beneficjentowi przez Operatora Programu
na wdrazanie projektu;

Komitet odpowiadajacy za rekomendacje projektow do dofinansowania w
ramach Programu, sktadajacy sie z przedstawicieli Ministerstwa Edukacji
Narodowej, Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, przedstawicieli
wskazanych przez wyzej wymienione resorty, przedstawicieli Operatora
Programu. Przedstawiciele Partnerow Programu z Panstw Darczyncow
uczestnicza w posiedzeniu z gtosem doradczym, Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego (Krajowy Punkt Kontaktowy) oraz BMF uczestnicza w
charakterze obserwatorow.

Krajowy podmiot publiczny wyznaczony przez Panstwo- Beneficjenta, jako
jednostka odpowiedzialna za osiaganie celow wytyczonych

w ramach Mechanizmu Finansowego EOG oraz Norweskiego Mechanizmu
Finansowego na lata 2009-2014 oraz realizacje Memorandum

of Understanding. W Polsce role KPK petni Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego;

Instytucja odpowiedzialna za wdrazanie i zarzadzanie Programem,
przyznajaca dofinansowanie Wnioskodawcom na realizacje projektow.

W ramach Programu Fundusz Stypendialny i Szkoleniowy funkcje Operatora
petni Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji;

Krélestwo Norwegii, Republika Islandii, Ksiestwo Liechtensteinu;
- Norweskie Centrum Wspotpracy Miedzynarodowej w Edukacji (SIU);

Instytucja partnerska z Norwegii badz instytucja z Polski. Partnerstwo z
norweska uczelnig wyzsza jest obligatoryjne dla projektow majacych na
celu rozwoj wspolnych programoéw studiow (joint degree programmes). W
pozostatych przypadkach partnerstwo jest opcjonalne. Nawiazanie
partnerstwa potwierdza Porozumienie o wspdtpracy/Letter of Agrement;

Podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie w ramach Programu
(po otrzymaniu dofinansowania i podpisaniu Umowy finansowej wystepujacy
jako Beneficjent i koordynator projektu);

Formularz wniosku dla projektu w ramach Programu Fundusz Stypendialny

i Szkoleniowy wraz z zatacznikami, sktadany przez Wnioskodawce w celu
uzyskania wsparcia w ramach Programu.
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1.1. Informacje ogélne o Mechanizmach Finansowych

Mechanizm Finansowy Europejskiego Obszaru Gospodarczego i Norweski Mechanizm Finansowy
to zrodta bezzwrotnej pomocy dla Polski pochodzacej z trzech krajow EFTA (Europejskiego
Stowarzyszenia Wolnego Handlu) bedacych zarazem cztonkami EOG (Europejskiego Obszaru
Gospodarczego), tj. Norwegii, Islandii i Liechtensteinu.

Fundusz Stypendialny i Szkoleniowy powstat na mocy Memorandum of Understanding wdrazania
Mechanizmu Finansowego EOG 2009-2014 pomiedzy Islandia, Ksiestwem Liechtenstein i Krolestwem
Norwegii a Polska, jak rowniez na mocy Memorandum of Understanding wdrazania Norweskiego
Mechanizmu Finansowego 2009-2014 pomiedzy Krolestwem Norwegii a Polska.

Operatorem Programu Funduszu Stypendialny i Szkoleniowy jest Fundacja Rozwoju Systemu
Edukacji.

Cel strategiczny

Gtownym celem Funduszu jest przyczynianie sie do zmniejszenia réznic ekonomicznych
i spotecznych w obrebie Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz do wzmacniania stosunkow
dwustronnych pomiedzy Polska a Norwegia, Islandig i Liechtensteinem w obszarze edukacji.
W kontekscie Mechanizmu Finansowego EOG oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego,
,wzmacnianie stosunkow dwustronnych” rozumiane jest jako: wspotpraca, wspolne wyniki oraz
wzrost wiedzy i zrozumienia miedzy Panstwami-Darczyncami i Panstwami-Beneficjentami.

Cel szczegotowy
Celem Funduszu jest wzmachnianie potencjatu ludzkiego oraz poszerzanie wiedzy poprzez:

e zwiekszenie mobilnosci studentow oraz pracownikow uczelni wyzszych pomiedzy Polska
a Panstwami-Darczyncami,

e rozszerzenie oraz pogtebienie wspotpracy instytucjonalnej i partnerstw pomiedzy
instytucjami dziatajacymi w sferze edukacji (na poziomie szkolnictwa: podstawowego,
wyzszego, zawodowego oraz ksztatcenia oséb dorostych) w Polsce oraz na obszarze Panstw-
Darczyncow.

Podejmowane w ramach Funduszu Stypendialnego i Szkoleniowego dziatania powinny ponadto
obejmowac zagadnienia horyzontalne, ktore podnosza jako$¢ realizowanych projektow, a tym
samym zwiekszaja wptyw na osiggniecie spojnosci spoteczno-ekonomicznej.

Do zagadnien horyzontalnych zalicza sie:

e zrownowazony rozwoj integrujacy wymiar srodowiskowy, ekonomiczny i spoteczny,

e réwnos¢ szans kobiet i mezczyzn,

e dobre zarzadzanie, ktére okresla udziat szerokiej grupy partnerébw w procesie
podejmowania decyzji zgodnie z prawem i przejrzystymi zasadami oraz przeciwdziatanie
korupcji.

Zagadnienia horyzontalne powinny zosta¢ uwzglednione we wniosku na etapie planowania dziatan
projektowych przez Wnioskodawce. Wnioskodawca powinien opisa¢, w jaki sposob projekt odnosié¢
sie bedzie do zagadnien horyzontalnych oraz ocenic¢ stopien odniesienia rezultatow wnioskowanego
projektu do zagadnien horyzontalnych na skali od 0 do 2. Zasady punktacji dla zagadnien
horyzontalnych zostaty rowniez we wniosku aplikacyjnym:

2 punkty - maksymalna liczbe punktow prosze przyporzadkowac, jesli projekt odnosi sie w sposob
zasadniczy do danego zagadnienia. Jesli jest ono adresowane w sposob bezposredni i stanowi gtowny
cel powstania i realizacji projektu. Przyktad: dla zagadnienia “réwnos¢ szans kobiet i mezczyzn”
wskazane jest wybranie opcji 2 pkt. w przypadku, gdy projekt koncentruje sie na specyficznych
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dziataniach podnoszacych swiadomosc spoteczng w kwestiach genderowych, dotyczy np. badan nad
przemoca z uwzglednieniem kwestii genderowych czy tez projektu sktadanego przez instytucje,
ktora w statucie ma wpisane kwestie genderowe jako priorytet dziatalnosci.

1 punkt - posrednia liczbe punktow prosze przyporzadkowac, jesli projekt odnosi sie do danego
zagadnienia tylko w pewnym stopniu, nie bezposrednio. Dane zagadnienie jest podejmowane
w projekcie, nie jest jednak jedna z gtownych przyczyn jego realizacji. Przyktad: dla zagadnienia
“rownosc szans kobiet i mezczyzn” wskazane jest wybranie opcji 1 pkt. w przypadku projektu, ktory
koncentruje sie na badaniu wybranej dziedziny, niemajacej nic wspolnego z kwestiami genderowymi
ale rownoczesnie w projekcie tym przywiazuje sie duza wage, aby naukowcy obu ptci byli réwno
reprezentowani w podejmowanych dziataniach projektowych.

0 punktéw - prosze przyporzadkowac, jesli dane zagadnienie nie jest w zadnym stopniu
uwzglednione w tematyce projektu.

Wiecej informacji na temat zagadnien horyzontalnych oraz wytyczne dotyczace wzmacniania
stosunkow dwustronnych mozna znalezé w oficjalnych dokumentach Mechanizméw Finansowych
dostepnych na stronie www.fss.org.pl.

1.2. Dokumenty programowe

W trakcie realizacji projektu dofinansowanego w ramach dziatania Rozwdj Polskich Uczelni
Whnioskodawca/Beneficjent zobowiazany jest postepowac zgodnie z zasadami opublikowanymi w
dokumentach programowych:

1. Memorandum of Understanding wdrazania Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata
2009-2014 pomiedzy Krolestwem Norwegii a Rzeczpospolita Polska, podpisanym w dniu
10 czerwca 2011 wraz z zatacznikami,

2. Regulacjami w sprawie wdrazania Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2009-2014
wraz z zatacznikami,

3. Wszelkimi wytycznymi w zakresie Programu przyjetymi przez Operatora Programu, Ministra
Rozwoju Regionalnego w ramach Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014 lub
Komitet Mechanizmu Finansowego EOG (KMF)/ Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych
(NMSZ), w tym:

a. wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego ws. procedury naboru projektow
konkursowych w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2009-2014 oraz
Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2009-2014;

b. wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie udzielania zamodwien
w ramach Mechanizmu Finansowego EOG 2009-2014 oraz Norweskiego Mechanizmu
Finansowego 2009-2014, do ktorych nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamowien publicznych;

c. wytycznymi Darczyncow w sprawie wzmacniania stosunkéw dwustronnych.

2.1. Ogolne informacje

Fundusz Stypendialny i Szkoleniowy powstat, aby wspiera¢ proces podnoszenia jakosci ksztatcenia
w polskich instytucjach edukacyjnych, ze szczegélnym uwzglednieniem instytucji szkolnictwa
wyzszego. Celem Funduszu jest wzmacnianie potencjatu ludzkiego oraz poszerzanie wiedzy m.in.
poprzez wspieranie rozwoju mobilnosci uczniow i studentow oraz pracownikow sektora edukacji
pomiedzy Polska a Norwegia. Fundusz wspiera takze przedsiewziecia, ktorych celem jest lepsze
przygotowanie kadry i struktur instytucji do udziatu we wspotpracy miedzynarodowej.
Z tego wzgledu propozycje wnioskow do dziatania Rozwdj Polskich Uczelni finansowanych ze
srodkow FSS powinny byc¢ ukierunkowane na realizacje dziatan, ktore postuza osiagnieciu
wymienionych celow.
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Projekty sktadane w ramach Programu musza spetniac okreslone warunki, tj. wpisywac sie w
okreslone obszary tematyczne, naleze¢ do dopuszczonych typow dziatan, a ich Wnioskodawcy
zaliczac sie do podmiotow uprawnionych do aplikowania o srodki.

2.2. Wnioskodawcy

0 dofinansowanie do Funduszu Stypendialnego i Szkoleniowego w ramach dziatania Rozwdj Polskich
Uczelni moga sie ubiegac polskie uczelnie wyzsze (publiczne i niepubliczne). Z naboru wykluczone
sa uczelnie, ktorym w  Systemie informacji o szkolnictwie  wyzszym  POL-on
https://polon.nauka.gov.pl nadano status ,,w likwidacji” albo ,,wykreslono”.

Uwaga: instytucja wnioskujaca w momencie sktadania aplikacji (data stempla pocztowego)
w ramach dziatania Rozwoju Polskich Uczelni musi byé¢ zarejestrowana na terenie RP (wpis do
odpowiedniego rejestru, akt powotania, akt zatozycielski, decyzja ministra) od co najmniej

12 miesiecy.

Whioskodawca moze by¢ jedynie strona polska.

2.3. Partnerzy - Rozwéj Polskich Uczelni

W ramach dziatania Rozwdj Polskich Uczelni, Fundusz Stypendialny i Szkoleniowy promuje
wspotprace pomiedzy Polska a Norwegig. W celu optymalnego wykorzystania mozliwosci Funduszu
szczegolne znaczenie dla dofinansowywanych projektow ma tworzenie partnerstw oraz wspotpraca
pomiedzy instytucjami i organizacjami, majaca na celu promowanie najlepszych praktyk oraz
transfer wiedzy i innowacyjnych rozwigzan.

Partnerstwo z co najmniej jedna instytucja z Norwegii jest obligatoryjne dla projektéw majacych na
celu rozwoéj wspolnych programéw studidw. W takich przypadkach uprawnione instytucje z Polski
beda sktada¢ wniosek w imieniu catej grupy partnerskiej. Partnerstwo sktadaé sie bedzie
Z co najmniej dwoch instytucji, a przynajmniej jedna z nich musi pochodzic¢ z Norwegii.

W _innych typach projektow partnerstwo jest opcjonalne, tzn. polska uczelnia wyzsza moze
wnioskowac o Srodki na realizacje projektu jednostronnego, ktorego bedzie gtdbwnym wykonawca.

Partnerem w projekcie moga by¢:

e instytucje zajmujace sie ksztatceniem (np. szkoty, technika, szkoty wyzsze, instytuty PAN
prowadzace studia doktoranckie, publiczne placowki ksztatcenia ustawicznego
i praktycznego) oraz instytucje statutowo powotane do prowadzenia dziatalnosci
edukacyjnej i prowadzace edukacje certyfikowana koAczaca sie uzyskaniem
Swiadectwa/dyplomu;

e przedsiebiorstwa/ firmy i partnerzy spoteczni wspétpracujacy z uczelnia wyzsza (gtownym
Whioskodawca);

e organizacje publiczne lub prywatne wspotpracujace z uczelnig wyzsza - w tym instytucje
not-for-profit i pozarzadowe, osrodki badawcze.

Instytucja partnerska uczestniczaca w realizacji projektu musi miec siedzibe na terenie Norwegii lub
Polski (w przypadku polskiego partnera). Udziat partneréw z innych krajow nie jest uprawniony.
Udziat instytucji partnerskiej w projekcie musi by¢ uzasadniony i stuzyc¢ realizacji celow projektu.

Przy wyborze instytucji partnerskiej prosimy pamietaé, ze udziat kazdej instytucji w projekcie musi
by¢ uzasadniony w kontekscie jej roli w projekcie oraz stuzy¢ realizacji celow projektu.

Aby znalez¢ instytucje partnerska z Norwegii lub zarejestrowac¢ swoja instytucje wraz z krétkim
opisem zakresu potencjalnej wspotpracy, Operator rekomenduje skorzystanie z bazy przygotowanej
przez instytucje Partnerska Programu z Norwegii - Norweskie Centrum Wspotpracy Miedzynarodowej
w Edukacji (SIU):

http://siu.no/eng/Front-Page/EEA-Partner-search
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W przypadku powaznych probleméw zwigzanych ze znalezieniem partnera pomocny moze byc
kontakt z jedna z instytucji Partnerskich Programu z Panstw-Darczyncéw. Kontakt do tych instytucji
znajduje sie na stronie http://www.fss.org.pl w zaktadce Partnerzy.

3.1. Informacje ogélne

W ramach dziatania Rozwdj Polskich Uczelni mozliwe jest dofinansowanie projektow majacych na
celu opracowanie programow nauczania ksztatcenia i poprawe jakosci ksztatcenia (w tym rozwoj
zdolnosci instytucjonalnych) na polskich uczelniach wyzszych.

Dziatania realizowane w ramach poszczegoélnych projektow powinny prowadzi¢ do:

e rozwoju programow studiow w jezyku angielskim (wyktadowym);

e rozwoju wspolnych programéw studiow (na poziomie licencjackim, magisterskim
lub doktoranckim), prowadzacych do uzyskania podwojnego dyplomu;

e rozwoju nowych, innowacyjnych programoéw studiow, odpowiadajacych nowym potrzebom
i wyzwaniom pojawiajacym sie na poziomie krajowym lub europejskim;

e przygotowania nowych kursow, modutow, specjalizacji, programow studiow;

e utworzenia dwustopniowych programow studiow w oparciu o efekty ksztatcenia, z ECTS jako
systemem transferu i akumulacji punktow;
rozwoju kultury jakosci, w tym wewnetrznych systemow zapewniania jakosci;
rozwoju programéw studiow we wspotpracy z sektorem prywatnym.

Projekty moga uwzgledniac:

miedzynarodowa mobilno$¢ pomiedzy partnerami;
przygotowanie programow ksztatcenia;

organizacje spotkan, seminariow, warsztatow;
analize potrzeb;

opracowanie polityki i strategii;

rozwoj narzedzi dydaktycznych, metod, materiatow.

3.2. Czas trwania projektu

Przewidywany czas trwania projektu wynosi od 12 miesiecy do ok. 2,5 roku. Okres kwalifikowalnosci
kosztow projektu okreslony zostanie w Umowie finansowej w przypadku projektow wybranych
do dofinansowania, jednakze dziatania zwiazane z projektem nie moga rozpoczac sie wczesniej niz
4 listopada 2013 roku, a zakonczy¢ pozniej niz 31 maja 2016 roku.

UWAGA: Instytucja moze ztozy¢ w konkursie wiecej niz jeden wniosek. Kazdy ze ztozonych
wnioskow bedzie podlegat indywidualnie ocenie formalnej i merytorycznej, a w przypadku uzyskania
dofinansowania bedzie przedmiotem oddzielnej Umowy finansowej.

4.1. Informacje podstawowe

Planowane wydatki powinny by¢ zgodne z zatozeniami Funduszu Stypendialnego i Szkoleniowego.
Koszt catkowity projektu stanowia jedynie koszty uprawnione, wskazane przez Wnioskodawce
(w imieniu catej grupy projektowej - jesli projekt realizowany jest we wspotpracy z instytucjami
partnerskimi) w szczegotowej propozycji budzetu, oszacowane zgodnie z zasadami rachunkowosci
oraz zwyczajowymi przepisami wewnetrznymi jako konkretne wydatki bezposrednio zwiazane
z wdrazaniem projektu, ktore beda bezposrednio zaksiegowane dla tego projektu.

Wypetniajac budzetowa czes¢ wniosku, Wnioskodawca powinien oszacowaé¢ catkowity budzet
projektu w walucie EUR. Kwota przyznanego dofinansowania nie moze przekroczy¢ 90% catkowitych
kosztow projektu. Na potrzeby wypetniania wniosku, do przeliczenia szacowanych kwot z PLN na
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EUR (np. przy szacowaniu kosztow wynagrodzen) nalezy uzyé miesiecznego kursu InforEuro
Z miesiagca ogtoszenia naboru, ktory wynosi:

1 EUR = 4,1804 PLN

Informacje o kursie przeliczeniowym sa regularnie publikowane przez Komisje Europejska pod
adresem internetowym:

http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm

Decyzje co do ostatecznej wysokosci przyznanego dofinansowania w EUR podejmuje Operator
Programu na podstawie uchwaty Komitetu ds. Wyboru Projektow.

Podstawowe informacje na temat budzetu projektu:

e minimalna warto$¢ dofinansowania dla jednego projektu, o jaka moze ubiegac sie
Whnioskodawca wynosi 20 000 EUR;

e maksymalna wartos¢ dofinansowania dla jednego projektu, o jaka moze ubiegac sie
Whnioskodawca wynosi 250 000 EUR;

¢ maksymalna kwota dofinansowania wynosi 90% catkowitych kosztéw uprawnionych projektu;

e pozostatg czes¢ kosztow (minimum 10%) zwiazanych z realizacja projektu Wnioskodawca
wraz z partnerami zapewnig z innych zrodet. Wktad wtasny musi by¢ wniesiony w catosci
w formie pienieznej (wktad stricte finansowy). Wktad wtasny w formie rzeczowej
(np. wolontariat) zostanie uznany za nieuprawniony koszt projektu.

Budzet catkowity 100 % = 90% dofinansowanie FSS + 10% wktad wtasny Wnioskodawcy (oraz
partnerow projektu - jesli dotyczy)

Niedopuszczalne jest finansowanie tych samych wydatkéw z dwoch réznych zréodet (podwojne
finansowanie). W razie wykrycia przypadkow podwojnego finansowania (na kazdym etapie
realizacji projektu), Operator Programu podejmie kroki zmierzajace do odzyskania nieprawidtowo
wydatkowanych funduszy lub nawet do rozwigzania umowy.

Wyptata dofinansowania

W przypadku przyznania dofinansowania, wysokosC przyznanego grantu w Umowie finansowej
podana bedzie w EUR. Srodki beda przekazywane za posrednictwem Banku Gospodarstwa Krajowego
w PLN na konto bankowe Beneficjenta, wskazane w Umowie finansowej. Srodki zostang
przewalutowane przy uzyciu miesiecznego kursu InforEuro z miesigca dokonania ptatnosci na konto
Beneficjenta. Doktadniejsze informacje o =zasadach rozliczania opublikowane zostanag
w Przewodniku dla Beneficjentow (dostepnym przed podpisaniem Uméw finansowych
z Beneficjentami, ktorym przyznane zostanie dofinansowanie).

Wyptaty dofinansowania beda dokonywane w formie zaliczek, z wyjatkiem ptatnosci koncowej,
ktora bedzie miata charakter ptatnosci bilansujacej.

Operator Programu zastrzega sobie prawo do uwzglednienia w harmonogramie ptatnosci
dodatkowych rat badz zabezpieczenia prawidtowej realizacji postanowien Umowy finansowej
dodatkowym zabezpieczeniem, jesli bedzie to zalecenie wynikajace z badania wiarygodnosci
finansowej. Operator zadecyduje o wtasciwej formie zabezpieczenia realizacji Umowy finansowej.
Zabezpieczeniem takim moze by¢ np.:

» zwiekszenie liczby ptatnosci zaliczkowych i/lub

= weksel in blanco i deklaracja wekslowa i/lub

» gwarancja bankowa i/lub

» ptatnosci refundacyjne.
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4.2. Budzet projektu

Wypetniajac tabele budzetowe w czesci 10. Budzet projektu we wniosku dla dziatania Rozwdj
Polskich Uczelni, prosimy pamietac o nastepujacych zasadach:

a) poszczegolne kwoty w pozycjach budzetowych nalezy wypetnia¢ w walucie EUR, jako liczby
catkowite;

b) budzet powinien uwzgledniac wytacznie koszty uprawnione, opisane w niniejszym
Przewodniku dla Wnioskodawcéw;

c) kwota wnioskowanego dofinansowania nie moze by¢ nizsza niz 20 000 EUR i nie moze
przekroczy¢ 250 000 EUR;

d) budzet powinien by¢ spojny z harmonogramem projektu i zaplanowanymi dziataniami (czes¢
6: Opis projektu);

e) korzystanie z ustug podwykonawcow moze zosta¢ zaplanowane jedynie w wypadkach, kiedy
dane zadanie/dziatanie nie moze zosta¢ wykonane przez pracownikéw grupy projektowej.
Potrzeba korzystania z ustug podwykonawcow powinna zosta¢ doktadnie uzasadniona
i opisana we wniosku.

4.2.1. Koszty uprawnione - rodzaje kosztow

Za koszty uprawnione uznawane sa koszty niezbedne i bezposrednio zwigzane z realizacja projektu
oraz ponoszone w okresie uznawalnosci wydatkéw zgodnym z Umowq finansowq, jaka zostanie
podpisana z Wnioskodawca (w imieniu catej grupy projektowej, jesli projekt bedzie projektem
partnerskim) w przypadku zatwierdzenia przez FSS projektu do realizacji.

Koszty beda uznane za uprawnione tylko wtedy, gdy:

e zostang poniesione miedzy pierwszym a ostatnim dniem kwalifikowalnosci, okreslonymi
w Umowie finansowej w sprawie projektu;

e zostang uwzglednione w budzecie projektu;

e s3 racjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe oraz zgodne z wymogami
obowiazujacego prawodawstwa podatkowego i spotecznego;

e sg proporcjonalne do planowanych dziatan i niezbedne do wdrozenia projektu;

e zostang wykorzystane wytacznie na realizacje celu/celéw projektu i jego oczekiwanego
rezultatu/oczekiwanych rezultatow w sposéb zgodny z zasadami gospodarnosci,
skutecznosci i efektywnosci;

e sg mozliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania, w szczegdlnosci poprzez wprowadzenie
do ewidencji ksiegowej projektu oraz zgodne z ogélnie przyjetymi zasadami rachunkowosci.

Beneficjent bedzie zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji finansowo-ksiegowej
srodkow finansowych otrzymanych na realizacje projektu zgodnie z Ustawa o rachunkowosci,
w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegolnych operacji ksiegowych.

Wydatki zostang uznane za poniesione, gdy koszt zostat zafakturowany, zaptacony, a przedmiot
dostarczony do Beneficjenta lub innych instytucji wchodzacych w sktad grupy projektowej (w
przypadku towarow) lub wykonany (w przypadku robét i ustug). Koszty ogélne i amortyzacja sprzetu
uznane sa za poniesione w chwili ich zaksiegowania przez Beneficjenta. W wyjatkowych
przypadkach, koszty, w odniesieniu do ktorych faktury wydano w ostatnim miesigcu
kwalifikowalnosci, sa réwniez uwazane za powstate w okresie kwalifikowalnosci, o ile koszty te
zostaty zaptacone w terminie 30 dni od ostatniego dnia kwalifikowalnosci (data ztozenia Raportu
koricowego okreslona w Umowie finansowej, nie pozniej niz do 30 czerwca 2016 roku).

W ramach dziatania Rozwdj Polskich Uczelni moga by¢ finansowane nastepujace kategorie kosztow
uprawnionych:

1. Koszty podrézy, zakwaterowania, utrzymania i ubezpieczenia pod warunkiem, ze sa one
zgodne ze zwyczajowymi praktykami Beneficjenta i partnera projektu oraz nie przekraczaja
okreslonych stawek krajowych - np. spotkania robocze grupy zarzadzajacej projektem,
spotkania niezbedne do osiagniecia celu projektu w kraju i w Europie (tylko kraje UE i
EFTA/EOG), m.in.:

—  koszty podrozy (transport docelowy);
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— koszty zakwaterowania;

— koszty wyzywienia i przejazdow lokalnych (o ile nie zostaty uwzglednione w wyptaconej
diecie);

— ubezpieczenie - tylko koszty niezbedne do realizacji projektu (zakres ubezpieczenia nie
powinien obejmowac np. uprawiania sportow ekstremalnych);

— koszty wyjazdow krajowych bezposrednio zwigzanych z realizacja projektu (np. wizyty
robocze).

UWAGA: W przypadku zaplanowania wyjazdow poza Polske i Norwegie, konieczne jest podanie
uzasadnienia celu wyjazdu oraz jego zwiazku z planowanymi dziataniami projektowymi.

W ramach kosztéow projektu nie bedzie mozliwe rozliczenie kosztow optat konferencyjnych -
nalezy je sfinansowac z wtasnych innych zrodet (ale w takim wypadku nie zostanie to uznane za
wktad wtasny grupy do projektu FSS).

W przypadku pracownikdw polskich instytucji do zaplanowania:
—  kosztow dziennych limitdw na koszty utrzymania oraz wysokosci limitu na hotel nalezy
stosowac zapisy Rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia
2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej
(Dz.U. z 5 lutego 2013 poz. 167);

—  kosztow podrézy samochodem nalezy stosowal zapisy Rozporzqdzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéow uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motorowerdw niebedqcych wtasnosciq pracodawcy (Dz.U. 2002 nr 27 poz.
271, z pézn. zmianami).

W _ przypadkach instytucji z Norwegii nalezy stosowac odpowiednie przepisy krajowe,
uwzgledniajac limity obowiazujace w danej instytucji partnerskiej.

Na etapie rozliczania projektu Operator Programu moze poprosi¢c o wglad w dokumenty
potwierdzajace wysokosc naliczonych stawek.

2. Koszty organizacji seminariéw, warsztatow, konferencji, m.in.:

—  koszty wynajecia sal, sprzetu, nagtosnienia;

— ustugi hotelowe (np. ekspertow nocleg ekspertow, prelegentow) i cateringowe (koszty
poczestunkdéw, np. przerwy kawowe, lunch w czasie konferencji);

- przygotowanie materiatow szkoleniowych/konferencyjnych (w tym koszty powielania
materiatdw, zakup materiatobw biurowych i eksploatacyjnych na potrzeby
organizowanego wydarzenia);

— koszty ttumaczen (np. symultanicznych, konsekutywnych itp.) ale tylko w przypadku
rachunkéw lub faktur - wszelkie koszty osobowe nalezy zaplanowac¢ w kategorii Koszty
wynagrodzen i honorariéw pracownikéw realizujgcych projekt;

— koszty rozpowszechniania informacji o planowanym wydarzeniu (np. reklamy
w portalach spotecznosciowych, gazetach itp.);

— inne bezposrednio zwiazane z organizacja wydarzenia.

3. Koszty wynagrodzen i honorariow pracownikow realizujacych projekt, zawierajace
faktyczne wynagrodzenia, sktadki na ubezpieczenia spoteczne, koszty ponoszone przez
pracodawce w zwiazku z zatrudnieniem pracownika i inne koszty ustawowe wchodzace w sktad
wynagrodzenia (pod warunkiem, ze sa one zgodne ze standardowymi zasadami ustalania
wynagrodzen przyjetymi przez Wnioskodawce i partnera projektu), m.in.:

— wynagrodzenia osob bezposrednio zaangazowanych w realizacje projektu - w formie
refundacji czesci wynagrodzen lub nadgodzin, skalkulowanych w oparciu o stawke, ktora
osoby otrzymuja w danej instytucji;

— wynagrodzenia wyktadowcow/ekspertow/prelegentéw (umowa zlecenie/o dzieto);
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- koszty prowadzenia ksiegowosci;

— koszty projektow graficznych i/lub sktadu publikacji do druku;

—  koszty ttumaczen publikacji;

— koszty szkolenia jezykowego/ jezykowych kursow doszkalajacych kadry (kwalifikowalne
tylko koszty wynagrodzenia lektora), ktora prowadzic¢ bedzie zajecia w ramach kierunku
studiow lub kursu czy specjalizacji prowadzonych w jezyku angielskim lub innym jezyku
obcym.

UWAGA: C(Czas trwania takiego kursu doszkalajgcego nie powinien przekroczyc
'/ catkowitego czasu trwania projektu okreslonego w harmonogramie (jednak nie dtuzej niz
6 miesiecy) i moze wynosi¢ maksymalnie 60 godzin zajec¢ dydaktycznych. Zajecia powinny
by¢ prowadzone przez pracownikéw uczelni Wnioskodawcy i/lub partnera projektu (jesli
dotyczy). W uzasadnieniu wnioskowanego kosztu nalezy w takim wypadku poda¢/ wyjasnic:
(a) szacunkowy koszt kursu,(b) liczbe uczestnikdéw kursu, (c) liczbe godzin przeznaczonych na
nauke jezyka, (d) kto bedzie prowadzit przygotowanie, (e) jakimi metodami, (f) jaki jest
oczekiwany poziom zaawansowania, (g¢) jakie sq zaktadane rezultaty szkolenia/ kursu
doszkalajqcego i w jaki sposob zostanie zmierzone, czy rezultaty te zostaty osiggniete
w zadowalajqcym stopniu;

— inne rodzaje wynagrodzen/honorariow bezposrednio zwiazanych z realizacja projektu
(np. koszty ewaluacji catosci/ czesci dziatan projektowych, koszty obstugi prawnej -
jesli dotyczy, itp.).

Konieczno$¢ zatrudnienia pracownikow grupy projektowej powinna zosta¢ uzasadniona
w tresci ztozonego wniosku. Realizacja dziatan projektowych moze wigzac¢ sie
z koniecznoscig zatrudnienia nowych pracownikow - w takim wypadku Wnioskodawca
powinien dotozy¢ wszelkich staran, aby w przypadku uzyskania dofinansowania nowi
pracownicy byli gotowi do pracy w dniu rozpoczecia dziatan projektowych.

Operator Programu bedzie wymagat ewidencji czasu pracy w formie kart pracy, aby mozliwe
byto zidentyfikowanie dziatan/zadan, za jakie zostato naliczone wynagrodzenie.
W szczegoblnosci dotyczy to osob, ktore zatrudnione sa do pracy nad dwoma lub wiecej
projektami - w takim przypadku w karcie czasu pracy ilos¢ godzin poswiecona na prace nad
projektem FSS powinna zosta¢ doktadnie zaznaczona i opisana. Obowiazek prowadzenia kart
czasu pracy nie bedzie dotyczyt osob, ktorych wynagrodzenia w 100% finansowane beda
Z kosztow projektu FSS (niezaleznie od formy umowy).

4. Koszty przygotowania i produkcji materiatéw powstatych w wyniku realizacji projektu
(publikacji, materiatow informacyjnych i dydaktycznych) - bez kosztow wynagrodzen:

—  koszty przygotowania i druku materiatow promocyjno-informacyjnych i dydaktycznych,
np. ulotek, broszur, ksiazek, plakatow;

— ogtoszenia w  prasie/Internecie/TV/radiu  oraz  kanatach  spotecznosciowych
nieprzyporzadkowane do konkretnego wydarzenia;

— zakup materiatow biurowych i eksploatacyjnych na potrzeby rozpowszechniania
informacji o projekcie.

UWAGA: koszt =zakupu materiatow biurowych i eksploatacyjnych na potrzeby
organizowanego konkretnego wydarzenia w projekcie - np. konferencji - powinien zostac
zaplanowany w kategorii Koszty organizacji seminariow, warsztatow, konferencji.

5. Koszty zakupu wyposazenia szkoleniowego (sprzetu i wyposazenia dydaktycznego)
niezbednych dla realizacji projektu - max. do wysokosci 30% catkowitych kosztow
uprawnionych, m.in.:

— zakup wyposazenia i sprzetu dydaktycznego (w tym zakup sprzetu komputerowego
i serwerow, zakup mebli, podrecznikéw, zakup aparatury i/lub odczynnikow
i materiatow do prowadzenia badan itp.);

— koszt nowego lub uzywanego sprzetu niezbednego do przeprowadzania badan
naukowych, przewidzianych w programie ksztatcenia;
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— koszty zakupu licencji, oprogramowania bezposrednio wykorzystywanego na potrzeby
realizacji projektu itp.;

— koszty dostepu do naukowych baz danych, baz czasopism itp. wykorzystywanych
na potrzeby realizacji projektu.

Za kwalifikowalny koszt amortyzacji sprzetu uznana zostanie jedynie ta cze$s¢ amortyzacji,
ktora odpowiada okresowi trwania projektu oraz rzeczywistemu zuzyciu dla celow projektu.

6. Koszty administracyjne max. do wysokosci 10% budzetu catkowitych kosztow uprawnionych
projektu, m.in.:

- koszty obstugi administracyjno-biurowej (bez kosztow wynagrodzen);

— koszty zakupu materiatow biurowych i innych ustug wytacznie na potrzeby obstugi
projektu;

— ustugi teleinformatyczne;

—  koszty przesytek pocztowych;

- delegacje krajowe zwiagzane z zarzadzaniem projektem (nie dotyczy wyjazdow
zwiazanych bezposrednio z realizacja projektu np. wizyt roboczych);

UWAGA: prosimy o zaplanowanie w tej pozycji budzetowej wyjazddw na spotkania
Z Beneficjentami, ktore bedzie organizowat Operator Programu. Przewiduje sie, ze odbedq sie
co najmniej 2 takie spotkania - jedno po rozstrzygnieciu procedury konkursowej i na etapie
podpisywania Uméw finansowych z Beneficjentami (listopad-grudzienn 2013 r.) i drugie
spotkanie dotyczqce sktadania i rozliczania Raportéw czesciowych/ koricowych (2014 r.).
W spotkaniu nalezy zaplanowac udziat osoby odpowiedzialnej za zadania merytoryczne oraz
osoby, ktéra bedzie zajmowac sie finansowym rozliczeniem projektu;

— koszty optat bankowych i prowizji za zatozenie i prowadzenie rachunku projektu oraz
pozostate wustugi bankowe zwigzane z obstuga projektu (nie dotyczy optat
za prowadzenie i obstuge ogolnych kont instytucji);

— inne - ponoszone po wczesniejszym uzgodnieniu i akceptacji przez Operatora.

7. Koszty dodatkowe wynikajace ze specjalnych potrzeb uczestnikow indywidualnych (jesli
dotyczy).

Dofinansowanie zwigzane ze specjalnymi potrzebami moze by¢ przeznaczone na:

- koszty zwiazane z transportem np. wozka inwalidzkiego;

- koszty zwiazane z pobytem i podrdza osoby towarzyszacej;

— koszty miejscowego opiekuna;

— koszty specjalnych materiatow dydaktycznych;

— koszty opieki lekarskiej;

— koszty specjalnego ubezpieczenia;

— inne - ponoszone po wczesniejszym uzgodnieniu i akceptacji przez Operatora.

Powyzsze koszty dotycza osob z orzeczong niepetnosprawnoscig (w przypadku zaplanowania
takich kosztow w budzecie projektu na etapie raportowania Operator Programu moze prosi¢
o przestanie aktualnego zaswiadczenie o orzeczonym stopniu niepetnosprawnosci).

Podstawa uprawniajaca do uznania kosztow dodatkowych zwiazanych ze specjalnymi
potrzebami uczestnikow indywidualnych z Polski bedzie orzeczenie o niepetnosprawnosci z ZUS
obejmujace okres, na ktoéry przyznano zwiekszone dofinansowanie. W przypadku uczestnikow
indywidualnych z Norwegii podstawa uprawniajaca do przyznania dofinansowania w tej
kategorii beda dokumenty przettumaczone na jezyk angielski:

- deklaracja potrzeb specjalnych podpisana przez uczestnika indywidualnego, w ktorej
wyjasnia on swoja sytuacje i wuzasadnia potrzebe otrzymania zwiekszonego
dofinansowania (w jezyku norweskim “Egenerklaering”),
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— dokument od lekarza lub psychologa potwierdzajacy potrzeby specjalne (w jezyku
norweskim ,,Generell studiekompetanse og evt spesielle opptakskrav”);

Whnioskodawca/ Beneficjent musi zachowa¢ ww. dokumenty w dokumentacji projektu
(w oryginale lub ich kopie poswiadczone za zgodnosc z oryginatem).

4.2.2. Koszty nieuprawnione

Kosztami nieuprawnionymi w projekcie sa:

e wydatki dotyczace wspotpracy z krajami innymi niz kraje programu (tj. Polska i Norwegia);
wydatki poniesione poza okresem uprawnionym;

koszty niezwiazane bezposrednio z realizowanym projektem;

koszty optat konferencyjnych;

wydatki, na ktdre juz zostato udzielone dofinansowanie ze Srodkéw innego programu

wspolnotowego (dofinansowanie z innych zrédet musi by¢é wyraznie uzasadnione

i szczegotowo objasnione);

e straty z tytutu roznic kursowych, prowizje zwigzane z wymiang walut, optaty z tytutu
oprocentowania debetu z transakcji finansowych;

e nagrody, premie lub inne formy gratyfikacji finansowej lub rzeczowej dla osob
zaangazowanych w realizacje projektu (nie dotyczy obowigzkowych sktadnikow
wynagrodzenia dla oséb zatrudnionych w instytucjach publicznych, o ile zostato to
okreslone w krajowych aktach prawnych i zaplanowane we wniosku);

¢ indywidualne stypendia socjalne, naukowe i szkoleniowe;

e koszty studiow wyzszych osob zaangazowanych w realizacje projektu;

e koszty nieudokumentowane;

e zabezpieczenia od strat lub potencjalnej przysztej odpowiedzialnosci (ubezpieczenie od
odpowiedzialnosci wynikajacej z umow czy odpowiedzialnosci cywilnej, kary finansowe,
koszty prawne);

e naroste odsetki;

e wierzytelnosci, grzywny, mandaty, kary finansowe i koszty postepowan sadowych;

e pozyczka i koszty obstugi pozyczki;

e podatek od towardw i ustug oraz inne podatki i optaty, ktore w swietle przepisow prawa

moga zostac¢ odzyskane;

nadmierne lub nierozwazne wydatki;

e w przypadku wynajmu lub leasingu sprzetu, koszty wszelkich opcji wykupu na koniec okresu
wynajmu lub leasingu;

e Kkoszty transakcji poniesionych z innych kont niz konto projektowe;

e koszty obstugi kont ogélnych;

e wktad wtasny w formie rzeczowej (np. koszty wolontariatu).

Wydatki niekwalifikowane nie moga by¢ rowniez traktowane jako czes¢ lub catosé wymaganego
wktadu wtasnego Beneficjenta w realizacje projektu.

Dofinansowanie przyznane ze srodkow FSS nie moze by¢ wykorzystywane w celu generowania zysku
dla Beneficjentow i/lub instytucji partnerskich. Projekty nie moga mie¢ charakteru komercyjnego.
Odsetki, jakie narosty od kwoty zaliczki w okresie, gdy pozostawata ona w dyspozycji Beneficjenta,
podlegaja zwrotowi na rzecz Operatora Programu.

4.2.3. Wktad wtasny

Whnioskodawca wraz z partnerami (jesli dotyczy) zobowigzani sa zapewni¢ pokrycie 10% catkowitych
kosztow kwalifikowalnych projektu ze zrddet innych niz srodki FSS. Wktad wtasny musi byc
whniesiony w catosci w formie pienieznej (wktad stricte finansowy).

W koncowym rozliczeniu projektu, po ztozeniu Raportu koricowego, zostanie okreslona ostateczna
wysokos¢ kwalifikowanych kosztéw projektu, z czego ze srodkéw FSS sfinansowane zostanie 90%
tych kosztow.
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4.2.4. Zmiany budzetu projektu

Podczas realizacji projektu Beneficjent bedzie mie¢ prawo, bez wczesniejszej konsultacji
z Operatorem, korekty zatwierdzonego budzetu projektu w Umowie finansowej za pomoca
realokacji pomiedzy poszczegolnymi kategoriami budzetowymi, pod warunkiem, ze:

e korekta wydatkow nie bedzie mie¢ wptywu na jakosc realizacji dziatania,

e suma realokacji w projekcie pomiedzy poszczegdlnymi kategoriami kosztow nie przekroczy
15% kwoty w kazdej kategorii budzetowej Umowy finansowej, dla ktorej przewidziano
realokacje.

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci czy dana realokacja nie wymaga wczesniejszej akceptacji
Operatora, zalecane jest skonsultowanie sie z opiekunem projektu z ramienia Biura FSS.

Zasada realokacji maksymalnie 15% kosztow poszczegoélnych kategorii budzetowych nie dotyczy:

e kategorii, dla ktorych ustalono limit w stosunku do wysokosci kwalifikowalnych kosztow
projektu, tj. kategorii , Koszty srodkow trwatych (sprzetu i wyposazenia dydaktycznego)”
- maks. do wysokosci 30% catosci budzetu rozumianego jako faktycznie poniesione koszty
uprawnione i kategorii ,,Koszty administracyjne” - maks. 10 % catkowitego budzetu
rozumianego jako faktycznie poniesione koszty uprawnione;

e kosztow zakwestionowanych przez Komitet ds. Wyboru Projekow;

e tworzenia nowych pozycji budzetowych w obrebie kategorii (bez zgody Operatora mozliwe
jest jedynie zwiekszenie lub zmniejszenie kwot wydatkdow na pozycje w zatwierdzonym
budzecie projektu).

W przypadku watpliwosci zawsze nalezy kontaktowac sie z Operatorem Programu. Wszelkie inne
zmiany w budzecie projektu powinny by¢ konsultowane z Operatorem Programu. W tym celu
Beneficjenci przedtoza Karte zmian z wnioskiem o dokonanie przesunie¢ budzetowych
i uzasadnieniem proponowanych zmian. Operator Programu, po zapoznaniu sie ze ztozonymi
wyjasnieniami, wyda decyzje dotyczaca ewentualnego uznania proponowanych zmian w budzecie
projektu. Po zatwierdzeniu proponowanej zmiany Operator Programu przygotuje pismo z decyzja
i ewentualnie Aneks do Umowy finansowej uwzgledniajacy przesuniecia budzetowe, ktory zostanie
podpisany przez obie strony.

4.2.5. Podwykonawstwo

Z podwykonawstwem mamy do czynienia w sytuacji, kiedy Wnioskodawca/Beneficjent lub Partner
zleci instytucji spoza partnerstwa wykonanie zadan projektowych, ktore wchodza w jego statutowa
dziatalnos¢.

Dopuszcza sie zlecenie podwykonawcy realizacji czesci projektu - zadan merytorycznych, ktorych z
uzasadnionych powoddow Beneficjent/Partner nie moze wykonac we wtasnym zakresie.

Wydatki takie beda dopuszczone wytacznie w przypadkach, gdy personel organizacji partnerskich
uczestniczacych w realizacji projektu nie posiada umiejetnosci niezbednych do wykonania prac, o
ktorych mowa. Aby rzeczone wydatki mozna byto uzna¢ za kwalifikowane, nalezato we wniosku
wymieni¢ potrzebe zatrudnienia podwykonawcy w celu realizacji okreslonych dziatan. Jezeli we
wniosku nie przewidziano zatrudnienia podwykonawcy, zachodzi koniecznos¢ uzyskania uprzedniej
pisemnej zgody Operatora.

Jezeli Beneficjent nie uzyska wymaganej zgody, Operator uzna taki wydatek za niekwalifikowany.
UWAGA: Zadne z podstawowych dziatan realizowanych w ramach projektu nie moze by¢
przedmiotem podwykonawstwa, bowiem statoby to w sprzecznosci z koncepcja partnerstwa. Co za
tym idzie, Beneficjent nie moze zleci¢ podwykonawcy catosci zadan zwiazanych z zarzadzaniem
projektem i ogodlnie pojetym administrowaniem, ani tez zadna organizacja bedaca partnerem
uczestniczacym w realizacji projektu nie moze zleci¢ podwykonawcy realizacji catosci lub znacznej
czesci dziatan jej przypisanych.
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5.1. Przygotowanie i przestanie wniosku

Nabor projektow odbywa sie w okresie od dnia 8 kwietnia 2013 roku do dnia 7 czerwca 2013 roku.
Termin koncowy odnosi sie zaréwno do wersji elektronicznej sktadanej za posrednictwem
generatora wnioskow, jak i do dokumentacji konkursowej sktadanej w wersji papierowej (decyduje
data stempla - patrz ponizej). Wnioski w systemie on-line bedzie mozna sktada¢ do godziny
16.00. Po tej godzinie nie bedzie mozliwosci ztozenia wniosku w systemie.

Whioskodawca wypetnia wniosek w jezyku polskim, zawierajacy elementy ttumaczenia czesci
wniosku na jezyk angielski. W przypadku projektow partnerskich Wnioskodawca aplikuje o srodki
na realizacje dziatan w imieniu catej grupy projektowej. Wniosek musi zosta¢ obowiazkowo ztozony
poprzez generator wnioskdw znajdujacy sie na stronie online.frse.org.pl. Nastepnie wniosek
powinien zosta¢ wydrukowany w 2 egzemplarzach, odpowiednio opieczetowany i podpisany przez
osobe/osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli i zaciggania zobowigzan finansowych
w imieniu instytucji (zgodnie z odpisem z KRS lub innym wtasciwym dla Wnioskodawcy dokumentem
rejestracyjnym) i z kompletem zatacznikow dostarczony do Operatora.

Dokumenty (2 oryginaty wniosku wraz z kompletem wymaganych zatacznikow) nalezy dostarczyc
droga pocztowa (w tym przypadku decyduje data stempla pocztowego), przesytka kurierska (w tym
przypadku decyduje data nadania) lub osobiscie do Operatora na adres:

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Fundusz Stypendialny i Szkoleniowy
ul. Mokotowska 43

00-551 Warszawa

z dopiskiem: /Il nabor wnioskow

Wskazane jest nadanie dokumentacji konkursowej przesytka rejestrowana (np. listem poleconym)
oraz zachowanie dowodu nadania przesytki. Wnioskodawca otrzyma pocztg elektroniczng
potwierdzenie ztozenia wniosku wraz z nadanym numerem rejestracyjnym, ktory bedzie niezbedny
do uzyskiwania dalszych informacji na temat wniosku.

Termin sktadania wnioskow nie podlega negocjacjom ze strony Wnioskodawcy. Wnioski ztozone
po terminie 7 czerwca 2013 roku nie beda rozpatrywane.

Whioski oraz zataczniki do wnioskow ztozone w konkursie nie podlegajg zwrotowi.

5.2. Terminy sktadania wnioskow i okres realizacji projektu

Termin sktadania wnioskow rozpoczyna sie 8 kwietnia 2013 roku i uptywa 7 czerwca 2013 roku.

Lp. | Termin sktadania | Okres realizacji projektu Czas trwania projektu
wnioskow
1. | do 7 czerwca 2013 Najwczesniejsza mozliwa data | minimum 12 miesiecy,
rozpoczecia projektu: maksymalnie do 31/05/2016
04/11/2013 wilacznie

Najpozniejsza mozliwa data
zakonczenia projektu:
31/05/2016

5.3. Formularz wniosku

Przed przystapieniem do wypetniania wniosku nalezy szczegbétowo zapoznac¢ sie z niniejszym
Przewodnikiem. Wniosek nalezy wypetni¢ i wysta¢c w systemie on-line, dostepnym na stronie
online.frse.org.pl.
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UWAGA: Nalezy upewnic sie, iz do Operatora wystany zostat wydruk ostatecznej wersji wniosku, bez
znaku wodnego ,,SZKIC”. Ztozenie wniosku na nieodpowiednim formularzu spowoduje jego
odrzucenie ze wzgledow formalnych. Nie jest mozliwe ztozenie wniosku poza systemem on-line.

Wzér formularza wniosku, dostepny w wersji .pdf jako zatacznik na stronie FSS w dokumentach
konkursu stanowi jedynie wersje pogladowa wydruku z generatora wnioskéw i nie moze by¢
wypetniany czy przestany do Operatora. Przestanie recznie wypetnionego wzoru pobranego ze strony
FSS spowoduje odrzucenie wniosku na etapie oceny formalnej, jako niespetniajacego podstawowych
kryteriow formalnych konkursu.

Modyfikowanie formularza wniosku (np. reczne wypetnianie/uzupetnianie/skreslenia w formularzu)
jest nieuprawnione. Dokonanie zmian w wydrukowanej wersji wniosku bedzie stanowito podstawe
do jego odrzucenia ze wzgledow formalnych. Nie dotyczy to miejsc, gdzie zgodnie
z poleceniem/instrukcja wypetniania wniosku konieczne jest reczne jego wypetnienie (np. miejsce
na podpis).

Whioskodawcy wypetniaja wniosek w jezyku polskim, czes$¢ sekcji merytorycznej musi byé
réwnoczesnie wypetniona w j. angielskim. Informacje zawarte w polskiej i angielskiej wersji
wniosku musza by¢ ze soba spojne.

Wypetniajac wniosek nalezy odpowiedzie¢ wyczerpujaco na wszystkie pytania w nim zawarte,
stosujac sie do ograniczen dotyczacych liczby znakdow w poszczegolnych sekcjach.

Sktadany wniosek powinien zosta¢ zaprezentowany w sposob logiczny i zrozumiaty, planowany
projekt powinien byc realistyczny, a jego opis jednoznaczny i wyczerpujacy. Harmonogram dziatan
oraz planowany budzet powinny obejmowac caty okres realizacji projektu.

Przed ztozeniem wniosku Wnioskodawca powinien samodzielnie zweryfikowaé zakres, jakosc,
spojnosc i kompletnosé zawartych w nim informacji oraz kompletnos¢ zatacznikow. Pomocna bedzie
w tym Lista czynnosci kontrolnych zawarta we wniosku oraz wzor Karty Oceny Formalnej i Karty
Oceny Merytorycznej.

5.4. Podpisanie wniosku przez przedstawiciela(li) prawnego(ych) Wnioskodawcy

Formularz wniosku musi by¢ podpisany przez prawnego przedstawiciela (lub przedstawicieli)
Wnioskodawcy, zgodnie z dokumentem potwierdzajacym sposdb reprezentacji prawnej
Whnioskodawcy. Takim dokumentem jest np. aktualny odpis z wtasciwego dla danej instytucji
rejestru (np. statut, KRS, wydruk z CEIDG lub inny dokument potwierdzajacy istnienie instytucji
oraz jej reprezentacje prawng w zaleznosci od formy prawnej - w przypadku, gdy instytucja nie
posiada KRS).

W przypadku uczelni wyzszych, zgodnie z Ustawq z dnia 27 lipca 2005 roku - Prawo o Szkolnictwie
Wyzszym, prawnym przedstawicielem jest JM Rektor. Jesli wniosek zostanie podpisany przez osobe
inng niz JM Rektor, do wniosku nalezy zataczy¢ wyciag ze statutu (poswiadczony za zgodnos¢ z
oryginatem przez prawnego przedstawiciela, radce prawnego, adwokata lub notarialnie)
potwierdzajacy uprawnienia tej osoby do zaciagania zobowigzan finansowych w imieniu
Whnioskodawcy lub prawidtowe upowaznienie/petnomocnictwo do podpisania wniosku (i ewentualnie
Umowy) oraz do wystepowania w_imieniu instytucji wnioskujacej wobec Funduszu Stypendialnego
i Szkoleniowego dla danej osoby, podpisane przez prawnego przedstawiciela Wnioskodawcy.

Informacja na temat sposobu potwierdzania dokumentéw za zgodno$¢ z oryginatem zostata
opublikowana na stronie internetowej Operatora Programu www.fss.org.pl.

5.5. Zataczniki do wniosku

Jesli Operator Programu wymaga przestania zatacznika w oryginale, nie jest mozliwe przestanie
kopii poswiadczonej za zgodnosc z oryginatem. Jesli Operator Programu dopuszcza przestanie kopii
dokumentéw, powinny by¢ one poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez prawnego
przedstawiciela Wnioskodawcy lub przez osobe przez niego upowazniona. Jesli zataczniki sa
poswiadczane przez osobe upowazniona, nalezy zataczyc oryginat imiennego upowaznienia dla tej
osoby do poswiadczania dokumentdw, ewentualnie do podpisania wniosku/umowy/raportow i
reprezentowania Wnioskodawcy wobec Funduszu Stypendialnego i Szkoleniowego w dalszym
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procesie realizacji projektu. Kopie dokumentéw moga by¢ rowniez poswiadczane za zgodnosc¢ z
oryginatem przez radce prawnego, adwokata lub notarialnie.

Kazdy wniosek rozpatrywany jest wraz z zatacznikami. Nalezy je przestac razem z wnioskiem w
jednej kopercie na adres Operatora Programu.

Do wniosku nalezy dotaczyc nastepujace zataczniki:

- Letter(s) of Agreement/Porozumienie o wspotpracy (w przypadku projektow sktadanych
przez Wnioskodawce w imieniu grupy partnerow) - podpisane z kazda z instytucji
partnerskich - oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe do
tego upowazniona;

- CV kluczowych pracownikow tworzacych grupe projektowa i zaangazowanych w dziatania
merytoryczne i administracyjno-techniczne  (np. koordynator projektu, gtéwni
wspotpracownicy  itp.) wg wzoru Europass CV  dostepnego na  stronie
http://europass.cedefop.europa.eu/pl/documents/curriculum-vitae, wraz ze zgoda
na przetwarzanie danych osobowych przez Operatora Programu oraz wtasnorecznym
podpisem - oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnosc z oryginatem;

- CV eksperta/ ekspertow (jesli dotyczy) wg wzoru Europass dostepnego na stronie
http://europass.cedefop.europa.eu/pl/documents/curriculum-vitae, wraz ze zgoda na
przetwarzanie danych osobowych przez Operatora Programu oraz wtasnorecznym podpisem
- oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginatem;

- wyciag z wiasciwego rejestru (np. KRS), w przypadku osob prawnych lub odpis z innych
analogicznych rejestrow, zawierajacy informacje o reprezentacji prawnej Wnioskodawcy
- oryginat lub kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe do tego
uprawniona;

- w przypadku, gdy partnerem w projekcie jest osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosc
gospodarcza - wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
(CEIDG) badz wyciag z analogicznego rejestru - oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnosc
Z oryginatem;

- prawidtowe i kompletne zataczniki do oswiadczenia o pomocy publicznej (jesli dotyczy)
- oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe do tego
uprawniona;

- w przypadku podpisania wniosku przez osobe inng niz prawny przedstawiciel Wnioskodawcy,
nalezy zataczy¢ prawidtowe upowaznienie/ petnomocnictwo szczegblne dla tej osoby
- oryginat.

Dodatkowo instytucje niepubliczne zataczaja:

- kopie formalnego sprawozdania finansowego (bilans, rachunek zyskow i strat) za ostatnie
2 lata finansowe - jezeli wnioskowana taczna kwota dofinansowania wszystkich wnioskow
sktadanych w danym konkursie wnioskow przez Wnioskodawce przekracza 25 000 EUR.

W przypadku uczelni wyzszych, zgodnie z Ustawq z dnia 27 lipca 2005 roku - Prawo o Szkolnictwie
Wyzszym, prawnym przedstawicielem jest JM Rektor. Jesli wniosek zostanie podpisany przez osobe
inng niz JM Rektor, do wniosku nalezy zataczy¢ wyciag ze statutu (poswiadczony za zgodnosé z
oryginatem przez prawnego przedstawiciela, radce prawnego, adwokata lub notarialnie)
potwierdzajacy uprawnienia tej osoby do zaciagania zobowigzan finansowych w imieniu
Whnioskodawcy lub prawidtowe upowaznienie/petnomocnictwo do podpisania wniosku (i ewentualnie
Umowy) oraz do wystepowania w imieniu instytucji wnioskujacej wobec Funduszu Stypendialnego i
Szkoleniowego w ramach dziatania Rozwdj Polskich Uczelni dla danej osoby, podpisane przez
prawnego przedstawiciela Wnioskodawcy.

Kopie dokumentow zataczone do wniosku powinny by¢ potwierdzone za zgodnosé z oryginatem przez
osobe uprawniona. Instrukcja dot. potwierdzania kopii dokumentow za zgodnos¢ z oryginatem
dostepna jest na stronie www.fss.org.pl.

Wazne: Mozliwos¢ przesytania kopii nie dotyczy tych zatacznikow, dla ktorych wprost wskazano
koniecznos¢ przestania oryginatu.
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5.5.1 Porozumienie o wspétpracy (Letter of agreement)

Wzor Porozumienia o wspdtpracy zostat zamieszczony pod adresem internetowym www.fss.org.pl.
Zawiera on obowigzkowe elementy, ktore nie moga byc¢ usuniete przez Wnioskodawce.
Wnioskodawca moze uzupetni¢ Porozumienie o dodatkowe elementy wynikajace z wewnetrznych
regulacji Wnioskodawcy i/lub instytucji partnerskich (jesli projekt realizowany jest przez grupe
projektowa) lub dodatkowych uzgodnien z instytucja partnerska, o ile tres¢ tych zapisow nie bedzie
sprzeczna z dokumentami programowymi okreslonymi w pkt. 1.2 niniejszego Przewodnika oraz
zasadami Programu ogtoszonymi w dokumentach konkursowych.

Porozumienie o wspétpracy. Jesli projekt realizowany jest w partnerstwie, do wniosku
o dofinansowanie nalezy dotaczy¢ Porozumienia o wspdtpracy (w oryginale lub kopie poswiadczone
za zgodnosc z oryginatem) od wszystkich partnerow w projekcie (sporzadzone w jezyku polskim
i/lub angielskim) zawierajace m.in. nastepujace informacje:

petny tytut projektu;

dane adresowe instytucji koordynujacej (Wnioskodawcy);

dane adresowe instytucji partnerskiej;

opis organizacji i jej roli w projekcie:

- krotka charakterystyka, jej kompetencje i doswiadczenia odnosnie projektu;

- krotki opis specyficznej roli w projekcie;

- zobowiazanie do zapewnienia wysokiej jakosci przedsiewziecia;

e deklaracje o tresci ,instytucja partnerska jest w petni swiadoma charakteru podejmowanej
wspotpracy w ramach projektu, zapoznata sie z wnioskiem sktadanym przez Wnioskodawce
i w petni akceptuje jego tres¢, a w szczegdlnosci:
- podziat obowiqzkéw miedzy partnerow w zwiqzku z realizacjq i zarzqdzaniem projektem;
- propozycje budzetu projektu, zarzqdzanie finansami oraz przeptyw srodkdéw finansowych
pomiedzy partnerami;
- przyjmuje do wiadomosci fakt, ze Komitet ds. Wyboru Projektow moze dokonac¢ zmian
budzetowych w przedstawionej we wniosku propozycji budzetu, a ostateczne kwoty limitow
dla poszczegdlnych kategorii budzetowych okresli Umowa finansowa, ktdra zostanie
podpisana przez Operatora z gtéwnym Whnioskodawcq projektu;
- ma swiadomos¢ roznic kursowych, jakie powstang w wyniku realizacji projektu i zgadza
sie, ze rdéznice te stanowic bedq koszt niekwalifikowany”;

e miejscowosc i date;

e podpisy 0sob uprawnionych do reprezentowania instytucji partnerskiej.

Umowy partnerskie. Zgodnie z zapisami Art. 6.8 Regulacji, w przypadku przyznania
dofinansowania, przed podpisaniem Umowy finansowej z Beneficjentem projektu konieczne bedzie
ztozenie oryginatu Umowy partnerskiej do Operatora Programu.

Umowa partnerska powinna zawiera¢ nastepujace elementy:
(a) postanowienia w zakresie rol i obowigzkdow stron;

(b) postanowienia dotyczace ustalen finansowych miedzy stronami, w tym miedzy innymi
dotyczace tego, ktore wydatki partnerow moga podlegac refundacji z budzetu projektu;

c) zasady przeliczania walut w przypadku wydatkéw i ich refundacji;

d) postanowienia dotyczace audytow obejmujacych partneréw projektu;

e) szczegotowy budzet z wyszczegblnionymi pozycjami kosztow i cenami jednostkowymi oraz

f) postanowienia dotyczace rozwigzywania sporow.

Py

W przypadku projektow partnerskich, kwalifikowalnos¢ wydatkow poniesionych po stronie partnera
projektu podlega takim samym ograniczeniom, jakie miatyby zastosowanie, jesli wydatki ponositby
Beneficjent. Umowa partnerska powinna zosta¢ sporzadzona w jezyku angielskim, jesli jedna
ze stron umowy jest podmiotem z Norwegii.

W przypadku, gdy wspotpraca w ramach projektu Rozwolu Polskich Uczelni ma dotyczyc réwniez
wspolnych badan, Umowa partnerska powinna zawiera¢ postanowienia dotyczace praw wtasnosci
intelektualnej. Beneficjent bedzie zobowiazany do przyznania Operatorowi Programu oraz innym
podmiotom upowaznionym prawa do nieodptatnego korzystania z rezultatow projektu w sposob, w
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jaki uznaja za stosowny, pod warunkiem, ze nie narusza tym samym swoich zobowigzan do
zachowania poufnosci lub istniejacych praw wtasnosci intelektualnej oraz przemystowej.

Ustanowienie i utrzymywanie stosunkow miedzy Beneficjentem a partnerem projektu powinny by¢
zgodne z obowigzujacym prawem krajowym i unijnym w zakresie zamoéwien publicznych,
wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie udzielania zamowien w ramach Mechanizmu
Finansowego EOG 2009-2014 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014, do ktorych nie
ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych oraz Regulacjami
w sprawie wdrazania Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) na lata
2009-2014.

Umowa partnerska powinna zostac¢ podpisana zgodnie z Art. 6.8 Regulacji.
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Graf nr 1. Sciezka sktadania wniosku aplikacyjnego do Operatora Programu

aplikacyjnego

Operator jest odpowiedzialny za przeprowadzenie procesu selekcji ztozonych wnioskow. Kazdy
wniosek o dofinansowanie zostanie zarejestrowany i otrzyma numer identyfikacyjny, a nastepnie
zostanie oceniony pod wzgledem formalnym. Ocenie merytorycznej beda podlegaty tylko te wnioski,
ktore zostang zaakceptowane pod wzgledem formalnym. Moze to nastgpi¢ juz w wyniku pierwszego
sprawdzenia, jednak jesli wniosek bedzie nieprawidtowy, Operator moze wezwac¢ Wnioskodawce do
uzupetnienia wniosku lub wniosek odrzuci¢ bez takiej mozliwosci.

6.1. Harmonogram procesu oceny wnioskow

Harmonogram procesu selekcji ztozonych wnioskow przedstawia ponizsza tabela.

Czynnos¢ Termin Wykonawca
Rejestracja prowadzona na biezaco, w miare
naptywu  wnioskow.  Ocenie  formalnej
podlegaja wnioski przestane do Operatora
Rejestracja i ocena  formalna | Programu w wersji papierowej. Ocena 0
AN . N - perator
wnioskow formalna nastapi w terminie 10 dni roboczych
po oficjalnym terminie zakonczenia naboru i
wptyniecia papierowych wersji wnioskow do
Operatora
Przekazanie informacji do
Whnioskodawcow o przyjeciu wniosku | Informacja do Wnioskodawcow powinna zostac
oraz o0 potrzebie uzupetnienia | wystana najpdzniej 7 dni od dnia zakonczenia | Operator
drobnych brakéw formalnych (jesli | oceny formalnej
dotyczy)
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Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Czynnos¢ Termin Wykonawca
Uzupetnienie drobnych brakow we Najpozniej 3 dni od d'?‘a wezwama ‘ma“e”.‘ !
. ST faksem za potwierdzeniem nadania) .
wnioskach (tylko w odniesieniu do ; o Whnioskodawca
. Whnioskodawcy do uzupetnien przez Operatora
oceny formalnej)
Programu
Przekazanie wnioskow zewnetrznym | Nie pozniej niz 6 tygodni po terminie | Eksperci
ekspertom do oceny merytorycznej zakonczenia przyjmowania wnioskow zewnetrzni
Ocena merytoryczna ztozonych Eksperci
wnioskow zewnetrzni
Przygotowanie  list  rankingowych
ocenionych  projektow;  projekty,
ktorym przyznano liczbe punktéow | Nie pozniej niz 12 tygodni po terminie Oberator
ponizej progu wyznaczonego W | zakonczenia naboru wnioskow P
kryteriach  oceny  merytorycznej
zostaja odrzucone
Informacja o umieszczeniu wniosku na
liscie rankingowej wraz z podaniem
liczby przyznanych punktow albo o | 10 dni od zakonczenia oceny merytorycznej, 0
. - - . . s - - perator
odrzuceniu wniosku wraz z podaniem | tj. od dnia sporzadzenia listy rankingowej
liczby  przyznanych  punktow i
uzasadnieniem odrzucenia
Komitet ds. Wyboru Projektow i | . po e . . .
. .. . Nie podzniej niz 14 tygodni po terminie
decyzja o akceptacji/odrzuceniu . . .S Operator
: zakonczenia naboru wnioskow
wniosku
Zawiadomienie = Wnioskodawcoéw o | Nie pozniej niz 16 tygodni po formalnym
. T , . o, Operator
wynikach naboru terminie zakonczenia naboru wnioskow

6.2. Ocena formalna

Kazdy wniosek dostarczony do Operatora w wersji papierowej zostanie poddany ocenie formalnej.
Po spetnieniu wymogow formalnych wniosek zostanie przekazany do oceny merytorycznej
dokonywanej przez zewnetrznych ekspertow.

W trakcie oceny formalnej Operator sprawdza m.in. czy:

- Wnioskodawca jest uprawniony do ubiegania sie o dofinansowanie ze srodkow FSS;

w przypadku projektu dotyczacego rozwoju wspolnych programoéw studiow (na poziomie
licencjackim, magisterskim lub doktoranckim), prowadzacych do uzyskania podwdjnego
dyplomu zaplanowana zostata wspotpraca z norweska uczelnig wyzsza, jako partnerem
w projekcie;

wniosek zostat wypetniony na wtasciwym formularzu;
wniosek zostat ztozony w terminie zgodnym z Zaproszeniem do sktadania wnioskéw;
wniosek jest kompletny tj. zawiera wypetnione wszystkie czesci;

whniosek jest podpisany przez osobe upowazniong do prawnego reprezentowania
Whnioskodawcy; dostarczono wszystkie wymagane petnomocnictwa i dokumenty
potwierdzajace mozliwos¢ sktadania oswiadczen woli i zaciggania zobowiagzan finansowych
w przypadku osoby, ktéra podpisata wniosek oraz inne dokumenty konkursowe;

w przypadku dostarczenia kopii dokumentéw, poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem
dokonata osoba uprawniona;

okres realizacji projektu zawiera sie we wtasciwych ramach czasowych, okreslonych
w Przewodniku dla Wnioskodawcdw (patrz: pkt. 5.2. Terminy sktadania wnioskdw i okres
realizacji projektu);

Whnioskodawca jest zarejestrowany na terenie Polski od co najmniej 12 m-cy liczac do dnia
ztozenia wniosku;

do wniosku dotaczono wszystkie wymagane zataczniki 5.5.

do wniosku);

(patrz pkt. Zatqgczniki
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- Wnioskodawca wywiagzat sie z wczesniejszych zobowiazan wynikajacych z umoéw
podpisanych z Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji.

W przypadku stwierdzenia okreslonych drobnych nieprawidtowosci formalnych Operator Programu
wezwie Wnioskodawce do ich uzupetnienia. Dopuszczalne jest dokonanie korekty badz uzupetnienia
wytacznie nizej wymienionych elementow:

e potwierdzenie nadania wniosku w terminie zgodnym z Zaproszeniem do sktadania wnioskow
(jesli data stempla jest nieczytelna),

e czesSC zatacznika: np. jedna ze stron zaswiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy
publicznej (jednak nie strona tytutowa i nie strona zawierajaca podpisy),

e upowaznienia do potwierdzania kopii dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem.
Nie bedzie mozliwe uzupetnienie w catosci brakujacego(ych) zatacznika(6w) do wniosku.

Informacja o koniecznosci uzupetnienia wniosku wysytana bedzie droga elektroniczna oraz faksem
do osoby wpisanej we wniosku jako osoba do kontaktu. Nalezy dopilnowaé, aby podany adres
mailowy byt aktywny i aktualny. Dokumenty powinny zosta¢ uzupetnione w nieprzekraczalnym
terminie do 3 dni roboczych od daty otrzymania powiadomienia.

Wyniki oceny formalnej zostana zamieszczane na stronie internetowej www.fss.org.pl ok. dwa
tygodnie po terminie zakonczenia naboru. Wnioski spetniajace kryteria formalne zostana przekazane
do oceny merytorycznej.

Karta Oceny Formalnej dostepna jest na stronie www.fss.org.pl w zaktadce Nabory = Rozwdj
Polskich Uczelni, w dokumentach naboru.

6.3. Ocena merytoryczna

Ocena merytoryczna ztozonych wnioskow jest dokonywana przez dwdch niezaleznych zewnetrznych
ekspertow. Zewnetrzni eksperci sa wyznaczani przez Operatora Programu.

Przy ocenie projektow w ramach dziatania Rozwdj Polskich Uczelni beda brane pod uwage
m.in. nastepujace elementy:

e cele, harmonogram dziatan i metodologia pracy (m.in. czy zadania sa zaplanowane
w sposob logiczny i przejrzysty; zapewniono sposoby skutecznej komunikacji; zaplanowano
monitorowanie realizacji projektu i ocene postepdéw, jak rowniez ewaluacje wewnetrzng
i/lub zewnetrzna; w przypadku projektow partnerskich - czy zadania sg zdefiniowane
i podzielone miedzy partneréw w sposob zapewniajacy osiagniecie zaktadanych celow; czy
zadania sg podzielone w sposob zapewniajacy aktywny udziat wszystkich partnerow);

e innowacyjny charakter projektu (na czym polega innowacyjnos¢ projektu, mierzona jako
stworzenie nowej wartosci np. w danej dziedzinie ksztatcenia);

e adekwatnos¢ wnioskowanego budzetu do zaplanowanych dziatan (m.in. czy budzet jest
spojny z planowanymi dziataniami, a wydatki odnosza sie w sposob logiczny do dziatan
projektowych; czy wydatki zostaty racjonalnie zaplanowane i oszacowane oraz maja
odzwierciedlenie w cenach rynkowych);

e rezultaty koncowe oraz oddziatywanie projektu (m.in. czy rezultaty sa zgodne
z zatozeniami projektu; spodziewany wptyw na grupy docelowe, spodziewane rezultaty
wptyng na wzmocnienie wspotpracy instytucjonalnej - jesli projekt realizowany jest w
partnerstwie;)

e upowszechnianie rezultatéw projektu (zaplanowano dziatania upowszechniajace rezultaty
projektu; opisano trwatos¢ rezultatow projektu po zakonczeniu dofinansowania projektu ze
srodkow FSS).

Karta oceny merytorycznej dostepna jest na stronie www.fss.org.pl w zaktadce Nabory = Rozwéj
Polskich Uczelni, w dokumentach naboru.
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Kazdy wniosek spetniajacy kryteria formalne bedzie oceniany przez dwoch niezaleznych ekspertow
zewnetrznych. Kazdy ekspert oceni poszczegolne czesci wniosku oraz wskaze ocene ogolng wniosku
(skala ocen bedzie miata rozpietos¢ od 1 do 100). W przypadku rozbieznosci wynoszacych wiecej niz
30% wyzszego wyniku w ocenie dokonanej przez obu ekspertow, Operator Programu zleci ocene
projektu trzeciemu ekspertowi. W takich przypadkach srednia ocena z dwdch bardziej zblizonych
wynikow stanowi¢ bedzie podstawe do stworzenia listy rankingowej projektow. Na liscie
rankingowej znajda sie wszystkie projekty, ktore uzyskaty liczbe punktow powyzej ustalonego progu
dla oceny merytorycznej, w kolejnosci od najwyzszej do najnizszej liczby przyznanych punktow.
W ciagu 10 dni od zakonczenia oceny merytorycznej, tj. od dnia sporzadzenia listy rankingowej,
Whnioskodawca jest informowany o umieszczeniu wniosku na liScie rankingowej wraz z podaniem
liczby przyznanych punktéw albo o odrzuceniu wniosku wraz z podaniem liczby przyznanych
punktéw wraz z uzasadnieniem odrzucenia. Informacja o umieszczeniu wniosku na liscie
rankingowej oraz informacja o odrzuceniu wniosku bedzie zawiera¢ pouczenie o prawie do
wniesienia odwotania, terminie oraz sposobie jego wnoszenia przez Wnioskodawce.

Na podstawie oceny przeprowadzonej przez zewnetrznych ekspertow i po zamknieciu postepowania
odwotawczego, Operator Programu opracuje liste projektow zaproponowanych do dofinansowania
wraz z listag rezerwowa i przedstawi ja Komitetowi ds. Wyboru Projektow. Komitet ds. Wyboru
Projektow podejmie uchwate ws. listy projektow rekomendowanych do dofinansowania. Ostateczna
decyzja o przyznaniu dofinansowania dla tych projektow bedzie podejmowana przez Operatora
Programu (Zarzad FRSE).

6.4. Informacja o wynikach konkursu

Operator Programu poinformuje wszystkich Wnioskodawcow o wynikach procesu przyznawania
dofinansowania, a w przypadku wnioskow zatwierdzonych do dofinansowania, o wysokosci
przyznanego dofinansowania przed rozpoczeciem dziatan, o ktorych wsparcie wnioskowano.
Powiadomienie to zostanie przekazane na pismie w formie listu oraz droga mailowa.

Operator Programu poinformuje Wnioskodawcow, ktdrych wnioski zostaty odrzucone o przyczynach
odrzucenia. Wnioskodawcy umieszczeni na liscie rezerwowej zostana powiadomieni o ostatecznym
terminie, w ktorym decyzja o udzieleniu dofinansowania moze ulec zmianie w przypadku uwolnienia
funduszy.

Wyniki oceny zostang opublikowane na stronie internetowej Operatora.

W przypadku odstapienia przez ktoras ze stron od podpisania umowy, lista zaakceptowanych
projektow zostanie uzupetniona o odpowiedni projekt z listy rezerwowej, zgodnie z uchwata
przyjeta przez Komitet ds. Wyboru Projektow i zatwierdzong decyzja Zarzadu FRSE.

6.5. Procedura odwotawcza

Whnioskodawca moze ztozy¢ odwotanie od decyzji o odrzuceniu wniosku na etapie oceny formalnej
lub merytorycznej. Procedura odwotawcza jest dwuinstancyjna. Ciatem odwotawczym pierwszej
instancji jest Operator Programu. Ciatem odwotawczym drugiej instancji jest Krajowy Punkt
Kontaktowy. Nie ma procedury odwotawczej od decyzji Krajowego Punktu Kontaktowego. Nie ma
rowniez odwotan od ostatecznej decyzji Operatora Programu, dotyczacej przyznania
dofinansowania.

Po wyczerpaniu przewidzianej w procedurze naboru i oceny wnioskow $ciezki odwotawczej
(od oceny formalnej i/lub merytorycznej), nie bedzie mozliwe ponowne odwotanie od ostatecznej
decyzji Operatora.

Whnioskodawca sktadajac wniosek akceptuje zasady Funduszu Stypendialnego i Szkoleniowego oraz
zasady naboru, przedstawione w Zaproszeniu do sktadania wnioskéw, w szczegolnosci zas zasade
konkursu wnioskdow.

Procedura odwotawcza od oceny formalnej i merytorycznej bedzie przeprowadzana zgodnie z
Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego ws. procedury naboru projektow konkursowych w
ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2009-2014 oraz Norweskiego Mechanizmu
Finansowego na lata 2009-2014.
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7.1. Zawarcie Umowy finansowej

Po zakonczeniu procesu selekcji wnioskow Operator Programu podpisze z Wnioskodawcami, ktorych
projekty zostaty zaakceptowane do dofinansowania, Umowy finansowe na realizacje projektow.
Umowa finansowa okresla szczegotowo zobowigzania stron, warunki przekazania srodkow oraz
wymogi w zakresie raportowania i rozliczenia dofinansowania.

Umowy beda sporzadzane przez Operatora Programu w 2 oryginalnych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze stron.

Przed podpisaniem Umowy finansowej wszyscy Wnioskodawcy beda zobowiazani do przestania
dokumentow potwierdzajacych nadanie numeréw NIP i REGON (kopie potwierdzone za zgodnosc z
oryginatem przez osobe upowazniona).

Uwaga: Wnioskodawca sektora niepublicznego przed podpisaniem Umowy finansowej zostanie
poproszony o przestanie nastepujacych dokumentow - w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnosc z oryginatem przez osobe upowazniona:

e aktualnego (tj. nie starszego niz 3 miesiace) zaswiadczenia z Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych o niezaleganiu z ptatnoscia sktadek;

e aktualnego (tj. nie starszego niz 3 miesigce) zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego
o niezaleganiu z ptatnoscig podatkow;

e aktualnego wyciagu z Krajowego Rejestru Diugow swiadczacego o niezaleganiu danej
organizacji niepublicznej ze zobowigzaniami wobec innych podmiotow.

Ze wzgledu na okres oczekiwania na wystawienie ww. dokumentow, Wnioskodawca powinien
wystapi¢ z prosba do odpowiedniej instytucji po otrzymaniu pozytywnej decyzji o umieszczeniu
projektu na liscie rankingowej.

W przypadku instytucji niepublicznej ubiegajacej sie o dofinansowanie w kwocie wyzszej niz
25 000 EUR (brane beda pod uwage wszystkie projekty Wnioskodawcy zatwierdzone do realizacji w
ramach programow zarzadzanych przez FRSE) przed podpisaniem Umowy finansowej
przeprowadzone bedzie badanie wiarygodnosci finansowej. Operator powiadomi Wnioskodawce
o wyniku przeprowadzonego badania oraz w przypadku koniecznosci - zaproponuje Wnioskodawcy
forme zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

W przypadku, gdy instytucja niepubliczna aplikuje o jeden lub kilka dofinansowan w ciggu danego
roku kalendarzowego w ramach jednego lub wielu programéw zarzadzanych przez FRSE, ktorego
taczna wartos¢ dofinansowania przekracza 500 000 EUR, Wnioskodawca zobowigzany jest
do przedtozenia Operatorowi opinii niezaleznego audytora oceniajacej jego zdolnos¢ finansowa
do realizacji jednego lub wielu projektow w danym roku kalendarzowym. Opinia ta ma dostarczy¢
FRSE zapewnienia o zdolnosci danej instytucji do zgodnego z umowa przeprowadzenia projektu(ow)
bez ryzyka utraty przyznanych i wyptaconych srodkow finansowych. Catkowity koszt badania
i wystawienia ww. opinii ponosi Wnioskodawca.

Operator Programu na podstawie wynikéw badania wiarygodnosci finansowej decyduje o formie
zabezpieczenia, jakie zostanie zastosowane w Umowie finansowej z danym Wnioskodawca.

7.2. Zataczniki do Umowy
Przed podpisaniem Umowy finansowej Wnioskodawca zobowiazany jest dostarczyc:

e w przypadku uczelni niepublicznych - dokumenty wymagane do podpisania Umowy
finansowej (por. pkt. 7.1 - Zawarcie Umowy finansowej);

e informacje o wydzielonym rachunku bankowym otwartym na potrzeby projektu (konto lub
subkonto);
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e dla instytucji niepublicznych w przypadku grantu przekraczajacego 25.000 EUR Operator,
po przeprowadzonym badaniu finansowym moze zazada¢ dodatkowych dokumentéow
zabezpieczajacych realizacje postanowien Umowy finansowej, takich jak np. ustanowienie
weksla in blanco, gwarancji bankowej lub zadecydowac o roztozeniu ptatnosci na dodatkowe
raty;

e petnomocnictwo - w formie pisemnej, jezeli umowa bedzie podpisana przez inng osobe niz
ta uprawniona do zaciaggania zobowigzan finansowych w imieniu Wnioskodawcy zgodnie
z wtasciwym rejestrem lub innymi dokumentami;

e oryginat Umowy partnerskiej (jesli dotyczy),

e oryginaty CV kluczowych pracownikow oraz ekspertow, o ile wraz z wnioskiem dostarczono
kopie tych dokumentow.

Operator ma prawo zwroci¢ sie do Wnioskodawcy o dodatkowe dokumenty i informacje, jesli uzna
je za niezbedne do podpisania Umowy finansowej.

Operator zastrzega sobie prawo do niepodpisania Umowy finansowej z Wnioskodawca
w nastepujacych przypadkach:

e Whnioskodawca zalega z naleznosciami wobec skarbu panstwa;

¢ Whnioskodawca ztozyt podrobione, przerobione lub stwierdzajace nieprawde dokumenty;

e zostat ztozony wobec Wnioskodawcy wniosek o ogtoszenie upadtosci lub Wnioskodawca
pozostaje w stanie upadtosci lub podlega zarzadowi komisarycznemu;

e Wnioskodawca odmoéwit dostarczenia wymaganych dokumentow badz nie dostarczyt ich
w wymaganym przez Operatora terminie;

e Whnioskodawca nie dopetnit zobowiazan wynikajacych z wczesniejszych umow zawartych
z Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji.

7.3. Okres kwalifikowalnosci wydatkow

Okres kwalifikowalnosci wydatkow jest okreslony w Umowie finansowej, w zaleznosci
od harmonogramu przedstawionego we wniosku:

e poczatkowa data kwalifikowalnosci - data poczatkowa uznawalnosci kosztow podana w
Umowie finansowej. W przypadku projektow Rozwoju Polskich Uczelni najwczesniejsza
mozliwa datg kwalifikowalnosci kosztow projektu jest dzien 04/11/2013;

e koncowa data kwalifikowalnosci - data wskazana w Umowie finansowej jako koncowy
termin uznawalnosci kosztéw, co najmniej 12 miesiecy po dacie rozpoczecia projektu,
jednak nie pozniej niz 31/05/2016.

Wszelkie dziatania w projekcie oraz koszty, ktore beda miaty miejsce poza datami wskazanymi
w Umowie finansowej uznane zostang za nieuprawnione i niekwalifikowalne. W wyjatkowych
przypadkach, koszty, w odniesieniu do ktorych faktury wydano w ostatnim miesigcu
kwalifikowalnosci, sa rowniez uwazane za powstate w okresie kwalifikowalnosci, o ile koszty te
poniesiono w terminie 30 dni od ostatniego dnia kwalifikowalnosci (tj. do daty ztozenia Raportu
koricowego okreslonej w Umowie finansowej, ale nie pozniej niz do 30 czerwca 2016 roku).

7.4. Harmonogram ptatnosci

Beneficjent bedzie zobowiazany do utworzenia i utrzymania wydzielonego konta lub subkonta
bankowego w walucie PLN wytacznie na potrzeby realizacji projektu oraz do prowadzenia analityki
konta.

Wyptaty dla Beneficjentow beda dokonywane w formie zaliczki, ptatnosci okresowej i ptatnosci
bilansujacej. Ptatnosci na rzecz Beneficjentéw sa realizowane poprzez Bank Gospodarstwa
Krajowego na konto bankowe Beneficjenta wskazane w Umowie finansowej, zgodnie z terminarzem
ptatnosci srodkow europejskich.

e ptatnos¢ zaliczkowa - do 80% przyznanego dofinansowania, wyptacona po podpisaniu
Umowy finansowej (w zaleznosci od badania zdolnosci finansowej dokonywanej przed
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podpisaniem umowy). W przypadku uczelni niepublicznych otrzymujacych grant w wysokosci
powyzej 25 000 EUR po badaniu zdolnosci finansowej ptatnosci zaliczkowe moga nastepowac
w kilku ratach (w zaleznosci od wyniku badania). W takim wypadku Raport czesciowy jest
podstawa do wyptaty kolejnej zaliczki, ktéra zostanie wyptacona dopiero po wykorzystaniu
70% poprzedniej ptatnosci;

e ptatnos¢ bilansujaca - w wysokosci do 20% catkowitej kwoty dofinansowania, ptatna po
zaakceptowaniu Raportu koricowego.

Operator moze podja¢ decyzje o wyptacie zaliczki w kilku transzach/ptatnosciach, jednak
do momentu ztozenia Raportu koricowego taczna wysokos¢ przekazanych zaliczek na rzecz
Beneficjenta nie przekroczy 80% wartosci przyznanego umowa dofinansowania.

Wysokos¢ ptatnosci bilansujacej stanowi roznice pomiedzy zatwierdzona kwota dofinansowania
a wysokoscia przekazanych Beneficjentowi zaliczek. W zaleznosci od wysokosci koncowej ptatnosci
bilansujacej Operator dokonuje przelewu srodkow na rzecz Beneficjenta lub wzywa go do zwrotu
niewykorzystanej lub btednie wykorzystanej kwoty zaliczek.

Dofinansowanie z Funduszu na projekty dziatania Rozwdj Polskich Uczelni nie moze przekroczyc
90% catkowitych kosztow kwalifikowalnych projektu.

7.5. Zasady rozliczania dofinansowania

Wszystkie wydatki musza by¢ bezposrednio zwiazane z realizowanym projektem i uwzglednione w
budzecie projektu. Beneficjent jest zobowiazany do wykorzystania przekazanego dofinansowania
zgodnie z zasadami FSS, celem, na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych Umowgq finansowq.

Ztozenie Raportu koricowego wraz z wnioskiem o ptatnos¢ powinno nastapi¢ nie pozniej niz
1 miesiac po zakonczeniu realizacji projektu, zgodnie z datg wskazang w Umowie finansowej.

Kazdy Beneficjent powinien dostarczy¢ wraz z Raportem koricowym po 3 szt. kazdego produktu
koncowego (np. publikacji, programu studiow) opracowanego w ramach projektu (w formie wydruku
i/lub w wersji elektronicznej).

Przy ustalaniu terminu zakonczenia realizacji projektu nalezy wzia¢ pod uwage czas potrzebny
na zgromadzenie odpowiedniej dokumentacji oraz sporzadzenie wymaganych dokumentow.

Szczegotowe zasady rozliczenia projektodw (Przewodnik dla Beneficjentow) zostang zamieszczone na
stronie internetowej www.fss.org.pl przed podpisaniem pierwszych Umow finansowych
z Beneficjentami dziatania Rozwdj Polskich Uczelni.

7.6. Raportowanie

Beneficjent bedzie zobowiazany do sktadania Raportéw czesciowych co 4 miesiace, obejmujacych
trzy okresy sprawozdawcze w kazdym roku kalendarzowym, w terminie 10 dni kalendarzowych
od zakonczenia okresu sprawozdawczego. Raport koricowy sktada sie w terminie 1 miesiaca
od zakonczenia okresu uznawalnosci. Raporty czesciowe winny zawiera¢ informacje na temat
postepdw oraz informacje o dokonanych wydatkach. Raport koricowy powinien zawierac
dokumentacje dziatan i wydatkéw oraz powinien pokazaé, ze projekt zostat zakonczony zgodnie
z warunkami, na ktoérych zostato przyznane dofinansowanie. Raporty sporzadzane s3a na
formularzach przygotowanych przez Operatora i zamieszczonych na stronie www.fss.org.pl.

Wyptata srodkow na rzecz Beneficjenta bedzie odbywac sie na podstawie zatwierdzonego pod
wzgledem formalnym i finansowym Raportu:

- czesciowego zawierajacego wniosek o ptatnos¢ czesciowa - wystapienie o przekazanie
okreslonej czesci dofinansowania zgodnie z harmonogramem realizacji projektu;

- koricowego zawierajacego wniosek o ptatnos¢ bilansujaca - ostatni wniosek o ptatnosc
w ramach danego projektu, podsumowujacy jego finansowa realizacje.
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Raporty beda sktadaty sie z dwdch czesci: merytorycznej i finansowej opisujagcej zaawansowanie
rzeczowo-finansowe projektu.

Raporty czesciowe zawieraja informacje o postepie realizacji zatozen projektu oraz o stopniu
wykorzystania sSrodkow finansowych w danym okresie rozliczeniowym. Informacje finansowe
przedstawione sg w formie listy dowoddéw finansowych z danego okresu raportowanego, stanowiacej
integralna czesc¢ Raportu.

Raport koricowy zawiera informacje o catoksztatcie realizacji projektu, jak rowniez o wszystkich
poniesionych przez Beneficjenta kosztach w projekcie. Informacje finansowe przedstawione sa w
formie listy dowodow finansowych za caty okres realizacji projektu. Raport koncowy stanowi
podstawe do zatwierdzenia ostatecznej kwoty dofinansowania oraz okreslenia koncowej ptatnosci
bilansujacej.

Operator, podczas weryfikacji raportow, moze dokonywac korekt oczywistych omytek pisarskich
i rachunkowych, o czym poinformuje Beneficjenta. Beneficjent zawiadomiony przez Operatora
o btedach lub brakach w ztozonym raporcie, zobowiazany jest do ich korekty i przestania w terminie
okreslonym w wezwaniu.

Beneficjent zobowiazany jest prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowa w zakresie
realizowanego projektu oraz dokumentowac poniesione wydatki za pomoca odpowiednio opisanych
faktur lub réwnowaznych dokumentéw ksiegowych wraz z dowodami zaptaty oraz innymi
dokumentami zgodnie z Umowq finansowq. Wydatki ujete w raportach weryfikowane sa na
podstawie zestawienia wydatkow. W ramach weryfikacji raportu Operator dokonuje wyrywkowej
kontroli dokumentow ksiegowych potwierdzajacych poniesione wydatki.

W przypadku partnera projektu, ktorego gtowna siedziba miesci sie w Norwegii, wystarczajacym
dowodem poniesienia kosztéw jest raport niezaleznego biegtego rewidenta potwierdzajacy,
ze zgtoszone koszty zostaty poniesione zgodnie z Regulacjami, przepisami prawa krajowego
i praktykami rachunkowosci obowigzujacymi w Norwegii.

Beneficjent jest odpowiedzialny zaréwno za ostateczny ksztatt merytorycznej zawartosci
sprawozdan sktadanych do Operatora Programu, jak i poprawnos¢ danych finansowych oraz
statystycznych. W przypadku projektow partnerskich, Raport powinien by¢ konsultowany z catg
grupa projektowa przed przestaniem do Operatora w celu zebrania jak najbardziej wiarygodnych
i aktualnych informacji o zrealizowanym projekcie. Wszelkie kwoty w Raportach powinny byc
wyrazone w PLN.

W przypadku wydatkow poniesionych w innej walucie niz EUR do przeliczen na PLN nalezy stosowac
miesieczny kurs obrachunkowy wymiany ustalony przez Komisje Europejska i opublikowany na jej
stronie internetowej z dnia dokonania ptatnosci zaliczkowej przez Operatora na rzecz Beneficjenta
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm.

Koszty réznic kursowych oraz straty powstate na operacjach walutowych s3 kosztami
niekwalifikowanymi.

Wszystkie faktury lub inne dowody ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej przedstawione
w czesci finansowej musza byc¢ optacone w catosci, nawet jesli dotycza wktadu wtasnego
finansowego lub maja byc dopiero zrefundowane w ostatniej ptatnosci przekazanej przez Operatora
Programu. W przypadku, gdy dokument tylko w czesci dotyczy realizowanego projektu, zaptata
musi dotyczy¢ petnej kwoty dokumentu, a nie tylko tej przypadajacej na realizowany projekt.

W czesci finansowej nalezy przedstawi¢ wszystkie wydatki zwigzane z projektem. Operator moze
zazada¢ dostarczenia dokumentow ksiegowych, ktore zostaty wyszczegdlnione w Liscie dowoddow
ksiegowych. Po analizie przestanych dokumentéw i ustaleniu ostatecznej kwoty dofinansowania
Operator Programu dokona wyptaty koncowej transzy bilansujacej lub wystawi wezwanie do zwrotu
niewykorzystanej czesci przyznanego dofinansowania.

W przypadku nieztozenia przez Beneficjenta Raportu w wymaganym terminie, Operator Programu
wysle formalne wezwanie do ztozenia Raportu w terminie 5 dni kalendarzowych od wymaganej daty
ztozenia Raportu. Jesli Raport nie zostanie ztozony w wyznaczonym terminie, Operator Programu
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wysle listem poleconym oficjalne zawiadomienie z informacja o rozwiazaniu Umowy finansowej
wraz z wezwaniem do zwrotu catej kwoty wyptaconych zaliczek.

7.7. Projekty nieukonczone i rozwiazanie umowy

W przypadku, gdyby Beneficjent zrezygnowat z realizacji projektu przed uptywem okresu
przewidzianego na jego realizacje, ciazy na nim obowiazek niezwtocznego poinformowania o tym
Operatora wraz z podaniem uzasadnienia. Operator zadecyduje o wysokosci srodkow, ktora podlega
zwrotowi, w zaleznosci od osiggnietych rezultatow i celow projektu.

8.1. Pomoc publiczna

Oswiadczenie Wnioskodawcy o otrzymanej pomocy publicznej stanowi integralna czes¢ wniosku.
Udzielenie wsparcia oraz realizacja projektow w ramach Norweskiego Mechanizmu Finansowego
wymaga stosowania zasad pomocy publicznej, o ile Wnioskodawca jest podmiotem prowadzacym
dziatalnos¢ gospodarcza. Pamieta¢ jednak nalezy, iz w prawie wspdlnotowym dziatalnosc¢
gospodarcza jest definiowana szeroko i rozumie sie przez nig kazda dziatalnos¢ polegajaca na
oferowaniu towardw i ustug na danym rynku, bez wzgledu, czy ta dziatalnos¢ nastawiona jest na
osiagniecie zysku, czy tez nie.

Zgodnie z art. 87 ust. 1 Traktatu ustanawiajacego Wspolnote Europejska, wsparcie dla podmiotow
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza podlega przepisom dotyczacym pomocy publicznej, o ile
jednoczesnie spetnione sg nastepujace przestanki:

1) udzielane jest ono przez Panstwo lub ze srodkow publicznych,

2) podmiot uzyskuje przysporzenie na warunkach korzystniejszych od oferowanych na rynku,

3) ma charakter selektywny (uprzywilejowuje okreslone podmioty albo produkcje okreslonych
towarow),

4) grozi zaktoceniem lub zaktoca konkurencje oraz wptywa na wymiane handlowa miedzy Panstwami
Cztonkowskimi UE.

Dofinansowanie dla Wnioskodawcy prowadzacego dziatalnos¢ gospodarcza, a spetniajace tacznie
ww. przestanki zostanie uznane za pomoc publiczna i moze by¢ udzielone na zasadzie pomocy de
minimis, pod warunkiem, ze tacznie z inng pomoca de minimis otrzymana w ciaggu ostatnich trzech
lat podatkowych z roznych zrdédet i w roznych formach, nie przekroczy kwoty brutto 200 000 EUR,
z uwzglednieniem art. 63 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. Nr 123, poz. 1291 ze zm.).

Wszyscy Wnioskodawcy, takze ci, ktorzy tej pomocy nie otrzymali oraz podmioty nieprowadzace
dziatalnosci gospodarczej (bez wzgledu na forme prawna) zobowiagzani sa do przedtozenia FRSE
oswiadczenia o pomocy de minimis, otrzymanej w ciagu biezacego okresu sprawozdawczego oraz
dwoch poprzedzajacych go okresow sprawozdawczych przed dniem ztozenia wniosku
o dofinansowanie.

8.2. Zamoéwienia publiczne

Zamowienia publiczne w ramach realizacji projektow, na ktore przyznano dofinansowanie FSS beda
prowadzone zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759, z pdéin. zm.) oraz zgodnie z Artykutem 7.16 Regulacji.
Do zamoéwien na poziomie projektow beda stosowane dodatkowo Wytyczne Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie udzielania zamdwien, do ktérych nie ma zastosowania ustawa z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych, w ramach Mechanizmu Finansowego EOG 2009-2014
oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014, dostepne na stronie internetowej:
www.fss.org.pl.

Wszelkie wydatki ponoszone w ramach projektéw beda dokonywane w oparciu o zasady

konkurencyjnosci i przejrzystosci.
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Jesli umowy zawierane w ramach projektow sa ponizej krajowych lub unijnych progow okreslonych
dla zamowien publicznych lub poza zakresem stosowania prawa zamoéwien publicznych, Beneficjent
bedzie postepowad zgodnie z wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego.

Punkt Informacyjny Ministerstwa Rozwoju Regionalnego nt. funduszy norweskich i EOG
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

Departament Programéw Pomocowych i Pomocy Technicznej

ul. Wspolna 2/4

00-926 Warszawa

Sekretariat Departamentu:

tel. 22 27378 00

fax. 22 273 89 13

e-mail: eog@mrr.gov.pl
http://www.eog.gov.pl/kontakt

Ustanowienie i realizacja wspotpracy miedzy Beneficjentem a partnerem projektu musi by¢ zgodna
z prawem krajowym i unijnym w zakresie zamowien publicznych. Umowa partnerska przedktadana
jest Operatorowi przed podpisaniem Umowy finansowej. Operator weryfikuje umowe partnerska
pod katem zgodnosci z art. 6.8 Regulacji.

9.1. Monitorowanie i audyt

Jednym z zadan Operatora Programu jest monitorowanie projektow realizowanych przez
Beneficjentow. Polega ono na systematycznym zbieraniu, raportowaniu i interpretowaniu danych
opisujacych postep i efekty realizowanych projektow.

Celem kontroli jest uzyskanie zapewnienia, ze przedstawione w raporcie dziatania zostaty
zrealizowane, koszty z nimi zwiazane — faktycznie poniesione, a transakcje finansowe sa poprawne
i zgodne z prawem. Kontrole obejmujg wydatki projektu poniesione nie tylko ze srodkow uzyskanych
w ramach przyznanego dofinansowania FSS, ale takze te pokryte ze srodkow pochodzacych z innych
zrodet finansujacych dany projekt.

Operator Programu przeprowadzi coroczna kontrole proby nie mniejszej niz 10% liczby projektow,
wybranych na podstawie analizy ryzyka oraz obejmujacego losowy dobor proby.

Zakres podstawowych kontroli, ktore moga zosta¢ przeprowadzone przez Operatora Programu
obejmuje:
- analize Raportdéw czesciowych i koricowych tzw. kontrole rutynowa;
- kontrole ,,zza biurka” dokumentow potwierdzajacych przeprowadzenie dziatan i poniesienie
kosztow przedstawionych przez Beneficjentow na wezwanie Operatora Programu;
- kontrole na miejscu podczas realizacji dziatania, ktore zostato dofinansowane;
- kontrole na miejscu (audyt) przeprowadzong po zakonczeniu dziatania, ktére zostato
dofinansowane (przed lub po ptatnosci koncowej).

Kontrole na miejscu realizacji projektu Operator Programu moze takze przeprowadzi¢ w trybie
doraznym (tzw. kontrola specjalna), w przypadku wystapienia nieprawidtowosci lub watpliwosci
co do prawidtowosci realizowanego projektu.

Beneficjent ma obowigzek udzielic wszelkich wyjasnien i przedstawi¢ do kontroli finansowej
i merytorycznej dokumenty dotyczace realizowanego projektu finansowanego ze $rodkéw Funduszu
Stypendialnego i Szkoleniowego na kazde wezwanie Operatora.

9.2. Archiwizacja dokumentacji

Beneficjent jest zobowigzany do przechowywania wszelkiej dokumentacji zwigzanej z realizacja
projektu do 31 grudnia 2020 r.
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W zwiazku z otrzymaniem dofinansowania ze srodkow Funduszu Stypendialnego i Szkoleniowego
Beneficjent zobowiazany jest do informowania we wszystkich dokumentach zwiazanych z projektem
oraz na kazdym materiale promocyjnym (materiaty szkoleniowe, broszury, ulotki, plakaty)
o pochodzeniu otrzymanego wsparcia. Dziatania o charakterze informacyjno-promocyjnym maja na
celu uswiadomienie odbiorcom realizowanych projektow, ze zrodtem dofinansowania przedsiewziec
w jakich uczestnicza, jest Fundusz Stypendialny i Szkoleniowy utworzony ze srodkow Norweskiego
Mechanizmu Finansowego oraz srodkow krajowych.

Wszelkie materiaty dotyczace projektow wspotfinansowanych ze srodkow Funduszu Stypendialnego
i Szkoleniowego musza by¢ opatrzone informacja:

Wersja polska:

Projekt (publikacja, szkolenie, konferencja itd.) finansowany ze srodkéw funduszy norweskich
oraz srodkow krajowych.

Wersja angielska:

Project (publication, training, conference etc.) supported by a grant from Norway through
the Norway Grants and co-financed by the Polish funds.

Szczegotowe informacje dotyczace promocji - w tym logotypy funduszy norweskich oraz Podrecznik
komunikacji i identyfikacji wizualnej opisujacy wymogi dotyczace informacji i promocji - znajduja
sie w zaktadce PROMOCJA na stronie www.fss.org.pl.

Osoby zainteresowane i Wnioskodawcy moga uzyskac¢ telefonicznie informacje na temat zasad
korzystania z Funduszu Stypendialnego i Szkoleniowego od poniedziatku do piatku w godzinach 9.00-
16.00.

Mozliwe jest réwniez uzyskanie informacji w formie pisemnej lub bezposrednio w siedzibie
Operatora, po uprzednim ustaleniu terminu spotkania:

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Fundusz Stypendialny i Szkoleniowy
ul. Mokotowska 43

00-551 Warszawa

tel. 022 46 31 470

fax. 022 46 31 028

Konsultacje nie mogg by¢ zwigzane z indywidualnym doradztwem w zakresie merytorycznych tresci
whniosku.

Kontakt w sprawie dziatania Rozwdj Polskich Uczelni

Anna Pavlovych
anna.pavlovych@frse.org.pl
tel. +48 22 46 31 474
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