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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA – Pakiet H
I. CZĘŚĆ OGÓLNA ZAMÓWIENIA:

Liczba uczestników Szkolenia, warsztatów oraz konferencji może wynieść od 15 do 650 osób.  

Ośrodek usytuowany w części dolnego Mokotowa - Warszawy w odległości ok. 6 km od Dworca Warszawa Centralna. Centrum powinno oferować usługi z zakresu wynajmu sal konferencyjnych na potrzeby organizacji kongresów i konferencji zarówno krajowych, jak 
i międzynarodowych, sympozjów naukowych, szkoleń, zjazdów (różnego typu), egzaminów, bankietów oraz spotkań integracyjnych.
II. ZAKWATEROWANIE

Zakwaterowanie i wymeldowanie z hotelu uczestników szkolenia – zgodnie 
z obowiązującą dla hotelu dobą hotelową. Doba hotelowa rozpoczyna się o godz. 14:00 
i kończy o godz. 12:00 dnia następnego. Powyższy wymóg jest jedynie minimalnymi warunkami, Zamawiający w porozumieniu z Wykonawcą może zmienić godziny doby hotelowej. W przypadku przedłużenia programu pobytu Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia nieodpłatnie szatnie.

Ośrodek powinien dysponować co najmniej 200 miejscami noclegowymi na potrzeby Zamawiającego w celu zakwaterowania uczestników konferencji, spotkań i warsztatów.

 Każdy pokój musi posiadać łazienkę, i być  wyposażony w telewizor, lodówkę, telefon. W cenę pokoju wliczone musi być śniadanie. 
Baza noclegowa:
a) Możliwość wynajmu pokoju jednoosobowego (różne standardy: 1 i 2) ze śniadaniem,
b) Możliwość wynajmu pokoju dwuosobowego (różne standardy: 1 i 2) ze śniadaniem.
Zamawiający może wymagać a Wykonawca zapewni pokoje dwuosobowe i trzyosobowe do pojedynczego wykorzystania.

Zamawiający dopuszcza rezerwację pokoi bezpośrednio przez uczestników szkolenia (bez pośrednictwa FRSE) na warunkach ustalonych między stronami umowy.
III. SALE KONFERENCYJNE
Ośrodek powinien dysponować co najmniej jedną salą konferencyjną na ok. 650 osób. Ponadto ośrodek musi posiadać do dyspozycji Zamawiającego sale komputerowe oraz:

1) Wyszczególnienie sal konferencyjnych:

a. sala na 650 osób w ustawieniu teatralnym;
b. sala na 440 osób w ustawieniu teatralnym
c. sala na 290 osób w ustawieniu teatralnym
d. sala na 190 osób w ustawieniu teatralnym;
e. sala na 160 osób w ustawieniu teatralnym;
f. sala na 110 osób w ustawieniu teatralnym;
g. sala na 70 osób w ustawieniu teatralnym;
h. sala na 50 osób w ustawieniu teatralnym;

i. sala na 30 i 20 osób w ustawieniu teatralnym;

j. sala z 15 stanowiskami komputerowymi;
k. sala z 30 stanowiska komputerowymi.
Wyposażenie sal konferencyjnych:
a. Wykonawca ma możliwość udostępnienia jednej lub więcej klimatyzowanych sal konferencyjnych do wyłącznej dyspozycji Zamawiającego w trakcie trwania każdego ze szkoleń wraz z wyposażeniem konferencyjnym oraz obsługą techniczną. 
b. Możliwości ustawienia sali: Co najmniej dwa spośród: teatralne, podkowa, konferencyjne, szkolne, coctailowe, bankietowe. W Formularzu Cenowym do obliczenia pojemności sal konferencyjnych uwzględniono ustawienie teatralne. 
c. Wyposażenie sali konferencyjnej: miejsca do siedzenia i pisania dla uczestników szkolenia, nagłośnienie, mikrofony bezprzewodowe, rzutnik folii, zestaw video, flipchart, ekran, dostęp do Internetu, klimatyzacja, laptop, rzutnik multimedialny, sprzęt specjalistyczny do tłumaczeń (za dodatkową opłatą), woda na stole prezydialnym (uzupełniana na bieżąco).
d. Wykonawca zapewni obsługę organizacyjno-techniczną szkolenia polegającą na zapewnieniu stałego nadzoru i opieki osoby, która będzie odpowiedzialna za przygotowanie sal do zajęć, zainstalowanie sprzętu multimedialnego i sprawdzenie jego stanu technicznego, a także zagwarantuje, aby ewentualna usługa gastronomiczna 
w czasie przerw będzie przebiegała sprawnie i zgodnie z umową oraz obsługę sprzątającą. Wykonawca w razie potrzeby zapewni obsługę informatyczną dla sali komputerowej.
e. Wykonawca zapewni miejsce na umieszczanie standów reklamowych i materiałów informacyjno-promocyjnych w ogólnie dostępnym miejscu w hotelu oraz przed salami konferencyjnymi;
f. Pojemność sal konferencyjnych: od 15 do 650 osób
g. W niektórych salach będzie potrzebny w stół prezydialny z miejscem dla od 3 do 6 osób (uzgadniane każdorazowo).
h. Zamawiający może wyrazić chęć wcześniejszego dostępu do sal konferencyjnych (w celu np. przygotowania materiałów informacyjnych) a Wykonawca musi takiego dostępu udzielić po wcześniejszym ustaleniu terminu udostępnienia.
j. Zamawiający może wymagać a Wykonawca zapewni wodę mineralną gazowaną 
i niegazowaną (uzupełniana na bieżąco) wszystkich uczestników szkolenia;
k. Zamawiający w przypadku zaistnienia konieczności będzie wymagał, 
a Wykonawca zapewni możliwość organizacji recepcji przed każdą salą konferencyjną (recepcja składa się z co najmniej 2 stołów i 4 krzeseł).
IV USŁUGI DODATKOWE
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do organizacji występu artystycznego we własnym zakresie. W takim przypadku Wykonawca będzie zobowiązany do zapewnienia miejsca i zaplecza technicznego (podesty, oświetlenie) wraz z obsługą, 
w celu umożliwienia zrealizowania występu artystycznego (za dodatkową opłatą).
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do organizacji tłumaczeń we własnym zakresie lub w częściowo własnym zakresie (np. Zamawiający zapewni tłumaczy 
a Wykonawca sprzęt niezbędny do tłumaczeń).

3. W razie potrzeby Wykonawca zapewni bezpieczne przechowywanie pomiędzy szkoleniami materiałów i publikacji należących do Zamawiającego.
4. W razie potrzeby Wykonawca udostępni osobom prowadzącym szkolenie kopiarki xero oraz komputer z dostępem do drukarki i internetu, za dodatkową opłatą.
5. Wykonawca oświadcza, że obiekt jest przystosowany lub może go przystosować do potrzeb osób niepełnosprawnych,
6. Wykonawca, w razie potrzeby, zapewni bezpłatny parking na terenie ośrodka/hotelu dla samochodów osobowych oraz parking dla autobusów. 
Planowane spotkania w najbliższych terminach (terminy mogą ulec zmianie)
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