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UMOWA FINANSOWA

Program „Młodzież w działaniu”

Akcja 4.3. 

Szkolenie i Tworzenie Sieci
NUMER UMOWY – xxx
zawarta pomiędzy:

Fundacją Rozwoju Systemu Edukacji – Narodową Agencją Programu „Młodzież w działaniu” 
z siedzibą w Warszawie 00-551, przy ul. Mokotowskiej 43, KRS 000024777, NIP 526-10-00-645, zwaną dalej „Narodową Agencją”, reprezentowaną przez:
1. Tomasza Bratka - Zastępcę Dyrektora Generalnego FRSE, Dyrektora Programu "Młodzież w działaniu"
oraz

xxx

Numer Identyfikacji Podatkowej: xxx
reprezentowanym przez: xxx
zwanym dalej „Beneficjentem”

z drugiej strony,

Strony ustaliły:

poniższe Warunki Szczególne, Warunki Ogólne oraz Załączniki:

Załącznik I
Opis działania, włączając w to szacunkowy budżet projektu 

Załącznik II
Formularze sprawozdań – opublikowane na stronie internetowej www.mlodziez.org.pl/umowa2011 
Załącznik III
Stosowane zasady finansowania

Załącznik IV
Wzór potwierdzenia salda opublikowany na stronie internetowej www.mlodziez.org.pl/umowa2011   

stanowiące integralną część niniejszej umowy („Umowa”).
Warunki Ogólne zostały opublikowane na stronie internetowej www.mlodziez.org.pl/umowa2011
Postanowienia zawarte w Warunkach Szczególnych będą miały pierwszeństwo przed postanowieniami innych części niniejszej Umowy.

Postanowienia zawarte w Warunkach Ogólnych będą miały pierwszeństwo przed postanowieniami znajdującymi się w Załącznikach.

Beneficjent potwierdza, iż zapoznał się z Warunkami Ogólnymi oraz Załącznikami nr II, III i IV opublikowanymi na stronie internetowej i stanowią one integralną część niniejszej umowy.

I – WARUNKI SZCZEGÓLNE

ARTYKUŁ I.1 – CEL FINANSOWANIA

I.1.1
Narodowa Agencja podjęła decyzję o przyznaniu Beneficjentowi środków finansowych na realizację projektu nr xxx – zwanego dalej „działaniem” – w ramach programu „Młodzież w działaniu”, na warunkach określonych Warunkami Szczególnymi, Warunkami Ogólnymi oraz Załącznikami do niniejszej umowy.

I.1.2
Beneficjent przyjmuje środki finansowe i zobowiązuje się dołożyć wszelkich starań w celu wykonania działania zgodnie z opisem w Załączniku I, działając we własnym imieniu i na własną odpowiedzialność.

ARTYKUŁ I.2 – OKRES OBOWIĄZYWANIA

I.2.1
Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania jej przez ostatnią z wymienionych wcześniej dwóch stron.

I.2.2
Działanie oraz okres dopuszczalności zakwalifikowania kosztów jako podlegających zwrotowi rozpoczną się najwcześniej w dniu xxx, zaś zakończą się nie później niż xxx włącznie. Wszelkie koszty poniesione przed lub po terminie nakreślonym w zdaniu pierwszym uznaje się 
za nieuprawnione i niepodlegające zwrotowi.
ARTYKUŁ I.3 – FINANSOWANIE DZIAŁANIA

I.3.1
Maksymalne dofinansowanie działania, stosownie do zatwierdzonego budżetu zawartego 
w Załączniku nr I, wynosić będzie  xxx EUR, obejmując:

- 
finansowanie odpowiadające udziałom procentowym całkowitej szacowanej kwoty dla każdej 
z kategorii kosztów dozwolonych wskazanych w punkcie 3.3(a) i. niniejszego Artykułu; udziały procentowe każdej pozycji kosztów określono szczegółowo w Załączniku III;

· finansowanie w formie kwot zryczałtowanych i/lub skali kosztów jednostkowych dla kategorii kosztów dozwolonych wskazanych w punktach 3.3(a) ii. oraz 3.3(a) iii. niniejszego Artykułu; kwoty te i/oraz skale kosztów jednostkowych określono szczegółowo w Załączniku III.

Końcowa kwota przyznanych środków finansowych zostanie określona zgodnie z postanowieniami Artykułu II.17, z uwzględnieniem Artykułu II.19 oraz zgodnie z zasadami określonymi w Załączniku III.

I.3.2 Środki finansowe przyznane przez Unię Europejską nie mogą pokrywać całości kosztów działania.

Narodowa Agencja wyraża zgodę, by zewnętrzne współfinansowanie obejmowało wkłady w naturze, 
z zastrzeżeniem spełnienia warunków przedstawionych w Artykule II.14.5.
I.3.3 (a) Kategorie dozwolonych kosztów bezpośrednich wskazane w Załączniku I będą finansowane przez Narodową Agencję na podstawie:
i. finansowania opartego na procencie i/lub 

ii. kwot zryczałtowanych i/lub 

iii. skali kosztów jednostkowych,

zgodnie z zasadami przedstawionymi szczegółowo w Załączniku III.
I.3.4
Na zasadzie odstępstwa od Artykułu II.12, Beneficjent może, przy realizacji działania, dokonywać korekt zatwierdzonego budżetu szacunkowego poprzez przeniesienia pomiędzy pozycjami kosztów dozwolonych pod warunkiem, że taka korekta wydatków nie będzie miała wpływu na realizację działania, zaś przeniesienie pomiędzy pozycjami nie będzie przekraczać 10% kwoty każdej pozycji szacunkowych kosztów dozwolonych, których przeniesienie ma dotyczyć, oraz że suma całkowitych kosztów dozwolonych wskazanych w Załączniku I nie zostanie przekroczona. Beneficjent poinformuje Narodową Agencję na piśmie o wspomnianych przeniesieniach.

Przeniesienia przekraczające ww. 10% wartości wymagają podpisania stosownego aneksu do niniejszej Umowy.

Przeniesienia z pozycji oraz na pozycje zawarte w budżecie, obliczone z zastosowaniem kwot zryczałtowanych/stałych lub skali kosztów jednostkowych są niedozwolone.

Przeniesienia pomiędzy Działaniami w ramach tego samego projektu obejmującego większą liczbę przedsięwzięć są niedozwolone.

ARTYKUŁ I.4 – USTALENIA DOTYCZĄCE PŁATNOŚCI

I.4.1 Zaliczka:

W ciągu 45 dni kalendarzowych od najpóźniejszego z poniższych terminów:

–
wejścia umowy w życie

–
otrzymania gwarancji finansowej równej wysokości przyznanej zaliczki, 
Beneficjentowi zostanie wypłacona zaliczka w wysokości xxx EUR, stanowiąca 90% całkowitej maksymalnej kwoty grantu określonej w Artykule I.3.1. Zaliczka zostanie wypłacona Beneficjentowi pod warunkiem uzyskania na ten cel środków z Komisji Europejskiej.
Gwarancja finansowa, o której mowa powyżej, będzie obowiązywała aż do wypłaty płatności końcowej. Narodowa Agencja zobowiązuje się do zdjęcia gwarancji w ciągu 30 dni od tej daty.

I.4.2 Płatność końcowa

Do wniosku o płatność końcową należy dołączyć końcowe sprawozdanie techniczne z realizacji oraz sprawozdanie finansowe określone w Artykule II.15.3. 

Narodowa Agencja będzie miała 90 dni na zatwierdzenie lub odrzucenie sprawozdania oraz dokonanie płatności końcowej zgodnie z Artykułem II.15.3, bądź na zażądanie dodatkowych dokumentów lub informacji źródłowych zgodnie z procedurą przedstawioną w Artykule II.15.3. Beneficjent będzie miał 30 dni na przedłożenie dodatkowych informacji lub nowego raportu. Wezwanie Beneficjenta do przedłożenia dodatkowych dokumentów lub informacji wstrzymuje bieg terminu na zatwierdzenie lub odrzucenie sprawozdania.

Narodowa Agencja może zawiesić okres płatności zgodnie z procedurą określoną w Artykule II.16.2.

I.4.3 Szczegółowe warunki dotyczące płatności i zwrotów 
Na zasadzie odstępstwa od Art. II.16.1 Narodowa Agencja będzie dokonywała płatności i zwrotów w walucie euro. Wszelkie przeliczenia kosztów na euro lub na narodową walutę, z wyjątkiem płatności dokonywanych bezpośrednio z konta euro powinny być dokonywane:

W przypadku Beneficjentów posiadających konta w walucie PLN:
- według kursu wymiany stosowanego przez Bank z dnia dokonania przelewu płatności zaliczkowej przez Narodową Agencję na rzecz Beneficjenta. 
ARTYKUŁ I.5 – PRZEDŁOŻENIE SPRAWOZDAŃ ORAZ INNYCH DOKUMENTÓW
Załącznik II niniejszej Umowy ma zastosowanie do warunków dotyczących składania Raportów merytorycznych i finansowych z realizacji działania i innych dokumentów w Art.I.4  \

Raporty merytoryczne i finansowe z realizacji działania i inne dokumenty, o których mowa w Art. I.4 muszą być złożone przed upływem następujących terminów:

- Raport Końcowy: w ciągu dwóch miesięcy następujących po dacie zakończenia działania określonej w Art. I.2.2
Wszelkie kwoty w Raporcie Końcowym muszą być wyrażone w walucie euro. W tym celu Beneficjent dokona przeliczenia wszelkich rzeczywistych kosztów na euro z wyjątkiem płatności dokonywanych bezpośrednio z konta euro:

- według kursu wymiany stosowanego przez Bank z dnia dokonania przelewu płatności zaliczkowej przez Narodową Agencję na rzecz Beneficjenta.  

Jeśli ma to zastosowanie, kurs ten powinien być stosowany do przeliczenia wszelkich kosztów poniesionych w okresie od daty przelewu pierwszej płatności zaliczkowej do daty przelewu kolejnej płatności zaliczkowej.

Koszty różnic kursowych oraz straty powstałe na operacjach walutowych w okresie obowiązywania Umowy są kosztami nieuprawnionymi.
Beneficjenci nie będący osobami fizycznymi, obowiązani są do przesłania do Narodowej Agencji bez wezwania, w terminie miesiąca licząc od końca roku kalendarzowego przypadającego w okresie, o którym mowa w Artykule I.2.2, potwierdzenia salda, zgodnie z ustawą z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.) – załącznik V.
ARTYKUŁ I.6 – RACHUNEK BANKOWY

Płatności w ramach finansowania będą dokonywane w PLN, a w szczególnych przypadkach, na umotywowany wniosek Beneficjenta również w EURO, na rachunek bankowy Beneficjenta wskazany poniżej:
Nazwa banku: xxx


Adres oddziału: xxx

Dokładna nazwa posiadacza rachunku: xxx

Waluta rachunku (PLN/EURO) xxx


Pełny numer rachunku: xxx
ARTYKUŁ I.7 – OGÓLNE POSTANOWIENIA ADMINISTRACYJNE

Wszelkie powiadomienia dotyczące niniejszej umowy będą sporządzane na piśmie ze wskazaniem numeru umowy i będą przesyłane na adresy określone na pierwszej stronie niniejszej umowy listem poleconym lub w inny ekwiwalentny sposób. 

ARTYKUŁ I.8 – PRAWO WŁAŚCIWE I JURYSDYKCJA SĄDU
Finansowanie podlega warunkom umowy, stosownym regulacjom Unii Europejskiej oraz, na zasadzie subsydiarności, przepisom prawa polskiego. Wszelkie sprawy sądowe wynikłe z niniejszej umowy rozpoznawane będą przez sąd właściwy rzeczowo i miejscowo dla siedziby Narodowej Agencji. 

ARTYKUŁ I.9 – PROMOCJA, WŁASNOŚĆ ORAZ ODPOWIEDZIALNOŚĆ

Beneficjent zobowiązuje się do podawania informacji o wsparciu finansowym uzyskanym w ramach programu „Młodzież w działaniu” w każdym rozpowszechnianym lub publikowanym dokumencie, na każdym produkcie lub materiale wytworzonym przy wykorzystaniu wsparcia finansowego, jak również w każdym wydawanym oświadczeniu lub udzielanym wywiadzie, zgodnie z wytycznymi dotyczącymi tożsamości wizualnej dostarczonymi przez Komisję Europejską
 Informacji takiej będzie towarzyszyć klauzula stwierdzająca, że wyłączną odpowiedzialność za treść publikacji ponosi wydawca oraz że Komisja Europejska nie odpowiada za wykorzystanie tych informacji w jakikolwiek sposób.

Beneficjentowi przypadnie własność, prawa autorskie oraz prawa własności przemysłowej i intelektualnej do utworów powstałych w wyniku działania, a w szczególności do sprawozdań i innych dokumentów oraz materiałów powstałych w związku z działaniem. Na mocy niniejszej umowy Beneficjent przyznaje nieodpłatnie Narodowej Agencji oraz Komisji Europejskiej prawo do wykorzystania w sposób, jaki uznają za właściwy, a w szczególności do celów związanych z ewaluacją i rozpowszechnianiem, wyników uzyskanych bezpośrednio lub pośrednio w wyniku działania.

Narodowa Agencja, Komisja Europejska ani ich odpowiedni personel nie będzie ponosić odpowiedzialności za jakiekolwiek roszczenia odszkodowawcze wysuwane przez Beneficjenta lub jakąkolwiek stronę trzecią w związku z lub w wyniku działania bądź niniejszej umowy.
ARTYKUŁ I.10 – MONITORING, EWALUACJA I KONTROLA

Beneficjent zgadza się uczestniczyć i wnosić wkład w monitoring oraz ewaluację działań organizowanych przez Narodową Agencję oraz Komisję Europejską, jak również przez osoby i organizacje przez nie upoważnione.

Beneficjent zapewni Narodowej Agencji, Komisji Europejskiej, Europejskiemu Urzędowi ds. Zwalczania Nadużyć Finansowych OLAF, jak również Europejskiemu Trybunałowi Obrachunkowemu oraz osobom i organizacjom przez nie upoważnionym dostęp do wszelkich dokumentów dotyczących realizacji działania, jego wyników oraz wykorzystania przyznanych środków finansowych. Wymienione podmioty mogą skorzystać ze swego prawa w okresie pięciu lat, licząc od daty płatności końcowej środków finansowych przez Narodową Agencję lub zwrotu przez Beneficjenta. 

ARTYKUŁ I.11 – OCHRONA DANYCH

I.11.1 Wszystkie dane osobowe zawarte w umowie będą przetwarzane zgodnie z:

–
z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 Nr. 101 poz 926, ze zm.),

–
Rozporządzeniem (WE) nr 45/2001 Parlamentu Europejskiego i Rady o ochronie osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych przez instytucje i organy Unii Europejskiej i o swobodnym przepływie takich danych. 

I.11.2 Dane osobowe uzyskane w wyniku realizacji niniejszej umowy będą przetwarzane wyłącznie w związku z realizacją oraz kontynuacją umowy przez Narodową Agencję oraz Komisję Europejską, z uwzględnieniem konieczności przekazywania danych organom odpowiedzialnym za inspekcje oraz audyt zgodnie z prawodawstwem Unii Europejskiej przedstawionym w Artykule 18.

I.11.3 Beneficjent może, na pisemny wniosek, uzyskać dostęp do swoich danych osobowych i poprawić wszelkie nieprawidłowe lub niekompletne informacje. Wszelkie pytania dotyczące przetwarzania jego danych osobowych beneficjent winien kierować do Narodowej Agencji. Beneficjent może złożyć skargę dotyczącą przetwarzania jego danych osobowych do Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych w odniesieniu do wykorzystania tych danych przez Narodową Agencję lub do Europejskiego Inspektora Ochrony Danych w odniesieniu do wykorzystania danych przez Komisję.

ARTYKUŁ I.12 – CERTYFIKAT YOUTHPASS

I.12.1 Beneficjent ma obowiązek poinformowania uczestników działania o przysługującym im prawie uzyskania indywidualnego certyfikatu Youthpass.

I.12.2 Beneficjent jest odpowiedzialny za dokonanie oceny nieformalnych doświadczeń edukacyjnych nabytych przez uczestników działania oraz ma obowiązek przekazania certyfikatu Youthpass indywidualnie każdemu uczestnikowi, na jego życzenie, po zakończeniu działania.
ARTYKUŁ I.13 – POZOSTAŁE WARUNKI SZCZEGÓLNE

Do środków finansowych przyznanych na podstawie niniejszej umowy zastosowanie mają, z uwzględnieniem artykułu II.14.2, zasady finansowania zawarte w Przewodniku po Programie (wersja ważna na dzień 1 stycznia 2011).
Przewodnik można znaleźć pod poniższym adresem: www.mlodziez.org.pl/konkurs-wnioskow/formularze
Dokumenty, które mają zostać złożone w celu wypłaty płatności końcowej, i które zostały wyszczególnione w artykule II.15.3 Postanowień Ogólnych, znajdują się w formularzu Raportu Końcowego, o którym mowa w Załączniku II. 
PODPISY

	W imieniu Beneficjenta
	W imieniu Narodowej Agencji



	
	Tomasz Bratek – Zastępca Dyrektora Generalnego FRSE, Dyrektor Programu "Młodzież w działaniu"


	Podpis i piecz

	Podpis i pieczęć:



	Pieczęć instytucji


	

	Miejscowość, data
	Miejscowość, data

Warszawa


Załącznik III – Stosowne zasady finansowania (wg Przewodnika po programie „Młodzież w działaniu”)

Akcja 4.3.

A) Zestawienie zasad finansowania dla wszystkich działań za wyjątkiem współpracy w sieci 
	Koszty kwalifikowalne 
	Rodzaj działań, w których wydatki kwalifikują się do dofinansowania 
	Mechanizm finansowania 
	Kwota
	Zasada przyznawania środków 
	Wymogi dotyczące raportów 

	Koszty podróży uczestników 
	Koszty podróży z miejsca zamieszkania do miejsca realizacji projektu i z powrotem. Korzystanie z najtańszych środków transportu i taryf (Bilet lotniczy w klasie ekonomicznej, bilet kolejowy 2. klasy).
	Wszystkie działania
	Procent kosztów rzeczywistych
	70% kosztów kwalifikowalnych


	Automatycznie
	Pełne uzasadnienie poniesionych kosztów, kopie biletów podróżnych/faktur.

	Koszty zakwaterowania/ wyżywienia 
	Środki na dofinansowanie kosztów zakwaterowania i kosztów wyżywienia.
	Wszystkie działania 
	Kwota wg stawek kosztów jednostkowych
	A4.3*x liczba nocy x liczba uczestników 
	Automatycznie
	Opis osiągnięć w raporcie końcowym. 

Lista wszystkich uczestników z podpisami.

	Koszty działań 
	Wszystkie inne koszty bezpośrednio związane z realizacją projektu, włącznie z ubezpieczeniem.
	- Wizyta studyjna 

- Spotkanie ewaluacyjne 

- Seminarium

- Tworzenie przedsięwzięć partnerskich 

- Szkolenie
	Kwota ryczałtowa
	B4.3*


	Automatycznie
	Opis osiągnięć w raporcie końcowym.

Lista wszystkich uczestników z podpisami.

	
	
	
	+

Kwota wg stawek kosztów jednostkowych
	+

C4.3* x liczba uczestników
	
	

	Narzędzia szkoleniowe 
	Środki na dofinansowanie honorariów dla trenerów i kosztów materiałów szkoleniowych.
	Kursy szkoleniowe
	Kwota wg stawek kosztów jednostkowych 
	D4.3* x liczba dni 
	Automatycznie
	Opis osiągnięć w raporcie końcowym.


	Koszty specjalne 
	Wszystkie koszty bezpośrednio związane z udziałem młodzieży z mniejszymi szansami/specjalnymi potrzebami lub uzasadnione szczególnym charakterem działań. Koszty wiz i związane z formalnościami wizowymi oraz koszty szczepień. 
	Wszystkie działania
	Procent kosztów rzeczywistych
	100% kosztów kwalifikujących się do dofinansowania 
	Warunkowo: we wniosku należy uzasadnić wystąpienie o środki na koszty specjalne. 
	Pełne uzasadnienie poniesionych kosztów, kopie faktur/pokwitowań.


* Kwoty ryczałtowe oraz kwoty wg stawek kosztów jednostkowych – są wyznaczane na podstawie kraju, w którym projekt się odbywa.

Można pokrywać następujące koszty specjalne:

· koszty wiz, koszty związane z formalnościami wizowymi i koszty szczepień,

· koszty związane z udziałem młodzieży z mniejszymi szansami i/lub specjalnymi potrzebami,

W ostatnich przypadkach środki finansowe można przeznaczyć na przykład na pokrycie kosztów wizyt u lekarza, opieki zdrowotnej, dodatkowego szkolenia/wsparcia językowego, dodatkowego przygotowania, kosztów związanych ze specjalnymi pomieszczeniami lub wyposażeniem, kosztów dodatkowej osoby towarzyszącej, dodatkowych wydatków osobistych w przypadku osób z problemami finansowymi i kosztów tłumaczeń  pisemnych/ustnych
B)  Zestawienie zasad finansowania współpracy w sieci

	Koszty kwalifikowalne
	Mechanizm finansowania 
	Kwota
	Zasada przyznawania środków 
	Wymogi dotyczące raportów 

	Koszty działań 
	Bezpośrednie koszty kwalifikowalne

· Koszty wynagrodzeń 

· Koszty podróży

· Koszty zakwaterowania/ wyżywienia 

· Koszty spotkań 

· Koszty publikacji/tłumaczeń/ informacji 

· Koszty upowszechniania i wykorzystywania rezultatów 

· Inne koszty bezpośrednio związane z realizacją projektu 

Pośrednie koszty kwalifikowalne 

(zryczałtowana kwota nieprzekraczająca 7% kwalifikowalnych kosztów bezpośrednich projektu kwalifikuje się do pośrednich kosztów stanowiących ogólne koszty administracyjne beneficjenta, którymi projekt może zostać obciążony (np. faktury za energię czy Internet, koszty związane z wynajmem lokalu czy stałym personelem etc.)
	Procent kosztów rzeczywistych 
	50% łącznych kosztów kwalifikowalnych 

(chyba że wnioskodawca występuje o mniejszy procent środków finansowych UE)

Do 20 000 € 


	Warunkowo: we wniosku należy jasno przedstawić cele i program działań. 
	Pełne uzasadnienie poniesionych kosztów, kopie faktur/pokwitowań/biletów podróżnych (dotyczące wyłącznie kosztów bezpośrednich).

Opis osiągnięć w raporcie końcowym.

Lista wszystkich uczestników z oryginałami podpisów.


C) Kwoty ryczałtowe oraz kwoty wg stawek kosztów jednostkowych (w euro)
Kwoty ryczałtowe oraz kwoty wg stawek kosztów jednostkowych dla Akcji 4.3 wynoszą:

	 
	Wyżywienie i zakwaterowanie na uczestnika na dobę
	Koszty działań
	Koszty działań na uczestnika
	Szkolenia na dzień

	 
	A4.3
	B4.3
	C4.3
	D4.3

	Austria 
	46
	1.250
	53
	370

	Belgia
	51
	1.200
	50
	350

	Bułgaria
	42
	900
	38
	270

	Chorwacja
	49
	1.150
	48
	340

	Cypr
	45
	1.150
	48
	330

	Czechy
	41
	1.100
	46
	320

	Dania
	55
	1.500
	63
	440

	Estonia
	44
	1.050
	44
	300

	Finlandia
	55
	1.350
	56
	390

	Francja
	50
	1.350
	57
	390

	Niemcy
	44
	1.200
	50
	350

	Grecja
	58
	1.150
	48
	330

	Węgry
	43
	1.000
	43
	290

	Irlandia
	56
	1.300
	55
	380

	Islandia
	58
	1.400
	58
	400

	Włochy
	51
	1.300
	55
	380

	Łotwa
	47
	1.000
	43
	300

	Liechtenstein 
	58
	1.350
	57
	400

	Litwa 
	46
	1.000
	42
	290

	Luksemburg
	52
	1.200
	50
	350

	Malta
	52
	1.100
	47
	330

	Holandia
	54
	1.300
	54
	370

	Norwegia
	56
	1.500
	64
	440

	Polska
	47
	1.000
	43
	300

	Portugalia
	52
	1.150
	48
	330

	Rumunia
	43
	900
	39
	270

	Słowacja
	47
	1.100
	46
	320

	Słowenia
	47
	1.100
	46
	320

	Hiszpania
	47
	1.200
	51
	360

	Szwajcaria
	54
	1.450
	61
	430

	Szwecja
	55
	1.300
	55
	380

	Turcja
	43
	900
	39
	270

	Wielka Brytania 
	58
	1.500
	64
	440
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Raport końcowy

Szkolenia regionalne nt. projektu w Programie „Młodzież w działaniu” oraz pozyskiwania środków z Programu
	Proszę odesłać raport do:

Narodowa Agencja Programu „Młodzież w działaniu”

Ul. Mokotowska 43

00-551 Warszawa

Raport i wszelkie załączniki należy wysłać w jednym egzemplarzu.

Prosimy uważnie zapoznać się z wytycznymi przedstawionymi na następnej stronie!




	Wytyczne do Raportu Finansowego dla projektów w ramach Programu „Młodzież w działaniu”

	Niniejsze wytyczne nie zwalniają z obowiązku stosowania przepisów prawa krajowego, ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowości czy przepisów odnoszących się do kontroli podatkowej i skarbowej; zawierają jedynie wskazówki, które mogą być pomocne przy sporządzaniu raportów końcowych w ramach Programu „Młodzież w Działaniu”.

Sposób rozliczania dofinansowania uzależniony jest od typu dofinansowania. Typ dofinansowania dla każdej Akcji zdecentralizowanej określony jest w Przewodniku po Programie „Młodzież w Działaniu”. Uprzejmie prosimy o zapoznanie się z zasadami finansowymi dotyczącymi Państwa działania.
Formy dofinansowania 

Środki finansowe mogą być przyznawane zarówno w oparciu o koszty rzeczywiste, jako finansowanie ryczałtowe oraz / lub w formie skali kosztów jednostkowych. W zależności od rodzaju środków finansowych, możliwe jest połączenie wszystkich lub niektórych z wymienionych powyżej rodzajów środków finansowych. Przyznane dofinansowanie może zawierać jedną formę dofinansowania lub stanowić połączenie kilku typów.  Poniżej opisano każdą z form dofinansowania oraz sposób rozliczania.

· W przypadku przyznania (części) środków finansowych w oparciu o dozwolone koszty rzeczywiste, beneficjent zachowa i będzie w stanie przedstawić na żądanie dowody poniesionych wydatków dotyczących pozycji wydatków opartych o koszty rzeczywiste. Kwota rozliczanych kosztów będzie równa faktycznie poniesionym wydatkom.

· W przypadku środków finansowych przyznanych w formie finansowania ryczałtowego, beneficjent musi być w stanie udowodnić rzeczywiste prowadzenie działalności, na którą została przyznana przyznane środki finansowe, a nie rzeczywiste kwoty wydatkowane. Jeżeli wspierana działalność jest prowadzona w sposób satysfakcjonujący, otrzymuje się pełną kwotę środków finansowych. W przypadku słabych wyników, NA zwykle żąda zwrotu (części) środków finansowych przyznanej w oparciu o kryteria ustanowione dla każdej Akcji zdecentralizowanej. W przypadku środków finansowych stosujących skalę kosztów jednostkowych (np. maksymalnych stawek dziennych za mobilność), beneficjent nie musi uzasadniać poniesionych kosztów, ale musi być w stanie udowodnić istnienie działalności, której efektem jest uprawnienie do otrzymania określonej kwoty środków finansowych (na przykład liczba dni spędzonych za granicą określa maksymalną kwotę dzienną, do której jest uprawniony z tytułu takiego pobytu). Kwota rozliczanych kosztów będzie stanowiła algorytm z zastosowaniem skali kosztów jednostkowych.
Beneficjenci muszą przechowywać wymagane dowody płatności lub prowadzenia działalności - przez okres 5 lat od płatności salda środków finansowych przez NA lub jej zwrotu przez beneficjenta. 
WYTYCZNE OGÓLNE:
Podstawą sporządzenia raportu końcowego jest umowa finansowa,  warunki ogólne umowy dostępne na stronie http://www.mlodziez.org.pl/umowa2011
Rozliczenie raportu sporządzonego niezgodnie z niniejszymi wytycznymi do raportu finansowego zostanie wstrzymane. Bieg czasu, jakim Narodowa Agencja dysponuje na dokonanie rozliczenia zostanie zatrzymany do momentu przedłożenia poprawnego rozliczenia, poprawek, wyjaśnień.
· Raport finansowy zawiera ostateczną kalkulację wykorzystanego dofinansowania w oparciu o dane projektu po jego zrealizowaniu (np. czas trwania działań, liczba uczestników) w ramach przyznanego dofinansowania .

· Daty wystawienia dokumentów finansowych uwzględnionych w rozliczeniu muszą mieścić się w datach obowiązywania umowy określonych w Umowie Finansowej Artykuł I.2 – Okres Obowiązywania I.2.2

· Wszystkie koszty związane z projektem  muszą być uregulowane w datach obowiązywania umowy. Przez uregulowanie kosztu należy rozumieć faktyczną zapłatę zobowiązania (faktury, rachunku, biletu). 

·   W szczególnych przypadkach uzasadnionych obiektywnymi wydarzeniami faktury na koszty usług lub też dostaw materiałów mogą być sporządzone przed rozpoczęciem lub po zakończeniu okresu obowiązywania umowy pod warunkiem:

·  że dostarczenie usług lub materiałów miało miejsce w okresie obowiązywania umowy,

·  oraz koszty te nie wystąpiły przed przekazaniem informacji o dofinansowaniu,

· Narodowa Agencja została poinformowana o tych kosztach przed ich poniesieniem.

· Do raportu należy załączyć właściwie wypełnione i podpisane przez osoby uprawnione oświadczenie o poniesieniu kosztów, zgodnie z załącznikiem nr 2 Raportu finansowego.

· W przypadku wszystkich kategorii należy pamiętać, że kwota przyznanego dofinansowania poszczególnych części (np. przygotowanie działań, koszty podróży) jest kwotą ostateczną i nie może zostać zwiększona zarówno po, jak i w trakcie trwania projektu. Wydatki nieprzewidziane w momencie akceptacji projektu przez Zarząd FRSE (np. Koszty specjalne) nie mogą być zaakceptowane w rozliczeniu końcowym.

· Nie ma możliwości przesunięć kwot niewykorzystanych kategorii pomiędzy kategoriami obliczanymi na podstawie stawek ryczałtowych i kwot stałych. 

· W sytuacjach wyjątkowych możliwe jest przesunięcie kwot pomiędzy kategoriami opartymi na kosztach rzeczywistych. 

· Na potrzeby dokonania przesunięć kosztów rzeczywistych do 10% niezbędna jest poinformowanie Narodowej Agencji.
· Przy przesunięciach przewyższających 10% konieczna jest pisemna zgoda Narodowej Agencji przed dokonaniem przesunięcia.  O przesunięcie można wnioskować tylko i wyłącznie w terminie obowiązywania umowy finansowej. Taka zmiana wymaga aneksu do umowy. Każdy przypadek rozpatrywany jest indywidualnie.

· W przypadku projektów wielodziałaniowych nie jest możliwe przesunięcie kwot pomiędzy poszczególnymi działaniami projektu.

· Należy załączyć kopie dokumentów potwierdzających poniesienie kosztów wyłącznie w ramach kategorii procentowych opartych na kosztach rzeczywistych: koszty podróży (również w przypadku kosztów podróży wizyty przygotowawczej),  koszty specjalne (jeśli występują w projekcie), oraz koszty dodatkowych działań związanych z rozpowszechnianiem rezultatów projektu (jeśli występują w projekcie), koszty wiz, formalności wizowych i szczepień, koszty szkoleń dla wolontariuszy.

· W projektach Akcji 2 należy dodatkowo załączyć oświadczenie każdego wolontariusza biorącego udział w projekcie o przekazaniu mu kwoty kieszonkowego.

· W projektach Akcji 1.3., Akcji 3.1.  i 4.3. – działanie: Tworzenie sieci i Akcji 5.1. należy przedstawić wszystkie dokumenty potwierdzające poniesienie kosztów, z wyjątkiem dokumentacji kosztów pośrednich. 

· W projektach Akcji 1.3., Akcji 5.1 - gdy oprócz młodzieży w wieku 15-30 lat w projekcie biorą udział również politycy, decydenci oraz eksperci, żadne z kosztów związanych bezpośrednio z ich udziałem w projekcie (koszty specjalne, koszty podróży, wyżywienia, zakwaterowania, wiz, itp.) nie mogą być pokryte z dofinansowania przyznanego przez program "Młodzież w działaniu". Koszty te powinny zostać pokryte z własnego wkładu finansowego wnioskodawcy i/lub funduszy krajowych, regionalnych lub lokalnych uzyskanych z innych źródeł.

· Zgodnie  ze sposobem rozliczania  kategorii finansowanych w oparciu o stawki kosztów jednostkowych i kwoty ryczałtowe nie należy przedstawiać żadnych dokumentów potwierdzających poniesienie kosztów. Jednakże beneficjenci zobowiązani są do posiadania stosownej dokumentacji także finansowej poświadczającej poniesienie kosztów. 

· Wszystkie przedstawiane kopie dokumentów muszą zostać potwierdzone za zgodność z oryginałem przez osobę upoważnioną do reprezentowania beneficjenta wg statutu lub przez księgowego rozliczającego projekt. Potwierdzenie za zgodność z oryginałem należy wykonać na obu stronach dokumentu, jeżeli występuje na nich tekst. Kopia dokumentu musi być wykonana tak, aby widoczny był jego opis.

· W przypadku, gdy oryginał dokumentu znajduje się w partnerskiej organizacji za granicą, wówczas w organizacji rozliczającej projekt powinna znaleźć się kopia tego dokumentu potwierdzona za zgodność z oryginałem przez uprawniona osobę z organizacji partnerskiej.

· Za dowody dokumentujące poniesione koszty (dowody księgowe) Narodowa Agencja Programu „Młodzież w działaniu” uznaje dokumenty, które wskazuje ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości z późniejszymi zmianami. Każdy z ww. oryginalnych dowodów poniesienia kosztów należy opisać merytorycznie w sposób pozwalający zakwalifikować koszt do odpowiedniej kategorii budżetowej oraz umieścić następujący opis: „Wydatek w wysokości ________(koszt przedstawić należy w walucie, w której wystawiono dokument) sfinansowano z  programu „Młodzież w działaniu”. Projekt nr___________”. UWAGA! Suma rozpisanych kwot (podział na projekty, wkład własny) musi stanowić kwotę brutto faktury. Opisy należy umieścić na oryginałach dokumentów, przed wykonaniem kopii. Kopia powinna być potwierdzona za zgodność z oryginałem również na tej stronie, gdzie umieszczono opis.

· Dokumenty załączone w rozliczeniu muszą być ułożone kategoriami i w kolejności zgodnej z zestawieniami kosztów poniesionych w ramach projektów. 

· W przypadku, gdy faktyczne koszty realizacji projektu będą niższe od przekazanej zaliczki na projekt, różnicę należy zwrócić na konto Narodowej Agencji po otrzymaniu pisemnego wezwania.

PRZELICZANIE KOSZTÓW PONIESIONYCH W TRAKCIE PROJEKTU:

· Nie należy przeliczać na potrzeby raportu do Narodowej Agencji kosztów poniesionych w EURO. 

· Rozliczenia dokonujemy biorąc pod uwagę walutę kraju, w której został poniesiony koszt, np. bilet PKP z ceną w PLN i EUR, który został kupiony w PL traktujemy, jako koszt w PLN i musimy go przeliczyć na EUR. W przypadku, gdy ten sam bilet został zakupiony w Niemczech, wówczas do rozliczenia należy zastosować wskazaną tam cenę EUR.

· Wszelkie koszty poniesione w walutach innych niż PLN i EURO należy przeliczyć na PLN wg średniego kursu NBP z dnia transakcji, czyli dnia złożenia wniosku o zwrot kosztów. 

· ZŁOŻENIE WNIOSKU rozumiane jest, jako fizyczne dostarczenie przez ubiegającego się o zwrot kosztów wypełnionego i podpisanego WNIOSKU O ZWROT KOSZTÓW do instytucji dokonującej zwrotu.

· Z księgowego punktu widzenia nie ważne jest, kiedy dana osoba de facto okazała po raz pierwszy, bądź przekazała bilet instytucji zwracającej środki i kto fizycznie dokonał przeliczeń (dotyczy sytuacji, kiedy uczestnik przedstawia instytucji bilet, a jej pracownik – np. księgowa dokonuje niezbędnych przeliczeń i sprawdza kurs). Ważna jest data i podpis uczestnika na formularzu wniosku o zwrot. 

· Jeśli instytucja nie stosuje formularza WNIOSKU O ZWROT KOSZTÓW – za dzień transakcji przyjmujemy datę na DOWODZIE WYPŁATY Z KASY (KW).

· Do przeliczeń na PLN obowiązuje data z WNIOSKU O ZWROT KOSZTÓW, bądź data dostarczenia WNIOSKU O ZWROT KOSZTÓW wraz z biletami i ewentualnymi fakturami drogą pocztową. UWAGA: data przelewu nie ma znaczenia dla przeliczania walut na PLN.

Dokonując rozliczenia projektu, należy zwrócić szczególna uwagę, na jakie konto (walutowe/złotówkowe) została przekazana beneficjentowi zaliczka: 

· ZALICZKA PRZEKAZANA NA KONTO PROWADZONE W WALUCIE PLN: W przypadku przekazania środków finansowych na konto Beneficjenta prowadzone w PLN do przeliczenia kosztów na EURO należy stosować kurs przelania pierwszej zaliczki przekazany Beneficjentowi przez Narodową Agencję. 

· ZALICZKA PRZEKAZANA NA KONTO PROWADZONE WALUCIE EURO: Szczegółowe informacje dotyczące sposobu przeliczania kosztów na potrzeby Raportu Finansowego znajdują się w dokumencie Polityka kursowa Programu „Młodzież w działaniu”.

· Przelewy do zagranicznych organizacji partnerskich powinny być udokumentowane w księgowości organizacji za pomocą:

1. Umowy z partnerem (W przypadku grup nieformalnych nie musi być umowy, ale konieczne jest oświadczenie/request for payment, w którym leader grupy przyjmuje środki na swoje konto w imieniu konkretnej grupy partnerskiej w projekcie). Umowa z partnerem jest obowiązkowa w Akcji 2.

2. Wezwania do zapłaty (Request for payment), rachunku, faktury, noty debetowej wystawionej przez organizację partnerską 

3. Potwierdzenia przelewu

KOSZTY PODRÓŻY:

· Dokumentem poświadczającym poniesienie kosztów podróży jest kopia biletu wystawionego dla uczestnika projektu wraz z widoczną ceną. Jeżeli cena nie jest umieszczona na bilecie, bądź umieszczona kwota różni się od faktycznie zapłaconej, wymagane jest przedstawienie dodatkowo kopii faktury. 

· Do rozliczenia kosztów podróży jedynie na podstawie faktury konieczna jest pisemna zgoda Narodowej Agencji, jednak musi na niej figurować nazwisko uczestnika, dla którego zakupiony został bilet. Narodowa Agencja może nie uznać kosztu podróży dokumentowanego tylko fakturą.

· Przy zwrotach kosztów podróży (uczestników wymiany, szkolenia, wolontariuszy), każdy ze zwrotów powinien odbywać się na podstawie osobnego dokumentu "WNIOSKU O ZWROT KOSZTÓW PODRÓŻY", do którego bilet, a w szczególnych przypadkach faktura,  jest jedynie załącznikiem

· Zmiana środka transportu komunikacji publicznej wskazanego we wniosku na samochód osobowy wymaga odrębnej zgody Narodowej Agencji otrzymanej przed odbyciem podróży. Rozliczenie podróży prywatnym samochodem osobowym należy sporządzić na podstawie stawek urzędowych ustalonych przez ministra pracy i polityki społecznej (ryczałt za kilometr) oraz oświadczenia o wykorzystaniu samochodu do celów projektu. Jeżeli podróż odbywa się samochodem wynajmowanym należy przedstawić fakturę. 

UMOWY CYWILNO-PRAWNE:

· Umowy cywilno-prawne zawierane w ramach projektu muszą być podpisane w okresie obowiązywania umowy finansowej. Wynikające z umów płatności muszą być dokonane w czasie obowiązywania umowy finansowej. Na potrzeby uznania podatków i składek wynikających z zawartych umów cywilno-prawnych niezbędna jest deklaracja Beneficjenta, iż zostaną one odprowadzone w terminie ustawowym.

WIZY:

· W przypadku występowania kosztów wizowych w projekcie, jeżeli na wizie nie jest umieszczona widoczna cena za dowód poniesienia kosztu uznane zostanie potwierdzenie wpłaty lub przelewu na konto właściwego konsulatu. 

· Do rozliczenia należy załączyć kserokopię wizy.

WKŁAD WŁASNY:

· Środki finansowe przyznane przez Unię Europejską nie mogą pokrywać całości kosztów działania. Narodowa Agencja wyraża zgodę, by zewnętrzne współfinansowanie obejmowało wkłady w naturze, pod warunkiem, że:

· wartość obliczona dla takich wkładów nie może przekroczyć kosztów rzeczywiście poniesionych,

· wartość obliczona dla takich wkładów nie może przekroczyć kosztów ogólnie przyjmowanych na danym rynku dla danego typu wkładu jeśli koszty nie zostają poniesione.

· Wkładu w naturze nie mogą stanowić budynki lub ich części, spółdzielcze prawa do lokalu, a także prawo do korzystania z budynków lub ich części oraz prawo do korzystania ze spółdzielczego własnościowego prawa do lokalu. 

· Wkładu w naturze nie może stanowić również praca etatowych pracowników organizacji.

UWAGA

· Należy pamiętać, że zgodnie z wymogami polskiego prawa, wszelkie dokumenty księgowe powinny być przechowywane w archiwum organizacji przez okres pięciu lat (liczone od początku kolejnego roku obrachunkowego po roku, w którym nastąpiło rozliczenie projektu) i w tym okresie mogą podlegać kontroli właściwych instytucji polskich i europejskich.




	Część I.  Dane identyfikacyjne i streszczenie projektu 

	

	Numer projektu

	Proszę wpisać numer referencyjny podany w umowie:
	Data stempla pocztowego / Data wpłynięcia 

	
	

	

	Nazwa beneficjenta

	Proszę podać pełną nazwę i skrót nazwy beneficjenta:

	

	

	Tytuł projektu

	Proszę wpisać tytuł projektu podany w umowie:

	

	

	Czas trwania projektu

	Proszę podać całkowity czas trwania projektu, od jego przygotowania do ewaluacji/upowszechniania rezultatów ( = okres, w którym koszty związane z projektem kwalifikują się do finansowania – dokładne daty podano w Przewodniku po Programie), oraz daty rozpoczęcia i zakończenia faktycznych działań. 

	Projekt rozpoczął się:
	/      /
	Projekt zakończył się:
	/      /

	Miejsce/a:
	

	Podpis przedstawiciela prawnego

	Ja, niżej podpisany/a, niniejszym poświadczam, że wszystkie informacje i dane finansowe zawarte w niniejszym raporcie końcowym są ścisłe i zgodne ze stanem faktycznym i zostały przekazane odpowiedzialnym osobom w każdej z organizacji partnerskich uczestniczących w przedstawionych działaniach. 

Beneficjent zezwala Komisji Europejskiej, Agencji Wykonawczej ds. Edukacji, Kultury i Sektora Audiowizualnego oraz Agencjom Narodowym na udostępnianie i wykorzystywanie wszelkich danych zawartych w niniejszym raporcie do celów związanych z zarządzaniem programem „Młodzież w działaniu” i jego oceną. Wszelkie dane osobowe zebrane w celu realizacji niniejszego projektu będą przetwarzane zgodnie z Rozporządzeniem (WE) nr 45/2001 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych przez instytucje i organy wspólnotowe. 

Osoby, których dotyczą dane, mogą uzyskać dostęp do swych danych osobowych na podstawie pisemnego wniosku. Osoby te powinny kierować wszelkie pytania związane z przetwarzaniem ich danych osobowych do Agencji Wykonawczej ds. Edukacji, Kultury i Sektora Audiowizualnego lub odpowiedniej Agencji Narodowej. Osoby, których dotyczą dane, mogą w dowolnym czasie złożyć skargę w związku z przetwarzaniem ich danych osobowych do Europejskiego Pełnomocnika ds. Ochrony Danych.

	Organizacja / grupa będąca beneficjentem

	Nazwa, pieczęć:
	

	Przedstawiciel prawny

	Imię i nazwisko (drukowanymi literami):
	

	Miejsce, data:
	
	Podpis:
	

	Imię i nazwisko (drukowanymi literami):
	
	
	

	Miejsce, data:
	
	Podpis:
	


	Część II. Beneficjent

	Dane organizacji będącej beneficjentem

	Nazwa
	

	Ulica, nr domu i lokalu 
	

	Kod pocztowy
	
	Miejscowość
	

	Województwo
	
	Kraj
	

	Email
	
	Strona www
	

	Telefon
	
	Faks
	

	Osoba upoważniona do podpisania umowy w imieniu benaficjenta  (przedstawiciel prawny)

	Nazwisko (Pan/Pani)
	
	Imię
	

	Stanowisko służbowe
	

	Nazwisko (Pan/Pani)
	
	Imię
	

	Stanowisko służbowe
	

	Osoba wyznaczona do odpowiadania na pytania dotyczące raportu (osoba kontaktowa)

	Nazwisko (Pan/Pani)
	
	Imię
	

	Funkcja
	

	Email
	

	Telefon
	
	Telefon komórkowy
	

	Dane dotyczące rachunku bankowego  (Proszę podać dane potrzebne do przekazania płatności na rachunek bankowy organizacji/grupy)

	Nazwa banku
	

	Oddział banku
	

	Ulica, nr domu i lokalu
	

	Kod pocztowy
	
	Miejscowość
	

	Kraj
	

	Kod bankowy
	
	BIC/Swift
	

	   Numer rachunku
	

	
	         FORMCHECKBOX 
 konto złotówkowe                    FORMCHECKBOX 
 konto walutowe

	   Posiadacz rachunku
	

	Jeżeli posiadaczem rachunku nie jest wnioskodawca, proszę podać poniżej dane kontaktowe posiadacza.

	Nazwa organizacji
	

	Ulica, nr domu i lokalu
	

	Kod pocztowy
	
	Miejscowość
	

	Kraj
	

	Email
	

	  Telefon
	
	Faks
	

	Podpis przedstawiciela prawnego organizacji

	Nazwisko (Pan/Pani)
	
	
	

	Stanowisko służbowe
	
	
	

	Miejsce
	
	Podpis
	

	data
	
	
	


	Część III.  Realizacja projektu

	Poniższe punkty stanowią wskazówki ułatwiające opis działań realizowanych w ramach szkolenia regionalnego nt. projektu w Programie „Młodzież w działaniu” oraz pozyskiwania środków z Programu
 W tym miejscu możecie również wspomnieć o trudnościach i problemach, jakie napotkaliście, oraz innych sprawach, które uznacie za istotne dla innych grup czy organizacji realizujących podobne działania w przyszłości. 

	W razie potrzeby proszę rozszerzyć poniższe ramki. 

	A. Opis działań

	Proszę opisać projekt oraz przedstawić realizowane działania i stosowane metody. 

Proszę załączyć ostateczny harmonogram projektu i harmonogramy poszczególnych szkoleń.  

Proszę podać kto prowadził szkolenia i czy korzystaliście przy realizacji projektu z pomocy innych osób poza trenerami (np. obsługa logistyczna, techniczna).

	

	

	B. Przygotowanie

	Proszę przedstawić, do jakich grup i jakimi sposobami dotarliście. Proszę opisać czy korzystaliście ze współpracy z innymi instytucjami/ organizacjami na etapie informowania o szkoleniach i naboru uczestników. 

	

	

	C. Praktyczne aspekty organizacyjne

	Proszę przedstawić następujące aspekty praktyczne:

· jak przygotowaliście projekt od strony logistycznej i praktycznej (zapewnienie transportu, zakwaterowania itp.),

· jakie wprowadzilibyście ulepszenia praktyczne i logistyczne, gdybyście mieli ponownie realizować taki projekt

· Proszę podać gdzie dokładnie odbywały się poszczególne szkolenia i ile osób wzięło w nich udział.

· Proszę podać liczbę osób przeszkolonych, uwzględniając podział na kobiety i mężczyzn.


	

	D. Osiągnięcia

	Proszę przedstawić, co udało się Wam osiągnąć dzięki temu projektowi, w odniesieniu do takich aspektów jak:

· zaplanowane cele projektu, jak i czy udało się je osiągnąć – jakimi metodami

· rozwój indywidualny uczestników (m.in. w kontekście przyjętych celów edukacyjnych)

· Wartości dla Waszej organizacji

Proszę załaczyć oryginały bądź kopie list uczestników szkoleń.

	

	

	E. Widoczność

	Proszę przedstawić:

· w jaki sposób zapewniliście widoczność dofinansowania uzyskanego w ramach programu „Młodzież w działaniu”,

· w jaki sposób Wasz projekt przyczynił się do szerszej promocji programu „Młodzież w działaniu”.

	

	F. Ewaluacja

	Proszę przedstawić informacje dotyczące ewaluacji projektu – metody, wnioski, na jakich etapach została przeprowadzona 

	

	G. Współpraca z konsultantem

	Proszę opisać współpracę z konsultantem programu „Młodzież w działaniu” w Waszym województwie.

	

	

	H. Dodatkowe informacje

	Proszę przedstawić wszelkie dodatkowe informacje, spostrzeżenia, uwagi lub zalecenia, które mogą być przydatne dla organizatorów przyszłych projektów oraz Komisji Europejskiej, Agencji Wykonawczej ds. Edukacji, Kultury i Sektora Audiowizualnego lub Agencji Narodowej. Możecie tu również zasygnalizować, jak sami uczestnicy ocenili projekt, przytaczając dwie lub trzy indywidualne opinie. Proszę także przedstawić konkretne trudności, jakie napotkaliście w trakcie realizacji projektu.

	


	Część IV  Raport finansowy 
	WSZYSTKIE KWOTY W EURO

	

	
	Łączna, zaakceptowana kwota – zgodnie z umową
	OSTATECZNA, WYDATKOWANA KWOTA (w ramach przyznanych środków)
	Rozliczenie końcowe (wypełnia Narodowa Agencja)

	Zestawienie

	1. Koszty wynagrodzeń 
	
	
	

	2. Koszty administracyjne (usługi pocztowo-telekomunikacyjne, czynsz materiały biurowe itp.) 
	
	
	

	3. Koszty wyżywienia i zakwaterowania
	
	
	

	4. Koszty transportu lokalnego (jeśli występuje) 
	
	
	

	5. Koszty materiałowe 
	
	
	

	6. Koszty wynajmu pomieszczeń i sprzętu
	
	
	

	7. Koszty inne (np. ubezpieczenie)
	
	
	

	Łącznie
	
	
	

	

	Współfinansowanie 

	Wkład w projekt z innych źródeł (proszę podać kwotę):
	
	

	

	Płatności

	Zaliczki otrzymane dotychczas z programu „Młodzież w działaniu” 
	

	Przewidywana pozostała kwota, o którą występuje beneficjent LUB którą należy zwrócić do budżetu programu „Młodzież w działaniu” 
	

	Podpis przedstawiciela prawnego  
	____________________________________________


Uwaga: 
· Proszę pamiętać o załączeniu kopii dokumentów potwierdzających poniesienie wszystkich kosztów poniesionych w ramach projektu. 
· Wszystkie przedstawiane kopie dokumentów musza zostać potwierdzone  za zgodność z oryginałem przez osobę upoważnioną do reprezentowania beneficjenta wg  Statutu lub przez księgowego rozliczającego projekt.
Załącznik nr 1

Zestawienie dowodów źródłowych uwzględnionych w rozliczeniu poszczególnych kategorii budżetowych.

Zestawienie dowodów źródłowych dla każdej kategorii kosztów należy wypełnić osobno.

Dowody źródłowe należy ułożyć w kolejności zgodnej z liczbą porządkową w zestawieniu.

Umowa Finansowa nr:______________________________
	Rodzaj kosztów:______________________

	l.p.
	Numer faktury/rachunku
	Data wystawienia
	Treść
	Wartość faktury
(PLN)
	Kwota wydatkowana w ramach projektu
(PLN)
	Kwota rozliczona w programie „Młodzież w działaniu”

(PLN)

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	RAZEM w PLN:
	PLN
	PLN

	RAZEM w EUR

	EUR
	EUR


Kurs przekazania I zaliczki (wg. informacji przekazanej przez Narodową Agencję) 

1 Euro= __________________________

____________________




_______________________

Podpis koordynatora projektu




Podpis osoby odpowiedzialnej za finanse
Załącznik nr 2:


Końcowe zestawienie zrealizowanych źródeł finansowania projektu

Umowa Finansowa nr:_____________________________

	
	Źródła finansowania zaplanowane we wniosku  
EURO
	Zrealizowane źródła finansowania 
 EURO

	Kwota dofinansowania przyznana przez program „Młodzież w działaniu”
	
	

	Wkład (rzeczowy lub finansowy) Twojej organizacji / grupy 
	
	

	Dotacje ze źródeł lokalnych, regionalnych i krajowych
	
	

	Dotacje prywatne
	
	

	Osobisty wkład uczestników
	
	

	Inne źródła (proszę podać szczegóły)
	
	

	Inne źródła finansowania ze Wspólnoty Europejskiej
(proszę podać szczegóły)
	
	

	RAZEM:
	
	


____________________




_______________________

Podpis koordynatora projektu




Podpis osoby odpowiedzialnej za finanse
Załącznik nr 3:


LISTA UCZESTNIKÓW SZKOLENIA

Miejsce szkolenia: 

Data realizacji szkolenia:

	 
	Imię
	Nazwisko
	Organizacja
	Miasto / Kraj
	Płeć

	1
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	 
	 
	 
	 

	10
	 
	 
	 
	 
	 

	11
	 
	 
	 
	 
	 

	12
	 
	 
	 
	 
	 

	13
	 
	 
	 
	 
	 

	14
	 
	 
	 
	 
	 

	15
	 
	 
	 
	 
	 

	16
	 
	 
	 
	 
	 

	17
	 
	 
	 
	 
	 

	18
	 
	 
	 
	 
	 

	19
	 
	 
	 
	 
	 

	20
	 
	 
	 
	 
	 

	21
	 
	 
	 
	 
	 

	22
	 
	 
	 
	 
	 

	23
	 
	 
	 
	 
	 

	24
	 
	 
	 
	 
	 

	25
	 
	 
	 
	 
	 


Załącznik 4.

Oświadczenie

(Miejsce, data)

OŚWIADCZENIE

Działając w imieniu

 (nazwa organizacji/instytucji)  niniejszym oświadczam, iż koszty wykazane w raporcie finansowym do projektu o numerze umowy finansowej 
, jako sfinansowane ze środków Programu „Młodzież w działaniu” pochodzących od Narodowej Agencji zostały w rzeczywistości sfinansowane z tychże środków. 
Jednocześnie przyjmuję do wiadomości, że jeżeli w wyniku kontroli finansowej przeprowadzonej przez Narodową Agencję niniejsze oświadczenie okaże się nieprawdziwe, grożą mi konsekwencje karne określone w art., 286 Kodeksu Karnego.

Podpisano








Pieczęć organizacji/instytucji 




� 	Decyzja nr 1719/2006/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 15/11/2006 ustanawiająca program „Młodzież w działaniu” na okres 2007-2013 – Dz.U. L 327, 24.11.2006, str. 30.


� 	Patrz wskazówki na stronie � HYPERLINK "http://ec.europa.eu/dgs/education_culture/publ/graphics/identity_en.html" ��http://ec.europa.eu/dgs/education_culture/publ/graphics/identity_en.html�. 


� Tę wartość należy obliczyć stosując kurs po jakim została przeliczona pierwsza zaliczka przekazana z Narodowej Agencji dla Beneficjenta na realizację rozliczanego projektu.
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