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ROZDZIAL 1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

ul. Mokotowska 43, 00-551 Warszawa

tel.: 022 46-31-000, fax: 022 46-31-025

www: www.frse.org.pl, e-mail: dzp@frse.org.pl.

ROZDZIAL II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci zamoéwienia ponizej wartosci
ustalonej na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. Nr 19, poz. 177, z pdzn. zm., zwana dalej: PZP) i powyzej 14 000 euro prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego.

ROZDZIAL I11.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest: sukcesywna dostawa do Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji
fabrycznie nowych materiatéw biurowych.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia zostat zawarty w zalgczniku nr 2 do specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia stanowiacy jednoczesnie formularz cenowy.

3. CPV: 30192000-1 Wyroby biurowe, 30199500-5 Segregatory, pudetka na listy, pudelka do
przechowywania i podobne wyroby, 30124400-8 Ladunki zszywek, 30197320-5 Zszywacze, 30197321-2
Usuwacz zszywek, 30197330-8 Dziurkacze, 39241200-5 Nozyczki, 39241100-4 Noze, 30197310-2
Otwieracze do listow, 44424200-0 Tasma przylepna, 24910000-6 Kleje, 30197220-4 Spinacze do
papieru, 30197110-0 Klamry, 30192100-2 Gumki, 03460000-2 Masa papiernicza, 39541130-6 Sznurek,
301971007 Zszywki, gwozdziki z szerokim febkiem, pinezki kreslarskie, 44812300-8 Farby do celow
szkolnych, 37821000-9 Pedzle artystyczne, 30194220-3 Folie kreslarskie, 30195100-3 Tablice do
planowania lub akcesoria, 30195400-6 Tablice do wycierania na sucho lub akcesoria, 30195911-1
Akcesoria do tablic do pisania, 39532000-0 Maty, 30194000-5 Przybory kreslarskie, 37823300-6 Papier
pergaminowy, 39292500-0 Linijki, 22816000-3 Bloki papierowe, 30234300-1 Plyty kompaktowe (CD),
30234400-2 Uniwersalne dyski wideo (DVD), 30199230-1 Koperty, 22600000-6 Tusz, 30192330-3
Tasmy i bebny do kalkulatorow, 42994220-8 Przybory do laminowania, 22852100-8 Oktadki na akta,
30192500-6 Okiadki przezroczyste, 30199230-1 Koperty, 22816300-6 Bloczki samoprzylepnych
karteczek na notatki, 22816000-3 Bloki papierowe, 30192800-9 Etykiety samoprzylepne, 30197600-2
Papier i tektura gotowe, 30197610-5 Papier i tektura ztozone, 22850000-3 Skoroszyty i podobne wyroby,
22800000-8 Rejestry, ksiggi rachunkowe, skoroszyty, formularze i inne wyroby pi$miennicze z papieru
lub tektury, 30192500-6 Okfadki przezroczyste, 30193200-0 Korytka i organizatory na biurka,
30237430-2 Markery, 30192121-5 Dlugopisy kulkowe,  30192125-3 Pisaki, 30192132-5 Wkilady
grafitowe do otéwkéw, 30192133-2 Temperowki do otéwkéw, 30192100-2 Gumki, 30192160-0
Korektory, 30192131-8 Ot6wki automatyczne, 37822100-7 Kredki.

4 Szacunkowe ilosci materiatéw biurowych podane w opisie przedmiotu zamoéwienia - formularzu
cenowym - zalacznik nr 2 do SIWZ, nie sa wiazace dla Zamawiajacego przy realizacji umowy, sa
podstawa dla Wykonawcéw do sporzadzenia oferty.

5 Rzeczywiste ilosct materialéw biurowych beda wynikaé z biezacego zapotrzebowania Zamawiajacego.
6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania przedmiotu zamowienia w catosci, tj.: w
ilosciach podanych opis przedmiotu zaméwienia - formularz cenowy - zalagcznik nr 2 do SIWZ.

7. Zamawiajacy wymaga, aby oferowane artykuly biurowe spetniaty parametry i standardy jako$ciowe
wyszczego6lnione w opisie przedmiotu zaméwienia - formularzu cenowym - zalacznik nr 2 do SIWZ
kolumna 2.

a) Jezeli Wykonawca proponuje artykut rownowazny do wskazanego w kolumnie 2 opisie przedmiotu
zaméwienia - formularzu cenowym, wpisuje jego doktadna nazwe i parametry w kolumnie 3 opisie
przedmiotu zamoéwienia - formularzu cenowym.

W celu potwierdzenia réwnowaznosci, Wykonawca musi zatqczyé do kazdego proponowanego artykutu
réwnowaznego jego opis w formie kserokopii (podpisanej zgodnie ze statusem Wykonawcy) z katalogu
produktow (w jezyku polskim) lub kserokopie innego dokumentu zawierajacq nazwq produktu,
producenta wyrobu, doktadny opis cech jakosciowych i parametréw technicznych produktu, ewentualnie

Strona2 z 11



katalogu produktow (w jezyku polskim) lub kserokopie innego dokumentu zawierajqcq nazwq
produktu, producenta wyrobu, dokladny opis cech jakosciowych i parametréw technicznych produktu,
ewentualnie numer katalogowy.

b) W przypadku oferowania produktu identycznego jak wskazany przez Zamawiajacego (dotyczy
materiatéw przy ktérych Zamawiajacy wskazat typ lub klase produktu ) nalezy wpisa¢ adnotacje - taki
sam jak w kolumnie nr 2.

c) Jezeli materialy nie maja wskazan typu lub klasy, Zamawiajacy wymaga wpisania danych w opisie
przedmiotu zaméwienia - formularzu cenowym (w kolumnie 3) umozliwiajacych identyfikacje
produktu oraz potwierdzajacych zgodnos$¢ wymaganych parametréw z parametrami oferowanego
artykutu.

8. Dostarczone artykuly z danej pozycji musza by¢ takie same (pod wzgledem marki, rodzaju,
kolorystyki itp.) przez caly okres trwania umowy. Na niektorych artykutach wskazanych w Zataczniku
nr 2 do SIWZ (opis przedmiot zamoéwienia-formularz cenowy) musi by¢ kod kreskowy naniesiony na
obudowe w sposob nie dajacy sie usunagé.

9. Wykonawca udzieli gwarancji jako$ci na dostarczone produkty na okres Wymagany przez
Zamawiajacego wskazany w Zalaczniku nr 2 do SIWZ (opis przedmiotu zamoéwienia-formularz
cenowy) liczac od dnia dostawy, liczony od daty dostarczonej partii produktow.

ROZDZIAL IV WYJASNIENIA TRESCI SIWZ
1. Wykonawcy przyshuguje prawo zwrocenia si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
SIWZ.
2. Zamawiajacy udzieli wyjasnien zgodnie z art. 38 Pzp.

ROZDZIAL V. OFERTY CZESCIOWE
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czg$ciowych.

ROZDZIAL V1. ZAMOWIENIA UZUPEENIAJACE
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zam6wienia uzupelniajacego.

ROZDZIAYL. VII.  OFERTY WARIANTOWE
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

ROZDZIAL VIII. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
12 miesigcy, dostawy sukcesywne zgodnie z potrzebami zamawiajacego

ROZDZIAL IX. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki okre$lone
w art. 22 ust. 1 oraz nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 1. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177, z pdzn. zm., zwana
dalej: PZP).

1.Wiedza i doswiadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

a) Wykonawca musi wykazaé si¢ do$wiadczeniem polegajacym na zrealizowaniu z nalezyta
starannoscia w ciagu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest kr6tszy - w tym okresie, co najmniej 3 dostaw materiatow
biurowych o wartosci nie mniejszej niz 50 000,00 zt brutto kazda.
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2. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia:

a) zaden z Wykonawcéw nie moze podlegaé wykluczeniu,
b) przynajmniej jeden z Wykonawcoéw lub wszyscy Wykonawcy tacznie musza spetniaé
warunek wiedzy i do§wiadczenia opisany powyzej
Ocena spetnienia warunku udzialu w postgpowaniu bgdzie przeprowadzona w oparciu o
przedtozone przez Wykonawcow dokumenty.

ROZDZIAL X. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE MA DOSTARCZYC

WYKONAWCA W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW

UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ W CELU POTWIERDZENIA

OKRESLONYCH WYMAGAN W STOSUNKU DO PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

2.

1)
2)

1)
2)

3)

4)

W zakresie wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art.
22 ust. 1 ustawy, nalezy ztozy¢:
oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — Zalgeznik nr 3 do
Siwz;
wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych dostaw w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku
wiedzy 1 do$wiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, 3
dostaw, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcoéw, sporzadzony
wedlug wzoru, ktoéry stanowi zalgcznik nr 5 do SIWZ, wraz z dokumentami
potwierdzajacymi, ze dostawy te zostaly wykonane nalezycie. (referencje).
W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy Pzp nalezy zlozy¢ :
o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — Zalgcznik nr 3 do siwz;
aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt. 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wczedniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skladania ofert, a w stosunku do 0séb fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust.
1 pkt. 2 ustawy;
jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w ust 2 pkt. 2 sklada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono
upadtosci. Dokument powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skladania ofert, a w stosunku do 0s6b fizycznych oswiadczenie w
zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy;
Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania nie wydaje si¢ dokumentu, o ktdrym mowa w ppkt. 3)
zastepuje si¢ je dokumentem, zawierajacym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem,
wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju,
w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Dokument powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majacego
siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy
moze zwré6ci¢ sie do wlasciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie
niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.
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Dokumenty s skladane w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem
przez Wykonawce.

Wykonawca zobowiazany jest wykaza¢ odpowiednio, nie pézniej niz na dzien sktadania
ofert, spelnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 Pzp oraz brak podstaw do
wykluczenia z powodu niespelniania warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp.

W przypadku, gdy Wykonawca polega na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnos$ciach
finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z
nimi stosunkow jest zobowigzany:

1) udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do
realizacji zamodwienia, w szczegllno$ci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na
okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia;

2) w przypadku, gdy podmioty te beda braty udzial w realizacji czeSci zamdwienia,
Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow
dokumentu wymienionego w ust 2 pkt 1.

W przypadku Wykonawcoé6w wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia oraz
w przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 i 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze
zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢
sktadane (Dz. U. Nr. 226 poz. 1817), kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawcow lub te podmioty.

Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii
dokumentu wylacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski.

Wykonawcy wystepujacy wspoélnie skladajg petnomocnictwo na podstawie art. 23 ust
Prawa zamodwienn publicznych. Os$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w
postepowaniu sktada w imieniu wykonawcéw pelnomocnik.

Ocena spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu
o przedlozone przez Wykonawcoéw dokumenty i o$wiadczenia.

ROZDZIAL XI. INFORMACJE O _SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE

ZAMAWIAJACEGO Z___ WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA

OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB

UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI;

1.

(98]

Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzi si¢ w formie pisemnej. Zamawiajacy
dopuszcza porozumiewanie si¢ droga elektroniczng przy wykorzystaniu adresu poczty
elektronicznej i fax.

Adres poczty elektronicznej Zamawiajacego: dzp@frse.org.pl, tel. fax. 22 46 31 025/26
W przypadku, gdy Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawcg domniemuje
sie, iz pismo wyslane przez Zamawiajacego na ostatni znany adres mailowy lub numer
faksu podany przez Wykonawce zostalo mu dorgczone w sposéb umozliwiajacy
zapoznanie si¢ Wykonawcy z tym pismem.
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5. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, w kazdym czasie przed
uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw
zamdwienia. Dokonang w ten sposéb zmiang¢ przekazuje si¢ niezwlocznie wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazal siwz oraz zamieszcza informacje na swojej stronie
internetowe;j.

6. Osoba upowazniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami jest:

1) w sprawach dotyczacych przedmiotu zaméwienia:
Daniel Studzinski (dzp@frse.org.pl)

2) w sprawach dotyczacych procedury przetargowe;:
Stawa Malinowska (dzp@frse.org.pl)

7. Zamawiajacy pracuje w godzinach od 9%° — 15® w dni powszednie od poniedziatku do
piatku.

8. W przypadku, gdy zostanie zlozony do Zamawiajacego wniosek o udostgpnienie do
wgladu protokotu wraz z zalgcznikami, Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy termin i
spisze protokét z tej czynnosci.

ROZDZIAL XII.  WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
1. Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcdw wniesienia wadium.

ROZDZIAL XIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawcy zostaja zwigzani ofertg przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwiazania oferta, zwrocié sie¢ do Wykonawcdédw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL XTV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej, zgodnie ze wzorem formularza oferty
stanowigcym zalacznik nr 1do SIWZ .

2. Ponadto Wykonawca zalaczy wypelniony Opis przedmiotu zaméwienia - Formularz
cenowy — zalacznik nr 2 do SIWZ.

3. Wykonawca oferujac towar wpisuje jego dokladng nazwe i parametry produktu
(producenta wyrobu, doktadny opis cech jakosciowych i parametrow technicznych
produktu, ewentualnie numer katalogowy) w opisie przedmiotu zamdwienia - formularzu
cenowym oraz wpisuje termin gwarancji, jesli wykracza powyze] wymaganego przez
zamawiajacego. Jesli Zamawiajacy nie wpisal wymaganego terminu gwarancji przyjmuje
si¢, ze wynosi on 12 miesiecy.

4. Jezeli wykonawca nie wpisze terminu gwarancji zamawiajacy przyjmie, ze wynosi on
minimalny wymagany termin.

5. W przypadku oferowania produktu identycznego jak wskazany przez Zamawiajacego
(dotyczy towaru przy ktéorym Zamawiajacy wskazat typ lub klase¢ produktu ) nalezy
wpisaé adnotacje - taki sam jak w opisie.

6. Jezeli towar nie ma wskazan typu lub klasy, Zamawiajacy wymaga wpisania danych w
Opisie przedmiotu zamdéwienia - Formularzu cenowym umozliwiajacych identyfikacje
produktu oraz potwierdzajacych zgodno$¢ wymaganych parametrow z parametrami
oferowanego artykutu.

7. Zgodnie z art. 30 ust.5 ustawy Wykonawca, ktéry powoluje si¢ na rozwigzania
réwnowazne opisywanym przez Zamawiajacego jest zobowigzany wykazaé, ze
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oferowane przez niego rozwigzania spelniaja wymagania okreSlone przez

Zamawiajacego.

Wszystkie zalaczniki do oferty powinny by¢ ulozone w kolejnosci wymienionej w

formularzu oferty.

Zamawiajacy wymaga, aby tre$¢ oferty byla jednoznaczna i nie przedstawiata propozycji

alternatywnych.

Oferta i wszystkie zalaczniki musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim i napisane
pismem maszynowym, przy pomocy komputera lub recznie pismem wyraznym,

niescieralnym atramentem.

Wykonawca sktadajacy dokumenty w innym jezyku niz polski, zobowiazany jest do
zlozenia ich wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane (mozna nie numerowaé i nie
podpisywa¢ stron niezapisanych) oraz spigte w sposob zapobiegajacy zdekompletowaniu
1 podpisane przez Wykonawce.

Upowaznienie (pelnomocnictwo) do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty, o ile
nie wynika ono z dokumentéw dotaczonych do oferty. Upowaznienie (pelnomocnictwo)
musi by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie.

Ewentualne poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem
osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy oraz datg naniesienia poprawki.

Kopie wszystkich dokumentéw dotaczonych do oferty musza by¢ potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Wykonawca, skladajac ofert¢ moze zastrzec znajdujace si¢ w jego ofercie informacje
stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji. Zastrzezenie musi by¢ dokonane przez zlozenie oferty w dwoéch czesciach
opisanych jako ,,czg$¢ jawna oferty” i jako ,,cze$¢ zastrzezona oferty”. Wszystkie strony
»czeScl zastrzezonej oferty” 1i,czeSci jawnej oferty” musza byé ponumerowane.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania
zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw platnos$ci zawartych w ofercie.

Oferta musi by¢ zlozona w opakowaniu:

1) nieprzejrzystym, zamknietym;

2) zaadresowana, opatrzona nazwa nadang zamowieniu oraz numerem post¢powania, jak
réwniez powinna by¢ opatrzona nazwg i adresem Wykonawcy wraz z numerami
telefonow:

3) Koperte nalezy zaadresowaé w nastepujacy sposéb:

Frim mim i e i im e e mrm i m m i m i m 1

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji i
; ul. Mokotowska 43, ;
! 00-551 Warszawa, :
i pok. 401 (IV pietro) ;

..............................................

Koperte nalezy oznaczy¢ w nastépujacy sposob:

12. Zmiana i Wycofan!ie oferty:

i ,Oferta na dostaw¢ do FRSE materialéw biurowych” :
: Numer postgpowania: ZP-24/FRSE/2011 i
i Nie otwieraé przed dniem 20.05.2011 r. godz. 10.15 :

1) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé¢ ztozong ofert¢ przed uplywem
terminu sktadania ofert;
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2) powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi zosta¢ zlozone
w sposob i formie przewidzianej dla oferty, z tym ze opakowanie bedzie dodatkowo
oznaczona okresleniem ,,zmiana” lub ,wycofanie” Do zmiany lub wycofania oferty
konieczne jest zataczenia dokumentu stwierdzajacego, ze osoba podpisujaca zmiang
lub wycofanie jest uprawniona od reprezentowania Wykonawcy.

Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postgpowaniu.

ROZDZIAL XV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKYADANIA I OTWARCIA OFERT

1.

2.
3.

4,

Oferty nalezy sklada¢ na adres Zamawiajacego: Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji,
ul. Mokotowska 43, 00-551 Warszawa, pok. 401 (IV pietro) do dnia 20.05.2011 r. do
godz. 10:00.

Oferty ztozone po terminie bedg zwrocone.

Zamawiajacy moze przedluzy¢ termin skladania ofert, informujac o tym wszystkich

wykonawcow, zgodnie z art. 38 ust. 6 Pzp.

Otwarcie ofert:

1) otwarcie zlozonych ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego: ul. Mokotowska 43,
00-551 Warszawa, pok. 404 w dniu 20.05.2011 r. o godz. 10:15.

2) otwarcie ofert jest jawne;

3) bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;

4) podczas otwarcia ofert (cze¢$¢ jawna postgpowania) Zamawiajacy oglosi informacje, o
ktéorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy, to znaczy: nazwy (firmy) Wykonawcy oraz
adresu, ceny oferty, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow
platnosci zawarte w ofercie.

5) Informacje o ktéorych mowa w ust. 4 pkt. 3 1 4 Zamawiajacy przekazuje
Wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

ROZDZIAL XVI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY.

1.

(U]

Wykonawca zobowiazany jest obliczy¢ cen¢ oferty na podstawie opisu przedmiotu
zamOwienia, ujmujac wszelkie koszty zwiazane z realizacja zamdwienia, w tym koszty
dostawy oraz wszystkie inne koszty wynikajace z realizacji przedmiotu zamoéwienia
zgodnie ze specyfikacja i umowa.

. Cena ofertowa optaty transakcyjnej powinna by¢ podana nastepujaco:

1) cena netto (bez VAT);

2) stawka i kwota podatku od towaréw i ustug (VAT);

3) cena brutto (z VAT),

Do poréwnania ofert bedzie brana pod uwage cena catkowita brutto (z VAT).

. Cena brutto (z VAT) oferty musi by¢ podana cyfrowo wyrazona w ztotych polskich w

zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (grosze).

. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnos$ci oferty ze specyfikacjq istotnych warunkéw
zamOwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwlocznie
zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

. Zamawiajacy nie przewiduje w niniejszym postgpowaniu wyboru najkorzystniejszej oferty

z zastosowaniem aukcji elektroniczne;.
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7. Jezeli zlozono ofertg, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardéw, zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktéry mialby
obowiazek wplaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

ROZDZIAL XVII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA
TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT.

1. Oferty Wykonawcéw niewykluczonych oraz nieodrzucone beda oceniane wedtug
nastepujacych kryteriow: cena brutto uwzgledniajaca upust oraz oplate transakcyjna.

2. Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza liczbe punktow w
wyniku oceny ofert na podstawie kryterium oceny okres$lonego w pkt. 1.

3. Sposdb oceny ofert:

Kryterium : Cena — 100%
Cena najnizsza
liczba pkt. (x;) = x 100

Cena badana

4. Maksymalna ilo§¢ punktow jaka oferta moze otrzymaé w kryterium wyboru ofert to 100
punktéw.

5. Wynikiem oceny ofert wg kryterium bedzie suma punktéw uzyskanych przez Wykonawce
za poszczegdlne pozycje obliczone wedlug wyzej podanego wzoru.

ROZDZIAL XVIII. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 3 % ceny
brutto przedstawionej w ofercie.

2. Zabezpieczenie moze by¢ wniesione wedlug wyboru Wykonawcy w nastepujacych
formach:

1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych Ilub poreczeniach spoéidzielczej kasy
oszczgdnosciowo-kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem
pieni¢znym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b
ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci.

3.  Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wplaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez zamawiajacego. W trakcie realizacji umowy wykonawca moze
dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedna lub kilka ww. form. Zmiana formy
zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciaglosci zabezpieczenia i bez zmniejszenia
jego wysokosci.

4.  Zamawiajacy dokona zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w terminie
30 dni od dnia wykonania zamdwienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie
wykonane.
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ROZDZIAL XIX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY
ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. W przypadku wyboru przez Zamawiajacego oferty zlozonej przez konsorcjum,
wykonawcy tworzacy konsorcjum zobowiazani beda najp6zniej przed zawarciem umowy
na wykonanie zamowienia, do przedtozenia umowy konsorcjum.

2. O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie Wykonawcéw, ktorzy ubiegali
sie o udzielenie zamdwienia, podajac nazwe (firme) i adres Wykonawcy, ktorego oferte
wybrano oraz jej ceng.

3. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamdéwienia publicznego w terminie wskazanym
w zawiadomieniu o wyborze oferty.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamdOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza
przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 Pzp.

5. W przypadku Wykonawcy - osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza jest on
zobowiazany do przediozenia Zamawiajacemu zaswiadczenia z Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej, w celu stwierdzenia pelnomocnictwa do zawarcia umowy.

6. Wykonawca jest zobowigzany do wskazania osoby do kontaktu i koordynacji umowy.

ROZDZIAL XX. WZOR UMOWY

1. Wykonawca, ktory przedstawit najkorzystniejsza oferte, bedzie zobowiazany do
podpisania umowy, ktérej projekt stanowi zatacznik nr 4 do SIWZ, w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.

2. Projekt umowy po uptywie terminu skladania ofert nie podlega negocjacjom, ztozenie
oferty jest jednoznaczne z pelna akceptacja przez Wykonawce projektu umowy.

3. W przypadku zmiany stawki podatku od towar6w VAT Wykonawca wystawi fakture
zgodnie z obowiazujaca na dzien wystawienia faktury stawka.

ROZDZIAL XXI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1. Odwotanie przystuguje wyltacznie wobec czynnosci:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej rgki lub zapytania o ceng;

2) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu;

3) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamoéwienia;

4) odrzucenia oferty odwolujacego.

2. Odwotanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajacego,
ktorej

zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywac okolicznos$ci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie
odwotania.

3. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym  podpisem  elektronicznym  weryfikowanym za pomoca  waznego
kwalifikowanego

certyfikatu.

4. Odwolujacy przesyla kopie odwotania zamawiajacemu przed uplywem terminu do
wniesienia

odwotania w taki sposob, aby moégl on zapoznaé si¢ z jego trescig przed uptywem tego
terminu.
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Domniemywa si¢, iz zamawiajacy mogt zapoznaé si¢ z treScig odwotania przed uplywem
terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do
jego wniesienia za pomoca jednego ze sposobow okreslonych w art. 27 ust. 2 Pzp.

ROZDZIAL XXI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. W sprawach nie uregulowanych w niniejszej specyfikacji majg zastosowanie
przepisy —ustawy Prawo zamoéwien publicznych i przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. Zamawiajacy zada aby Wykonawca wskazal w ofercie cze$¢ zamoéwienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom.

4. Integralna czg¢$cia niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia sa:

1. zalacznik nr 1 — formularz oferty;

2. zalacznik nr 2 — opis przedmiotu zamdéwienia — formularz cenowy;

3. zalacznik nr 3 — formularz o§wiadczen (o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
oraz oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu),

4. zalacznik nr 4 — istotne postanowienia umowy;

zalacznik nr 5 — wykaz wykonanych zaméwien;

6. zalacznik nr 6 — formularz comiesigcznego raportu (zatacznik nr 3 do umowy).

wn
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