Zatqcznik E do zasad wspdtpracy Ambasadora eTwinning z Krajowym Biurem eTwinning
Zatqcznik nr 5 do Umowy

ZASADY REFUNDACI PRZEZ FUNDACIE ROzZWO0JU SYSTEMU EDUKACII
KOSZTOW PODROZY AMBASADOROW eTWINNING

§ 1. INFORMACIE OGOLNE

1. Refundacji kosztéw podrézy Ambasadora dokonuje sie na podstawie wniosku o zwrot kosztow podrdzy,
ptatne przelewem na konto bankowe Ambasadora wskazane we wniosku.

2. Refundacja kosztéw podrdzy nastepuje post factum na podstawie wniosku o zwrot kosztow podrézy
krajowej wedtug wzoru zamieszczonego na str. 2, do ktérego nalezy zatgczy¢ oryginaty biletéow
(kolejowych, autobusowych, w uzasadnionych przypadkach lotniczych) lub w przypadku biletu
elektronicznego — jego wydruku.

3. W przypadku, kiedy na bilecie nie jest widoczna jego cena nalezy dotgczy¢ inne dokumenty
potwierdzajgce wysokosci poniesionego kosztu np. fakture wystawiong na nazwisko Ambasadora.

4. Termin ztozenia wniosku wynosi 14 dni od daty zakonczenia podrdzy. Ptatnos¢ nastepuje w terminie nie
dtuzszym niz 30 dni od dnia otrzymania przez NSO PL kompletu ww. dokumentéw.
§ 2. ZASADY REFUNDACII KOSZTOW PODROZY
1. W zaleznosci od wyboru srodka transportu refundacja obejmuje:

1) w przypadku podrézy transportem samochodowym publicznym — koszty zakupu biletow
za przejazd;

2) w przypadku podrézy kolejg — koszty zakupu biletéw na podréz w Il klasie;

3) w przypadku podrézy lotniczej — tylko w uzasadnionych przypadkach, z zachowaniem trybu
postepowania okreslonego w § 2 ust. 2 — koszty zakupu biletéw lotniczych klasy ekonomicznej;

4) w przypadku podrézy prywatnym samochodem osobowym — koszty przejazdu do wysokosci
stanowigcej rownowartosc optaty za bilety jednorazowe | klasy obowigzujgce w pociggach TLK i IC
wg aktualnego cennika PKP za przejechang odlegtos¢ w jedng strone (obecnie obowigzujgcy cennik
PKP) i za powrét. W przypadku podrézy kilku ambasadoréw jednym samochodem, zwrot kosztow
przejazdu przystuguje wytgcznie jednemu Ambasadorowi.

2. Odstepstwo od sposobdéw refundowania kosztéw przejazdu przedstawionych w ust. 1 jest mozliwe
jedynie w indywidualnych i uzasadnionych przypadkach, na podstawie pisemnego wniosku Ambasadora
i za zgodg NSO PL.

3. Zwrot wszelkich innych kosztéw podrézy, ktérych nie wymieniono w ust. 1 i zwigzanych z pobytem
Ambasadora w miejscu wydarzenia np. zakwaterowania w przypadku, kiedy koszt ten nie jest
bezposrednio ponoszony przez NSO PL, nastepuje tylko i wytgcznie na podstawie decyzji NSO PL. W takim
przypadku Ambasador zostanie poinformowany przed wydarzeniem o rodzaju kosztéw podlegajgcych
refundacji i bedzie mogt wnioskowac o ich zwrot bez zachowania zasady okreslonej w ust. 2.

§ 3. REFUNDACIA KOSZTOW DOJAZDOW LOKALNYCH

1. Zadojazdy lokalne Ambasadorowi przystuguje ryczatt w wysokosci w wysokosci 20% obowigzujacej diety
okreslonej w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku w sprawie
naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panistwowej lub samorzgdowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej na obszarze kraju i poza granicami kraju (Dz. U. 2013, poz.
167), za kazdy rozpoczety dzien podrézy.

2. Koszty przejazdu taksdwka, przekraczajgce dzienny ryczatt wymieniony w ust. 1, refundowane sg do
wysokosci przekroczenia, jedynie w uzasadnionych przypadkach (pdiny przyjazd, godzina przyjazdu
powodujgca zagrozenie spdéznienia sie na wydarzenie), z zachowaniem trybu postepowania okreslonego
w § 2 ust. 2. Podstawg refundacji tego kosztu jest paragon fiskalny z oznaczona datg, godzing i trasg
przejazdu.

3. Ryczatt za dojazdy lokalne nie przystuguje w przypadku podrézy prywatnym samochodem osobowym.


https://www.intercity.pl/pl/site/bip/cennik.html
https://www.intercity.pl/pl/site/bip/cennik.html
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20130000167
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20130000167
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20130000167
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20130000167
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imie i nazwisko Ambasadora

ulica, nr domu, kod pocztowy, miasto

tel. kontaktowy, adres e-mail

WNIOSEK O ZWROT KOSZTOW PODROZY AMBASADORA €TWINNING

Zwracam sie z prosbg o zwrot kosztéw podrdzy poniesionych w zwigzku z udziatem w wydarzeniu:

(tytut wydarzenia, miejscowosc i daty podrdzy)

w wysokosci:

(numer Umowy — WYPEENIA FRSE)

Lp. Trasa (odcinek podrozy Srodek Poai:sszi:ny Waluta Kwota w PLN Kwota w EUR?
skad - dokad) transportu (kwota) kosztu Wypefnia FRSE | Wypefnia FRSE
1. | Ryczatt za dojazdy lokalne PLN EUR
2. PLN EUR
3. PLN EUR
4. PLN EUR
5. PLN EUR
tacznie do zwrotu: PLN EUR
(w razie potrzeby dodaj wiersze)
Prosze o przelew na konto w banku: SWIFT CODE
0 numerze IBAN:
PL - - - - - -
prowadzonym w walucie: (PLN/EUR/...)

ktérego wiascicielem jest:

imie i nazwisko posiadacza rachunku
Lista zatacznikow: 1. Oryginaly biletow 2. Faktury, rachunki 3. Inne (jakie?)
Oswiadczam, ze ww. koszty, o ktdrych zwrot sie ubiegam, nie zostaty/nie zostang zrefundowane z innych zrddet.

miejscowosc, data podpis ambasadora

Uwagi FRSE dotyczace rozliczenia kosztow:

1. Przyjety do rozliczenia kurs waluty innej niz EUR
2. Zrodto finansowania zwrotu kosztéw podrdzy — eTwinning

3. Uwagi:

Ostateczna kwota do przelewu:

’ waluta..........
; waluta..........
Data i podpis osoby sprawdzajgcej merytorycznie: Zatwierdzenie do wyplaty:

Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym:

1 Przeliczenia z waluty innej niz EUR przelicza sie na EUR wedtug kursu InforEuro ogtoszonym przez Komisje Europejska na kwiecien 2022.

http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info _contracts/inforeuro/index_en.cfm.
W przypadku ptatnosci kosztu poniesionego w EUR na konto beneficjenta prowadzone w PLN przeliczenie dokonywane jest przez Bank Handlowy w Warszawie po kursie z dnia
przelewu.



http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm

