ZAtACZNIK NR 4 DO ZASAD NABORU WNIOSKOW NA KANDYDATOW NA EKSPERTOW BIORACYCH UDZIAt W PROCESIE OCENY
WNIOSKOW ZEOZONYCH DO POLSKO-UKRAINSKIEJ RADY WYMIANY MtODZIEZY

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN EKSPERTA

A. Ocena merytoryczna wnioskow

A. Ocena merytoryczna wnioskow

Majac na uwadze szczegdlng role mtodego pokolenia w ksztattowaniu wzajemnych stosunkow
miedzynarodowych Polsko-Ukrainiska Rada Wymiany Mtodziezy pragnie zachgci¢ miodziez i
osoby pracujace z mtodzieza do wspdlnych dziatan, ktére pozwolg na wzajemne zblizenie sig,
odkrywanie wspolnych korzeni, przezwycigzanie uprzedzen i stereotypdéw w postrzeganiu
wspolnej historii oraz we wspotczesnych relacjach.

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji (FRSE) informuje, Ze ocena merytoryczna jest istotnym
elementem w procedurze wyboru wnioskow o dofinansowanie ztozonych do Polsko-Ukrainskiej
Rady Wymiany Mlodziezy. Na podstawie oceny merytorycznej ekspertow, ukladane sg listy
rankingowe, ktore stuza jako podstawa dla Instytucji odpowiedzialnej za prawidlowa realizacje
programu Polsko-Ukrainskiej Rady Wymiany Mtodziezy (FRSE) do podjecia decyzji o udzieleniu
dofinansowania. W oparciu o opini¢ i komentarze ekspertow, FRSE przekazuje informacje
zwrotng wnioskodawcom na temat jakosci ich wnioskow.

Przez ocene merytoryczng wniosku o dofinansowanie FRSE rozumie:

e wydanie pisemnej opinii na temat spetnienia kryteriow ocen okreslonych w ,,Wytycznych
do oceny merytorycznej” oraz w ogloszeniu o naborze wnioskow:

> w tym odniesienie si¢ do wszystkich aspektow oceny (podkryteriow) zawartych w
opisie poszczegdlnych kryteriow w wymienionym powyzej W wytycznych, wraz z
pisemnym uzasadnieniem tej opinii,

e przyznanie ocenianemu wnioskowi odpowiedniej liczby punktéw odzwierciedlajacej jego
jakos¢ w odniesieniu do kryteriow oceny okreslonych w ,Wytycznych do oceny
merytorycznej”,

e wypelnienie formularza oceny merytorycznej w systemie Online FRSE

e dokonanie - we wspotpracy i porozumieniu z drugim ekspertem (jesli dotyczy) -
konsolidacji oceny wniosku o dofinansowanie z oceng drugiego eksperta oceniajacego ten
sam whniosek (jesli dotyczy),

Planowany termin realizacji zaméwienia: od podpisania umowy do 31 grudnia 2019r.

Informacje na temat oceny merytorycznej wnioskow o dofinansowanie ztozonych do Polsko
Ukrainskiej Rady Wymiany Mlodziezy:

1. Ocena wnioskow zwigzana jest z terminem sktadania wnioskéw do Polsko-Ukrainskiej Rady
Wymiany Mlodziezy.

2. Wnioski sktadane sg raz w roku, zgodnie z Zaproszeniem do sktadania wnioskow do Polsko-
Ukrainskiej Rady Wymiany Mtodziezy, w danym roku konkursowym.

3. Instytucja odpowiedzialna za prawidlowa realizacje programu Polsko-Ukrainskiej Rady
Wymiany Mlodziezy (FRSE) udostepni ekspertom wnioski wraz z zatacznikami do oceny w
formie elektronicznej poprzez narzg¢dzie on-line FRSE.
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Ocena wnioskow bedzie dokonana w narzedziu online FRSE, poza siedzibg FRSE, w
terminach ustalonych kazdorazowo przez FRSE w momencie przypisania i udostepnienia
whniosku/ow do oceny, nie dluzszym niz 7 dni kalendarzowych, chyba, ze FRSE wyrazi zgode
na przedtuzenie tego terminu. FRSE moze udost¢pni¢ maksymalnie 20 wnioskow do oceny na
okres 7 dni kalendarzowych, chyba, ze ekspert wyrazi zgod¢ na przyjecie wigkszej liczby
wnioskow. Kolejne wnioski bedg udostepniane po zakonczeniu oceny poprzednio
udostgpnionych, chyba, ze strony zgodnie ustalg inaczej. Powyzsza liczba wnioskow dotyczy
oceny wnioskow w danym naborze.

Whnioski do oceny wraz z zalgcznikami ztozone przez wnioskodawcow Polsko-Ukrainskiej
Rady Wymiany Mtlodziezy oraz formularze oceny merytorycznej beda umieszczone w
narzedziu on-line FRSE. FRSE nie udostgpnia wnioskow w wersji papierowe;.

Formularze oceny merytorycznej sg ustalane przez FRSE.

Ocena wnioskéw bedzie dokonywana zgodnie z zasadami okreslonymi w dokumentach dla
ekspertow oraz formularzem oceny merytorycznej dostgpnym w narzedziu on-line FRSE.
Narzedzie on-line FRSE (interfejs, menu, funkcje nawigacyjne) bedzie dostepne w jezyku
polskim. Przed przystagpieniem do przeprowadzenia oceny, FRSE zapewni ekspertom
niezbedne dokumenty zrodlowe do oceny merytorycznej w tym narzedziu oraz zapewni dostep
do tego narzgdzia on-line, w jakim ma by¢ wykonana ocena przy uzyciu standardowych
formularzy oceny jakos$ci. Dostgp do narzgdzia on-line bedzie mozliwy po zalozeniu konta w
systemie online FRSE a nastgpnie wpisaniu indywidualnego loginu i hasta eksperta. FRSE
zobowigzuje si¢ do zaprezentowania narz¢dzia on-line FRSE oraz wyjasnienia aspektow
technicznych zwigzanych z wykorzystaniem narzedzia przed rozpoczeciem procesu oceny
wnioskow.

FRSE wymaga, aby eksperci oceniajacy wnioski odbyli szkolenia zorganizowane przez FRSE
z zakresu zasad oceny wnioskow oraz kryteriow jakosciowych, charakterystyki dzialan
Polsko-Ukrainskiej Rady Wymiany Mtlodziezy oraz aspektow technicznych zwigzanych z
wykorzystaniem narze¢dzia on-line do oceny wnioskéw. FRSE poinformuje ekspertow z co
najmniej tygodniowym wyprzedzeniem, poprzez wystanie e-maila na adres poczty
elektronicznej eksperta, o programie szkolenia, miejscu i terminie. Udzial w szkoleniach jest
obowigzkowy. Wszystkie szkolenia stacjonarne odbgda si¢ w Warszawie.

FRSE przekaze ekspertom niezbgdne informacje oraz materialy dotyczace zasad oceny
wnioskow na szkoleniach, o ktérych mowa powyzej.

Ekspertowi zostang przydzielone do oceny, w miar¢ mozliwosci, wnioski zgodnie z profilem
jego doswiadczenia 1 wiedzy.

Za wykonanie ustugi ekspert otrzyma wynagrodzenie na podstawie umowy w wysokosci
obliczonej wedhug stawek konkursowych. Wynagrodzenie to bedzie stanowi¢ iloczyn ceny
brutto za wykonanie oceny jednego wniosku (danego typu) oraz liczby wnioskow
podlegajacych ocenie merytorycznej w ramach zamowienia.

FRSE zapewni wsparcie ekspertom zaangazowanym do oceny merytorycznej wnioskow o
dofinansowanie w zakresie kwestii merytorycznych oraz technicznych zwigzanych z procesem
oceny poprzez wskazanie osob kontaktowych ze strony zespotu Programéw Bilateralnych i
Centrum SALTO odpowiedzialnych za komunikacj¢ i wspotprace z ekspertami. Lista 0sob do
kontaktu zostanie udostepniona ekspertom podczas szkolenia wprowadzajacego przed
rozpoczgciem oceny.

Zakres obowiazkow i wymagania wobec Eksperta oceniajacego wnioski:

1.

Ocena wniosku przez eksperta bedzie polegata na nastgpujacych czynno$ciach:
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e ckspert bedzie zobowigzany do sformutowania komentarza do ocenianego wniosku w
odniesieniu do kazdego kryterium oceny i z uwzglednieniem aspektéw oceny
(podkryteriow) w kazdym z kryteriow;

e w komentarzu odniesie si¢ wyraznie do analizowanych elementow opisanych we
wniosku o dofinansowanie i uzasadni swoja opinig,

e ekspert przyzna ocenianemu wnioskowi liczbe punktow w kazdym z kryteriow oceny,
uznajac za maksymalng mozliwg liczbg punktow w kazdym kryterium te wskazang w
karcie oceny merytorycznej projektu przy czym przyznana liczba punktéw bedzie
odpowiednia do jakosci wniosku w odniesieniu do danego kryterium;

e komentarze musza odzwierciedla¢ i uzasadnia¢ ocen¢ punktowa przyznang przez
eksperta (zgodno$¢ oceny punktowej z komentarzem na temat spelnienia kryterium
oceny);

e na zakonczenie oceny ekspert sporzadzi ogolng opini¢ na temat wniosku jako catosci
wraz ze wskazaniem obszarow do poprawy;

e opinia na temat spelnienia kryteriéw jako$ciowych wniosku o dofinansowanie oraz
podsumowanie oceny calosciowej musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim;

e ckspert wypelni formularz oceny merytorycznej w systemie On-line FRSE;

e cekspert dokona - we wspotpracy i porozumieniu z drugim ekspertem (jesli dotyczy)-
konsolidacji swojej oceny wniosku o dofinansowanie z ocena drugiego eksperta
oceniajacego ten sam wniosek;

e na prosbe pracownika FRSE — uzupehi/poprawi swoja pierwotnie wyrazong pisemng
opini¢ o wniosku, w przypadku gdy opinia ta byta nickompletna, niewystarczajaca lub
niespojna a szczeg6élnie w przypadku odwolan ztozonych przez wnioskodawcéw do
FRSE.

Eksperci sa zobowigzani do przeprowadzenia oceny zgodnie z najwyzszymi standardami
zgodnie z wytycznymi okreslonymi w ,,Wytycznych do oceny merytorycznej” oraz innymi
dokumentami wymaganymi przez FRSE, ktore beda niezbedne dla prawidtowego przebiegu
procesu oceny.

Przed rozpoczgciem oceny wnioskow, FRSE wymaga, aby ekspert zapoznat si¢ z trescia
,Wytycznych do oceny merytorycznej”, zdobyt doglebng wiedze o dziataniach projektowych,
jego celach i priorytetach, ktore majg zastosowanie dla wybranego/ych przez eksperta
dzialania.

FRSE wymaga, aby ekspert doktadnie przeczytal caty wniosek o dofinansowanie wraz z
zalacznikami przed wypetnieniem formularza oceny jakosci. FRSE zaleca, aby ekspert
przeczytat kilka wnioskéw w calosci przed przystagpieniem do oceny danego wniosku.

FRSE wymaga, aby ekspert potrafil zrozumie¢ kryteria oceny merytorycznej, poznat
zawartos¢ 1 strukture formularza wniosku o dofinansowanie oraz zapoznal si¢ ze wszystkimi
dokumentami i narz¢dziami wymaganymi przez FRSE.

FRSE wymaga, by opinie sporzadzone przez cksperta byly przejrzyste, spojne i na
odpowiednim poziomie szczegdtowosci.

Dla wnioskow ocenianych przez dwoch ekspertow, zgodnie z zasadami programu, ekspert
bedzie zobowigzany do udzialu w procesie konsolidacji oceny merytorycznej we wspotpracy i
porozumieniu z drugim ekspertem, ktory ocenia ten sam wniosek o dofinansowanie:

e Zgodnie z zasadami projektu niezbedne bedzie wykonanie konsolidacji (uwspdlnienia)
oceny 1 opinii/komentarzy dla wybranych wnioskow przydzielonych przez FRSE
ocenianych przez dwoch ekspertow niezaleznie.

e Konsolidacja bedzie polegala na przedyskutowaniu obu ocen przez obu ekspertow
oceniajacych ten sam wniosek (podczas spotkania, telefonicznie, za pomoca
komunikatora elektronicznego), uzgodnieniu wspdlnej opinii 1 punktacji a nastepnie
sformutowaniu przez jednego z nich (tzw. eksperta wiodacego wyznaczonego przez
FRSE) uwspolnionej opinii na temat jakosci wniosku zawierajgcej uzgodniong przez
obu ekspertow koncowa oceng¢ punktowa, uzgodniony koncowy komentarz na temat
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wniosku jako calo$ci ze wskazaniem uzgodnionych przez obu ekspertow stabych i
mocnych stron oraz obszaréw do ewentualnej poprawy.

e Dowody poswiadczajace dokonanie konsolidacji oceny merytorycznej miedzy dwoma
ekspertami b¢dg przekazane FRSE w formie ustalonej przez FRSE.

e Dla kazdego wniosku ocenianego przez dwodch ekspertéw funkcje eksperta wiodacego,
odpowiedzialnego za uwspdlnianie (konsolidacj¢) ocen i1 opinii/komentarzy, wyznaczy
FRSE.

e Zasady dotyczace konsolidacji oceny punktowej i opisowej FRSE przedstawi podczas
szkolenia przed oceng wnioskow w oparciu o wymogi FRSE przewidziane dla tego
zadania.

Przedmiotem oceny merytorycznej dokonywanej przez ekspertow beda wytgcznie wnioski
ocenione przez FRSE jako kompletne i spetniajace kryteria formalne. Dlatego tez w
przypadku, gdy ekspert dostrzeze, ze wniosek nie spetnia kryteriow formalnych z uwagi na ich
przeoczenie na etapie oceny formalnej, wniosek taki, jako niepodlegajacy ocenie
merytorycznej, przekaze FRSE do ponownej oceny formalnej.

Ekspert przyjmuje do wiadomosci i stosowania, iz uczestniczy w zadaniu wymagajacym pracy
zgodnej z najwyzszymi standardami jako$ci oraz zobowigzuje si¢ do przestrzegania wszelkich
wytycznych, zalecen i obowigzkéw formutowanych przez FRSE.

Ekspert wykonujac powierzone zadania pracuje jako osoba niezalezna, nie reprezentujaca
jakiejkolwiek instytucji czy organizacji.

Eksperci, przy udziale ktorych bedzie wykonywane Zamowienie, nie moga by¢ zwigzani
z wnioskodawcami i1 beneficjentami Polsko-Ukrainskiej Rady Wymiany Mlodziezy
stosunkiem osobistym lub stuzbowym takiego rodzaju, ktéry moégtby wywotaé watpliwosci, co
do bezstronnosci przeprowadzonych czynnosci, w szczegdlnosci Ekspert oceniajacy wnioski
nie moze przygotowywac¢ samodzielnie ani uczestniczy¢é w przygotowaniu wniosku o
dofinansowanie w ramach Polsko-Ukrainskiej Rady Wymiany Mtodziezy, w swoim imieniu
lub w imieniu instytucji, ktorag reprezentuje ani wystepowaé¢ w roli koordynatora projektu /
osoby kontaktowej projektu sktadanego do ww programu w danym konkursie.

Przed przystgpieniem do realizacji Zamodwienia (tj. przed przekazaniem przez FRSE
jakiejkolwiek dokumentacji projektowej/programowe;j) eksperci sg zobowigzani do podpisania
Deklaracji w sprawie zapobiegania konfliktom interesow i ujawniania informacji zgodnie z
wzorem stanowigcym Zatacznik 5.

Ekspert jest zobowigzany do przestrzegania poufno$ci informacji uzyskanej podczas catego
procesu selekcji oraz oceny wnioskow. Ekspert nie moze by¢ osobiscie zaangazowany w
dziatania, propozycje lub projekty, do ktérych odnosza si¢ przydzielone mu zadania. Jezeli
taka sytuacja zaistnialaby, ekspert bedzie zobowigzany do bezzwtocznego poinformowania o
tym FRSE.

Ekspert nie moze kontaktowa¢ si¢ z autorami wnioskow. Ekspert powinien wykonywac
powierzone mu zadania jedynie w oparciu o udostgpniong przez FRSE dokumentacjg.

Ekspert jest zobowigzany do zachowania tajnosci wszelkiej dokumentacji projektowej 1
programowe] przekazanej] mu do oceny za posrednictwem systemu on-line oraz podczas
catego procesu oceny, w tym podczas szkolen.

Ekspert jest zobowiagzany do bezpiecznego przechowywania powierzonej mu dokumentacji
oraz zapobiegania dostgpu do narzgdzia on-line i otrzymanej dokumentacji do oceny osobom
nieupowaznionym.

Eksperci sg zobowigzani do przeprowadzenia oceny merytorycznej w terminach okreslonych
przez FRSE. Szczegdétowy harmonogram oceny merytorycznej FRSE przedstawi podczas
szkolenia przed rozpoczegciem procesu oceny.

Ekspert jest zobowigzany do utrzymywania przez caty okres wykonywania Zamowienia
statlego kontaktu z FRSE, a w szczegdlnosci z osobami wskazanymi przez FRSE w celu
nalezytego i1 terminowego wykonania Zamdwienia.

FRSE bedzie monitorowat postepy w przeprowadzaniu oceny merytorycznej oraz monitorowat
jakos¢ opinii dostepnych w narzedziu on-line. FRSE moze wymagaé¢ od eksperta dokonania
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zmiany oceny, jes$li nie spelnia obowigzujacych norm i standardow jakosci zgodnych w
wymogami programu dla ekspertow.

Ekspert jest zobowigzany do niezwlocznego reagowania (maksymalnie w ciagu 48 godzin) na
wszelkie zastrzezenia zglaszane przez FRSE w zwigzku z realizacja oceny merytorycznej, a w
szczegblnosci na zastrzezenia FRSE dotyczace: wykonywania oceny w sposob niezgodny z
harmonogramem, naruszenia przez eksperta obowigzku zachowania bezstronnosci 1
niezaleznosci, naruszenia przez eksperta zasad i obowigzkéw wynikajacych z dokumentacji
konkursowej, umowy i z dokumentow programu Polsko-Ukrainskiej Rady Wymiany
Mtodziezy.

W wypadku, gdy w toku wykonywania Zamowienia przedstawiciele FRSE stwierdzg bltedy w
tre§ci oceny merytorycznej wniosku w systemie online FRSE, albo gdy stwierdza, ze ocena
eksperta zawarta w formularzu oceny merytorycznej jest dokonana w sposob wadliwy lub
niepetny, albo gdy ocena nie zawiera nalezytego uzasadnienia stanowiska eksperta, w takich
wypadkach FRSE wezwie eksperta za posrednictwem poczty elektronicznej do dokonania
korekt lub poprawy zakwestionowanej oceny w wyznaczonym terminie w systemie online
FRSE.
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