ZALACZNIK NR 4 DO ZASAD NABORU WNIOSKOW KANDYDATOW NA  EKSPERTOW ORAZ WSPOEPRAC)
7 EKSPERTAMI BIORACYM! UDZIAL W PROCESIE OCENY WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE ZLOZONYCH
DO PROGRAMU  ERASMUS+ ORAZ OCENY RAPORTOW KONCOWYCH ZLOZONYCH PRZEZ BENEFICJENTON
PROGRAMU ERASMUSH

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN EKSPERTA

A. Ocena jako$ciowa wnioskéw
B. Ocena jakosciowa raportéw koncowych

A. Ocena jako$ciowa wnioskéw

Program FErasmus+ wspiera wspdlprace pomiedzy instytucjami aktywnymi w obszarze
ksztalcenia, szkolenia, mtodziezy i sportu.

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji (FRSE) informuje, ze ocena jako$ciowa jest istotnym
elementem w procedurze wyboru wnioskéw o dofinansowanie ztozonych do programu Erasmus+.
Na podstawie oceny jakosciowej ekspertdow ukladane sg listy rankingowe, ktére shuzg jako
podstawa dla Narodowej Agencji do podje¢cia decyzji o udzieleniu dofinansowania. W oparciu
o opini¢ i komentarze ekspertow Narodowa Agencja przekazuje informacje zwrotng
wnioskodawcom na temat jakosci ich wnioskow.

Przez ocene jakoSciowa wniosku o dofinansowanie FRSE rozumie:

e wydanie pisemnej opinii na temat spelnienia kryteriow oceny okre$lonych
w Przewodniku po programie Erasmus+, w Erasmus+ Guide for experts on quality
assessment oraz w Zaproszeniu do skladania wnioskow:
© w tym odniesienie si¢ do wszystkich aspektéw oceny (podkryteriéw) zawartych

w opisie poszczegélnych kryteriow w wymienionych powyzej przewodnikach,
wraz z pisemnym uzasadnieniem tej opinii,

w tym rekomendowanie obnizenia dofinansowania w kategoriach budzetowych, ktére
tego wymagaja,

e przyznanie ocenianemu wnioskowi odpowiedniej liczby punktéw odzwierciedlajacej jego
jako$¢ w odniesieniu do kryteridow oceny okreslonych w Przewodniku po programie
Erasmus+ oraz Erasmus+ Guide for experts on quality assessment,

* wypelnienie formularza oceny jako$ciowej w systemie Online Expert Evaluation Tool
(OEET),

o dokonanie - we wspélpracy i porozumieniu z drugim ekspertem (jes$li dotyczy) -
konsolidacji oceny wniosku o dofinansowanie z oceng drugiego eksperta oceniajacego ten
sam wniosek (jesli dotyczy).

Planowany termin realizacji zaméwienia: od podpisania umowy do 31 grudnia 2020 r.

Informacje na temat oceny jakosciowej wnioskéw o dofinansowanie zlozonych do programu
Erasmus+

T

Ocena wnioskéw zwigzana jest z terminami sktadania wnioskow do programu Erasmus+.

2. Wnioski skiadane sa kilka razy w roku, zgodnie z Zaproszeniem do skladania wnioskéw
w programie Erasmus+ w danym roku konkursowym,

3. Narodowa Agencja Programu Erasmus+ udostepni ekspertom wnioski wraz z zatacznikami
do oceny w formie elektronicznej poprzez narzedzie online OEET (Online Expert Evaluation
Tool), opracowane przez Komisje Europejska.

4. Ocena wnioskOw bedzie dokonana w narz¢dziu OEET, poza siedzibg FRSE, w terminach

ustalonych kazdorazowo przez FRSE w momencie przypisania i udost¢pnienia wniosku/éw
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11.

12.

13.

do oceny, nie dhuzszym niz 7 dni kalendarzowych, chyba ze FRSE wyrazi zgode
na przedluzenie tego terminu. FRSE moze udostepni¢ maksymalnie 7 wnioskéw do oceny na
okres 7 dni kalendarzowych, chyba ze ekspert wyrazi zgode na przyjecie wickszej liczby
wnioskéw. Kolejne wnioski beda udostgpniane po zakonczeniu oceny poprzednio
udostepnionych, chyba ze strony zgodnie ustalg inaczej. Powyzsza liczba wnioskéw dotyczy
oceny wnioskéw w danym sektorze.

Whnioski do oceny wraz z zatacznikami zlozone przez wnioskodawcéw programu Erasmus+
oraz formularze oceny jakosciowej beda umieszczone w narzedziu online OEET. FRSE nie
udostepnia wnioskéw w wersji papierowe;.

Standardowe formularze oceny jakosciowej sa ustalane przez Komisje Europejska i stosowane
we wszystkich krajach programu w celu zapewnienia sp6jnej oceny wnioskow.

Ocena wnioskéw bedzie dokonywana zgodnie z zasadami okreslonymi w dokumentach
dla ekspertéw oraz formularzem oceny jako$ciowej dostepnym w narzedziu online OEET.
Narzedzie online OEET (interfejs, menu, funkcje nawigacyjne) bedzie dostepne w jezyku
angielskim. Przed przystapieniem do przeprowadzenia oceny FRSE zapewni ekspertom
niezb¢dne dokumenty Zrédlowe do oceny jakosciowej w tym narzedziu oraz zapewni dostep
do tego narzedzia online (OEET), w jakim ma by¢ wykonana ocena przy uzyciu
standardowych formularzy oceny jakosci. Dostep do narzedzia online bedzie mozliwy
po wpisaniu indywidualnego loginu i hasla eksperta. FRSE zobowiazuje sie
do zaprezentowania narzgdzia online OEET oraz wyjasnienia aspektow technicznych
zwigzanych z wykorzystaniem narzgdzia przed rozpoczeciem procesu oceny wnioskow.,

FRSE wymaga, aby eksperci oceniajacy wnioski odbyli szkolenia zorganizowane przez FRSE
z zakresu zasad oceny wnioskéw oraz kryteriow jakosciowych, charakterystyki wybranych
akcji programu Erasmus+ oraz aspektéw technicznych zwigzanych z wykorzystaniem
narzgdzia online do oceny wnioskéw. FRSE poinformuje ekspertéw z co najmniej
tygodniowym wyprzedzeniem, poprzez wyslanie e-maila na adres poczty elektronicznej
eksperta, o programie szkolenia, miejscu i terminie. Udziat w szkoleniach jest obowiazkowy.
Wszystkie szkolenia stacjonarne odbeda sie¢ w Warszawie. FRSE dopuszcza mozliwoéé
organizowania szkolen w innej formie, np. webinarium. FRSE moze na wniosek eksperta
pokry¢ koszty podrézy i noclegéw zwigzanych z udzialem w szkoleniu.

FRSE przekaze ekspertom niezbgdne informacje oraz materialy dotyczace zasad oceny
wnioskéw na szkoleniach, o ktérych mowa powyzej.

Ekspertowi zostang przydzielone do oceny, w miare mozliwosci, wnioski zgodnie z profilem
jego doswiadczenia i wiedzy.

Za wykonanie ushigi ekspert otrzyma wynagrodzenie na podstawie umowy w wysokosci
obliczonej wedhug stawek konkursowych. Wynagrodzenie to bedzie stanowié iloczyn ceny
brutto za wykonanie oceny jednego wniosku (danego typu) oraz liczby wnioskow
podlegajacych ocenie jakosciowej w ramach zaméwienia.

FRSE zapewni wsparcie ekspertom zaangazowanym do oceny jakosciowej wnioskéw
o dofinansowanie w zakresie kwestii merytorycznych oraz technicznych zwigzanych
Z procesem oceny poprzez wskazanie oséb kontaktowych ze strony zespolu Erasmus+
w danym sektorze odpowiedzialnych za komunikacje i wspolprace z ekspertami. Lista 0séb
do kontaktu zostanie udostgpniona ekspertom podczas szkolenia wprowadzajacego
przed rozpoczgciem oceny.

Zakres obowiazkéw i wymagania wobec eksperta oceniajacego wnioski

1.

Ocena wniosku przez eksperta bgdzie polegala na nast¢pujacych czynnosciach:
e ckspert bedzie zobowigzany do sformulowania komentarza do ocenianego wniosku
w odniesieniu do kazdego kryterium oceny i z uwzglednieniem aspektéw oceny
(podkryteriow) w kazdym z kryteriow,
e w komentarzu odniesie si¢ wyraznie do analizowanych elementéw opisanych
we wniosku o dofinansowanie i uzasadni swoja opinie,
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» ckspert przyzna ocenianemu wnioskowi liczbe punktéw w kazdym z 3 lub 4 kryteriéw
oceny, uznajac za maksymalng mozliwg liczbe punktéw w kazdym kryterium te
wskazang w Przewodniku po programie Erasmus+ i w Erasmus+ Guide for experts on
quality assessment, przy czym przyznana liczba punktéw bedzie odpowiednia
do jakosci wniosku w odniesieniu do danego kryterium,

e komentarze sformutowane dla kazdego kryterium oceny muszg odzwierciedlac
i uzasadniaé¢ ocene punktows przyznang przez eksperta (zgodnoé¢ oceny punktowej
z komentarzem na temat spelnienia kryterium oceny),

¢ na zakonczenie oceny ekspert sporzadzi ogélng opini¢ na temat wniosku jako calosci
wraz ze wskazaniem obszarow do poprawy, a takze sformuluje komentarze do budzetu
oraz komentarze dla FRSE - Narodowej Agencji,

s opinia na temat spelnienia kryteridw jakosciowych wniosku o dofinansowanie oraz
podsumowanie oceny calosciowej muszg by¢ sporzgdzone w jezyku polskim lub
angielskim, w zalezno$ci od jezyka wniosku lub jezyka tlumaczenia (FRSE -
Narodowa Agencja wymaga tlumaczenia na jezyk polski lub angielski w przypadku
wniosku zlozonego w innym jezyku),

o ekspert wypelni formularz oceny jakosciowej w systemie Online Expert Evaluation
Tool (OEET),

» ekspert dokona — we wspdlpracy i porozumieniu z drugim ekspertem (je$li dotyczy) -
konsolidacji swojej oceny wniosku o dofinansowanie z ocena drugiego eksperta
oceniajacego ten sam wniosek,

e na prosbe pracownika FRSE — uzupemi/poprawi swojg pierwotnie wyrazona pisemna
opini¢ o wniosku, w przypadku gdy opinia ta byta niekompletna, niewystarczajaca lub
niespdjna, a szczegdlnie w przypadku odwotan zlozonych przez wnioskodawcow
do FRSE.

. Eksperci sa zobowigzani do przeprowadzenia oceny zgodnie z najwyzszymi standardami

zgodnie z wytycznymi okre$lonymi w Przewodniku dila ekspertow, (Erasmus+ Guide for

experts on quality assessment) oraz innymi dokumentami wymaganymi przez Komisje

Europejskg oraz FRSE, ktére beda niezbedne dla prawidtowego przebiegu procesu oceny.

. Przed rozpoczeciem oceny wnioskéw FRSE wymaga, aby ekspert zapoznal si¢ z treicig

Przewodnika po programie Erasmus+, Przewodnika dla ekspertéw programu Erasmus+ oraz

Zasadami finansowymi i umownymi programu Erasmus+, zdobyt doglebng wiedze o danej

akcji programu, jej celach i priorytetach, ktére majg zastosowanie dla wybranego/ych przez

eksperta sektora/ow.

. FRSE wymaga, aby ekspert dokladnie przeczytal caly wniosek o dofinansowanie

wraz z zalgcznikami przed wypelnieniem formularza oceny jakoéci. FRSE zaleca, aby ekspert

przeczytal kilka wnioskéw w catosci przed przystapieniem do oceny danego wniosku.

. FRSE wymaga, aby ekspert potrafil zrozumie¢ kryteria oceny jakosciowej, poznal zawartosé

i strukture formularza wniosku o dofinansowanie oraz zapoznal sie ze wszystkimi

dokumentami i narzgdziami wymaganymi przez FRSE.

. FRSE wymaga, by opinie sporzadzone przez eksperta byly przejrzyste, spdjne

i na odpowiednim poziomie szczegétowosci.

. Dla wnioskéw ocenianych przez dwdch ekspertow, zgodnie z zasadami programu, ekspert

bedzie zobowigzany do udzialu w procesie konsolidacji oceny jakosciowej we wspodlpracy

i w porozumieniu z drugim ekspertem, ktory ocenia ten sam wniosek o dofinansowanie:

e zgodnic 2z zasadami programu niezbedne bedzie wykonanie konsolidacji
(uwspdlnienia) oceny i opinii/komentarzy dla wybranych wnioskéw przydzielonych
przez FRSE ocenianych przez dwoch ekspertéw niezaleznie,

e konsolidacja bedzie polegata na przedyskutowaniu obu ocen przez obu ekspertéw
oceniajacych ten sam wniosek (podczas spotkania, telefonicznie, za pomocg
komunikatora elektronicznego), uzgodnienin wspdlnej opinii i punktacji, a nast¢pnie
sformulowaniu przez jednego z nich (tzw. eksperta wiodacego wyznaczonego przez
FRSE) uwspolnionej opinii na temat jakosci wniosku, zawierajacej uzgodniong
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przez obu ekspertéw konicowa ocene punktows, uzgodniony konicowy komentarz
na temat wniosku jako calosci ze wskazaniem uzgodnionych przez obu ekspertéw
stabych i mocnych stron oraz obszaréw do ewentualnej poprawy,

¢ dowody poswiadczajace dokonanie konsolidacji oceny jakoéciowej miedzy dwoma
ekspertami bedg przekazane FRSE w formie ustalonej przez FRSE,

¢ dlakazdego wniosku ocenianego przez dwach ekspertéw funkeje eksperta wiodacego,
odpowiedzialnego za uwspolnianie (konsolidacje) ocen i opinii/komentarzy, wyznaczy
FRSE,

*» zasady dotyczace konsolidacji oceny punktowe;j i opisowej FRSE przedstawi podczas
szkolenia przed ocena wnioskéw w oparciu o wymogi Komisji Europejskiej
przewidziane dla tego zadania.

Przedmiotem oceny jakosciowej dokonywanej przez ekspertéw beda wylacznie wnioski
ocenione przez FRSE jako kompletne i spelniajace kryteria formalne. Dlatego tez
w przypadku, gdy ekspert dostrzeze, Ze wniosek nie spelnia kryteriéw formalnych z uwagi
na ich przeoczenie na etapie oceny formalnej, wniosek taki, jako niepodlegajacy ocenie
merytorycznej, przekaze FRSE do ponownej oceny formalnej.

W przypadku, gdy w wyniku oceny wniosku ekspert zidentyfikuje koszty, ktére uzna
za niewystarczajgco uzasadnione, niespéjne lub nadmierne w stosunku do dziatan
i planowanych rezultatéw (np. niezwigzane z planowanymi dzialaniami lub zawyzone
w poréwnaniu do planowanych dzialan i rezultatéw), powinien zaproponowaé redukcje
okreslonych niewystarczajgco uzasadnionych, niespsjnych lub nadmiernych dziatarfvkosztow,
przy czym przy przedstawieniu swojej propozycji ma obowigzek szczegélowego uzasadnienia
propozycji obnizenia budzetu wnioskowanego. W wypadku zaistnienia sytuacji opisanej
powyzej dla wnioskéw ocenianych przez dwéch ekspertéw eksperci, ktérzy oceniali dany
wniosek, sa zobowigzani do wypracowania wspélnego stanowiska odnosnie do wysokosci
zaproponowanej redukcji kwoty dofinansowania i do zapisania wspélnych ustalen
w formularzu oceny jakosciowe;j.

Ekspert przyjmuje do wiadomosci i stosowania, iz uczestniczy w zadaniu wymagajacym pracy
zgodnej z najwyzszymi standardami jakosci oraz zobowigzuje si¢ do przestrzegania wszelkich
wytycznych, zaleceni i obowigzkow formutowanych przez Komisje Europejska i/lub FRSE.
Ekspert wykonujac powierzone zadania, pracuje jako osoba niezalezna, niereprezentujgca
jakiejkolwiek instytucji czy organizacji.

Eksperci, przy udziale ktérych bedzie wykonywane Zaméwienie, nie moga byé Zwigzani
z wnioskodawcami i beneficjentami programu FErasmus+ stosunkiem osobistym lub
sluzbowym takiego rodzaju, ktory moéglby wywolaé watpliwosei co do bezstronnosci
przeprowadzonych czynnosci, w szczegélnosci ekspert oceniajgcy wnioski w danym sektorze
i akeji nie moze przygotowywaé samodzielnie ani uczestniczyé w przygotowaniu wniosku
o dofinansowanie do tcj akcji w tym sektorze programu Erasmus+ w swoim imieniu lub
w imieniu instytucji, ktérg reprezentuje ani wystgpowaé w roli koordynatora projektu/osoby
kontaktowe;j projektu sktadanego do tej akcji w tym sektorze programu Erasmus+ w danej
rundzie selekcyjne;j.

Przed przystapieniem do realizacji Zaméwienia (tj. przed przekazaniem przez FRSE
jakiejkolwiek dokumentacji projektowej/programowej) eksperci sg zobowiazani do podpisania
Deklaracji w sprawie zapobiegania konfliktom intereséw i ujawniania informacji zgodnie
z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 5.

Ekspert jest zobowiazany do przestrzegania poufnoéci informacji uzyskanej podczas calego
procesu selekcji oraz oceny wnioskéw. Ekspert nie moze byé osobiscie zaangazowany
w dzialania, propozycje lub projekty, do ktérych odnoszg si¢ przydzielone mu zadania. Jezeli
taka sytuacja zaistnialaby, ekspert bedzie zobowiazany do bezzwlocznego poinformowania
o tym FRSE.

Ekspert nie moze kontaktowaé si¢ z autorami wnioskéw. Ekspert powinien wykonywaé
powierzone mu zadania jedynie w oparciu o udostepniong przez FRSE dokumentacje.
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Ekspert jest zobowigzany do zachowania tajnodci wszelkiej dokumentacji projektowej
i programowe] przekazanej mu do oceny za posrednictwem systemu online oraz podczas
calego procesu oceny, w tym podczas szkolen.

Ekspert jest zobowigzany do bezpiecznego przechowywania powierzonej mu dokumentacji
oraz zapobiegania dostepowi do narzedzia online i otrzymanej dokumentacji do oceny osobom
nieupowaznionym.

Eksperci sg zobowigzani do przeprowadzenia oceny jakoéciowej w terminach okre$lonych
przez FRSE. Szczegolowy harmonogram oceny jakosciowej FRSE przedstawi podczas
szkolenia przed rozpoczeciem procesu oceny.

Ekspert jest zobowigzany do utrzymywania przez caly okres wykonywania Zaméwienia
stalego kontaktu z FRSE, a w szczegdlnoéci z osobami wskazanymi przez FRSE w celu
nalezytego i terminowego wykonania Zamdwienia.

FRSE bedzie monitorowala postepy w przeprowadzaniu oceny jakosciowej oraz monitorowata
jakos$¢ opinii dostgpnych w narzedziu online. FRSE moze wymaga¢ od eksperta dokonania
zmiany oceny, je$li nie spelnia obowigzujagcych norm i standardéw jakosci zgodnych
z wymogami programu dla ekspertéw.

Ekspert jest zobowigzany do niezwlocznego reagowania (maksymalnie w ciagu 48 godzin)
na wszelkie zastrzezenia zglaszane przez FRSE w zwigzku z realizacja oceny jakosciowej,
a w szczegodlnosci na zastrzezenia FRSE dotyczace: wykonywania oceny w sposéb niezgodny
z harmonogramem, naruszenia przez eksperta obowigzku zachowania bezstronnoéci
i niezaleznodci, naruszenia przez eksperta zasad i obowiazkéw wynikajacych z dokumentacji
konkursowej, umowy i z dokumentéw programu Erasmus+.

W wypadku, gdy w toku wykonywania Zamowienia przedstawiciele FRSE stwierdza bledy
w tresci oceny jakosciowej wniosku w systemie OEET albo gdy stwierdzg, ze ocena eksperta
zawarta w formularzu oceny jakosciowej jest dokonana w sposéb wadliwy lub niepelny, albo
gdy ocena nie zawiera nalezytego uzasadnienia stanowiska eksperta, wéwczas FRSE wezwie
cksperta za posrednictwem poczty elektronicznej do dokonania korekt lub poprawy
zakwestionowanej oceny w wyznaczonym terminie w systemie OEET.

B. Ocena jakoséciowa raportéw koncowych

Program Erasmus+ wspiera wspétprace pomiedzy instytucjami aktywnymi w obszarze

ksztalcenia, szkolenia, mtodziezy i sportu.

FRSE informuje, Ze ocena jakosciowa raportow beneficjentow jest istotnym elementem
w ustaleniu wysokosci platnosci koncowej w ramach przyznanego dofinansowania. W oparciu
o opini¢, przyznang punktacj¢ i komentarze ekspertow FRSE ~ Narodowa Agencja przekazuje
informacje zwrotng beneficjentom na temat jakosci ich projektéw oraz ustala ostateczng wysokosé
dofinansowania.

Przez oceng¢ jakosciowa raportéw koncowych FRSE rozumie:

e wydanie pisemnej opinii zawierajacej ocene stopnia realizacji projektu przez beneficjenta
w porownaniu do zakresu i harmonogramu dziatan zaplanowanych w umowie finansowej
i zasad okre$lonych w Przewodniku po programie Erasmus+, Erasmus+ Guide for experts
on quality assessment, Guideline of assessment of final beneficiary reports on KA2
Strategic Partnerships oraz zatacznikach do umowy finansowej,

e wydanie opinii zawierajacej oceng jakosci rezultatéw opracowanych przez beneficjentow
programu opisanych w raportach koncowych i udostepnionych na Platformie Rezultatow
Programu Erasmus+ w oparciu o zasady okreslone w dokumentach jw.,

e wypelnienie formularza oceny jakosciowej w systemie Online Expert Evaluation Tool
(OEET),
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¢ przyznanie ocenianemu raportowi odpowiedniej liczby punktéw odzwierciedlajacej jego
jakos¢ w odniesieniu do kryteriéw oceny,
* uwzgl¢dnienie informacji zwrotnej udzielonej przez beneficjenta programu Erasmus+,

Kandydat na eksperta zobowigzany jest do gotowosci realizacji zaméwienia przez caly termin
obowigzywania umowy.

Informacje na temat oceny jakosciowej raportéw konicowych zlozonych do programu
Erasmus+ Akeja 2 Partnerstwa strategiczne

1.

2.

10.

11.

Ocena raportdw koncowych zwigzana jest z terminami zakonczenia realizacji poszczegblnych
projektow w programie Erasmus+.

Ocena raportdw koficowych bedzie dokonana w systemie online OEET (Online Expert
Evaluation Tool), zapewnionym przez Komisj¢ Europejska, poza siedziba FRSE, w ciggu
maksymalnie 14 dni kalendarzowych od dnia udostepnienia raportu kohcowego do oceny,
chyba ze FRSE wyrazi zgode na przedluzenie tego terminu.

Ocena jakoSciowa raportéw ze zrealizowanych projektéw jest podstawa do uznania
poniesionych w projekcie wydatkéw za kwalifikowalne i ustalenia ostatecznej wysokosci
dofinansowania projektu.

Raporty zlozone przez beneficjentéw programu Erasmus+ oraz formularze oceny Jjakosciowej
bedg dostgpne w systemie online OEET. Rezultaty projektu stanowiace zalaczniki do raportu
koficowego zostang udostepnione ekspertowi w formie elektronicznej. FRSE nie udostepnia
raportow koricowych ani rezultatéw projektéw w wersji papierowej.

Standardowe formularze oceny jako$ciowej sa ustalane przez Komisj¢ Europejska i stosowane
we wszystkich krajach programu w celu zapewnienia sp6jnej oceny wnioskow.

Raporty moga by¢ sporzadzone przez beneficjentéw programu w jezyku polskim lub
angielskim. FRSE wymaga, aby formularz oceny jako$ciowej raportu zostat wypelniony przez
eksperta w jezyku polskim lub angielskim. Szczegélowe wytyczne dotyczace jezyka oceny
zostang okreslone przez FRSE w trakcie przekazywania raportéw do oceny eksperta.

Ocena raportdw bedzie dokonywana zgodnie z zasadami okre$lonymi w dokumentach
dla ekspertow oraz na formularzu oceny jakosciowej dostepnym w systemie online OEET,
System online OEET (interfejs, menu, funkcje nawigacyjne) bedzie dostepny w jezyku
angielskim. Przed przystgpieniem do przeprowadzenia oceny FRSE zapewni ekspertom
niezbgdne dokumenty zrédlowe do oceny jakosciowej oraz zapewni dostep do systemu online
(OEET), w jakim ma by¢ wykonana ocena przy uzyciu standardowych formularzy oceny
jakosci. Dostep do systemu online bedzie mozliwy po wpisaniu indywidualnego loginu i hasta
eksperta. FRSE zobowiazuje si¢ do zaprezentowania systemu online OEET oraz wyjasnienia
aspektow technicznych zwigzanych z wykorzystaniem narzedzia przed rozpoczeciem procesu
oceny raportow.

FRSE wymaga, aby eksperci oceniajacy raporty odbyli szkolenia zorganizowane przez FRSE
z zakresu zasad oceny raportéw koficowych oraz kryteriow jakosciowych, charakterystyki
wybranych akcji  programu Erasmust oraz aspektéw technicznych zwiazanych
z wykorzystaniem systemu online do oceny raportéw. Szkolenie odbedzie si¢ w Warszawie.
FRSE poinformuje ekspertéw z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem, poprzez wyslanie
e-maila na adres poczty elektronicznej eksperta, o programie szkolenia, miejscu i terminie.
Udziat w szkoleniach jest obowiazkowy. FRSE moze na wniosek eksperta pokryé koszty
podrdzy i noclegdéw zwigzanych z udzialem w szkoleniu.

FRSE przekaze ekspertom niezbg¢dng wiedzg¢ oraz materialy dotyczace zasad oceny raportéw
konicowych na szkoleniu, o ktérym mowa powyzej.

Za wykonanie Zamoéwienia ekspert otrzyma wynagrodzenie na podstawie umowy.
Wynagrodzenie to bedzie stanowi¢ iloczyn ceny brutto za wykonanie oceny 1 (jednego)
raportu konicowego danego rodzaju wskazanej w konkursie oraz liczby odpowiednich
raportdw ocenionych przez niego w ramach Zaméwienia.
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12. FRSE zapewni wsparcie ekspertom zaangazowanym do oceny jakosciowej raportow
koncowych beneficjentéw programu w zakresie kwestii merytorycznych oraz technicznych
zwigzanych z procesem oceny poprzez wskazanie osob kontaktowych ze strony danego
sektora programu Erasmus+ odpowiedzialnych za komunikacje i wspélprace z ekspertami.

Zakres obowigzkéw i wymagania wobec eksperta oceniajacego raporty koncowe

L.

10.

11.

Ocena raportu koncowego przez eksperta bgdzie polegata na nastgpujgcych czynnosciach:
ckspert bedzie zobowigzany do sformulowania komentarza dla kazdego kryterium oceny,
w ktérym odniesie si¢ wyraznie do elementéw analizowanych opisanych w raporcie
beneficjenta. Komentarze sformulowane dla kazdego kryterium oceny muszg
odzwierciedla¢ i uzasadnia¢ ocen¢ punktows przyznana przez eksperta {ekspert musi
zapewni¢ zgodno$é oceny punktowej z komentarzem na temat spelnienia kryterium
oceny). Na zakonczenie oceny ekspert sporzadzi ogélng opini¢ na temat raportu jako
catosci. Opinia na temat spelnienia kryteriéw jakosciowych raportu oraz podsumowanie
oceny calosciowe] musza by¢ sporzadzone w jezyku, w jakim zostal zlozony raport (jezyk
polski lub angielski).

Eksperci sa zobowiazani do przeprowadzenia oceny zgodnie z wymogami programu
Erasmus+ oraz instrukcjami udzielonymi przez FRSE.

Eksperci sg zobowiazani do przeprowadzenia oceny jakosciowe] w terminach okre§lonych
przez FRSE. Szczegblowy harmonogram oceny jakosciowej FRSE przedstawi przed
I0ZPOCZEciem procesu oceny.

FRSE wymaga, aby ekspert dokladnie przeczytal caly raport koficowy wraz
z zalacznikami, wniosek o dofinansowanie wraz ze zmianami oraz umowg finansowa wraz
z zalacznikami przed wypetnieniem formularza oceny jakosci.

FRSE wymaga, aby ekspert dokonal oceny raportu koncowego i opracowanych przez
beneficienta rezultatéw w odniesieniu do pierwotnych zalozeir i zapisow umowy
finansowej wraz z zaakceptowanymi przez NA zmianami.

Przedmiotem oceny jakosciowej raportu konficowego bedzie réwniez ocena
rezultatow/produktéw stworzonych przez czlonkéw grupy partnerskiej, w przypadku
projektiéw zakladajacych powstanie tzw. rezultatbw pracy intelektualnej. Pojecie
rezultat/produkt moze oznaczaé np. narzedzie, metodg, metodologie, materiaty edukacyijne,
programy nauczania, moduly szkoleniowe, kursy e-learningowe, platformy internetowe
itp.

Zadaniem eksperta jest przedstawienie jednoznacznego obrazu osiggnieé projektu. Ocena
ta powinna informowa¢ o stopniu zgodnosci dzialan podjetych w ramach projektu
wzgledem uzgodnionego i zatwierdzonego w umowie harmonogramu prac projektu,
wytworzonych produktéw/wynikéw/rezultatow i ich przydatnosci, wartosci dodanej,
wplywie oraz innowacyjnosci projektu.

Zadaniem eksperta jest przedstawienie odpowiedzi na pytania zawarte w poszczegdlnych
kryteriach oceny, popartych szczegblowym uzasadnieniem, a takze wydanie opinii, czy
projekt stanowi przyklad najlepszej praktyki.

FRSE wymaga, by opinie sporzadzone przez eksperta byly przejrzyste, spojne
i na odpowiednim poziomie szczegélowosci.

Przedmiotem oceny jakosciowej dokonywanej przez ekspertéw beda wylacznie raporty
ocenione przez FRSE jako kompletne i spelniajgce kryteria formalne. Dlatego tez
w przypadku, gdy ekspert dostrzeze, Zze raport nie spelnia kryteriow formalnych z uwagi
na ich przeoczenie na etapie oceny formalnej, raport taki, jako niepodlegajacy ocenie
merytorycznej, przekaze FRSE do ponownej oceny formalnej.

Ekspert przyjmuje do wiadomosci i stosowania, iz uczestniczy w zadaniu wymagajacym
pracy zgodnej z najwyzszymi standardami jakosci oraz zobowiazuje si¢ do przestrzegania
wszelkich wytycznych, zalecen i obowigzkéw formulowanych przez Komisje Europejska
i/lub FRSE.
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12. Ekspert, wykonujac powierzone zadania, pracuje jako osoba niezalezna, niereprezentujaca
jakiejkolwiek instytucji czy organizacji.

13. Eksperci, przy udziale ktérych bedzie wykonywane Zaméwienie, nie moga byé zwigzani
z beneficjentami programu Erasmus+ stosunkiem osobistym lub stuzbowym takiego
rodzaju, ktory méglby wywotaé watpliwosci co do bezstronnosci przeprowadzonych
czynnosci.

14. Przed przystapieniem do realizacji Zaméwienia (tj. przed przekazaniem przez FRSE
jakiejkolwiek dokumentacji projektowej/programowej) eksperci sg zobowigzani
do podpisania Deklaracji w sprawie zapobiegania konflikiom intereséw i ujawniania
informacji zgodnie z wzorem stanowiagcym Zatacznik nr 5 do Zasad.

15. Ekspert jest zobowigzany do przestrzegania poufnoéci informacji uzyskanej podczas
calego procesu oceny raportéw w trakcie trwania tego procesu, jak i po jego zakoficzeniu.
Ekspert nie moze by¢ osobiscie zaangazowany w dziatania, propozycje lub projekty,
do ktérych odnosza si¢ przydzielone mu zadania. Jezeli taka sytuacja zaistniataby, ekspert
bedzie zobowigzany do bezzwlocznego poinformowania o tym FRSE. Ekspert nie moze
by¢ zatrudniony w organizacji skiadajgcej raport oraz w organizacjach wchodzacych
w skiad grupy partneréw.

16. Ekspert nie moze kontaktowa¢ si¢ z autorami raportéw. Wszelkie prosby o wyjasnienia
odnosnie do zrealizowanego projektu powinny byé kierowane do wyznaczonego
pracownika z organizacji FRSE (w danym sektorze). Ekspert powinien wykonywaé
powierzone mu zadania jedynie w oparciu o udostepniong/przestang przez FRSE
dokumentacje.

17. Ekspert jest zobowigzany do zachowania tajnosci wszelkiej dokumentacji projektowej
i programowej przekazanej mu do oceny przez FRSE.

18. Ekspert jest zobowigzany do bezpiecznego przechowywania powierzonej mu
dokumentacji oraz zapobiegania dostepowi do systemu online i otrzymanej dokumentacji
do oceny osobom nieupowaznionym.

19. Ekspert jest zobowiazany do utrzymywania przez caly okres wykonywania Zaméwienia
stalego kontaktu z FRSE, a w szczegdlnosci z osobami wskazanymi przez FRSE w celu
nalezytego i terminowego wykonania Zaméwienia.

20. Ekspert jest zobowigzany do niezwlocznego (maksymalnie w ciggu 48 godzin) reagowania
na wszelkie zastrzezenia zglaszane przez FRSE w zwiazku z realizacja oceny jakosciowej,
a w szczegolnosci na zastrzezenia FRSE dotyczace: niedostatecznej jakosci przedstawionej
oceny, niezgodnosci przedstawionej oceny punktowej z komentarzami, wykonywania
oceny w sposob niezgodny z harmonogramem, naruszenia przez eksperta obowigzku
zachowania bezstronnosci i niezaleznosci, naruszenia przez eksperta zasad i obowigzkéw
wynikajacych z dokumentacji konkursowej, umowy i z dokumentéw programu Erasmus-+.

21. W wypadku, gdy w toku wykonywania Zaméwienia przedstawiciele FRSE stwierdza
bledy w tresci oceny jakosciowej raportu albo gdy stwierdza, ze ocena eksperta zawarta
w formularzu oceny jakosciowej raportu jest dokonana w sposéb wadliwy lub niepeiny,
albo gdy ocena nie zawiera nalezytego uzasadnienia stanowiska eksperta, w takich
wypadkach FRSE wezwie ecksperta za posrednictwem poczty elektronicznej lub
telefonicznie do dokonania korekt lub poprawy zakwestionowanej oceny w wyznaczonym
terminie i przedlozenia FRSE nowego formularza oceny jakosciowe;.
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