Oznaczenie sprawy: ZP-17/FRSE/2009 

Załącznik nr 2 do SIWZ


Opis przedmiotu zamówienia
1. PAKIET A - Przeprowadzenie audytu finansowo – księgowego dokumentacji finansowej raportów końcowych złożonych przez beneficjentów projektów tematycznych programu Leonardo da Vinci oraz certyfikacja wykonania umowy ramowej z Komisją Europejską na realizację projektów tematycznych z 2006 (umowa obejmuje 13 projektów tematycznych)
· Audyt dziewięciu sprawozdań końcowych projektów tematycznych realizowanych w programie Leonardo da Vinci w latach 2006-2009 w zakresie dokumentacji finansowo – księgowej w siedzibie beneficjentów projektów. Lista projektów tematycznych objętych audytem została przedstawiona poniżej: 
	L.p.
	Numer projektu
	Beneficjent
	Dofinansowanie z programu Leonardo (kwota w euro)

	1
	PL/06/B/F/LA/174023
	Wyższa Szkoła Humanistyczno-Ekonomiczna w Łodzi 
	259 942,50

	2
	PL/06/B/F/LA/174038
	Wyższa Szkoła Humanistyczno-Ekonomiczna w Łodzi
	261 691,00

	3
	PL/06/B/F/PP/174015
	Centrum Doskonalenia Zarządzania S.C. , Wrocław
	233 897,50

	4
	PL/06/B/F/PP/174031
	Stowarzyszenie Promocji Przedsiębiorczości, Rzeszów
	214 052,00

	5
	PL/06/B/F/PP/174032
	Towarzystwo Edukacji Bankowej S.A. Poznań
	349 595,00

	6
	PL/06/B/F/PP/174049
	Uniwersytet Jagielloński Collegium Medicum Wydział Farmaceutyczny, Kraków
	241 896,00

	7
	PL/06/B/F/PP/174051
	Wyższa Szkoła Biznesu - National Louis University, Nowy Sącz
	320 400,00

	8
	PL/06/B/F/PP/174069
	Politechnika Poznańska Instytut Elektroniki i Telekomunikacji, Poznań
	338 406,00

	9
	PL/06/B/F/PP/174070
	Politechnika Poznańska Instytut Elektroniki i Telekomunikacji , Poznań
	309 419,00

	
	
	Razem kwota dofinansowania:
	2 529 299,00




W 2006 roku zostało zakontraktowanych 13 projektów, średnia wartość grantu LdV wynosi ok. 276 000,00 EUR. Do zaudytowania finansowo-księgowego jest 9 projektów z tego roku (lista powyżej). Maksymalny udział dofinansowania z LdV na 1 projekt: 75% całkowitego budżetu, wkład własny partnerstwa: 25%. Projekty wykazane w powyższej tabeli realizowane były przez partnerstwa wielonarodowe. Koszty były ponoszone przez instytucje europejskie w ramach następujących kategorii budżetowych: koszty personelu, koszty podróży i pobytu, koszty informatyczno-komunikacyjne, koszty produkcji, koszty bieżące, koszty inne, koszty podwykonawców. 
Audyt finansowo-księgowy dokumentacji finansowej raportów końcowych beneficjentów LdV powinien obejmować w szczególności:
1. zweryfikowanie pod kątem rachunkowym sprawozdań finansowych sporządzonych przez beneficjentów programu LdV;

2. kontrolę zgodności wykazanych w sprawozdaniach finansowych beneficjentów programu LdV kosztów z kserokopiami rachunków je dokumentujących, a w przypadku kosztów poniesionych przez beneficjenta, z ich oryginałami;

3. kontrolę  zasadności ponoszonych kosztów oraz sposób ich kwalifikacji w ramach pozycji budżetu zgodnie z wymogami „przewodnika finansowo-administracyjnego dla beneficjentów”,

4. porównanie faktycznie poniesionych wydatków z kwotami uzgodnionymi dla każdej kategorii kosztów,

5. zweryfikowanie sposobu ewidencji księgowej kosztów i przychodów wykazanych w księgach beneficjentów programu LdV.

Podczas realizacji audytu powinna zostać zweryfikowana próbka z ogółu dokumentów dotyczących projektu, pozwalająca wydać audytorowi wiążąca opinię i sporządzić raport w tym zakresie. Opinia i raport powinny wskazywać próg istotności i poziom ufności zgodny z międzynarodowymi standardami. 

· certyfikacja wykonania umowy ramowej z Komisją Europejską na realizację projektów tematycznych z 2006 (umowa obejmuje 13 projektów tematycznych na łączną kwotę dofinansowania 3 589 872,00) 
	L.p.
	Numer projektu
	Beneficjent
	Dofinansowanie z programu Leonardo (kwota w euro)

	1
	PL/06/B/F/LA/174023
	Wyższa Szkoła Humanistyczno-Ekonomiczna w Łodzi 
	259 942,50

	2
	PL/06/B/F/LA/174038
	Wyższa Szkoła Humanistyczno-Ekonomiczna w Łodzi
	261 691,00

	3
	PL/06/B/F/PP/174007
	T-MATIC Grupa Computer Plus sp. z o.o. Białystok
	291 438,00

	4
	PL/06/B/F/PP/174014
	Katedra Inżynierii Produkcji i Zarządzania w Budownictwie Wydział Inżynierii Lądowej Politechniki Warszawskiej
	288 000,00

	5
	PL/06/B/F/PP/174015
	Centrum Doskonalenia Zarządzania S.C. , Wrocław
	233 897,50

	6
	PL/06/B/F/PP/174020
	Społeczna Wyższa Szkoła Przedsiębiorczości i Zarządzania, Łódź 
	290 600,00

	7
	PL/06/B/F/PP/174031
	Stowarzyszenie Promocji Przedsiębiorczości, Rzeszów
	214 052,00

	8
	PL/06/B/F/PP/174032
	Towarzystwo Edukacji Bankowej S.A. Poznań
	349 595,00

	9
	PL/06/B/F/PP/174049
	Uniwersytet Jagielloński Collegium Medicum Wydział Farmaceutyczny , Kraków
	241 896,00

	10
	PL/06/B/F/PP/174050
	Instytut Kultury Polskiej Uniwersytet Warszawski
	190 535,00

	11
	PL/06/B/F/PP/174051
	Wyższa Szkoła Biznesu - National Louis University, Nowy Sącz
	320 400,00

	12
	PL/06/B/F/PP/174069
	Politechnika Poznańska Instytut Elektroniki i Telekomunikacji, Poznań
	338 406,00

	13
	PL/06/B/F/PP/174070
	Politechnika Poznańska Instytut Elektroniki i Telekomunikacji , Poznań
	309 419,00

	
	
	Razem kwota dofinansowania
	3 589 872,00


Certyfikacja wykonania umowy obejmie:
1. sprawdzenie poprawności końcowego raportu finansowego sporządzonego przez Zamawiającego z  wykonania umowy z Komisją Europejską;

2. sprawdzenie płatności z księgami rachunkowymi Zamawiającego na rzecz beneficjentów w części dotyczącej poszczególnej umowy.
Wykonawca zobowiązuje się wykonać zamówienie do:  

badanie finansowe raportów końcowych 2006: 30.11.2009
Wersja wstępna opinii i raportu zostanie przekazana na 14 dni przed upływem ostatecznego terminu.  

certyfikację wykonania umowy ramowej z KE 2006: 15.12.2009

Wersja wstępna opinii i raportu zostanie przekazana na 14 dni przed upływem ostatecznego terminu.  

1. Zamawiający udostępni Wykonawcy wszelkie dokumenty niezbędne do realizacji przedmiotowego zamówienia oraz udzieli niezbędnych informacji i wyjaśnień związanych z przeprowadzeniem audytu/badania.

2. Zamawiający poinformuje badane jednostki o konieczności przeprowadzenia czynności kontrolnych i upoważni Wykonawcę pisemnie do ich dokonania, nie później niż na 7 dni przed przystąpieniem do czynności.  

3. Zamawiający udzieli Wykonawcy, na jego wniosek, informacji i wyjaśnień niezbędnych dla prawidłowego wykonania niniejszej umowy.

4. Zamawiający udostępni pracownikom Wykonawcy pomieszczenia biurowego niezbędnego do wykonania prac związanych z badaniem/audytem.

Wykonawca przedstawi Zamawiającemu  ostateczne wersje następujących dokumentów: 

a) opinii oraz raportu dot. badania części finansowej sprawozdania końcowego z realizacji w/w projektów (raport i opinia w dwóch wersjach językowych: polskim i angielskim odrębne dla każdego sprawozdania końcowego) sporządzonej w trzech egzemplarzach (dwa w jęz. polskim i jeden w jęz. angielskim).
b) wystąpienie do Zarządu Fundacji zawierającego wykaz uchybień w systemie rachunkowości i kontroli wewnętrznej - w przypadku stwierdzenia uchybień,

c) uzasadnienie w przypadku wydania opinii negatywnej.  

d) opinii oraz raportu dot. certyfikacji wykonania umowy ramowej z KE 2006 (raport i opinia w dwóch wersjach językowych: polskim i angielskim) sporządzonej w trzech egzemplarzach

2. PAKIET B - certyfikacja wykonania umowy ramowej zawartej z Komisją Europejską na realizację projektów tematycznych programu Leonardo da Vinci z 2005 r.  

W 2005 roku zostało zakontraktowanych 13 umów, średnia wartość grantu wynosi ok. 290 000,00 EUR.

Lista wszystkich projektów zakontraktowanych w ramach umowy ramowej z Komisją Europejską w 2005 roku.

	L.p.
	Numer projektu
	Beneficjent
	Dofinansowanie z programu Leonardo (kwota w euro)

	1
	PL/05/B/F/LA/174 078
	Wyższa Szkoła Informatyki, Zarządzania i Administracji, Warszawa 
	303 395,50

	2
	PL/05/B/F/PP/174 003
	Wyższa Szkoła Logistyki, Poznań
	274 392,00

	3
	PL/05/B/F/PP/174 005
	Politechnika Koszalińska, Wydział Ekonomii i Zarządzania, Katedra Nauk Społecznych, Koszalin
	301 715,50

	4
	PL/05/B/F/PP/174 007
	Przemysłowy Instytut Automatyki i Pomiarów – PIAP, Warszawa
	243 598,00

	5
	PL/05/B/F/PP/174 009
	Pomorska Izba Rzemieślnicza Małych i Średnich Przedsiębiorstw, Gdańsk
	279 147,00

	6
	PL/05/B/F/PP/174 010
	Pomorska Izba Rzemieślnicza Małych i Średnich Przedsiębiorstw, Gdańsk
	208 281,00

	7
	PL/05/B/F/PP/174 019
	Wyższa Szkoła Biznesu, Nowy Sącz
	328 620,00

	8
	PL/05/B/F/PP/174 021
	Instytut Technologii Eksploatacji, Radom
	371 824,50

	9
	PL/05/B/F/PP/174 034
	Śląski Teatr Tańca, Bytom
	120 056,00

	10
	PL/05/B/F/PP/174 049
	Instytut Zdrowia Publicznego (IZP) Wydział Ochrony Zdrowia Collegium Medicum, Uniwersytet Jagielloński, Kraków 
	359 923,00

	11
	PL/05/B/F/PP/174 061
	Biuro Projektowo-Doradcze Eko-Konsult, Gdańsk
	294 857,00

	12
	PL/05/B/F/PP/174 068
	ASM – Centrum Badań i Analiz, Kutno 
	382 980,50

	13
	PL/05/B/F/PP/174 079
	Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej, Gdańsk
	203 926,50

	
	
	Razem kwota dofinansowania
	3 672 716,50


Certyfikacja wykonania umowy obejmie:

1. sprawdzenie poprawności końcowego raportu finansowego sporządzonego przez Zamawiającego z  wykonania umowy z Komisją Europejską;

2. sprawdzenie płatności z księgami rachunkowymi Zamawiającego na rzecz beneficjentów w części dotyczącej poszczególnej umowy;

Wykonawca przedstawi Zamawiającemu  ostateczne wersje następujących dokumentów: opinii oraz raportu dot. certyfikacji wykonania umowy ramowej z KE 2005 (raport i opinia w dwóch wersjach językowych: polskim i angielskim) sporządzonej w trzech egzemplarzach (dwa w jęz. polskim i jeden w jęz. angielskim).
Termin realizacji zamówienia na certyfikację wykonania umowy ramowej z KE 2005:  30.11.2009 . Wersja wstępna opinii i raportu zostanie przekazana na 14 dni przed upływem ostatecznego terminu.  
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