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Załącznik nr 2  do SIWZ

OPIS 
PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Pakiet A - Certyfikacja wykonania umowy z KE na realizację zadań Narodowego Biura Kontaktowego Programu eTwinning.
Certyfikacja wykonania umowy z Komisją Europejską na realizację zadań Narodowego Biura Kontaktowego Programu eTwinning. 
Wartość umowy wynosi 451 800 € (80% wkład Komisji Europejskiej, 20% wkład krajowy – MEN) , czas obowiązywania umowy 1.01.09-31.12.09. 
Wydatki ponoszone w ramach umowy zawierają wynagrodzenia pracowników, podróże służbowe krajowe i zagraniczne, przygotowywanie konferencji, druk publikacji, produkcję materiałów promocyjnych, działania związane z promocją programu, koszty administracyjne. 
Program eTwinning w czasie obowiązywania umowy korzystał z dwóch kont bankowych w walucie euro i w złotówkach. 

Certyfikacja powinna obejmować:

· kontrolę zasadności kosztów kwalifikowanych, ich sposobu dokumentowania i ujęcia na

· wyodrębnionym rachunku bankowym wyszczególnionym w planie kont Zamawiającego.
· sprawdzenie płatności z księgami rachunkowymi Zamawiającego 

Efektem certyfikacji powinien być:  

a)      sporządzony w języku polskim projekt opinii na temat prawidłowości oraz rzetelności realizacji umowy,

b)      opinia dot. realizacji umowy (w dwóch wersjach językowych: polskim i angielskim) sporządzonej w trzech egzemplarzach (3 egz. w wersji angielskiej oraz 3 egz. w wersji polskiej), 

a)      wystąpienie do Zarządu Fundacji zawierającego wykaz uchybień w systemie rachunkowości i kontroli wewnętrznej - w przypadku stwierdzenia uchybień,

b)      uzasadnienie w przypadku wydania opinii negatywnej

Termin realizacji do dnia 19.02.2010 r.  

Wersja wstępna opinii i raportu zostanie przekazana na 14 dni przed upływem ostatecznego terminu

2. Pakiet B - Audyt finansowo – księgowy  raportów końcowych złożonych przez beneficjentów Polsko – Litewskiego Funduszu Wymiany Młodzieży. 
Przeprowadzenie audytu, którego celem jest analiza finansowo – księgowa części finansowej końcowych rozliczeń 5 projektów realizowanych w ramach Polsko-Litewskiego Funduszu Wymiany Młodzieży w roku 2009:

	L.p.
	Numer projektu
	Beneficjent
	Kwota dofinansowania

	1
	F-PL-1-006-2009
	Stowarzyszenie Młodzieży Sejneńskiej "Borek" w Sejnach


	27 584,17 zł

	2
	F-PL-2-017-2009
	Nyski Dom Kultury im. Wandy Pawlik 
w Nysie


	19 902,00 zł

	3
	F-PL-1-039-2009
	Miasto Stołeczne Warszawa, które jest organem prowadzącym dla Zespołu Szkół Samochodowych i Licealnych nr 2 
w Warszawie


	23 723,18 zł

	4
	F-PL-2-050-2009
	Urząd Miasta w Częstochowie, który jest organem prowadzącym dla Zespołu Szkół Samochodowo-Budowlanych 
w Częstochowie 


	19 902,00 zł

	5
	F-PL-1-089-2009
	Fundacja Wspierania Organizacji Pozarządowych "UMBRELLA"


	12 856,69 zł


Ilość planowanych audytów: 5

Miejsce audytu: siedziba Beneficjenta lub miejsce wskazane przez Beneficjenta, Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Audyt finansowo-księgowy powinien obejmować w szczególności:
· zweryfikowanie pod kątem rachunkowym sprawozdań finansowych sporządzonych przez beneficjentów programu
· kontrolę zasadności kosztów kwalifikowanych, ich sposobu dokumentowania i ujęcia na rachunku bankowym Beneficjenta
· sprawdzenie płatności z księgami rachunkowymi Beneficjenta w części dotyczącej poszczególnej umowy.

Podczas realizacji audytu powinna zostać zweryfikowana próbka z ogółu dokumentów dotyczących projektu, pozwalająca wydać audytorowi wiążąca opinię i sporządzić raport w tym zakresie. Opinia i raport powinny wskazywać próg istotności i poziom ufności zgodny z międzynarodowymi standardami. 
W wyniku przeprowadzonego audytu Wykonawca przedstawi Zamawiającemu ostateczne wersje następujących dokumentów: 

· 1 polskojęzyczną opinię wraz z raportem z każdego audytu (łącznie 5 opinii i raportów) zarówno w wersji papierowej jak i elektronicznej.  

· Wystąpienie do Zarządu Fundacji zawierającego wykaz uchybień w systemie rachunkowości i kontroli wewnętrznej - w przypadku stwierdzenia uchybień,

· Uzasadnienie w przypadku wydania opinii negatywnej.  

Termin realizacji 04.12.2009 r.
Wersja wstępna opinii i raportu zostanie przekazana na 14 dni przed upływem ostatecznego terminu.
3. Pakiet C – Certyfikacja wykonania umowy z KE na realizację zadań Centrum Współpracy z Europą Wschodnią i Krajami Kaukazu SALTO.
Certyfikacja wykonania umowy z Komisją Europejską na realizację zadań Centrum Współpracy z Europą Wschodnią i Krajami Kaukazu SALTO.

Wartość umowy wynosi 158 736,84€ (95% wkład Komisji Europejskiej, 5% wkład krajowy – MEN) , czas obowiązywania umowy 1.01.09-31.12.09. 
Wydatki ponoszone w ramach umowy zawierają wynagrodzenia pracowników, podróże służbowe krajowe i zagraniczne, przygotowywanie i przeprowadzenie szkoleń, seminariów i wizyt studyjnych w kraju i za granicą (na terenie UE oraz Azerbejdżanu, Armenii, Białorusi, Gruzji, Mołdowy, Ukrainy, Federacji Rosyjskiej, druk publikacji, produkcję materiałów promocyjnych, działania związane z promocją programu, koszty administracyjne. 
Miejscem ponoszenia kosztów w ramach niniejszej Umowy są kraje UE jak również wspomniane powyżej Kraje Europy Wschodniej i Kaukazu.

Centrum Współpracy z Europą Wschodnią i Krajami Kaukazu SALTO w czasie obowiązywania umowy korzystało z jednego konta bankowego w walucie euro oraz konta wspólnego dla części złotówkowej dotacji w złotówkach. 

Certyfikacja powinna obejmować:

· kontrolę zasadności kosztów kwalifikowanych, ich sposobu dokumentowania i ujęcia na

· wyodrębnionym rachunku bankowym wyszczególnionym w planie kont Zamawiającego.
· sprawdzenie płatności z księgami rachunkowymi Zamawiającego 

Efektem certyfikacji powinien być:  

a)      sporządzony w języku polskim projekt opinii na temat prawidłowości oraz rzetelności realizacji umowy,

b)      opinia dot. realizacji umowy (w dwóch wersjach językowych: polskim i angielskim) sporządzonej w trzech egzemplarzach (3 egz. w jęz. polskim i  3 egz. w jęz. angielskim), 

a)      wystąpienie do Zarządu Fundacji zawierającego wykaz uchybień w systemie rachunkowości i kontroli wewnętrznej - w przypadku stwierdzenia uchybień,

b)      uzasadnienie w przypadku wydania opinii negatywnej

Termin przystąpienia do realizacji zadania od dnia 08.03.2010 r.  
Termin zakończenia realizacji zadania do dnia 29.03.2010 r.
Wersja wstępna opinii i raportu zostanie przekazana na 5 dni przed upływem ostatecznego terminu
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